PREZYDENT MIASTA PtOCKA

ZARZADZENIE NR 4265/2018
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 04 czerwca 2018r.

zmieniajgce Zarzagdzenie w sprawie zasad i trybu udostepniania dokumentacji z zasobu
archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Ptocka.

Na podstawie 8§ 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego
zarzadzeniem nr 2260/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 lipca 2016r. w sprawie
nadania Urzedowi Miasta Ptocka regulaminu organizacyjnego (zmienionym
zarzagdzeniami nr 2298/2016 z dnia 2 sierpnia 2016 r., 2645/2016 z dnia 14 listopada
2016 r., 2830/2016 z dnia 21 grudnia 2016 r., nr 3051/2017 z dnia 28 lutego 2017 r.,
nr 3745/2017 z dnia 21 listopada 2017r., nr 3798/2017 z dnia 8 grudnia 2017 r.,
I nr 3971/2018 z dnia 31 stycznia 2018r) w zwigzku z 8§ 28-34 instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych, stanowigcej zatgcznik nr 6 do
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67 i nr 27 poz. 140) oraz
w zwigzku z § 71-78 Statutu Miasta Ptocka zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu nr 4108/2014 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 stycznia 2014r.
w sprawie zasad i trybu udostepniania dokumentacji z zasobu archiwum zakfadowego
Urzedu Miasta Plocka dotychczasowy zatgcznik nr 1 otrzymuje tres¢ okreslong
w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-1 Andrzej Nowakowski



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 4265/2018
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 04 czerwca 2018 roku

Plock, dnia ......coeeevvvieeinnnnnn.

/adres wnioskodawcy/
/nazwa komoérki organizacyjnej/
Archiwum Zaktadowe

Whniosek

Zwracam sie z prosbhg o:

udostepnienie akt na miejscu w archiwum zaktadowym®*
wypozyczenie akt z archiwum zaktadowego na zewnagtrz*
wykonanie kopii z materiatéw archiwum zaktadowego*

/nazwa komorki organizacyjnej, ktéra dokumentacje wytworzyta lub przekazata/
22T TP TP PP PPPRTPUPRPP
/tytut materiatu, badz temat, ktérego on dotyczy, daty skrajne/
PRSPPSO
/sygnatura archiwalna — wypetnia archiwum zaktadowe/
TP
[cel i przewidywany spos6b wykorzystania materiatow/
Wyrazam zgod e/Zostalem poiNfOrMOWANY  *......coiiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e aee e
/podpis: kierownika komérki organizacyjnej/ Sekretarza Miasta Ptocka/
/data wypozyczenial Jpodpis osoby wypozyczajacej/ " /data zwrotu/
udostepnienia/ korzystajgcej z akt na miejscu/

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z zasadami udostepniania dokumentacji w archiwum zaktadowym
Urzedu Miasta Plocka

Samodzielne KOPIOWANIE TaK/MIE™ ... . ettt e e e e e e et e e e e e e e e e e nenneaeeaaaeeas

WYKONAN0 KOPIE: TAK/MIE™ ...ttt e e e e e ettt e e e e e e e e e e e eeaaaae e s
/sygnatura archiwalna, ilos¢ kopii, pokwitowanie odbioru/

* niepotrzebne skresli¢



Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy,
ze:

1.Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Stary Rynek 1;
2.kontakt z inspektorem ochrony danych - andrzej.kobylski@ptock.eu;

3.dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie akt, wypozyczenie akt, wykonanie
kopii z materiatéw archiwum zaktadowego zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

4.odbiorcami danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa;

5.dane osobowe przechowywane beda przez okres: 5 lat zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt;

6.kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

7.kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8.podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé¢ odmowg realizacji
whiosku



