PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzgdzenie Nr 4402/2018
Prezydenta Miasta Plocka
Z dnia 16 lipca 2018 roku

zmieniaj gce zarzgdzenie w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw

i ustug oraz sporzgdzania deklaracji VAT-7 przez Gmine-Miasto Ptock

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 86, art. 90 ust. 1-6, art. 91 ust. 1-3, art. 99 i art.
109 ust.1 i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz.U. z 2017 r.
poz.1221 ze zm.) zarzgdzam, co nast epuje:

8 1. W Procedurze rozliczen podatku VAT w Gminie - Miasto Ptock stanowigcej zatgcznik nr
1 do zarzgdzenia nr 4079/2018 z dnia 08 marca 2018 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w przepisach og6lnych ust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

8) ,Rachunku VAT Gminy — nalezy przez to rozumie¢ rachunek VAT prowadzony przez
bank dla rachunku rozliczeniowego Gminy — Miasto Ptock o numerze 69 1020 1592 0000
2402 0273 20977,

2) rozdziat V. Zasady rozliczen z tytutu podatku VAT pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi a Gming — Miasto Plock otrzymuje brzmienie:

.Rozdziat V. Zasady rozlicze n z tytuwlu podatku VAT pomi edzy jednostkami
organizacyjnymi a Gmin g — Miasto Ptock

1. Nie poézniej niz do 15 dnia miesi gca nast epujgcego po miesi gcu rozliczeniowym,
jednostka budzetowa przesyla e-mailem do Referatu Dochodéw Podatkowych informacije
dotyczgcg rozliczenia z tytutu podatku VAT z Gming. Informacje nalezy przekazywac
w formie tabeli zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Procedury.

2. Wyznaczony pracownik Referatu Dochodéw Podatkowych do 18 dnia miesi gca
nast epujacego po miesi gcu rozliczeniowym na podstawie informacji uzyskanych od
jednostek budzetowych przekazuje odpowiednio kwote na rachunek VAT Gminy oraz/lub
na wskazany rachunek biezgcy wydatkéw budzetowych jednostki.

3. Celem rozliczenia podatku VAT wykazanego w deklaracji za dany miesigc rozliczeniowy,
jednostka budzetowa w pierwszej kolejnosci rozdysponowuje srodki zgromadzone na
rachunku VAT tejze jednostki, a nastepnie srodki zgromadzone na rachunku biezgcym
(podstawowym) Budzetu Miasta w wyniku automatycznego przeksiegowania $rodkéw z
rachunkow dochodéw jednostek na rachunek biezgcy (podstawowy) Budzetu Miasta.



8.

0.

Jezeli naleznosci uregulowane przez kontrahenta do ostatniego dnia miesigca
rozliczeniowego nie wystarczajg nha pokrycie nadwyzki podatku VAT naleznego nad
naliczconym w petnej wysokosci, jednostka wptaca pozostatg czes¢ VAT naleznego
bezposrednio na rachunek VAT Gminy z rachunku wydatkéw z klasyfikacjg budzetowsg -
par. 4530.

Jednostki budzetowe przekazujg podatek VAT na rachunek VAT Gminy do 18 dnia
miesi gca nast epuj gcego po miesi gcu rozliczeniowym.

Zaktad budzetowy przekazuje kwote nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym w
wysokosci, wynikajgcej z deklaracji czgstkowej, na rachunek VAT Gminy do 18 dnia
miesi gca nast epujgcego po miesi gcu rozliczeniowym.

Przekazania $rodkow z rachunku VAT jednostki na rachunek VAT Gminy (rachunki VAT w
tym samym banku) nalezy dokonywac¢ przy uzyciu komunikatu przelewu stosowanego dla
mechanizmu podzielonej ptatnosci. | tak:

a) w polu ,kwota podatku VAT” oraz w polu ,kwota brutto” - nalezy wskaza¢ kwote
przekazywanych srodkow,

b) w polu ,numer faktury” - wpisuje sie wyraz ,przekazanie wasne”,

¢) w polu ,identyfikator podatkowy” - nalezy wskaza¢ numer, za pomocg ktérego Gmina-
Miasto Ptock jest zidentyfikowana na potrzeby podatku od towaréw i ustug (NIP Gminy
— 7743135712).

W przypadku sporzadzenia korekty deklaracji czgstkowej zwiekszajgcej podatek VAT
nalezny za przeszite okresy jednostka organizacyjna dokonuje niezwtocznie po ztozeniu
korekty przelewu kwoty podatku VAT naleznego na rachunek VAT Gminy.

Wraz z podatkiem naleznym, jednostka organizacyjna wptaca nalezne odsetki, w kwocie
ustalonej z Referatem Rozliczeh Podatku VAT.

10. Jezeli w deklaracji czgstkowej jednostki budzetowej wystgpita nadwyzka VAT naliczonego

11.

nad naleznym, a w deklaracji Gminy — Miasto Plock ztozonej do urzedu skarbowego,
wynika podatek VAT nalezny do zapfaty, to kwota nadwyzki VAT naliczonego nad
naleznym, wynikajgca z deklaracji czgstkowej jednostki budzetowej nie podlega zwrotowi
na konto tej jednostki. Kwota ta stanowi dochéd Gminy.

Jezeli w deklaracji czastkowej zakladu budzetowego wystgpita nadwyzka VAT
naliczonego nad naleznym, a w deklaracji Gminy — Miasto Ptock ztozonej do urzedu
skarbowego, wynika podatek VAT nalezny do zaplaty, to kwota nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym, wynikajgca z deklaracji czgstkowej zaktadu budzetowego
podlega zwrotowi w terminie 60 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej przez Gmine—
Miasto Ptock.

12. Jezeli ze ztozonej deklaracji czastkowej zaktadu budzetowego wynika zwrot podatku, a w

wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postepowania podatkowego lub czynnosci
sprawdzajgcych przez organy podatkowe, czes¢ lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym zadeklarowana przez Gmine — Miasto Ptock w zbiorczej
deklaracji VAT nie zostataby zwr6cona, to Gmina — Miasto Ptock wstrzymuje zwrot tej
kwoty w odniesieniu do zaktadu, ktérego rozliczenia VAT zostaly zakwestionowane przez



organy podatkowe. Dopiero w wyniku otrzymania przez Miasto zwrotu podatku VAT,
wykazanego w zbiorczej deklaracji VAT, Wydziat Podatkow i Ksiegowosci przekazuje
kwoty VAT wykazane w deklaracjach czastkowych przekazanych przez zakiad
budzetowy.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Plocka,
Sekretarzowi Miasta Ptocka, Skarbnikowi Miasta Plocka oraz kierownikom komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka i kierownikom jednostek organizacyjnych.

8§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018 r.

Prezydent Miasta Plocka

/-I Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 2 do Procedury rozliczen
podatku VAT w Gminie-Miasto Ptock.

Razem

Rozliczenie za miesigc ............... 20....... roku
Podatek VAT
Dochody Stan Srodkéw na| . . Pod'at_ek \g:’r zg dzony igﬁg;g nuons”tl'(,ia Podatek VAT ;;:z;ez‘;:'q: Kwota p?datku
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1 0,00 0,00

2 0,00 0,00

3 0,00 0,00

4 0,00 0,00

5 0,00 0,00

6 0,00 0,00

7 0,00 0,00

8 0,00 0,00

9 0,00 0,00

10 0,00 0,00

11 0,00 0,00

12 0,00 0,00

13 0,00 0,00

14 0,00 0,00

15 0,00 0,00

16 0,00 0,00

17 0,00 0,00

18 - 0,00 0,00

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0, OUI




