
Zarządzenie Nr 4402/2018

Prezydenta Miasta Płocka

z dnia 16 lipca 2018 roku 

zmieniaj ące zarządzenie  w sprawie  zasad prowadzenia  rozliczeń  podatku od towarów  

i usług oraz sporządzania deklaracji VATVAT-7 przez Gminę-Miasto Płock

Na podstawie  art.  33 ust.  1  ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie  gminnym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 86, art. 90 ust. 1-6, art. 91 ust. 1-3, art. 99  i art.
109 ust.1 i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2017 r.
poz.1221 ze zm.) zarządzam, co nast ępuje:

§ 1. W Procedurze rozliczeń podatku VAT w Gminie - Miasto Płock stanowiącej załącznik nr
1 do zarządzenia nr 4079/2018 z dnia 08 marca 2018 r. wprowadzam następujące zmiany: 

1)   w przepisach ogólnych ust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

8)  „Rachunku VAT Gminy  – należy przez to rozumieć  rachunek VAT prowadzony przez
bank dla rachunku rozliczeniowego Gminy – Miasto Płock o numerze  69 1020 1592 0000
2402 0273 2097”;

2) rozdział  V.  Zasady  rozliczeń  z  tytułu  podatku  VAT  pomiędzy  jednostkami
organizacyjnymi a Gminą – Miasto Płock otrzymuje brzmienie:

„Rozdział  V.  Zasady  rozlicze ń  z  tytułu  podatku  VAT  pomi ędzy  jednostkami
organizacyjnymi a Gmin ą – Miasto Płock

1. Nie  później  niż  do  15  dnia  miesi ąca  nast ępującego  po  miesi ącu rozliczeniowym,
jednostka budżetowa przesyła e-mailem do Referatu Dochodów Podatkowych informację
dotyczącą  rozliczenia  z  tytułu  podatku  VAT z  Gminą.  Informację  należy  przekazywać
w formie tabeli zgodnie z załącznikiem nr 2 do Procedury.

2. Wyznaczony  pracownik  Referatu  Dochodów  Podatkowych  do  18  dnia  miesi ąca
nast ępującego po miesi ącu rozliczeniowym  na podstawie informacji uzyskanych od
jednostek budżetowych przekazuje odpowiednio kwotę na rachunek VAT Gminy oraz/lub
na wskazany rachunek bieżący wydatków budżetowych jednostki.

3. Celem rozliczenia podatku VAT wykazanego w deklaracji za dany miesiąc rozliczeniowy,
jednostka  budżetowa  w pierwszej  kolejności  rozdysponowuje  środki  zgromadzone  na
rachunku VAT tejże jednostki, a następnie środki zgromadzone na rachunku bieżącym
(podstawowym) Budżetu Miasta w wyniku automatycznego przeksięgowania środków z
rachunków dochodów jednostek na rachunek bieżący (podstawowy) Budżetu Miasta.



4. Jeżeli  należności  uregulowane  przez  kontrahenta  do  ostatniego  dnia  miesiąca
rozliczeniowego  nie  wystarczają  na  pokrycie  nadwyżki  podatku  VAT  należnego  nad
naliczonym  w  pełnej  wysokości,  jednostka  wpłaca  pozostałą  część  VAT  należnego
bezpośrednio na rachunek VAT Gminy z rachunku wydatków z klasyfikacją budżetową -
par. 4530.

5. Jednostki  budżetowe  przekazują  podatek  VAT na  rachunek  VAT Gminy  do 18  dnia
miesi ąca nast ępującego po miesi ącu rozliczeniowym. 

6. Zakład budżetowy przekazuje kwotę nadwyżki podatku VAT należnego nad naliczonym w
wysokości,  wynikającej  z  deklaracji  cząstkowej,  na  rachunek VAT Gminy do  18 dnia
miesi ąca nast ępującego po miesi ącu rozliczeniowym.

7. Przekazania środków z rachunku VAT jednostki na rachunek VAT Gminy (rachunki VAT w
tym samym banku) należy dokonywać przy użyciu komunikatu przelewu stosowanego dla
mechanizmu podzielonej płatności. I tak:

a) w  polu  „kwota  podatku  VAT”  oraz  w  polu  „kwota  brutto”  -  należy  wskazać  kwotę
przekazywanych środków,

b) w polu „numer faktury” - wpisuje się wyraz „przekazanie własne”,

c) w polu „identyfikator podatkowy” - należy wskazać numer, za pomocą którego Gmina-
Miasto Płock jest zidentyfikowana na potrzeby podatku od towarów i usług (NIP Gminy
– 7743135712).

8. W przypadku  sporządzenia  korekty  deklaracji  cząstkowej  zwiększającej  podatek  VAT
należny za przeszłe okresy jednostka organizacyjna dokonuje niezwłocznie  po złożeniu
korekty przelewu kwoty podatku VAT należnego na rachunek VAT Gminy.

9. Wraz z podatkiem należnym, jednostka organizacyjna wpłaca należne odsetki, w kwocie
ustalonej z Referatem Rozliczeń Podatku VAT.

10. Jeżeli w deklaracji cząstkowej jednostki budżetowej wystąpiła nadwyżka VAT naliczonego
nad należnym, a w deklaracji  Gminy – Miasto Płock złożonej do urzędu skarbowego,
wynika  podatek  VAT  należny  do  zapłaty,  to  kwota  nadwyżki  VAT  naliczonego  nad
należnym, wynikająca z deklaracji cząstkowej jednostki budżetowej nie podlega zwrotowi
na konto tej jednostki. Kwota ta stanowi dochód Gminy.

11. Jeżeli  w  deklaracji  cząstkowej  zakładu  budżetowego  wystąpiła  nadwyżka  VAT
naliczonego nad należnym, a w deklaracji  Gminy – Miasto  Płock złożonej  do urzędu
skarbowego,  wynika  podatek  VAT  należny  do  zapłaty,  to  kwota  nadwyżki  VAT
naliczonego nad  należnym,  wynikająca z  deklaracji  cząstkowej  zakładu budżetowego
podlega zwrotowi w terminie 60 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej przez Gminę–
Miasto Płock.

12. Jeżeli ze złożonej deklaracji cząstkowej zakładu budżetowego wynika zwrot podatku, a w
wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej, postępowania podatkowego lub czynności
sprawdzających przez organy podatkowe, część lub całość kwoty zwrotu nadwyżki VAT
naliczonego  nad  należnym  zadeklarowana  przez  Gminę  –  Miasto  Płock  w  zbiorczej
deklaracji VAT nie zostałaby zwrócona, to Gmina – Miasto Płock wstrzymuje zwrot tej
kwoty w odniesieniu do zakładu, którego rozliczenia VAT zostały zakwestionowane przez



organy  podatkowe.  Dopiero  w  wyniku  otrzymania  przez  Miasto  zwrotu  podatku  VAT,
wykazanego w zbiorczej  deklaracji  VAT, Wydział  Podatków i  Księgowości  przekazuje
kwoty  VAT  wykazane  w  deklaracjach  cząstkowych  przekazanych  przez  zakład
budżetowy.”

§  2.  Wykonanie  zarządzenia  powierza  się  Zastępcom  Prezydenta  Miasta  Płocka,
Sekretarzowi  Miasta  Płocka,  Skarbnikowi  Miasta  Płocka  oraz  kierownikom  komórek
organizacyjnych Urzędu Miasta Płocka i kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 3.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2018 r.

Prezydent Miasta Płocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Rozliczenie za miesiąc ……………20….… roku

Lp Nazwa jednostki Numer konta

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

1 0,00 0,00
2 0,00 0,00
3 0,00 0,00
4 0,00 0,00
5 0,00 0,00
6 0,00 0,00
7 0,00 0,00
8 0,00 0,00
9 0,00 0,00

10 0,00 0,00
11 0,00 0,00
12 0,00 0,00
13 0,00 0,00
14 0,00 0,00
15 0,00 0,00
16 0,00 0,00
17 0,00 0,00
18 - 0,00 0,00

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

 Załącznik Nr 2 do Procedury rozliczeń 
podatku VAT w Gminie-Miasto Płock. 

Dochody 
przekazane 

konsolidacją 
do UM (kol.7 + 

kol.8 - kol. 
6+kol.5)

Stan środków na 
rachunku 

bankowym w 
ostatnim dniu 
poprzedniego 
miesiąca m-ca 

(netto)

Stan środków 
na rachunku 
bankowym w 
ostatnim dniu 
m-ca (netto)

 Dochody 
ujęte w 

sprawozdani
u RB 27S 

 Podatek VAT 
(należny od 
zapłaconych 

faktur w danym 
m-cu 

przekazany na 
rachunek objęty 
konsolidacją  

 Podatek VAT 
zgromadzony 
na rachunku 

VAT jednostki 
(należny od 
zapłaconych 

faktur w 
danym m-cu 
metodą SP) 

 Podatek VAT 
naliczony 

wykazany w 
deklaracji VAT 7 

za dany m-c 

 ZWROT Z UM na 
konto jednostki 

Podatek VAT 
naliczony (odliczony 
wg. deklaracji poz.46) 

[=lub< kol.7]  + 
należny wpłacony> 

deklaracja 

 ZWROT Z UM 
na rachunek 

UM -VAT 

 Podatek VAT 
przekazany z 

rachunku VAT 
jednostki 

(Dochody SP) 
na rachunek 
VAT gminy 

 Podatek VAT 
przekazany z 

rachunku VAT 
jednostki 

(Dochody SP) 
na 

pomniejszenie 
wydatków 

 Kwota 
przelewu z 

budżetu 
jednostki na 

konto VAT UM 

Kwota podatku 
podlegającego 

wpłacie do 
urzędu 

skarbowego (poz. 
54 deklaracji 

VAT7) 


