PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 4651/2018
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 19 pazdziernika 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka Nr 2211/08 z
17 lipca 2008 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Egzekucji
Administracyjnej w Urzedzie Miasta Plocka

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 10 ust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka, nadanego zarzadzeniem
Nr 2260/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 lipca 2016 r. zmienionego
zarzadzeniami: Nr 2298/2016 z 2 sierpnia 2016 r., Nr 2645/2016 z 14 listopada
2016 r., Nr 2830/2016 z 21 grudnia 2016 r., Nr 3051/2017 z 28 lutego 2017 r.,
Nr 3745/2017 z 21 listopada 2017 r., Nr 3798/2017 z 08 grudnia 2017 r., Nr
3971/2018 z 31 stycznia 2018 r., Nr 4310/2018 z 20 czerwca 2018 r., Nr
4437/2018 z 27 lipca 2018 r. zarzadzam, co nastepuje.

§1

Wprowadza sie do stosowania Instrukcje Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie
Miasta Ptocka, ktora stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2211/08 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17 lipca 2008
roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie
Miasta Ptocka.

§ 3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 4651/2018
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 19 pazdziernika 2018r.

INSTRUKCJA EGZEKUCJI
ADMINISTRACYJNEJ

W URZEDZIE MIASTA PLOCKA



Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( tekst
jednolity Dz.U. z 2018 poz. 1314 ze zm. ).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa ( Dz.U. z 2018 poz. 800 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity
Dz.U. z 2017 poz. 1257 ze zm. )

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 wrzesnia 2016 roku zmieniajace Rozporzadzenie w
sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2016, poz.1413).

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw tytutdw
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz.
850).



Objasnienia
Okreslenia zawarte w Instrukcji oznaczaja:
1. ,Urzad” - Urzad Miasta Ptocka.

2. ,Organ Egzekucyjny” - Prezydent Miasta Plocka - organ uprawniony do stosowania w
catosci lub w czesci okreslonych w ustawie srodkow stuzgcych doprowadzeniu do
wykonania przez zobowigzanych ich obowigzkdéw o charakterze pienieznym i charakterze
niepienieznym oraz zabezpieczania wykonania tych obowigzkow.

3. ,REA” - Referat Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie Miasta Ptocka.

4. Wierzyciel” - podmiot uprawniony do zgdania wykonania obowigzku lub jego
zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub zabezpieczajgcym.

5. ,Poborca” - pracownik Referatu Egzekucji Administracyjnej wyznaczony do
wykonywania czynnosci egzekucyjnych w terenie.

6. ,Zobowi gzany” - osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej albo osoba fizyczna, ktéra nie wykonata w terminie obowigzku o
charakterze pienieznym i charakterze niepienieznym.

7., Tytut wykonawczy 7 - dokument urzedowy, stwierdzajgcy istnienie i zakres nadajgcego
sie do egzekucji roszczenia wierzyciela i odpowiadajgcego mu obowigzku dluznika,
stanowigcy zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 roku
w sprawie wzorow tytutow wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz.
U. z 2016 poz. 1305).

8. Ewidencja tytutdbw wykonawczych  — spis tytutdw wykonawczych zawierajgcy numer i
symbol kazdego z tytutéw.

9. ,Klauzula o skierowaniu tytutu wykonawczego do e gzekucji” - czynnos¢ materialno-
techniczna, polegajgca na ostemplowaniu tytutu wykonawczego pieczecig nagtdbwkowg
organu egzekucyjnego, pieczecig i podpisem z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej przez organ egzekucyjny oraz datg. Date w tytule
wykonawczym nadaje sie w momencie kiedy do Organu Egzekucyjnego trafiajg tytuty
wykonawcze w formie papierowej oraz elektronicznej.

10. ,Rejony Egzekucyjne” - podziat miasta wg dzielnic objetych wtasciwoscig Urzedu
Miasta Ptocka ustalony przez kierownika Referatu Egzekucji Administracyjne;j.

11. ,Czynno $ci egzekucyjne” - wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny dziatania
zmierzajgce do zastosowania srodka egzekucyjnego.

12. , Srodek egzekucyjny” - $rodki egzekucyjne wymienione w art. 1a pkt 12 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

13. ,Zajecie egzekucyjne” - czynnos$¢ organu egzekucyjnego, w wyniku ktorej organ
egzekucyjny nabywa prawo rozporzadzania sktadnikiem majgtkowym zobowigzanego
w zakresie niezbednym do wykonania obowigzku objetego tytutem wykonawczym.



14. ,Zbieg egzekucji” - zbieg egzekucji adrﬁinistracyjnej z sgdowg lub administracyjnej
z administracyjng do tej samej rzeczy albo prawa majgtkowego lub niemajgtkowego.

15. ,Osoba odpowiedzialna za organizacj € pracy poborcy” - pracownik Referatu
Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie Miasta Ptocka nadzorujgcy prace poborcy oraz
odpowiedzialny za przebieg postepowania egzekucyjnego.

16. ,ustawa” - ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. 0o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. Z 2017 r. poz. 1201 ze zm.).

Rozdziat 1. Zadania Referatu Egzekucji Administrac  yjnej

1. Referat Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta Ptocka prowadzi postepowanie na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 17.06.1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji.

2. Referat Egzekucji Administracyjnej na podstawie art. 19 § 2 ustawy prowadzi
egzekucje naleznosci wlasnych z tytulu podatkéw i optat lokalnych oraz innych
naleznosci, dla ktorych ustalania lub okreslania i pobierania wlasciwa jest Rada Miasta
Ptocka .

Rozdziat 2. Wszcz ecie egzekucji i dor eczenia

1. Podstawe wszczecia i prowadzenia egzekucji stanowi tytut wykonawczy wystawiony
przez wierzyciela przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajgce egzekucji w
trybie administracyjnym.

2. Jezeli przepisy szczegllne przewidujg odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej za
zobowigzanie pieniezne dtuznika, wszczecie egzekucji wobec osoby trzeciej moze
nastgpi¢ na podstawie tytutu wykonawczego wystawionego na te osobe.

3. Wierzyciel zobowigzany jest przekazac¢ niezwtocznie tytuty wykonawcze w formie
papierowej lub papierowej i elektronicznej wraz z tabelg stanowigcg zatgcznik nr 1
oraz z ewidencja do REA celem wszczecia egzekucji, zgodnie z terminami
okreslonymi w instrukcjach obowigzujgcych wierzycieli.

4. Za date przyjecia tytutdw wykonawczych do realizacji uwaza sie date jednoczesnego
dostarczenia tytutdbw wykonawczych zarbwno w wersji papierowej, jak i papierowej i
elektronicznej.

5. Postepowanie egzekucyjne wszczyna sie nie pdzniej niz w ciggu trzech miesiecy od
daty otrzymania tytutdw wykonawczych.

6. Kierownik REA zgodnie z art. 27 ustawy 0 postepowaniu egzekucyjnym w
administracji bada dopuszczalnos¢ egzekucji i nadaje klauzule o skierowaniu tytutéw
wykonawczych do egzekucji oraz przekazuje ewidencje wraz z tytutami
wykonawczymi celem ich realizacji osobie odpowiedzialnej za organizacje pracy
poborcy.

7. Wszczecie egzekucji administracyjnej nastepuje z chwila:

4



- doreczenia zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego,

- doreczenia dluznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci
lub innego prawa majgtkowego, jezeli to doreczenie nastgpito przed doreczeniem
zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego.

8. Doreczenia odpisu tytutu wykonawczego dokonuije sie:

1) w przypadku prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia za prace, egzekucji z
rachunkow bankowych i wktadow oszczednosciowych, egzekucji ze swiadczen z
zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz renty socjalnej, z innych
wierzytelnosci i innych praw majgtkowych — przez pracownikow urzedu lub przez
poczte, za potwierdzeniem odbioru,

2) w przypadku prowadzenia egzekucji z pieniedzy lub z ruchomosci - przez poborce
za potwierdzeniem odbioru udokumentowanym podpisem zobowigzanego w
odpowiedniej rubryce tytutu wykonawczego.

. Z chwilg doreczenia odpisu tytutu wykonawczego zobowigzanemu nalicza sie koszty

egzekucyjne zgodnie z art. 64 ustawy.

10. Potwierdzenie odbioru korespondencji dotgcza sie do pism znajdujgcych sie w

ewidencji spraw wychodzgcych.

Rozdziat 3. Przydziat i realizacja stu  zby poborcy.

1.

Zgodnie z rejonami egzekucyjnymi okreslonymi przez kierownika REA stanowigcymi
zatgcznik nr 2 do instrukcji, osoba odpowiedzialna za prace poborcy przydziela tytuty
wykonawcze poborcy do realizacji stuzby.

. Przydzielajac stuzbe poborcy przestrzega sie zasady tgczenia tytutdw wykonawczych

wystawionych przeciwko temu samemu zobowigzanemu, w celu umozliwienia
poborcy dokonania poboru wszystkich egzekwowanych naleznosci lub dokonania
zajecia ruchomosci i unikniecia koniecznosci ponawiania czynnosci wobec tego
samego zobowigzanego.

. Poborca zobowigzany jest posiada¢ aktualng legitymacje stuzbowg wraz z

upowaznieniem do wykonywania czynnosci egzekucyjnych, ktore w razie zgdania
okazuje zobowigzanemu.

Poborca zaopatrzony jest w kwitariusz przychodowy.

. Poborca wykonuje czynnosci egzekucyjne u zobowigzanego na podstawie

przydzielonych mu do realizacji stuzby tytutdw wykonawczych poprzez:

- pobranie gotéwki od zobowigzanego,

- zajecie ruchomosci,

- sporzadzenie protokotu o stanie majgtkowym zobowigzanego,

- sporzadzenie raportu poborcy o niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych.

. Podczas wykonywania czynnosci egzekucyjnych poborcy nie wolno pozostawiaé¢ u

zobowigzanego akt egzekucyjnych. W przypadku pozostawienia akt w miejscu
wykonywania czynnos$ci poborca jest obowigzany natychmiast powrdci¢é na miejsce
ich pozostawienia i skontrolowac¢ zawartos¢ akt. Jezeli akta nie zostang odnalezione
poborca spisuje raport, w jakich okolicznosciach zaginety i raport ten oddaje przy
zdawaniu stuzby.



7.

Poborca, na koniec stuzby w danym dniu nie powinien posiada¢ przy sobie tgcznej
sumy pieniedzy przekraczajgcej 1000,00 zt. z kwoty gtéwnej, odsetek, kosztow
upomnienia oraz kosztow egzekucyjnych.

W przypadku przekroczenia tej kwoty winien jg wptaci¢é do kasy Urzedu Miasta
Ptocka w dniu stuzby lub w nastepnym dniu roboczym.

. Poborcy codziennie zdajg relacje osobie odpowiedzialnej za prace poborcow z

czynnosci dokonanych w terenie z dnia poprzedniego i przynoszg tytuty wykonawcze
do kontroli merytorycznej po uprzednim wprowadzeniu relacji do programu Taxi+

. Kontrola merytoryczna polega na:

a) sprawdzeniu prawidiowosci sporzadzenia raportow poborcy o niemoznosci
dokonania czynnosci egzekucyjnych,

b) sprawdzeniu prawidtowosci sporzgdzenia protokotu o stanie majgtkowym
zobowigzanego,

c) sprawdzeniu prawidtowosci sporzgdzenia protokotu zajecia i odebrania
ruchomosci,

d) sprawdzeniu prawidtowosci naliczonych i pobranych przez poborce kwot
wykazanych w tabeli stanowigcej zatgcznik nr 1 do Instrukcji,

Rozdziat 4. Odbiér zrealizowanej stu  zby i kontrola wykonania pracy poborcy.

1.

Odbior zrealizowanej stuzby od poborcy polega na przeprowadzeniu kontroli
rachunkowej i merytoryczne,;.

. Podczas rozliczenia zrealizowanej stuzby poborca przedklada osobie

odpowiedzialnej za organizacje pracy poborcy do kontroli rachunkowej: kwitariusze
przychodowe, tytuty wykonawcze, dowody wptat i arkusz przydzialu stuzby
wydrukowany z programu Taxi+

. Kontrola rachunkowa polega na:

a) sprawdzeniu zgodnosci kwot wpisanych w kwitariuszu przychodowym z wpisami
dokonanymi w poz. ,pobrano” tabeli stanowigcej zatgcznik nr 1 do Instrukciji,

b) sprawdzeniu zgodno $ci kwot wptaconych do kasy Urz edu Miasta Ptocka z
rozliczeniem przydziatu stu  zby,

Osoba odpowiedzialna za organizacje pracy poborcy potwierdza przeprowadzenie
kontroli rachunkowej podpisem w poz. ,podpis ksiegowego” w tabeli stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Instrukcji, obok podpisu poborcy, a w rozliczeniu przydziatu stuzby
wpisuje date odbioru stuzby wraz z pieczecig z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego i podpisem.

Osoba odpowiedzialna za organizacje pracy poborcy potwierdza przeprowadzenie
kontroli merytorycznej wpisujgc date oraz sktadajgc podpis w rozliczeniu przydziatu
stuzby.

. W przypadku catkowitej realizacji tytutdw wykonawczych dokonuje sie adnotacji o

sposobie ,zaptacono” w ewidencji tytutdw wykonawczych w rubryce "uwagi”.



Niezrealizowane oraz czesciowo zrealizowane tytuty wykonawcze przydzielane sg
ponownie poborcy do stuzby.

Po uptywie kazdego miesigca poborca sporzgdza zestawienie do obliczenia prowizji
oraz przedktada je do sprawdzenia osobie odpowiedzialnej za organizacje pracy
poborcy.

Kierownik REA oblicza wysokos¢ wynagrodzenia prowizyjnego i przekazuje
wprowadzony Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Ptocka wniosek o wyplate
Kierownikowi Oddzialu Podatkéw i Optat celem sprawdzenia, Skarbnikowi Miasta
celem zatwierdzenia a nastepnie do Wpydzialu Organizacyjnego — Oddzialu
Organizacji i Kadr - Zespotu Kadr celem uzyskania akceptacji Prezydenta Miasta
Ptocka.

10.Kierownik REA moze dokonaé¢ kontroli pracy poborcy w terenie w zakresie

prawidtowosci wykonywania czynnosci u zobowigzanych, przestrzegania procedury i
terminowosci rozliczania sie z gotowki od nich pobranej.

11.Stwierdzone w toku kontroli uchybienia omawiane sg niezwiocznie z poborcami z

zastosowaniem odpowiednich wyjasnien i instruktazu.

Rozdziat 5. Czynno sci biurowe

1.

Kazdy tytut wykonawczy stanowi odrebng sprawe egzekucyjng. Pisma, protokoty,
raporty, decyzje, notatki stuzbowe dotyczgce okreslonej sprawy egzekucyjnej
stanowig akta egzekucyjne tej sprawy.

Tytuty wykonawcze zaptacone lub wycofane przechowuje sie w segregatorach
oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem zaftatwionych spraw, wedtug
numerow tytutdbw wykonawczych, po uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytutdw
wykonawczych.

W przypadku gdy tytut wykonawczy nie spetnia wymogow okreslonych w art. 27
ustawy, organ egzekucyjny wydaje postanowienie o0 nieprzystgpieniu do egzekuciji.

. Na tytuty wykonawcze, co do ktorych stwierdzono niesciggalnosé, organ egzekucyjny

wydaje postanowienie w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego i zwraca
je wierzycielowi.

. Na wniosek wierzyciela organ egzekucyjny wydaje postanowienie o0 zawieszeniu

postepowania egzekucyjnego.

6. W przypadku $mierci zobowigzanego, organ egzekucyjny wydaje postanowienie o

umorzeniu (gdy obowigzek jest Scisle zwigzany z osobg zobowigzanego), badz
zawieszeniu (na wniosek wierzyciela) postepowania egzekucyjnego (gdy obowigzek
nie jest scisle zwigzany z osobg zobowigzanego).

7. W przypadku wydania decyzji odraczajgcej termin ptatnosci bgdz rozktadajgcej na

raty zobowigzanie na ktére wczesniej zostat wystawiony tytut wykonawczy wierzyciel
niezwtocznie zwraca sie do REA z pismem o0 zawieszenie postepowania
egzekucyjnego dotgczajgc kopie decyzji.

7



8. W razie niedotrzymania terminu ptatnosci rat na jakie zostata roziozona zalegto$¢
wierzyciel zobowigzany jest niezwiocznie zwroci¢ sie do REA z pismem o
wznowienie postepowania egzekucyjnego.

9. Osoba odpowiedzialna za organizacje pracy poborcy wystepuje z wnioskami do
urzeddw i instytucji celem uzyskania informacji 0 zobowigzanych ze zbioru danych
osobowych, niezbednych do prowadzenia egzekuciji.

10. W przypadku, gdy zobowigzany chce dokonaé wptaty na zalegtosci objete tytutami
wykonawczymi bezposrednio w kasie Urzedu Miasta Ptocka, osoba odpowiedzialna
za prace poborcow wystawia dyspozycje do kasy (w przypadku nie wszczetej
egzekucji osoba odpowiedzialna za prace poborcow dorecza zobowigzanemu odpis
tytutu wykonawczego i nalicza optate manipulacyjng).

11. Osoba odpowiedzialna za organizacje pracy poborcy dokonuje zajec¢ wierzytelnosci:
- wynagrodzenia za prace,
- ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz renty
socjalnej,
- z rachunkow bankowych i wkltadow oszczednosciowych,
- z innych wierzytelno$ci pienieznych.

12. Osoba odpowiedzialna za organizacje pracy poborcy nadzoruje przebieg
dokonanych czynnosci zwigzanych z realizacjg wierzytelnosci.

13. Wierzyciel zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé REA o kazdej zmianie w
tytule wykonawczym.

14. W przypadku wptat dokonanych bezposrednio do wierzyciela na tytuty wykonawcze,
wierzyciel zobowigzany jest niezwtocznie przekaza¢ do REA zawiadomienie o
wygasnieciu w catosci lub w czesSci zobowigzania, oddzielnie na kazdy tytut
wykonawczy. Zawiadomienie 0 wygasnieciu w czesci zobowigzania powinno
zawiera¢ rowniez dane dotyczgce pozostatych naleznosci pienieznych, ktére nie
ulegly zmianie z rozbiciem na poszczegolne raty.

15. W przypadku dokonania odpisu naleznosci z tytutbw wykonawczych, wierzyciel
zobowigzany jest niezwiocznie przekaza¢ do REA zawiadomienie o wygasnieciu w
catosci lub w czesci zobowigzania, oddzielnie na kazdy tytut wykonawczy.

16. W przypadku zbiegu egzekucji Organ Egzekucyjny przekazuje odpis tytutu
wykonawczego do wilasciwego organu wyznaczonego do prowadzenia igcznej
egzekucji zgodnie z art. 62b ustawy z uzyciem srodkoéw komunikacji elektronicznej.

17. Wierzyciel zobowigzany jest pokry¢ koszty egzekucyjne, jezeli nie mogg byé one
Sciggniete od zobowigzanego, po uprzednim sporzgdzeniu przez Organ Egzekucyjny
zawiadomienia o wysokosci kosztow egzekucyjnych wedtlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do Instrukciji.

18. Osoba odpowiedzialna za prace poborcow ewidencjonuje wptaty na tytuty
wykonawcze wptywajgce na rachunek bankowy REA. Po zaewidencjonowaniu wptat
osoba odpowiedzialna za prace poborcéw generuje plik przelewéw z programu
TAXI+ i importuje do systemu IPKO.



19. Wszystkie wptaty naleznosci przez zobowigzanego na konto wierzyciela sprzed daty
wystawienia tytutu wykonawczego ksieguje Ksiegowy zgodnie z przepisami Ordynacji

Podatkowej i informuje wierzyciela o koniecznosci zawiadomienia REA o
wygasnieciu w czesci badz w catosci zobowigzania oddzielnie na kazdy tytut
wykonawczy.

20. W przypadku wptat na zajecia wierzytelnosci, gdy nie uzyska sie catosci kwoty
dochodzonej naleznosci uruchamiana jest opcja niwelatora odsetek do kwoty 1,00 zi
(zaspokajane sg w catosci koszty egzekucyjne, koszty upomnienia i kwota gtéwna, a
ewentualne odsetki do kwoty 1,00 zt sg pomijane).

21. W przypadku wptaty ze zbiegéw egzekucji administracyjnych osoba odpowiedzialna
za prace poborcow ewidencjonuje wptate w programie TAXI+ z opcjg obcej optaty
komorniczej i informuje pracownika ds. windykacji w Mdok o koniecznosci dobrania
optaty komorniczej na konto wierzyciela. Opfate komornicza z kosztéw
egzekucyjnych osoba odpowiedzialna za prace poborcéw dobiera wewnetrznym
Zleceniem na konto REA.

22. Bledne wptaty na konto REA zwracane sg na podstawie pisma, e-maila lub po
ustaleniu telefonicznym i sporzgdzeniu notatki stuzbowej.

23. W przypadku wptat do wierzyciela na zalegtosci objete tytutem wykonawczym wptaty
przekazywane sg na konto REA zbiorczo, a wydruki wptat zobowigzanych z
rozpisanymi numerami tytutdbw wykonawczych trafiajg w wersji papierowej do REA
najpozniej kolejnego dnia po zrobieniu przelewu przez Ksiegowego.

24. Wptlaty gotéwkowe dokonane w kasie wptacane sg bezposrednio na konto REA
przez Zespot Obstugi Gotowkowej. Wptaty w kasie dokonane kartg przelewane sg
przez Ksiegowego na konto REA.

25. Zaewidencjonowane wptaty na tytuty wykonawcze przekazywane sg na rachunki
bankowe wierzycieli wraz z nadptatami.

Rozdziat 6. Sprawozdawczo $é€.

1. W REA sporzadza sieg, dla potrzeb przetozonych, informacje o realizacji tytutdw
wykonawczych - potroczne do konca Il kwartatu danego roku, a roczne do konica |
kwartatu roku nastepnego.

2. Zestawienia i informacje sporzgdzane w REA zaréwno okresowe jak i sporzagdzane
sporadycznie dla potrzeb organow nadrzednych przechowuje sie w odrebnej teczce,
przewidzianej w wykazie akt urzedu.



Zatacznik nr 1 do Instrukciji

Numer tytutu wykonawczego Data (dziea- mieshc- rok)
PRZYDZIAL TYTULU WYKONAWCZEGO PRZYDZIAL TYTULU WYKON AWCZEGO
Data Symbol Data Symbol
przydzielenia Wykonanej przydzielenia T
tytutu Poborc - tytutu Poborc "
(dziei- mieshc- rok) v Czynnascl (dzien- mieshc- rok) y czynnasci

ZESTAWIENIE KOSZTOW EGZEKUCYJNYCH

Data Tresé Obciazenie Uznanie Podpis
(dzien- miesic- rok)

KWOTY POBRANE NA PODSTAWIE NINIEJSZEGO TYTULU WYKON AWCZEGO

10



Data

Pokwitowanie

Pbé RANO

PODPIS
Naleznos¢ | Odsetki Koszty Razem Poborcy | Kséegowego
gtéwna egzekucyjne
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Zatacznik nr 2 do Instrukciji

REJONY EGZEKUCYJNE OKRE SLONE PRZEZ KIEROWNIKA
REFERATU EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ

Ulica Rejon
1 Maja

11 Listopada

11. Grupy Operacyjnej Narodowych Sit Zbrojnych
(dawniej Gwardii Ludowej)

13 Straconych Plac

3 Maja

4 Putku Strzelcéw Konnych

7 czerwca 1991 r.

8 Pulku Artylerii Lekkiej

Agrestowa

Akacjowa

Andersa

Armii Krajowej

Asnyka

Baczyhskiego

Battycka

Banacha

Bartnicza

Basenowa

Bat. ,Chtopskich”

Bat. ,Parasol”

Bat. ,Zoska”

Batorego

Biatowieska

Biegaiskiego

Bielska

Bliska

Btonie

Btotna

Boczna

Borowicka

Boryszewska

Botaniczna

Braci Jeziorowskich (dawniej Dobrowolskiego) 3
Broniewskiego
Browarna
Brzoskwiniowa
Brzozowa
Bukowa
Bytnara
Cedrowa
Celebry Papieskiej Plac
Chabrowa
Chalubiskiego
Chetmiaska
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Chemikow
Chmielna
Chmielowa
Chojnackiego
Chopina
Chruciela
Cicha
Ciechomicka
Ciechomskiego
Cisowa
Czerdéniowa
Czerwonych Kosynierow
Czwartakow
Darniowa
Dabrowskiego Plac
Dabrowskiej
Dabrowki
Debowa

Dluga
Dobrzykowska
Dobrzyhska
Dojazd

Dolna

Dorobka
Dretkiewicza (dawniej Zubrzyckiego)
Drozdowa
Drzewna
Dworcowa
Dybowskiego
Dywizjonu 303
Dziatkowa
Dziedziniec
Dziewiarska
Edukacyjna
Fabryczna
Faustyny Siostry
Filtrowa
Flisacka

Gajcy (dawniej 21 stycznia)
Gajowa
Galczynskiego
Garleja
Gawareckiego
Gabinska

Gesia
Gierzynskiego
Gintera
Gtowackiego
Gmury
Gosciniec
Gorka

Gorna

Gory
Grabiska
Grabowa
Grabowka

13
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Gradowskiego
Graniczna
Grodzka
Gromadzka
Gronowa
Harcerska
Herbaciana
Hermana
Heweliusza

Honorowych Dawcow Krwi

Hubalczykow
Imielnicka
Jablczyiskiej
Jabtoni
Jachowicza
Jakubowskiego
Jana Pawia Il
Jandéwek
Jaskotcza
Jasna
Jastrzbia
Jaminowa
Jaworowa
Jerozolimska
Jesienna
Jesionowa
Jeziorna
Jedrzejewo
Jodlowa
Jordanowska
Judyma
Jurgensa Plac
Kacza
Kaczmarskiego
Kalinowa
Kaminskiej
Kapitanska
Kasztanowa
Kaszubska
Kawieckiego
Kazimierza Wielkiego
Katowa

Kili nskiego
Kleeberga
Klonowa
Kobiatka
Kobylinskiego
Kochanowskiego
Kolberga
Kolegialna
Kolejowa
Koftataja
Kombatantow
Konopnickiej
Koncowa
Kopernika

14
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Korczaka
Kossobudzkiego
Kostrogaj
Koscielna
Kosciuszki
Kotwiczna
Kozia
Krakéwka
Kredytowa
Kreta
Krélewiecka
Krélowej Jadwigi
Krétka
Krzywa
Krzywickiego
Krzywoustego
Kujawska
Kupiecka
Kurpiowska
Kutnowska
Kutrzeby
Kwiatka
Kwiatowa
Lachmana
Lasockiego
Lawendowa
Lenartowicza
Leszczynowa
Lesna

Letnia
Letniskowa
Lipowa

Lisia
Lisciasta
Lokalna
Lotnikow
Lubuska
tamana
tacka
taczna
taczniczek
tgkowa
tomzynska
towicka
tukasiewicza
Macieszy

Maczka (dawniej Wilcziskiego)

Majowa
Malinowa

Mata
Matachowskiego
Matopolska
Manezowa
Marynarska
Maszewska
Mazowiecka
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Mazurska
Medyczna
Mehoffera
Mickiewicza
Miedziana
Mieszka |
Mie¢towa

Milke (dawniej ul. Szcgsnego)
Mita

Miodowa
Misjonarska

Mty iska
Modrzewiowa
Mokra

Monte Casino
Morelowa
Morykoniego
Mostowa
Moscickiego
Motylowa
Mysliwska

Na Skarpie

Na Stoku
Nadwilanska
Natkowskiej
Narutowicza Plac
Nauczycielska
Niecata
Niedzielaka, ks.
Nizinna
Norbertaiska
Norwida

Nowa

Nowickiego (dawniej Mazura)
Nowociechomicka
Nowoosiedlowa
Nowotki Plac
Nowowiejskiego
Nowy Rynek
Oaza

Obegjcie
Obrorcéw Helu
Obroacéw Ptocka 1920 r.
Obroacow Warszawy Plac
Obroacéw Westerplatte
Odlegta

Ofiar Katynia
Ogrodowa
Okopowa

Okoélna

Okrzei
Oksinskiego
Orzechowa
Osiedlowa
Ossowskiego
Ostatnia
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Osnicka

Otapa
Otolinska
Owocowa
Paderewskiego
Padlewskiego
Patacowa
Parcele
Parkowa
Parowa
Partyzantéw
Pasa
Pasternakiewicza
Paniki
Patriotow
Pedagogiczna
Piaska

Piaski
Piaskowa
Piasta Kotodzieja
Piekarska
Piesza

Piekna
Pitsudskiego
Piwna
Ptoskiego
Pniewskiego (dawniej Winiewskiego)
Pocztowa
Podchogzych
Podgérze
Podlaska
Podlgna
Podwale
Pogodna
Polna
Polskiego Czerwonego Krzg
Potudniowa
Pomorska
Popfachiska
Poprzeczna
Portowa
Porzeczkowa
Powisle
Powstacow Styczniowych
Poziomkowa
Potnocna
Prosta
Promienna
Przemystowa
Przeprawa
Przeskok
Przesmyk
Przyjazna
Przyszkolna
Przytulna
Pszczela

17
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Pszenna
Raczkowizna
Reja
Rekreacyjna
Rembieliskiego
Roguckiego
Rolna
Roweckiego
Rozego
Roztocze
Rézana
Ruczajowa
Rumiankowa
Rutskich
Rybaki
Rybna
Rzeczna
Sadowa
Salezjaiska
Sannicka
Saperska
Sarnia
Semestralna
Sielska
Sienkiewicza
Sienna

Siennickiego (dawniej Oriskiego)

Sierpecka
Siewna
Sikorskiego
Skierkowskiego
Sklodowskiej
Skotnickiego
Skrajna
Stodowa
Stoneczna
Stowackiego
Stowicza
Sosabowskiego
Sosnowa
Spacerowa
Spokojna
Sportowa
Spétdzielcza
Srebrna
Staromiejska
Stary Rynek
Staszica
Stoczniowa
Stodéikiewicza
Stommy
Strazacka
Strzelecka
Studzienna
Sucha
Sucharskiego

18
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Sukcesorska
Swojska
Synagogalna
Synow Putku
Szarych Szeregow
Szkolna
Szkutnicza
Szpacza
Szpitalna
Slgska
Smigielskiego
Sliwowa
Sniadeckiego
Srodkowa
Swierkowa
Swictego Floriana (dawniej Rogowskiego)
Swictego Huberta
Swigtego Wojciecha
Swictego Zygmunta (dawniej Puchalskiego)
Targowa
Tartaczna
Teatralna

Teligi

Teczowa
Themersonow
Tokarska
Topolowa
Torowa
Traktowa
Traugutta
Tumska
Tuwima
Tymiankowa
Tysiaclecia
Ukosna

Ulanska
Urbanowo
Urocza
Urodzajna
Vuka Karadzica
Wakacyjna
Walecznych
Wankowicza
Warminska
Warszawska
Waska
Wczasowa
Wesota
Wesotka
Wiadukt
Wiatraki
Wigzowa
Widna

Widok

Wiejska
Wierzbowa
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Wilcza

Wilgi
Wiosenna
Wiscickiego Pasa
Wislana
Wisniowa
Witosa
Wiosciany
Wodna
Wajtowa
Wronia
Wrzosowa
Wschodnia
Wspdlna
Wyczatkowskiego
Wygon
Wysoka
Wyspiaiskiego
Wyszogrodzka
Zacisze
Zagajnik
Zagroda
Zajecza
Zakatek
Zakole

Zalesie
Zalewskiego
Zamenhofa
Zaptotek
Zarzeczna
Zascianek
Zautek
Zawidzkiego
Zbozowa
Zdrojowa
Zdunska
Zdziarskiego
Zglenickiego
Zgliczynskiego (dawniej Wolskiego)
Zgodna
Zielona
Zielony Plac
Ziotowa

Ztota

Zrédlana
Zabia
Zeglarska (dawniej Sotdka)
Zelazna
Zotnierzy Wrzénia Plac
Zutawska
Zurawia

Zwirki i Wigury
Zytnia
Zywiczna
Zyzna
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