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PREZYDENT MIASTA PtOCKA

ZARZADZENIE Nr 1036/2019
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 19 listopada 2019 r.

w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze
srodkow z budzetu Miasta Plocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Plocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspoéifinansowanych z dotaciji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)', art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz.
688 ze zm.)? - zarzadza sie, co nastepuje:

g1
Okresla sie tryb ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i
trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta Plocka
przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i
kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Okresla sie:

1) ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogtoszenia otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych, stanowiacy
zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

2) ramowy wzOr zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie powofania komisji
konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje zadania publicznego/zadan
publicznych, stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

3) wzor Karty Oceny Formalnej Oferty, stanowigcy zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

4) wzor Karty Oceny Merytorycznej Oferty, stanowigcy zatacznik nr 5 do zarzadzenia,

5) ramowy wzoér zarzadzenia w sprawie zmiany terminu ogtoszenia wynikow otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych, stanowiacy
zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

6) ramowy wzOr zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogtoszenia wynikow
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych,
stanowigcy zatacznik nr 7 do zarzadzenia,

7) ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie
czesciowego/koncowego ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego/zadan publicznych, stanowigcy zatgcznik nr 8 do zarzadzenia,

! zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, 1696, 1815.
2 zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1570.



8) ramowy wzor opisu faktur, stanowigcy zatacznik nr 9 do zarzadzenia,
9) ramowy wzor o$wiadczenia, stanowigcy zatacznik nr 10 do zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje sie kierujgcych komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Ptocka do wdrozenia i
stosowania trybu postepowania, o ktérym mowa w § 1, zgodnie z zakresem dziatania komaérki
organizacyjnej.

84
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds.
Polityki Spotecznej, Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds. Komunalnych, Zastepcy
Prezydenta Miasta Ptocka ds. Rozwoju i Inwestycji, Sekretarzowi Miasta Ptocka, Skarbnikowi
Miasta Ptocka.

§5
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Ptocka oraz na stronie
internetowej Miasta Ptocka.

86
Traci moc zarzadzenie 476/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 18 kwietnia 2019 r. w
sprawie okreslenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw
ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $srodkéw z budzetu Miasta
Ptocka przez komérki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania przyznanych dotacji
i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji.

87
Do konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych ogtoszonych przed dniem 19 listopada
2019 roku, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 .

Tryb ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i
trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu
Miasta Plocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych Iub
wspoilfinansowanych z dotacji.

81
Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) BIP - rozumie sie przez to Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ptocka,

2) Dyrektorze - rozumie sie przez to Dyrektora Wydziatu Kultury i Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

3) Generatorze - rozumie sie przez to Generator Wnioskow bedacy platforma
informatyczng do obstugi procedur zlecania organizacjom pozarzadowym
wykonania zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan Gminy Miasto Ptock,
umozliwiajacg ogtaszanie konkursow ofert, wypetnianie oraz uzupetnianie i korekte
ofert, ocene ofert, tworzenie umow, sktadanie i weryfikacje sprawozdan, jest
dostepny pod adresem: http://plock.engo.org.pl/,

4) komorce organizacyjnej — rozumie sie przez to komoérke organizacyjng Urzedu
Miasta Ptocka odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury konkursowej,

5) KDO - rozumie sie przez to komisje dialogu obywatelskiego, wymienione w
programie wspotpracy,

6) kierowniku komérki organizacyjnej - rozumie sie przez to kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Ptocka, ktory bezposrednio nadzoruje przebieg
konkursu,

7) komisji konkursowej — rozumie sie przez to komisje konkursowgq (powotang w celu
opiniowania ztozonych ofert), o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm.),

8) konkursie ofert — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego, ogtaszany zgodnie z ustawa,

9) Miescie - rozumie sie przez to Gmine Miasto Ptock, miasto na prawach powiatu,

10) ogtoszeniu - rozumie sie przez to ogtoszenie otwartego konkursu ofert, o ktérym
mowa w art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.),

11) ofercie - rozumie sie przez to oferte realizacji zadania publicznego sktadang przez
organizacje pozarzadowq: w trybie otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w
art. 14, w trybach, o ktorych mowa w art. 11a-11c, w trybie art.19a, zgodnie z
ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.),
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12) organizacjach pozarzadowych - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe
oraz podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze
zm.),

13) Prezydencie - rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Ptocka,

14) programie wspotpracy - rozumie sie przez to uchwate program wspotpracy Gminy
Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm.), dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka,

15) Radzie Pozytku - rozumie sie przez to Plockg Rade Dziatalnosci Pozytku
Publicznego,

16) Skarbniku - rozumie sie przez to Skarbnika Miasta Ptocka,

17) stronie internetowej - rozumie sie przez to internetowq strone Urzedu Miasta
Ptocka dla organizacji pozarzgadowych, dostepng pod adresem
http://pozarzadowe.plock.eu/,

18) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.),

19) Urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta Ptocka,

20) Wydziale - rozumie sie przez to Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych Referat Komunikacji Spotecznej i Wspdtpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi, komdrke organizacyjng Urzedu Miasta Ptocka realizujacg m.in.
zadania z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

21) Zastepcy Prezydenta - rozumie sie przez to wiasciwego Zastepce Prezydenta
Miasta Ptocka lub Sekretarza Miasta Ptocka,

22) zleceniobiorcy - rozumie sie przez to podmiot wytoniony w trybie otwartego
konkursu ofert, o ktorym mowa w art. 14, w trybach, o ktérych mowa w art.
1lla-11c oraz w trybie art.19a, zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze
zm.), z ktdrym zostata zawarta umowa o realizacje zadania publicznego.

Dziatania przed ogtoszeniem otwartych konkursow ofert

§2

. Do konca kwietnia roku poprzedzajacego realizacje zadan publicznych, komorki

organizacyjne przedktadajg Dyrektorowi propozycje obszardéw priorytetowych wraz z
przewidywanymi zadaniami Miasta, na ktdre zamierzajq ogtosi¢ konkursy.

. Dyrektor wpisuje propozycje do projektu programu wspotpracy.
. W przypadku zgtoszenia dodatkowych propozycji przez komoérki organizacyjne po

terminie okreslonym w ust. 1, zgtasza sie je do Dyrektora, ktéry decyduje o dalszym
postepowaniu.

Ogtaszanie otwartych konkursow ofert

§3

. Konkursy na realizacje zadan publicznych ogtaszane sg od 15 listopada roku

poprzedzajacego realizacje zadan.

. W miare potrzeb i mozliwosci finansowych mogg by¢ ogtaszane kolejne konkursy

ofert na realizacje zadan publicznych, w szczegdlnosci konkursy w ramach zgtoszonej
inicjatywy na podstawie art. 12 ustawy.

. Kierownik komorki organizacyjnej przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta w

sprawie ogtoszenia konkursu ofert, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez radce prawnego, kierownika

komorki organizacyjnej, Skarbnika i Zastepce Prezydenta/Prezydenta.

. Prezydent podpisuje zarzadzenie o ogtoszeniu konkursu.



9.

. Komoérka organizacyjna przekazuje zarzadzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem

rejestracji zarzadzenia oraz publikacji w BIP.

. Komorka organizacyjna przekazuje (drogg elektroniczng) informacje o zarzadzeniu do

Wydziatu Techniczno-Gospodarczego celem zamieszczenia na tablicy ogtoszen oraz do
Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych celem zamieszczenia na stronie
internetowej.

. Komorki organizacyjne wymienione w § 3 ust. 6 i ust. 7 publikujg zarzadzenie w dniu

przekazania przez komodrke organizacyjng na okres co najmniej 21 dni, nie krocej niz
do dnia okreslonego, jako termin skfadania ofert, w pkt. V ust. 5 zatgcznika nr 2 do
zarzadzenia (,Ogtoszenie”).

. Komorki organizacyjne wprowadzajg tres¢ ogtoszenia konkursowego do generatora.

Pracownik komorki organizacyjnej (odpowiadajacej merytorycznie za konkurs) jest
odpowiedzialny za spdjnos¢ tresci ogtoszenia konkursowego umieszczonego w postaci
zarzadzenia na BIPie z tresciq ogtoszenia konkursowego zamieszczanego w
generatorze.

Powolywanie komisji konkursowej

8§84

. Kierownik komorki organizacyjnej przygotowuje projekt zarzadzenia Prezydenta w

sprawie powotania komisji konkursowej, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

. W sktad komisji konkursowej powotanej przez Prezydenta wchodza:

1) przedstawiciele Prezydenta,
2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe, delegowane przez KDO do prac w
komisjach konkursowych.

. W przypadku, gdy organizacje pozarzadowe nie wskazg oso6b do prac w komisji

konkursowej, wskazuje je Rada Pozytku lub Przewodniczacy Rady Pozytku.

. Osoby s delegowane do sktadu komisji konkursowej jednorazowo do kazdego

konkursu.

. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez radce prawnego, kierownika

komorki organizacyjnej, Dyrektora i Zastepce Prezydenta.

. Prezydent podpisuje zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowej.
. Przewodniczgacego komisji konkursowej oraz Zastepce Przewodniczacego komisji

konkursowej wskazuje Prezydent w zarzadzeniu.

. Zmiana w sktadzie komisji konkursowej odbywa sie w drodze zarzadzenia

Prezydenta, z zachowaniem procedury z ust. 2-5.
Komérka organizacyjna przekazuje zarzadzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem
rejestracji zarzadzenia oraz publikacji w BIP.

10. Komoérka organizacyjna przekazuje (drogg elektroniczng) informacje o zarzadzeniu

do Wydziatu Techniczno-Gospodarczego celem zamieszczenia na tablicy ogtoszen
oraz do Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych celem zamieszczenia
na stronie internetowej.

Tryb dziatania komisji konkursowej
§5
Komisja konkursowa pracuje w oparciu o ,Tryb powotywania i zasady dziatania
komisji konkursowych do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert
ogtaszanych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.)” okres$lony w
Programie wspotpracy.

§6

. Komisja konkursowa pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej potowy jej

cztonkow. Na kazdym z posiedzen komisji konkursowej sporzadzana jest lista
obecnosci.



. Posiedzeniom  komisji  konkursowej przewodniczy Przewodniczacy  komisji
konkursowej lub w razie jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego komisji
konkursowej.

. Komisja konkursowa podejmuje decyzje zwykta wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu
jawnym.

. W przypadku roéwnej liczby gtosow ,za” i ,przeciw” gtos decydujacy ma
Przewodniczacy komisji konkursowej Ilub Zastepca Przewodniczacego komisji
konkursowej w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego.

. Cztonkowie komisji konkursowej przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu sie z
wykazem ztozonych ofert, skladaja oswiadczenie, ktérego wzdr okresla zatacznik do
Programu wspotpracy.

. Obstuge organizacyjno-techniczng komisji konkursowej zapewniaja pracownicy
wskazani przez kierownika komorki organizacyjnej.

. W posiedzeniach komisji konkursowej moze uczestniczy¢ wskazany przez kierownika
komorki organizacyjnej sekretarz. Do jego obowigzkdéw nalezy pomoc w obstudze
organizacyjno-technicznej komisji konkursowej oraz sporzadzanie protokotow z
posiedzen komisji konkursowej, w tym protokotu zbiorczego. Sekretarz podlega
bezposrednio Przewodniczacemu komisji konkursowej i nie ma prawa gilosu. W
przypadku nie wskazania sekretarza sporzadzanie protokotdw z posiedzen komisji
konkursowej (w tym protokotu zbiorczego) nalezy do obowigzkow pracownikow
wskazanych przez kierownika komorki organizacyjnej.

. Wszystkie posiedzenia komisji konkursowej sq protokotowane.

Przyjmowanie i opiniowanie ofert
87
Warunkiem przystgpienia do konkursu jest:
1) ztozenie oferty w wersji elektronicznej za pomocg Generatora,
2) zlozenie oferty w wersji papierowej (stanowigcej wydruk z Generatora) w
miejscu oraz terminie wskazanym w ogtoszeniu.
Wersja elektroniczna oferty oraz wersja papierowa musza zawiera¢ zgodng sume
kontrolna. Wersja papierowa oferty musi by¢ podpisana.
. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skifadania oswiadczen
woli, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny organizacji pozarzadowej i umocowanie 0sob je
reprezentujacych. Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczecig imienng, a w
przypadku braku pieczatki - czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska,
opatrzony podpisem ze wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje oséb
podpisujacych oferte. Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz
oferta zostata prawidtowo podpisana.
§8
. Ocena ofert pod wzgledem formalnym dokonywana jest przez co najmniej 2
pracownikdw Wydziatu przy pomocy Karty Oceny Formalnej Oferty, ktérej wzor
stanowi zataqcznik nr 4 do zarzadzenia.
. Korekty ofert pod wzgledem formalnym w zakresie wskazanym w czesci VI. ust. 4
ogtoszenia, mogg nastgpi¢ tylko po wezwaniu oferenta. Wezwanie nastepuje w
terminie do 15 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert, poprzez
zamieszczenie informacji w Generatorze oraz poprzez opublikowanie na stronie
internetowej www.pozarzadowe.plock.eu i na tablicy ogtoszen Wydziatu listy
organizacji pozarzadowych, ktérych oferty wymagajg korekty.
. Organizacja pozarzadowa dokonuje korekty oferty pod wzgledem formalnym w
Generatorze. Poprawiong oferte organizacja pozarzgdowa drukuje, podpisuje i sktada
w terminie 3 dni od dnia ukazania sie ogtoszenia z lista organizacji pozarzadowych,




ktérych oferty wymagajg korekty. Nie dopuszcza sie ponownego wezwania do korekty
ofert w zakresie uprzednio opublikowanym.
. Po dokonaniu oceny formalnej Dyrektor przekazuje wszystkie oferty wraz z
zestawieniem kierownikowi wtasciwej komérki organizacyjnej.
. Nastepnie oferty, ktére zostaty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym
podlegajq ocenie merytorycznej komisji konkursowej, przy czym komisja konkursowa
ma réwniez prawo do ponownej oceny formalnej ofert.
. Oceny merytorycznej komisja konkursowa dokonuje przy pomocy Karty Oceny
Merytorycznej Oferty, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.
. Kierownik komorki organizacyjnej przygotowuje niezbedne w pracach komisiji
konkursowej materiaty i przekazuje te dokumenty Przewodniczacemu komisji
konkursowej. Kierownik komorki organizacyjnej moze prosi¢ o dodatkowe informacje
niezbedne do przygotowania ww. dokumentacji.
. W trakcie pracy komisji konkursowej mozna poprosi¢ oferenta o dodatkowe,
merytoryczne informacje dotyczace oferty. Przewodniczacy komisji konkursowej moze
przerwa¢ posiedzenie i zleci¢ przygotowanie niezbednych wyjasnien pracownikom
komorki organizacyjnej. Uzupetnienia i wyjasnienia nie mogg dotyczy¢ kwestii
formalnych oferty, a w czesci merytorycznej nie mogq zmieni¢ zakresu
proponowanego zadania.
. Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert, wskazany przez kierownika komorki
organizacyjnej sekretarz (ew. pracownicy wskazani przez kierownika komorki
organizacyjnej) sporzadza protokdt zbiorczy zawierajacy wykaz organizacji
pozarzadowych, ktérych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie przez komisje
konkursowg wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanego
finansowania/dofinansowania oraz wykaz organizacji pozarzadowych, ktérych oferty
zostaty odrzucone z przyczyn formalnych przez komisje konkursowg lub ktére zostaty
zaopiniowane negatywnie przez komisje konkursowa. Dokumenty te sg podpisywane
przez Przewodniczacego komisji konkursowej/Zastepce Przewodniczgacego komisji
konkursowej.

89
Oferent ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczacq ztozonej przez niego oferty, w
szczegodlnosci w Karte Oceny Formalnej Oferty i Karte Oceny Merytorycznej Oferty, w
ciagu 30 dni od ogtoszenia wynikow konkursu.

Ogloszenie wynikéw otwartych konkursow ofert

§10
. Na podstawie protokotu zbiorczego kierownik komorki organizacyjnej przygotowuje,
projekt zarzadzenia Prezydenta w sprawie ogloszenia wynikéw konkursu ofert,
zgodny z zataqcznikiem nr 7 lub 8 do zarzadzenia.
. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez radce prawnego, kierownika
komorki organizacyjnej, Dyrektora, Skarbnika i Zastepce Prezydenta.
. Prezydent podejmuje decyzje o ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert w
drodze zarzadzenia w ciggu 35 dni od ostatniego dnia sktadania ofert, okreslonego w
ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.
. W uzasadnionych przypadkach, termin ten moze zosta¢ zmieniony, nie dtuzej niz o 21
dni, w odniesieniu do terminu okreslonego w ust. 3. Nastepuje to w drodze
zarzadzenia Prezydenta z zachowaniem procedury opisanej w ust. 1, ktéorego wzér
stanowi zataqcznik nr 6 do zarzadzenia.
. Komoérka organizacyjna przekazuje zarzadzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem
rejestracji zarzadzenia oraz publikacji w BIP.
. Komoérka organizacyjna przekazuje (drogg elektroniczng) informacje o zarzadzeniu do
Wydziatu Techniczno-Gospodarczego celem zamieszczenia na tablicy ogtoszen oraz do



9.

10

11.

12.

Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych celem zamieszczenia na stronie
internetowej.

. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za organizacje konkursu, w ciaggu 30 dni od

ogtoszenia wynikow konkursu informuje pisemnie oferenta o odrzuceniu jego oferty
badZz o braku otrzymania przez niego dofinansowania. Pismo zawiera uzasadnienie
decyzji.

Przeprowadzenie procedury na podstawie art. 19a ustawy
§11

. Organizacja pozarzadowa oferte w trybie art. 19a ustawy podpisuje i skiada w

siedzibie Urzedu Miasta Ptocka.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen

woli, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajagcym status prawny podmiotu i umocowanie oséb go reprezentujacych.
Za prawidiowe zostang uznane podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku
pieczatki — czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony podpisem ze
wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje oséb podpisujacych oferte.
Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz oferta zostata
prawidtowo podpisana.

. W terminie 3 dni od dnia zlozenia oferty pracownik wydziatu wystepuje drogag

elektroniczng do kierownika komorki organizacyjnej o informacje w sprawie
dysponowania s$rodkami finansowymi w budzecie Miasta na realizacje zadania
okreslonego w ofercie, a komdrka organizacyjna drogg elektroniczng przekazuje
pracownikowi wydziatu ww. informacje.

. Dyrektor:

1) przekazuje skan oferty do Wydziatu Organizacyjnego celem publikacji w BIP,
2) zamieszcza skan oferty na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej.

. W przypadku braku s$rodkow finansowych na realizacje zadania, Prezydent

pozostawia oferte bez dalszego biegu, tj. oferta nie jest oceniana formalnie i
merytorycznie, o czym pracownik wydziatu informuje pisemnie oferenta w ciggu 14
dni od otrzymania informacji, o ktérej mowa w §11 ust. 3.

. Oceny formalnej oferty dokonuje 1 pracownik Wydziatu przy pomocy Karty Oceny

Formalnej Oferty, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

. Oceny merytorycznej oferty dokonuje zespdt opiniujacy sktadajacy sie z:

1) Dyrektora lub w razie jego nieobecnosci pracownika Wydziatu,

2) pracownika komoérki organizacyjnej, do zakresu ktérej nalezy realizacja
proponowanego zadania,

3) przedstawiciela organizacji pozarzadowej wskazanego przez Rade Pozytku lub
Przewodniczgacego Rady Pozytku.

. Zespot opiniujacy dokonuje oceny merytorycznej oferty na podstawie Karty Oceny

Merytorycznej Oferty, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia oraz na
podstawie zgtoszonych uwag.

Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wnioskowanej kwoty, zmniejszenie kwoty
whnioskowanej lub nie dofinansowywanie/sfinansowanie oferty.

. Po analizie oferty zespot opiniujacy sporzadza protokdt i wraz z rekomendacjg co do

dofinansowania/sfinansowania zadania przekazuje go do akceptacji Zastepcy
Prezydenta.

W przypadku uznania celowosci realizacji zadania i uzyskania akceptacji, o ktorej
mowa w ust. 10, Dyrektor przekazuje oferte do kierownika komorki organizacyjnej,
w zakresie ktorej lezy realizacja zadania.

Pracownik komorki organizacyjnej informuje oferenta o dalszych czynnosciach w
terminie umozliwiajacym realizacje zadania, a w przypadku zmniejszenia
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14.
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W N

wnioskowanej kwoty prosi oferenta o aktualizacje szacunkowej kalkulacji kosztow
realizacji zadania oraz ewentualnie wskazuje zakres rzeczowy oferty.

Organizacja pozarzadowa dokonuje aktualizacji oferty. Poprawiong oferte drukuje,
podpisuje i sktada w komdrce organizacyjnej, w zakresie ktérej lezy realizacja
zadania. Oferta stanowi zatacznik do umowy.

Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Prezydent. Od decyzji Prezydenta o
udzieleniu lub nie udzieleniu dotacji nie stosuje sie trybu odwotawczego.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego
8§12

Oferenci, ktorych oferty zostaty wskazane do dofinansowania/finansowania w

zarzadzeniu Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikow konkursu ofert, zobowigzani

sg W terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikow konkursu dostarczy¢
niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sgdowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

2) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

3) oferte zaktualizowang w Generatorze (jesli dotyczy); zaktualizowang oferte
organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje zgodnie z treséciq § 7 pkt 2 i sktada do
wilasciwej komérki organizacyjnej; oferta bedzie stanowi¢ zatagcznik do umowy,

4) o$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych w
ofercie, niezbednych do przygotowania umowy.

Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania

dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celuy,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowa¢ zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udziatu wiasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wkiadu witasnego oferenta
ponizej okreslonego w ofercie.

. W uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z komodrkg

organizacyjng sktada¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust.1 w terminie nie pdzniej niz
45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.
§13

. Po przedstawieniu niezbednych dokumentéw przez oferenta wybranego w konkursie

ofert lub w trybie okreslonym w § 11, pracownicy komorki organizacyjnej przekazujq
niezbedne dokumenty lub informacje do Referatu Umdw i Regulacji Prawnych
Wydziatu Organizacyjnego celem przygotowania umowy. Oferte/oferte
zaktualizowang Referat Umow i Regulacji Prawnych pobiera z Generatora.

. Za tres¢ merytoryczng umowy odpowiada komédrka organizacyjna.
. Pracownik Referatu Umodw i Regulacji Prawnych w Wydziale Organizacyjnym, w

ramowym wzorze umowy, umieszcza dodatkowo w szczegolnosci nastepujace

informacje:

1) sposobie wykorzystania odsetek bankowych od $rodkéw z dotacji zgromadzonych
na rachunku bankowym,

2) o obowigzkach wynikajacych z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 405 ze
zm.),



3) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.), o sposobie przetwarzania danych osobowych zgodnie z
ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1000, ze zm.),

4) o przekazaniu praw autorskich, jezeli dotyczy,

5) o sposobie wykorzystania logo Miasta =z informacja o sfinansowaniu/
dofinansowaniu zadania, ktére mozna pobrac ze strony internetowej,

6) o obowigzku zapewnienia powierzchni reklamowej odpowiadajgcej procentowemu
udziatowi dotacji w kosztach catkowitych zadania, jezeli dotyczy.

4. Pracownik komoérki organizacyjnej umieszcza na wszystkich egzemplarzach umowy
pieczatke kontrasygnaty, stanowigcq wzor zgodny z pkt 13 zatacznika nr 1 do
obowigzujacej instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodoéw ksiegowych oraz
innych dokumentéw, wpisuje zrédio finansowania (zgodnie z zapisami ww.
Instrukcji). Za tres¢ kontrasygnaty odpowiada komdrka organizacyjna.

5. Pracownik komorki organizacyjnej wprowadza projekt umowy do systemu
DYSPONENT.

6. Po potwierdzeniu przez Wydziat Skarbu i Budzetu, ze zobowigzania wynikajace z
operacji mieszczg sie w planie finansowym i sg zgodne z klasyfikacjg budzetowa,
pracownik komorki organizacyjnej przedktada umowe Skarbnikowi lub osobie
upowaznionej do kontrasygnaty.

7. Umowe podpisuje Prezydent, Zastepca Prezydenta zgodnie 2z posiadanym
upowaznieniem oraz upowaznione osoby do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow.

8. Po podpisaniu umowy i zarejestrowaniu w rejestrze umoéw, pracownik komorki
organizacyjnej wprowadza umowe do systemu DYSPONENT.

9. Na podstawie zawartej umowy pracownik komorki organizacyjnej przygotowuje i
przekazuje do Wydziatu Podatkdow i Ksiegowosci wewnetrzne zlecenie ptatnosci
dotyczace wyptacenia $rodkéw finansowych, w zaleznosci od postanowien umowy,
jednorazowo lub w transzach.

10. Po zawarciu umowy pracownik komorki organizacyjnej wprowadza numer umowy i

skan umowy do Generatora.

11. Zleceniobiorca dokonuje opisu dokumentéow ksiegowych na podstawie zatgcznika nr

9.

Kontrola prawidtowosci i terminowosci realizacji zadania
§14

1. Kierownik komorki organizacyjnej lub upowaznione przez niego osoby sg
zobowigzane do:

1) przeprowadzenia kontroli stanu realizacji zadan zleconych w danym konkursie,
zgodnie z zatwierdzonym przez Prezydenta rocznym planem kontroli,

2) przyjecia i akceptacji sprawozdan czesciowych i sprawozdania koncowego
sktadanego przez zleceniobiorce po zakonczeniu zadania,

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podjecia odpowiednich dziatan
majacych na celu zwrot catosci lub czesci dotacji.

2. Dopuszcza sie przeprowadzanie kontroli realizacji zadan zleconych poza rocznym
planem kontroli, w zaleznos$ci od potrzeb.

3. Procedura kontroli prowadzona jest zgodnie z zarzadzeniem nr 2033/2016
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie procedury wykonywania
kontroli instytucjonalnej w stosunku do podmiotéw zewnetrznych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka ze zmianami.



Rozliczenie dotacji

8§15
. Rozliczenie dotacji nastepuje w chwili zaakceptowania przez Prezydenta lub Zastepce
Prezydenta przedtozonego przez zleceniobiorce prawidtowo sporzadzonego
sprawozdania.
. Sprawozdanie organizacja pozarzadowa wypetnia w Generatorze, drukuje, podpisuje i
sktada w komdrce organizacyjnej organizujacej konkurs ofert.
. Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli, zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie osdb go reprezentujacych.
Za prawidlowe zostang uznane podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku
pieczatki - czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony podpisem ze
wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje osob podpisujacych oferte.
Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz sprawozdanie zostato
prawidlowo podpisane.
. Sprawozdanie podlega weryfikacji, ktéra obejmuje:
1) zbadanie zgodnosci zapisow sprawozdania z postanowieniami umowy,
2) analize innych dokumentdw potwierdzajacych prawidtowg realizacje zadania.
. Po weryfikacji zlozonego sprawozdania, analizie protokotéw z ewentualnie
realizowanych kontroli oraz pozostatej zgromadzonej w trakcie realizacji umowy
dokumentacji, Prezydent lub Zastepca Prezydenta podejmuje decyzje o akceptacji
sprawozdania.
. Informacje o prawidtowym rozliczeniu lub nierozliczeniu dotacji kierownik komorki
organizacyjnej przekazuje do Wydziatu Podatkow i Ksiegowosci na druku wediug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 12 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych oraz innych dokumentow i zgodnie z zasadami zawartymi w
ww. Instrukcii.
. W przypadku nie ztozenia przez organizacje pozarzadowg sprawozdania w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego, kierownik komorki
organizacyjnej pisemnie wzywa do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od
otrzymania przez organizacje wezwania.
. W przypadku podejrzenia naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1440 ze zm.) kierownik komorki organizacyjnej przekazuje do Wydziatu
Podatkow i Ksiegowosci niezbedne materiaty pozwalajace na ustalenie przyczyn
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych wraz z uzasadnieniem a nastepnie
zawiadamiany jest Rzecznik Dyscypliny Finansow Publicznych. Wszelkie sprawy w
tym zakresie prowadzone sg przez Skarbnika.

Niestosowanie procedury
§16
W przypadku dotacji udzielanych na prace konserwatorskie, restauratorskie Iub
roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw oraz dotacji
udzielanych na wykonanie robot budowlanych Iub prac konserwatorskich i
restauratorskich przy nieruchomosciach niewpisanych do rejestru zabytkdéw
potozonych na obszarze Specjalnej Strefy Rewitalizacji lub: w ramach prawa
zamoéwien publicznych, w ustawie o systemie oswiaty oraz w ustawie o zdrowiu
publicznym obowigzuja procedury okreslone w odrebnych regulacjach prawnych.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

ZARZADZENIE NR ....... Y 2T
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia ...oveiivieininnnneees 20000 T

w sprawie ogloszenia ...! otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie ..........ccicirrrinnrrnnsrsnnrsnnnes > W
...... r./w latach ...............

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)?, art. 13 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 688 ze zm.)?, w zwigzku z uchwatg Nr ....veene. Rady Miasta Plocka z
dnia v roku w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Gminy Miasto
Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajgcymi na terenie Miasta Ptocka na
rok ......... 4 oraz w zwigzku z .................. > zarzadza sie, co nastepuje:

g1

1. Ogtasza sie ..! otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego/zadan
publicznych w zakresie .........ccoevveveveeveeeennee. 2

2. Zadanie/zadania, o ktorym/ktérych mowa w ust. 1, miesci sie/mieszczg sie
w zakresie obszarow wspotpracy wskazanych w § ... pkt ... lit. ... Programu
wspotpracy Gminy Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka na ......... rok.

3. Tresc¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Zleca sie realizacje zadania publicznego/zadan publicznych wymienionych w § 1 ust.
1 zarzadzenia w formie wspierania/powierzania z udzieleniem dotacji, ktére nie
beda/bedq pokrywac petnych kosztow/petne koszty realizacji zadania/zadan.

§3
Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka dla organizacji pozarzadowych,
dostepnej pod adresem http://pozarzadowe.plock.eu/.

w przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisa¢ kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.

2 Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm).

3 Nalezy wpisac¢ aktualne publikatory urzedowe.
4 Nalezy wpisa¢ dane dotyczace aktualnie obowigzujacej uchwaty.

> Nalezy wskaza¢ dodatkowo inne przepisy prawa oraz ich publikatory urzedowe, jesli istnieje koniecznos¢ doprecyzowania podstawy prawnej
wynikajacej ze specyfiki ogtaszanego zadania publicznego.



84
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds.
.................................... /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccccoeeeeiiecicicinennn,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka



Zatacznik Nr ...
do Zarzadzenia Nr ......... YA
Prezydenta Miasta Ptocka

Zdnia e r.
OGLOSZENIE
Prezydent Miasta Ptocka ogtasza .....° otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych
W ZaKIreSi€ ...cccooovveevviiiiiiieinns 7w roku ... /w latach ..................... oraz zaprasza do sktadania

ofert. Zlecenie realizacji zadan publicznych nastgpi w formie ich wspierania/powierzania wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie realizacji zadan.

I. Rodzaj zadania, cel zadania, warunki realizacji i wysoko$¢ srodkow
publicznych, ktére Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

Lp. Rodzaj zadania Wysokos$¢ srodkow 8
1 ZADANIEA
ODbSZAr: oo °
NAZWA: oo 10
Cel: e 1

22 ZADANIE B

ODSZAr: oo °
NAZWA: oo 10
Cel e 1

II. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac¢ sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.).

2. Na dane zadanie podmiot moze otrzymac¢ dotacje tylko z jednej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Ptocka. Srodki pochodzace z jednostek podlegtych
Miastu (np.: szkoty, instytucje kultury, placéwki pomocy spotecznej, itp.) nie mogg
stanowi¢ wktadu wtasnego oferenta. W przypadku stwierdzenia otrzymania
wczesniej dotacji z budzetu Miasta Ptocka na to samo zadanie lub jego cze$¢, oferta
nie bedzie rozpatrywana.

cw przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisa¢ kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.

7 Nalezy wpisac zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm.)

8w przypadku zadan finansowanych ze srodkéw rzadowych mozna wprowadzi¢ zapis, ze planowana kwota jest uzalezniona od dotacji
przekazanej do Miasta.

9 Nalezy wpisac¢ obszar priorytetowy, zgodny z programem wspotpracy na dany rok.

10 Nalezy wpisa¢ ew. tytut zadania, na jaki ogtaszany jest konkurs.

u Nalezy wpisa¢ cel zadania, ktéry moze pozostac spdjny z trescig § 14 programu wspdtpracy na dany rok.
2w przypadku wiekszej liczby zadan, nalezy dodac w tabeli kolejne wiersze.
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IV.

AW

. Dofinansowanie®® nie moze przekraczac ....%** catkowitych kosztow zadania.*
. Srodki pochodzace z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na: zakup gruntéow, zakup

alkoholu, zakup wyrobow tytoniowych, dziatalno$¢ gospodarcza, dziatalnosé
polityczng, dziatalnos$¢ religijng, pokrycie mandatéw karnych, pokrycie odsetek za
zwtoke oraz pokrycie zobowigzan powstatych poza terminem wskazanym w umowie.

. Prezydent zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od ogtoszenia wynikdw otwartego konkursu ofert, bez podania
przyczyny, w czesci lub w catosci,

2) dofinansowania/finansowania wiecej niz jednej oferty, dofinansowania/
finansowania jednej oferty lub niedofinansowywania/niefinansowania zadnej z
ofert,

3) zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania/finansowania.

Termin realizacji zadania

Zadanie musi by¢ zrealizowane W terminie .......ccccvveveeeecicce e 16

Warunki realizacji zadania

1.

Dziatania,'” ktérych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania (pkt III.3
oferty - syntetyczny opis poszczegoélnych dziatann spdjny z harmonogramem i
zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatan):

- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania.

. Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez wiecej niz jeden

podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku wszystkie
podmioty ponoszg odpowiedzialnos$¢ solidarng. Informacje dotyczace oferty wspolnej
nalezy wskaza¢ w pkt VI.2 oferty.

. Zadanie publiczne nie moze byc¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong

umowy, o ktérej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy, chyba ze umowa ta zezwala na
wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot. Oferent w pkt III.4 oferty
winien wskazac zakres dziatan realizowany przez ten podmiot.

. Przy realizacji zadania mozliwa jest wspodtpraca z podmiotami niewymienionymi w

art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz z jednostkami organizacyjnymi i innymi instytucjami i spdtkami
miasta Ptocka. Podmioty te mogq uczestniczy¢é w zadaniu oferujac wsparcie
merytoryczne lub rzeczowe. Informacje o sposobie zaangazowania takiego podmiotu
w realizacje zadania nalezy przedstawi¢ w pkt III.3 oferty tj. ,Syntetyczny opis
zadania”.

. Podmioty realizujgce zadanie muszg posiadac niezbedne warunki i doswiadczenie w

realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
- kadre (nalezy wykazac¢ w pkt IV.2 oferty), o ile wymaga zadanie:
- specjalistow,
- wolontariuszy,
- baze lokalowg (wtasng Ilub potwierdzong umowg np. przyrzeczenia,
najmu/uzyczenia - nalezy wykazac¢ w pkt III.3 oferty) umozliwiajacq realizacje
zadania, o ile wymaga zadanie,

13 Jezeli zlecenie zadania nastapi w trybie powierzenia punkt nalezy pominac.

14 Nalezy wpisa¢ ustalony dla danego konkursu procent dofinansowania.

13 Jezeli przewidywany jest rozny procent dofinansowania dla poszczegélnych zadan, informacje nalezy zaznaczy¢ w tabeli.

16 -1 . . s .. . . . . . PP s . 7 .
Mozliwe jest ustalenie réznych termindw realizacji dla poszczegdlnych zadan, nie wczesniej jednak niz 1 stycznia roku, w ktérym dane zadanie
bedzie realizowane.

175 . . . .
Zapisy zalezne od rodzaju zadania.



- doswiadczenie oferenta, ujete w pkt IV.1 oferty dotyczace realizacji zadan o
podobnym charakterze, jak réwniez wspoétpracy z Urzedem Miasta Ptocka w
innych obszarach, o ile wymaga zadanie,

- partnerdw przy realizacji projektu, jesli wystepujg - nalezy wykaza¢ w pkt III.3
oferty,

18

UWAGA!

+ Kalkulacja kosztow zadania, zawarta w ofercie, powinna opierac¢ sie o ww.
kryteria. W przypadku zlecenia realizacji zadan publicznych w formie
wspierania 2z udzieleniem dotacji - dofinansowanie nie moze
przekraczac ....%"*° catkowitych kosztow zadania.*

e W przypadku uwzgledniania w pkt V.A oferty kosztow takich jak
koordynator i obstuga finansowo-ksiegowa, nalezy koszty te umieszczac
tylko i wylacznie w rubryce ,II. Koszty administracyjne” bedacej czescia
ww. punktu.

6. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa, w
szczegoblnosci:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351
ze zm.),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.), o sposobie przetwarzania
danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, ze zm.),

3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843)

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440)

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869),

6) o obowigzkach wynikajacych z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 405 ze
zm.).

UWAGA!

« Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"”) informujemy, ze:

a) administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto
Plock,09-400 Plock, pl. Stary Rynek 1;

b) kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;

c) dane osobowe przetwarzane bedq w celu przyznania oraz rozliczenia
dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu ...%*;

8 Inne wymagania (np. dotychczasowe standardy) lub ew. limity.

19 Nalezy wpisa¢ ustalony dla danego konkursu procent dofinansowania.

2 jeseli przewidywany jest rézny procent dofinansowania dla poszczegélnych zadan, informacje nalezy opisac.
2 Nalezy wpisac¢ zarzadzenie okreslajace tryb ogtaszania konkurséw (mozna dodatkowo powotac sie na ustawe).



d) odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa - dane osobowe
zamieszczone w ofercie zostana przekazane czionkom komisji
konkursowej ds. opiniowania ofert;

e) dane osobowe przechowywane beda ...lat; 22

f) kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania w
przypadku kwestionowania prawidlowosci danych osobowych;

g) kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

h) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania
danych bedzie skutkowac¢ nieprzyznaniem dotacji na realizacje zadania
publicznego w zakresie ... 23;

7. W pkt III.5 oferty oraz III.6 oferty nalezy przedstawi¢ zaktadane rezultaty realizacji
zadania publicznego. # #

8. Dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania publicznego
pod warunkiem, ze oferent realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalnosc
odptatng pozytku publicznego, z ktérej przychdd przeznacza na dziatalnosé
statutowa/Nie dopuszcza sie pobierania $wiadczen pienieznych od odbiorcéw
zadania publicznego.

9. Wynagrodzenie wolontariusza nalezy skalkulowac¢ zgodnie z art. 8a ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace. Umowa
wolontariacka musi dotyczy¢ wytgcznie czynnosci objetych danym projektem, a nie
wszelkich czynnosci $wiadczonych przez wolontariusza na rzecz organizacji.

10. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztéw okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw na nastepujgcych
zasadach: ... %

V. Termin i warunki skladania ofert

1. Oferty wypetnia sie wylgcznie w Generatorze, dostepnym pod adresem:
https://plock.engo.org.pl.

2. Oferty sktada sie w wersji elektronicznej za pomocg Generatora oraz w wersji
papierowej (stanowigcej wydruk z Generatora). Obie wersje musza zawierac
zgodna sume kontrolna.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru Ilub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie osdb go reprezentujacych.
Za prawidlowe zostang uznane podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku
pieczatki — czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony podpisem ze
wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajgcy weryfikacje oséb podpisujacych oferte.
Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz oferta zostata
prawidtowo podpisana.

= Nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe lat.

23 Nalezy wpisac¢ zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z

2019 r. poz. 688 ze zm.)

4 Mozna wskaza¢ przyktadowe lub obligatoryjne wymogi dotyczace rezultatéw, w tym: rezultaty twarde (tj. produkty i ustugi), rezultaty miekkie

(tj. zmiany spoteczne), planowany poziom osiggnietych rezultatéw (tj. wartos$¢ docelowa oraz wskazniki) oraz sposéb monitorowania rezultatéw

(tj. Zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika).

> Mozna doda¢ zapis o tresci: ,Zadanie uznaje sie za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje ...% zatozonych w ogtoszeniu rezultatéw”.

% Nalezy wybraé wtasciwy zapis.

27 - 2152 . s . . . . . . Iy . .
Nalezy okresli¢ zasady dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw (maksymalna wysokos$¢ przesunieé¢ pomiedzy

poszczegdlnymi pozycjami kosztéw to 20 %).



4. Oferty, w zamknietych kopertach z dopiskiem "“Otwarty konkurs ofert w
Zzakresie ...ciiciicrrcresriercecesresrssse s - zadanie nr ........ " oraz danymi
oferenta, nalezy:

1) skilada¢ osobiscie w Wydziale Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych przy ulicy Misjonarskiej 22 w Plocku, od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy Urzedu Miasta Plocka,

2) przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta Plocka, Wydziat Kultury i
Wspierania Inicjatyw Spotecznych, ul. Misjonarska 22, 09-402 Ptock
(oferta musi wplyna¢ do Wydziatu przed uptywem terminu wskazanego
w czesci V pkt 5 ogltoszenia).

5. Oferty, o ktorych sposobie ziozenia mowa w czesci V pkt 4 ogloszenia,
nalezy sklada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia .......c.coceeeeeeeee 20...
roku w godzinach pracy Urzedu Miasta Plocka *® (decyduje data i godzina
wptywu do Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych).

Pouczenie

1. Oferty podlegajq uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach i zakresie podanym w
czesci VI pkt 4 ogtoszenia. Inne nieprawidiowosci formalne w wypetnieniu oferty
spowodujg odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

2. Przed zilozeniem oferty pracownicy Wydziatu ... 2% (w godzinach pracy
Urzedu Miasta Ptocka) moga udziela¢ stosownych wyjasnien dotyczacych zadan
konkursowych w zakresie merytorycznym (adres: .......c.ccceenen. nrtel: e, ).
UWAGA!

Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywac tylko i wylacznie po uprzednim,
telefonicznym umowieniu terminu.

3. Przed zitozeniem oferty pracownicy Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych (w godzinach pracy Urzedu Miasta Ptocka) mogg udziela¢ stosownych
wyjasnien dotyczacych zadan konkursowych w zakresie wymogow formalnych
(adres: ul. Misjonarska 22; nr tel.: 024 366 88 11).

UWAGA!
Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywac tylko i wylacznie po uprzednim,
telefonicznym umowieniu terminu.

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1. Wydrukowany z Generatora formularz oferty (zawierajgcy sume kontrolng zgodng z
wersjg_elektroniczng) podpisany przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru Ilub innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie 0sdb go reprezentujacych.
Za prawidiowe zostang uznane podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku
pieczatki — czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzony podpisem ze
wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje osoéb podpisujacych oferte.
Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz oferta zostata
prawidlowo podpisana.

2. Zataczniki do oferty:

1) aktualny odpis (oryginat/kopia) rejestru innego niz KRS, jesli organizacja nie
podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Saqdowego i jej siedziba zlokalizowana
jest poza granicami Gminy Miasto Ptock,

2) statut organizacji (oryginat/kopia),

s Przy konkursach na kilka zadan, kazde zadanie moze mie¢ inny termin sktadania ofert.
2 Nalezy poda¢ nazwe Wydziatu.
30 Nalezy poda¢ adres Wydziatu i numer pokoju.



3) wniosek ztozony do Sadu o zmiany (oryginat/kopia), w sytuacji, gdy organizacja
pozarzgdowa uchwalita zmiany w statucie lub zmienita wtadze, a zmiany te nie
zostaty przed ztozeniem oferty ujawnione w Krajowym Rejestrze Sadowym (jesli
dotyczy),

4) umowa lub statut spotki (oryginat/kopia) w przypadku gdy oferent jest spotka
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy (jesli dotyczy),

5) dokument (oryginat/kopia) wymagany celem wykazania umocowania, np.:
upowaznienie 0soéb do reprezentowania podmiotu/podmiotéw, petnomocnictwo
rodzajowe (jesli dotyczy),

6) wydrukowane z Generatora i nastepnie wypetnione oswiadczenie 3!

7) e 2

3. Kserokopie lub skany wymaganych zatgacznikéw winny by¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem winno zawiera¢ date
tego poswiadczenia. W przypadku podmiotow nieposiadajacych osobowosci prawnej
do oferty powinno by¢ dotaczone stosowne petnomocnictwo do ziozenia oferty
i realizacji zadania.

4. Dopuszcza sie korekty ofert w nastepujacych przypadkach i zakresach:

1) zlozenie podpiséw niezgodnie z pouczeniem zawartym w czesci VI ogtoszenia,

2) niezgodnos$¢ lub brak wskazania termindéw realizacji zadania z terminami, o
ktérych mowa w czesci III ogtoszenia,

3) niezgodnos¢ lub brak wypetnienia oswiadczen koncowych oferty,

4) brak wymaganych zatacznikow, wskazanych w czesci VI ust. 2 ogtoszenia
konkursowego,

5. Korekty w zakresie wskazanym w czesci VI ust. 4 ogtoszenia, mogq nastgpic¢ tylko
po wezwaniu oferenta, ktére nastepuje w terminie do 15 dni roboczych od uptywu
terminu sktadania ofert. Wezwanie nastepuje poprzez: zamieszczenie informacji
(listy organizacji pozarzadowych, ktorych oferty wymagajg korekty) w Generatorze i
na tablicy ogloszen w siedzibie Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych
oraz opublikowanie na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

6. Organizacje pozarzadowe dokonujg korekty ofert pod wzgledem formalnym w
Generatorze.

7. Poprawiong oferte organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada w terminie 3
dni od dnia ukazania sie ogtoszenia z listg organizacji pozarzadowych, ktérych oferty
wymagajq korekty. Nie dopuszcza sie ponownego wezwania do korekty ofert w
zakresie uprzednio opublikowanym.

8. Odrzucenie oferty z przyczyn formalnych nastepuje w przypadku:

1) braku ztozenia korekty oferty we wskazanym terminie,

2) nie spetnienia kryteriéow formalnych nie podlegajacych korekcie, o ktérej mowa
w czesci VI pkt. 4 ogtoszenia.

UWAGA!
Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji
lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

Dokumenty sktadane w przypadku otrzymania dotacji:

1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od daty ogtoszenia wynikow
konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:
1) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

31 Déwiadczenie stanowigce zatacznik nr 10 do zarzadzenia w sprawie okreslenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze srodkéw z budzetu Miasta Ptocka przez komdrki organizacyjne
Urzedu Miasta Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji.

32 Nalezy poda¢ dodatkowe zatgczniki wymagane przez komdrke organizacyjna.



VII.

2) oryginal/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

3) oferte zaktualizowang w Generatorze (jesli dotyczy); zaktualizowang oferte
organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do wtasciwej komorki
organizacyjnej; oferta bedzie stanowic zatgcznik do umowy,

4) oswiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji
zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

5) oryginal/kopie umowy podmiotow sktadajgcych oferte wspdlng (jesli dotyczy).

. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze w przypadku uzyskania

dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowac zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowa¢ zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wktadu witasnego oferenta
ponizej okreslonego w ofercie.

3. W przypadkach uzasadnionych charakterem oraz terminem realizacji zadania,

oferenci mogg w porozumieniu z komorka organizacyjng sktada¢ dokumenty, o
ktorych mowa powyzej w terminie nie pozniej niz 45 dni przed rozpoczeciem
realizacji zadania.

Termin i tryb wyboru oferty
1. W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.) oraz kryteria

podane w tresci niniejszego ogtoszenia:

1) oceny formalnej ztozonych ofert dokona co najmniej 2 pracownikow Wydziatu
Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych,

2) oceny merytorycznej ztozonych ofert dokona komisja konkursowa.

. Po analizie ztozonych ofert komisja konkursowa przedtozy rekomendacje co do

wyboru ofert Prezydentowi Miasta Ptocka.

. Ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Ptocka w

drodze zarzadzenia, nie pdzniej niz w terminie do .......cccccceeeeveerennne. B

. Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci

publicznej (w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
Ptocka oraz na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy organizacje pozarzadowe, ktdrych

oferty bedq wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wiecej niz
jednej oferty,* dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowywanie Zzadnej z
ofert.

. Od ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie

trybu odwotawczego.

. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy z

podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

. Poinformowanie organizacji pozarzadowych, ktérych oferty zostaty odrzucone w

postepowaniu konkursowym, wymaga formy pisemnej.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstgpienia od rozstrzygniecia,

w czesci lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

33 Nalezy podac termin (max. 35 dni od ostatniego dnia, w ktérym nastepuje sktadanie ofert).

#w konkursach, w ktérych zaktadane jest wytonienie tylko jednego realizatora zadania, nalezy pomina¢ zapis o tresci ,wiecej niz jednej”.



VIII. Kryteria wyboru ofert
1. Kryteria formalne:

1)

2)

3)

4)
5)

ocena, czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia na
podstawie art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.),

ocena, czy oferta zostata ztozona w Generatorze oraz w wersji papierowej w
terminie okreslonym w czesci V ogtoszenia konkursowego,

ocena, czy oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
oswiadczen woli, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub innym
dokumentem potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie oséb go
reprezentujacych,

ocena, czy oferta zostata prawidlowo wypetniona,

ocena czy proponowana realizacja zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci
nieodptatnej lub odptatnej oferenta.

2. Kryteria merytoryczne:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

warto$¢ merytoryczna projektu, w tym: diagnoza problemdéw i potrzeb
odbiorcow  zadania  uzasadniajaca konieczno$¢  realizacji projektu;
zapotrzebowanie na realizacje zadania, spdéjno$¢ merytoryczna koncepdji
projektu, rzetelnos¢ i realno$¢ harmonogramu (oczekiwana szczegotowosc),
szczegbtowosSC opisu dziatan, zakres oddziatywania projektu, w tym liczba
bezposrednich odbiorcow, charakterystyka i opis grupy odbiorcéw, mozliwosc
realizacji zadania przez oferenta, tj. potencjat organizacyjny, baza lokalowa;
umiejetno$¢ wykorzystania zasobéw lokalnych, partnerskich i wtasnych: 0-50
pkt,

koszty realizacji projektu: w tym: koszty realizacji zadania w stosunku do
zakresu i 0sOb objetych projektem, zasadnos$c i rzetelno$¢ okreslenia kosztéw
projektu, przejrzystos¢ kalkulacji kosztéw oraz prawidtowos¢ ich wyliczenia: 0-
15 pkt,

wysokos$¢ wktadu wiasnego finansowego w realizacje zadania w poréwnaniu z
wnioskowang kwotg dotacji: 0-10 pkt,*

korzystanie z innych zrodet finansowania projektu: 0-10 pkt,®®

zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projektu: 0-5 pkt,*

doswiadczenia Miasta Plocka w zakresie dotychczasowej wspédtpracy
pozafinansowej i finansowej z oferentem, w tym ocena realizacji zadan
publicznych przez oferenta w poprzednim okresie i jakos$¢ rozliczenia
otrzymanych dotacji: 0-10 pkt,

dotychczasowe doswiadczenia oferenta przy realizacji zadan o podobnym
charakterze i zasiegu oraz kwalifikacje osdéb bezposrednio zaangazowanych w
realizacje projektu: 0-10 pkt,

oferta ztozona wspdlnie przez co najmniej dwoch oferentéow: 0/5 pkt,
wspotpraca z innymi podmiotami przy realizacji projektu: 0/5 pkt,

IX. Informacja, o ktorej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r.
poz. 688 ze zm.), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka w roku ogtoszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

38

Generator jest dostepny na stronie internetowej https://plock.engo.org.pl

5 Jedli dotyczy (w przypadku wspierania zadania publicznego).

36 Jedli dotyczy (w przypadku wspierania zadania publicznego).

37 Jedli dotyczy (w przypadku wspierania zadania publicznego).

Bw tym miejscu nalezy dotaczyé wykaz dotacji przekazanych na poszczegdlne zadania konkursowe z rozbiciem na dziaty i paragrafy.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

ZARZADZENIE Nr..... Y AT
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
ZdNia .covvrr r.

w sprawie powotania komisji konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje
zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie ........cicviiiiernnisrernnisresssrasessnsnn 1
W oo r./w latach ...............

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)?, art. 15 ust. 2a ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm.)? - zarzadza sie, co nastepuje:

g1

Powotuje sie komisje konkursowg ds. opiniowania ofert na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie ........ccccoceeeieierennanee. wo... roku/w latach ............ ,
w sktadzie:

1) - przewodniczacy/a komisji konkursowej - przedstawiciel/ka

2) - zastepca przewodniczacego/ej komisji konkursowej -

o] d=Te Iy o= Ao =] A RS
3) . — cztonek/cztonkini komisji konkursowej - przedstawiciel/ka

organizacji pozarzadowej, delegowana przez Komisje Dialogu Obywatelskiego/
Ptocka Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego

4) e . — cztonek/cztonkini komisji konkursowej - przedstawiciel/ka
organizacji pozarzadowej, delegowana przez Komisje Dialogu Obywatelskiego/
Ptockg Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego

5) . — cztonek/czlonkini komisji konkursowej - przedstawiciel/ka
Wydziatu ..o Urzedu Miasta Ptocka
B) e . — cztonek/czlonkini komisji konkursowej - przedstawiciel/ka
7) e . — cztonek/cztonkini komisji konkursowej - przedstawiciel/ka
§2

Zasady dziatania komisji konkursowych w celu opiniowania ztozonych ofert zawarte sq w
Programie wspotpracy Gminy Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami

! Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm).

2 Nalezy wpisa¢ aktualne publikatory urzedowe.



wymienionymi w art. 3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka.

§3
Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka,
3) na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. .......cccoceviieiiinnns
................................. /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccoceveeieiiiiiciiiicccccee

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

(piecze¢ Wydziatu)

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Adnotacje urzedowe
- wypetniajg upowaznieni pracownicy komérki organizacyjnej -

Numer i data zarzadzenia w sprawie
ogtoszenia otwartego konkursu ofert

ITytut zadania publicznego (z oferty)

Nazwa i adres oferenta

Terminowos¢ zlozenia oferty TAK | NIE Uwagi

Oferent ztozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie

Nie dotyczy

Kompletnoé¢ i prawidtlowo$¢ wymaganej dokumentacji TAK | NIE (uwagl)

Oferent/oferenci jest/sq organizacja pozarzadowa lub tez innym podmiotem, o
ktorym mowa w art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.)

Oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w Generatorze oraz w wersji
papierowej w terminie okreslonym w dziale V ogtoszenia konkursowego

Oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli,
zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub innym dokumentem potwierdzajgcym
status prawny podmiotu i umocowanie oséb go reprezentujacych

Oferta prawidtowo wypetniona

Zakres realizacji zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci nieodptatnej lub
odpfatnej oferenta

Dodatkowe informacje

Oferta spetnia wymogi formalne
Oferta nie spetnia wymogow formalnych*

Imie i nazwisko Podpisy

Wypetniajg osoby upowaznione do oceny formalnej oferty

*niepotrzebne skresli¢



(piecze¢ Wydziatu)

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 19 listopada 2019 r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Adnotacje urzedowe

- wypetniajg upowaznieni pracownicy komorki organizacyjnej -

Numer i data zarzadzenia w sprawie
ogtoszenia otwartego konkursu ofert

Tytut zadania publicznego (z oferty)

Nazwa i adres oferenta

Kryterium

Liczba
punktow

Uwagi

\Warto$¢ merytoryczna projektu, w tym:

- diagnoza problemow i potrzeb odbiorcéw zadania uzasadniajgca
koniecznos¢ realizacji projektu; zapotrzebowanie na realizacje zadania

- spbjnos¢ merytoryczna koncepcji projektu

- rzetelnos¢ i realno$¢ harmonogramu (oczekiwana szczegdtowosé)

- szczegbtowos¢ opisu dziatan

- zakres oddziatywania projektu, w tym liczba bezposrednich odbiorcow,
charakterystyka i opis grupy odbiorcow

- mozliwos$¢ realizacji zadania przez oferenta, tj. potencjat organizacyjny,
baza lokalowa; umiejetno$¢ wykorzystania zasobdow lokalnych,
partnerskich i wtasnych

0-50 pkt

Koszty realizacji projektu, w tym:
- koszty realizacji zadania w stosunku do zakresu i o0séb objetych
projektem,
- zasadnos¢ i rzetelnos$¢ okreslenia kosztéw projektu,
- przejrzystos¢ kalkulacji kosztéw oraz prawidtowosé ich wyliczenia
0-15 pkt

Wysokos¢ wktadu wiasnego finansowego w realizacje zadania w poréwnaniu
z wnioskowang kwota dotacji*
0-10 pkt

Korzystanie z innych zrodet finansowania projektu*
0-10 pkt

Zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projektu*
0-5 pkt

Doswiadczenia Miasta Plocka w zakresie dotychczasowej wspotpracyl
pozafinansowej i finansowej z oferentem, w tym ocena realizacji zadan
publicznych przez oferenta, w poprzednim okresie i jakos$¢ rozliczenia
otrzymanych dotacji

0-10 pkt

Dotychczasowe doswiadczenia oferenta przy realizacji zadan o podobnym
charakterze i zasiegu oraz kwalifikacje oséb bezposrednio zaangazowanych
w realizacje projektu

0-10 pkt




Oferta ztozona wspdlnie przez co najmniej dwdch oferentow
0/5 pkt

\Wspoitpraca z innymi podmiotami przy realizacji projektu
0/5 pkt

RAZEM
(oferent moze uzyska¢ maksymalnie 120 punktéw)

Dodatkowe informacje

* w przypadku powierzenia realizacji zadania te kryteria nie sg brane pod uwage

Protokot komisji konkursowej/zespotu opiniujacego

Stanowisko komisji konkursowej/zespotu opiniujacego

Komisja konkursowa/zespdt opiniujacy proponuje
dofinansowad/nie dofinansowacd/sfinansowac¢ zadanie!

Uzasadnienie:

Komisja/Zespot proponuje kwote dofinansowania/sfinansowania zadania w wysokosci

ztotych

Imie i nazwisko Podpisy

Podpisy obecnych czionkdw komisji konkursowej/zespotu opiniujgcego

1 . .. ITVs
Niewtasciwe skresli¢




Zaltacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019

ZARZADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia .covveerrrnrnnnens r.

w sprawie zmiany terminu ogltoszenia wynikéw ...! otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych
W ZaKresie ..covvvvreririsversrnsserarneres > W oannnns Fo/W latach covivcvnnnens

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)3?, art. 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz.
688 ze zm.)? - zarzadza sie, co nastepuje:

g1
Dokonuje sie zmiany terminu ogtoszenia wynikéw ...! otwartego konkursu ofert, ogtoszonego
zarzadzeniem nr ....... Prezydenta Miasta Ptocka z dnia .......cccccceeneennnne r.* na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie 2 w formie

wsparcia/powierzenia tego zadania/tych zadan wraz =z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji na dzien .........cccccevevrennnnn. .

§2
Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka,
3) na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds. ...
.............................. /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccccevcieeiiieiiiie e

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

tw przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisac kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.

2 Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z 2019 r.
poz. 688 ze zm).

3 Nalezy wpisa¢ aktualne publikatory urzedowe.

4 . o . .
Nalezy wstawic zapis zgodny z zarzadzeniem o ogtoszeniu konkursu.



Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

ZARZADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia ...oveivvninnnenns I

w sprawie ogtoszenia wynikow ...' otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych
W Zakresie ...cocvvevevererirenerererernnes W aeees r./w latach ...............

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)3, art. 15 ust. 2h i art. 15
ust. 2j ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.)? - zarzadza sie, co nastepuje:

g1
Dokonuje sie ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert, ogtoszonego zarzadzeniem nr
................................. Prezydenta Miasta Plocka z dnia .................... roku na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych W ZaKresie e 2, w  formie

wsparcia/powierzenia tego zadania/ tych =zadan wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji.

§2
Wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostaty wybrane w postepowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

8§83
Srodki na dotacje, o ktorych mowa w § 1 okreslone sq w budzecie Miasta Plocka na .........
rok, w dziale ......... , W rozdziale ......... , paragraf ......... , ha zadanie ......... .

84
Zleceniobiorca moze realizowa¢ zadanie publiczne od dnia ......... 4 do dnia zawarcia umowy,
przy czym czyni to na wlasne ryzyko. Termin realizacji zadania publicznego zostanie
okres$lony w umowie,

§5
1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikéw konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy,

w tym:
1) oryginal/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

w przypadku ogfaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisac kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.
2 Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z zarzadzeniem o ogtoszeniu konkursu.
3 Nalezy wpisaé aktualne publikatory urzedowe.

4 Nalezy wpisaé date zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, a w przypadku ogtoszenia
wynikéw do 31 grudnia roku poprzedzajgcego zadanie — 1 stycznia.



2)
3)

4)

oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

oferte zaktualizowang w Generatorze, ktdra bedzie stanowi¢ zataczniki do umowy
w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana,

o$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych w
ofercie, niezbednych do przygotowania umowy.

2. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1)

2)

3)

nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego =zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowa¢ zmiany terminu, chyba, Ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

nie moze dotyczy¢ udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wktadu wilasnego oferenta
ponizej okreslonego w ofercie.

3. W uzasadnionych przypadkach oferenci w porozumieniu z komérkg organizacyjng
moggq sktada¢ dokumenty, o ktérych mowa powyzej w terminie nie pdzniej niz 45 dni
przed rozpoczeciem realizacji zadania.

§6

Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2)
3)

na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Ptocka,
na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. .............

..................... /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........ccoceevvieeiiieciiec v

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka



Zatacznik do Zarzadzenia Nr ... /... Prezydenta Miasta Plocka z dnia

Kwota
Lp. Whnioskodawca Tytut zadania udzielonej dotacji
w ziotych
1
2
3
4

Razem

*zatacznik musi by¢ parafowany przez wszystkie osoby, ktore parafowaty zarzadzenie




Zaktacznik nr 8

do Zarzadzenia nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

ZARZADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
ZdnNia .covveerrrn e r.

w sprawie czesciowego/koncowego ogtoszenia wynikow ...' otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych
W ZaKresie ....cvvveverievrsrsverernnnrns2 Woannee Fo/W latach cvcvcvieiennns

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)?3, art. 15 ust. 2h i art. 15
ust. 2j ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.)? - zarzadza sie, co nastepuje:

81
Dokonuje sie ogtoszenia wynikéw .....otwartego konkursu ofert, ogtoszonego zarzadzeniem
] Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ... roku realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie ................ , w formie wsparcia/powierzenia

tego/tych zadania/zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie
jego/ich realizacji.

8§82
Wykaz podmiotdw, ktérych oferty zostaty wybrane w postepowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

, §3
Srodki na dotacje, o ktorych mowa w § 1 okres$lone sq w budzecie Miasta Plocka na .........
rok, w dziale ......... , W rozdziale ......... , paragraf ......... , ha zadanie ......... .

84
Zleceniobiorca moze realizowac¢ zadanie publiczne od dnia ......... 4 do dnia zawarcia umowy,
przy czym czyni to na wlasne ryzyko. Termin realizacji zadania publicznego zostanie
okreslony w umowie,

85
1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikéw konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy,

w tym:
1) oryginal/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

2) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

w przypadku ogfaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisac kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.
2 Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z zarzadzeniem o ogtoszeniu konkursu.
3 Nalezy wpisaé aktualne publikatory urzedowe.

4 Nalezy wpisa¢ date zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, a w przypadku ogtoszenia
wynikéw do 31 grudnia roku poprzedzajacego zadanie — 1 stycznia.



3)

4)

oferte zaktualizowang w Generatorze, ktéra bedzie stanowi¢ zatgczniki do umowy
w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana,

o$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych w
ofercie, niezbednych do przygotowania umowy.

2. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1)

2)

3)

nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego =zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowa¢ zmiany terminu, chyba, Ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

nie moze dotyczy¢ udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wktadu wiasnego oferenta
ponizej okreslonego w ofercie.

3. W uzasadnionych przypadkach oferenci w porozumieniu z komérkg organizacyjng
moggq sktada¢ dokumenty, o ktdrych mowa powyzej w terminie nie pdzniej niz 45
dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

§6

Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2)
3)

na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Ptocka,
na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds. .................

............. /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccocevvieeiiiiicie e

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka



Zatacznik do Zarzadzenia Nr ... /... Prezydenta Miasta Plocka z dnia

Kwota
Lp. Whnioskodawca Tytut zadania udzielonej dotacji
w ztotych
1
2
3
4

Razem

*zatacznik musi by¢ parafowany przez wszystkie osoby, ktore parafowaty zarzadzenie




Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

RAMOWY OPIS FAKTURY NR ............ !

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) .......cccccceevieeiiiee e
zgodnie Z UMOW NI ....eevveeieeceeece e Zdnia o , zawartg pomiedzy
= PP
Dotyczy zakupu towaru/ustugi z przeznaczenie€m NA: ....cococieieeiee it sree s
Nalezny podatek zaptaCony W dNIU ......oociiiiiiie et et e e e st e sre e s s ereesares
Sktadki Nna ZUS zaptaCone W ANiU .....c.eeiiii it e e e e bee e e enneeeens .
Sposéb finansowania:
ze srodkéw wlasnych lub innych zrédet | ............ zt
2 dOtacji Z covvvevveveeseeseeseeee | 2t Nr pozycji w kosztorysie
Razem - wartos¢ faktury | .. zt
Podatek VAT jest/nie jest kosztem
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy, oszczedny.,l |
Zakupiony towar faktycznie dostarczony, ustuga pieczatka imienna i funkcja
zrealizowana. lub czytelny podpis osoby
data uprawnionej zgodnie z KRS
Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie | |
z Prawem zamowien publicznych pieczatka imienna i funkcja
........................ lub czytelny podpis osoby
data uprawnionej zgodnie z KRS

pieczatka imienna i funkcja

lub czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za

........................ prowadzenie ksiegi
data rachunkowej

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym

pieczatka imienna i funkcja

Zatwierdzono do wypfaty lub czytelny podpis osoby

odpowiedzialnej za

........................ prowadzenie ksiegi
data rachunkowej

1 . . . . , . . . o . . . , . . .
Organizacja nie musi stosowac tej wizualizacji, ale musi w opisie faktury zawrze¢ wszystkie podane tu informacje.



Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia nr 1036/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 19 listopada 2019 r.

miejscowosc i data

Dane oferenta

Oswiadczenie

1. Nie posiadam*/posiadam* zalegto$ci wobec Miasta Ptocka z tytutu podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od S$rodkéw
transportowych.

W przypadku posiadania zalegtosci - krotka informacja o ich wysokosci,
przyczynie powstania, sposobie i terminie sptaty:

2. Nie posiadam*/posiadam* zalegtosci wobec Miasta Plocka z tytutu najmu lub
bezumownego zajmowania lokalu uzytkowego lub gruntu.

3. Nie posiadam*/posiadam* zalegtosci wobec Miasta Ptocka z tytutu uzytkowania
wieczystego lub dzierzawy gruntu.

4. Nie jest*/jest* prowadzone postepowanie egzekucyjne, postepowanie sadowe lub
administracyjne, ktoére moze skutkowa¢ wszczeciem takiego postepowania
egzekucyjnego.



