PREZYDENT MIASTA PtOCKA

ZARZADZENIE Nr 1191/ 2020
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 09 stycznia 2020 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie: zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow
i ustug oraz sporzgdzania deklaracji VAT-7 przez Gmine-Miasto Ptock

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o0 zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz.1018) oraz
ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz.1751) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W ,Procedurze rozliczeri podatku VAT w Gminie - Miasto Ptock” stanowigcej zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 4079/2018 z dnia 08 marca 2018 r. zmienionego Zarzgdzeniem
nr 4402/2018 z dnia 16 lipca 2018 r., nr 177/2019 z dnia 10 stycznia 2019 r. oraz nr 998/2019
z dnia 31 pazdziernika 2019 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w przepisach ogoélinych ust. 3 dodaje sie podpunkty:
28) Biatej liscie podatnikéw VAT — nalezy przez to rozumie¢ prowadzony przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej elektroniczny wykaz podmiotéw:

a) w odniesieniu do ktérych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat rejestracji albo
ktére wykreslit z rejestru jako podatnikow VAT;
b) zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym podmiotéw, ktérych rejestracja jako
podatnikéw VAT zostata przywrécona;
29)Wiazacej informacji stawkowej (WIS) — nalezy przez to rozumie¢ decyzje
wydawang na potrzeby opodatkowania podatkiem dostawy towardw, importu towaréw,
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towaréw oraz $wiadczenia ustug, ktéra zawiera:

a) opis towaru albo ustugi bedgcych przedmiotem WIS;

b) klasyfikacje towaru wedlug dziatu, pozycji, podpozycji lub kodu Nomenklatury
scalonej (CN) albo wedtug sekcji, dziatu, grupy lub klasy Polskiej Klasyfikacji
Obiektéw Budowlanych albo ustugi wedlug dziatu, grupy, klasy, kategorii,
podkategorii lub pozyciji Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug niezbedng do:

» okreslenia stawki podatku wtasciwej dla towaru albo ustugi,

» stosowania przepiséw ustawy oraz przepisdéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, innych niz dotyczgce okreslenia stawki podatku.
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2) W rozdziale X ust. 1 dodaje sie podpunkty :

10) wystepowanie do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z wnioskiem o WIS,

11) skfadanie do naczelnika urzedu skarbowego zawiadomienia, o ktérym mowa w art.
117 ba § 3 Ordynacji podatkowej.

3) Rozdziat XIll. Zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w Gminie — Miasto
Ptock i jednostkach organizacyjnych objetych centralizacjg rozliczen podatku VAT od

0

1.01.2017 r. otrzymuje brzmienie:

»Rozdziat Xlll. Zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w Gminie —
Miasto Plock i jednostkach organizacyjnych objetych centralizacja rozliczen podatku
VAT od 01.01.2017 r.

1.

4) d

Od 1 lipca 2018 r. Gminie-Miasto Ptock oraz jej jednostkom organizacyjnym bank
prowadzgcy rachunki rozliczeniowe otworzyt automatycznie rachunki VAT. W
przypadku koniecznosci utworzenia wiekszej ilosci rachunkow VAT, jednostka
organizacyjna Gminy-Miasto Ptock informuje o tym Referat Rozliczen Podatku VAT. Na
podstawie otrzymanych informacji, Gmina-Miasto Ptock skfada do banku wniosek o
otwarcie kolejnego rachunku VAT.

W przypadku, kiedy jednostka organizacyjna bedzie chciata wystgpi¢ do Urzedu
Skarbowego z wnioskiem o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na jego rachunku
VAT na rachunek bankowy tej jednostki, przekazuje ten wniosek do Referatu Rozliczen
Podatku VAT. Nastepnie wyznaczony pracownik Referatu Rozliczen Podatku VAT
sktada wniosek do Urzedu Skarbowego w imieniu Gminy-Miasto Ptock bedacego
podatnikiem podatku VAT.

Zgodnie z art. 108a ust. 1a ustawy o VAT przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary
lub ustugi wymienione w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowane faktura,
w ktorej kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote, o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r.- Prawo przedsiebiorcow, Gmina-Miasto Plock jest
zobowigzana stosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci.

Gmina-Miasto Ptock oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupow innych niz
wymienione w ust. 3 powyzej, od 1 stycznia 2020 r. przy ptatnosci za faktury, co do
zasady stosujg mechanizm podzielonej ptatnosci.

Realizacja zaptaty w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci ma zastosowanie
wytgcznie pomiedzy czynnymi podatnikami VAT, jedynie do faktur z wykazang kwotg
podatku VAT.

opisuje sie rozdziat XIV. Zasady weryfikacji rachunkéw rozliczeniowych kontrahenta w

wykazie podmiotow tzw. biatej liscie podatnikow VAT.

»Rozdziat XIV. Zasady weryfikacji rachunkéw rozliczeniowych kontrahenta w wykazie
podmiotéw tzw. biatej liScie podatnikéw VAT .

1.

Jednostki organizacyjne, na rzecz ktérych dokonano dostawy towarow lub $wiadczenia
ustug, w dniu zlecenia przelewu naleznosci wynikajgcej z faktury, zobowigzane sg do
kazdorazowego sprawdzenia czy numer rachunku rozliczeniowego kontrahenta znajduje
sie na biatej liscie podatnikow VAT.

W przypadku, gdy numer rachunku rozliczeniowego kontrahenta nie figuruje na biatej
liscie podatnikdw VAT i jednoczesnie nie ma mozliwosci zastosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci, kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg w terminie
trzech dni od dnia zlecenia przelewu, ztozy¢ zawiadomienie do naczelnika urzedu
skarbowego wiasciwego dla wystawcy faktury o zaptacie naleznosci na rachunek inny, niz




zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow, o ktérym mowa w art. 96b
ust.1 ustawy o VAT.

. Dyrektor Zarzgdu Jednostek Oswiatowych sktada zawiadomienie o ktorym mowa w ust. 2
za jednostki obstugiwane, Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej za
Srodowiskowy Dom Samopomocy z siedzibg w Ptocku.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych podpisujg zawiadomienie o ktérym mowa w ust. 2,
na podstawie petnomocnictwa, udzielonego przez Prezydenta Miasta Ptocka.

. Zawiadomienie o ktorym mowa w ust. 2 powyzej nalezy zlozy¢ wedtug wzoru
stanowigcego zatagcznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 r.
(Dz. U poz. 2530).”

§ 2. W zatagczniku do ,Instrukcji w sprawie jednolitych zasad fakturowania w Gminie-Miasto
Ptock i jednostkach organizacyjnych objetych centralizacjg rozliczer podatku VAT od
01.01.2017 r.”:

1) wykresla sie pozycje nr: 52,54,56,72,73,74 i 75;
2) dopisuje sie pozycje nr:

Skrocona
Lp. Nazwa jednostki nazwa
jednostki
81 | Ogolnoksztatcgca Szkota Muzyczna | i Il Stopnia w Ptocku OSM
Il Liceum Ogodlnoksztalcagce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii
82 .. Lo
Dabrowskiej w Ptocku
Liceum Ogoélnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Wiadystawa
83 . LOWJ
Jagietty w Ptocku
84 |Srodowiskowy Dom Samopomocy z siedzibg w Plocku SDS

§ 3. W zatagczniku nr 4 do Zarzgdzenia nr 4079/2018 z dnia 08 marca 2018 r. zmienionego
Zarzadzeniem nr 4402/2018 z dnia 16 lipca 2018 r., nr 177/2019 z dnia 10 stycznia 2019 r.
oraz nr 998/2019 z dnia 31 pazdziernika 2019 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w pkt 8 ppkt 43 otrzymuje brzmienie — Ogdinoksztatcgca Szkota Muzyczna | i Il
Stopnia w Ptocku;

2) w pkt 8 wykresla sie ppkt 45,47,63,64,65,66;
3) w pkt 8 dodaje sie:
a) ppkt 71 - Il Liceum Ogodlnoksztalcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Marii
Dabrowskiej w Ptocku;

b) ppkt 72 - Liceum Ogodlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Wiadystawa
Jagietty w Ptocku;

4) dodaje sie pkt 10 — Srodowiskowy Dom Samopomocy z siedziba w Ptocku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Ptocka i kierownikom jednostek organizacyjnych, objetych centralizacjg rozliczeh
podatku VAT od 01.01.2017 r.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Ptocka,
Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski
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