PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1665/2020
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 05 sierpnia 2020 r.

w sprawie okreslenia sposobu ustalenia liczby etatow pracownikéw
administracji i obstugi w szkotach i placowkach oswiatowych
prowadzonych przez Miasto Plock do celow kalkulacji planéw finansowych
tych jednostek.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 oraz art. 57 ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 29
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 910), art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713), art. 32 ust. 2 pkt
4 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 920) zarzadza sie, co nastepuje.

§ 1

Ilekro¢ w dalszej tresci zarzadzenia jest mowa o zarzadzeniu o standardach
zatrudnienia nauczycieli — nalezy przez to rozumiec¢ zarzadzenie Nr 1664/2020
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 05 sierpnia 2020 r. w sprawie okreslenia
wskaznikéw organizacji oddziatdw w szkotach i placowkach oswiatowych
prowadzonych przez Miasto Ptock do celdw kalkulacji planéw finansowych tych
jednostek.

§ 2

1. Ustala sie zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikdw administracji i obstugi,

Z wyjatkiem zatrudnionych przy zywieniu:

1) w miejskich przedszkolach - zatgcznik nr 1,

2) w szkotach, z wyjatkiem specjalnych, w poradniach psychologiczno -
- pedagogicznych i placowkach wychowania pozaszkolnego - zatgcznik nr 2,

3) w szkotach specjalnych - zatacznik nr 3.

2. Ustala sie zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikéw zatrudnionych przy
zywieniu w przedszkolach oraz w stotéwkach prowadzonych przez szkoty,
internaty i bursy - zatacznik nr 4.

3. Liczba etatéw wyliczona zgodnie z § 2 ust. 1 i 2 stanowi podstawe do kalkulacji
srodkdéw finansowych w planach finansowych szkét i placéwek.

4. Faktyczne zatrudnienie w szkole lub placéwce os$wiatowej ustala dyrektor
biorac pod uwage potrzeby oraz srodki ujete w planie finansowym.

19
Urzad Miasta Plocka 20
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK

tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu #PEOCK #MIASTOBOHATER




§3

Wykonanie zarzgadzenia powierzam dyrektorom Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta
Ptocka i Zarzadu Jednostek Oswiatowych - Jednostka Budzetowa w Ptocku oraz
dyrektorom szkét i placéwek oswiatowych w nim wymienionych - kazdemu wedtug
wiasciwosci.

§ 4

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Polityki Spotecznej.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 1018/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 13 listopada
2019 r. w sprawie okreslenia sposobu ustalenia liczby etatéw pracownikéw
administracji i obstugi w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez
Miasto Ptock do celéw kalkulacji plandow finansowych tych jednostek.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej NowakowskKi



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 1665/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 05 sierpnia 2020 .

Zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikéw administracji i obstugi w miejskich
przedszkolach, z wyjatkiem zatrudnionych przy zywieniu

Liczbe etatéw pracownikéw administracji i obstugi bez pracownikéw zatrudnionych
przy zywieniu (Leao) oblicza sie wedtug wzoru:

Leao = 0,5 + 0,09xLen + 0,75xO0pn + 2X(03+0s) + 1xX046 + 0,5x0s54 + Or + Lpb
+Lpd,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

Len - liczba etatéw nauczycieli, we wrzesniu roku poprzedzajacego rok budzetowy,
wyliczona z sumy godzin przyznanych dla przedszkola na podstawie zarzadzenia
o standardach zatrudnienia nauczycieli oraz zatwierdzonych w arkuszu
organizacyjnym godzin, ktére nie sg normowane powyzszym zarzadzeniem,
pomniejszona o liczbe etatéw wynikajacych:

- ze znizek pensum dla kadry kierowniczej,

- Z godzin nauczania indywidualnego,

- Z godzin realizowanych przez nauczycieli wspomagajacych,

- z urlopow dla poratowania zdrowia,

- ze stanu nieczynnego,

Opn - liczba oddziatdw ogdlnodostepnych, w ktérych zgodnie z § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkdéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepethosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1578 z pdzn. zm.) zatrudniona
jest dodatkowo pomoc nauczyciela,

Os - liczba wszystkich oddziatow z czasem pobytu powyzej pieciu godzin dzieci
3-letnich lub mieszanych z przewagaq dzieci 3-letnich,

Os - liczba wszystkich oddziatdéw specjalnych z czasem pobytu powyzej pieciu
godzin niewymienionych w opisie Og,

Oa4-6 — liczba wszystkich rodzajow oddziatéw z czasem pobytu dzieci powyzej pieciu
godzin niewymienionych w opisie Ozi Os,

Osg - liczba oddziatéw z czasem pobytu dzieci do pieciu godzin,

Or — wartos¢ parametru wynosi:

2 — w przypadku przedszkoli udostepniajacych obiekty sportowe dla mieszkancéw
Miasta,

0 - w pozostatych przypadkach niewymienionych powyzej,

Lpb - korygujaca liczba etatow administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni
budynku przedszkola obliczana wedtug wzoru:

Lpb = (Pb - 80xLen)/1800,



gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

Pb - powierzchnia uzytkowa budynku (budynkdéw) przedszkola wyrazona w m?,
80 - przecietna powierzchnia uzytkowa budynku w m? przedszkola przypadajaca
na 1 etat nauczyciela,

1800 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponadprzecietna,
doliczany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi, a jesli jest ponizej
przecietnej, odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

Lpd - korygujaca liczba etatow administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni
gruntu administrowanego przez przedszkole obliczana wedtug wzoru:

Lpd = (Pd - 350xLen)/4000, dla Pd - 350xLen=0,
Lpd = (Pd - 350xLen)/6000, dla Pd - 350xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

Pd - powierzchnia gruntu wyrazona w m?, ktéra pozostaje w zarzadzie przedszkola
lub jest przyporzadkowana przedszkolu do utrzymania w czystosci na mocy art. 5
ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (t.j. Dz. U. z 2019 . poz. 2010) lub innych udokumentowanych ustalen,

350 - przecietna powierzchna gruntu w m? przypadajaca na 1 etat nauczyciela,
4000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktdérg jesli jest ponadprzecietna, doliczany
jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

6000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktdérg jesli jest ponizej przecietnej,
odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi.



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 1665/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 05 sierpnia 2020 r.

Zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikéw administracji i obstugi
w szkotach, z wyjatkiem szkot specjalnych, w poradniach
psychologiczno -pedagogicznych i placowkach wychowania pozaszkolnego,
z wyjatkiem zatrudnionych przy zywieniu

Liczbe etatow pracownikow administracji i obstugi w szkole, w tym szkole
z internatem, poradni psychologiczno-pedagogicznej i placowce wychowania
pozaszkolnego bez pracownikéw zatrudnionych przy zywieniu (Leao) oblicza sie
wedtug wzoru:

Leao = S + 0,2xLen + 0,75xOpn + Or + Lpb + Lpd,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

S - wartos$¢ parametru wynosi:

3 — w przypadku szkét realizujgcych Program Matury Miedzynarodowej - IB,

4 — w przypadku Ogolnoksztatcacej Szkoty Muzycznej Ii II stopnia, zespotdow szkot
zawodowych oraz bursy,

1 - dla poradni psychologiczno-pedagogicznych,

8,5 - dla placéwek wychowania pozaszkolnego,

2 — w pozostatych przypadkach niewymienionych powyzej,

Len - liczba etatéw nauczycieli, we wrzesniu roku poprzedzajacego rok budzetowy,
wyliczona z sumy godzin przyznanych dla szkoty/placéwki na podstawie
zarzadzenia o standardach zatrudnienia nauczycieli oraz godzin zatwierdzonych
w arkuszu organizacyjnym, ktére nie sg normowane powyzszym zarzgdzeniem,
pomniejszona o liczbe etatdw wynikajacych:

- ze znizek pensum dla kadry kierowniczej,

- Z godzin nauczania indywidualnego,

- Z godzin realizowanych przez nauczycieli wspomagajacych,

- z urlopdéw dla poratowania zdrowia,

- ze stanu nieczynnego,

z wytaczeniem Ogolnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I i II stopnia, dla ktérej
przyjmuje sie wartos¢ Len = 0,

Opn - liczba oddziatdw ogdlnodostepnych, w ktérych zgodnie z § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkdéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepethosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1578 z pébzn. zm.),
zatrudniona jest dodatkowo pomoc nauczyciela,

Or - wartos¢ parametru wynosi:

3 - w przypadku placéwek wychowania pozaszkolnego udostepniajgcych obiekty
sportowe Orlik dla mieszkancow Miasta,

2 - w przypadku szkot udostepniajacych obiekty sportowe Orlik dla mieszkancéw
Miasta,

0 - w pozostatych przypadkach niewymienionych powyzej,



Lpb - korygujgca liczba etatdw administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni
budynku szkoty, poradni psychologiczno-pedagogicznej lub placéwki wychowania
pozaszkolnego z wytaczeniem Ogdlnoksztatcacej Szkoty Muzycznej I i II stopnia,
dla ktdrej przyjmuje sie wartos¢ Lpb = 0, obliczana wedifug wzoru:

Lpb = (Pb - 100xLen)/1000 dla Pb - 100xLen=0,
Lpb = (Pb - 100xLen)/2000 dla Pb - 100xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

Pb - powierzchnia uzytkowa budynku wyrazona w m?,

100 - przecietna powierzchnia uzytkowa budynku w m? przypadajgca na 1 etat
nauczyciela,

1000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponadprzecietna,
doliczany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

2000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktérg jesli jest ponizej
przecietnej, odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

Lpd - korygujaca liczba etatdw administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni
gruntu administrowanego przez szkote, poradnie psychologiczno-pedagogiczng lub
placowke wychowania pozaszkolnego z wytgczeniem Ogdlnoksztatcacej Szkoty
Muzycznej I i II stopnia, dla ktdérej przyjmuje sie wartos¢ Lpd = 0, obliczana wedtug
Wzoru:

Lpd = (Pd - 250xLen)/5000 dla Pd - 250xLen=0,
Lpd = (Pd - 250xLen)/10000 dla Pd - 250xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

Pd - powierzchnia gruntu wyrazona w m?, ktdra pozostaje w zarzadzie szkoty,
poradni psychologiczno-pedagogicznej, placéwki wychowania pozaszkolnego lub
jest im przyporzadkowana do utrzymania w czystosci na mocy art. 5 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2010) lub innych udokumentowanych ustalen, bez
powierzchni boiska Orlik, na ktéry etaty i srodki finansowe przyznawane sq
odrebnie,

250 - przecietna powierzchnia gruntu w m? przypadajaca na 1 etat nauczyciela,
5000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktdrg jesli jest ponadprzecietna, doliczany
jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

10000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktérg jesli jest ponizej przecietnej,
odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi.



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 1665/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 05 sierpnia 2020 .

Zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikéw administracji i obstugi
w szkotach specjalnych, z wyjatkiem zatrudnionych przy zywieniu

Liczbe etatow pracownikow administracji i obstugi w szkotach specjalnych bez
pracownikéw zatrudnionych przy zywieniu (Leao) oblicza sie wedtug wzoru:

Leao =S + 0,2xLen + Lpn + Lek + Cir + Lpb + Lpd,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

S - wartos$¢ parametru wynosi:

2 — w przypadku Osrodkdéw, w sktad ktorych wchodzg szkoty zawodowe
0 - w przypadkach pozostatych szkot i Osrodkow.

Len - liczba etatéw nauczycieli, we wrzesniu roku poprzedzajacego rok budzetowy,
wyliczona z sumy godzin przyznanych dla szkoty na podstawie zarzadzenia
o standardach zatrudnienia nauczycieli oraz zatwierdzonych w arkuszu
organizacyjnym godzin, ktére nie sg normowane powyzszym zarzadzeniem,
pomniejszona o liczbe etatéw wynikajacych:

- ze znizek pensum dla kadry kierowniczej,

- Z godzin nauczania indywidualnego,

- Z godzin realizowanych przez nauczycieli wspomagajacych,

- z urlopow dla poratowania zdrowia,

- ze stanu nieczynnego,

Lon — liczba etatéw pomocy nauczyciela/wychowawcy wyliczona:

- z sumy godzin nauczania i godzin zaje¢ sSwietlicowych w klasach I-IV szkot
podstawowych specjalnych przyznanych dla uczniéw zgodnie z § 7 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1578 z pbézn. zm.),
zatwierdzonych w arkuszu organizacyjnym we wrzesniu roku poprzedzajgcego rok
budzetowy, pomniejszona o godziny zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

- z iloczynu godzin pory nocnej oraz liczby nocy w tygodniu, w ktérych w internacie
przebywaja wychowankowie, zgodnie z § 42 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie publicznych placéwek
o$wiatowo-wychowawczych, mtodziezowych osrodkow wychowawczych,
mtodziezowych osrodkéw  socjoterapii, specjalnych os$rodkéw  szkolno-
wychowawczych, specjalnych osrodkéw wychowawczych, osrodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych oraz placowek zapewniajacych opieke i wychowanie uczniom
w okresie pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1606),

Lk — liczba etatéw wyliczona z czasu przeznaczonego dowozenia dzieci wedtug
stanu na 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy:

- kierowcow realizujgcych obowigzek gminy w zakresie dowozenia dzieci
niepetnosprawnych do szkdt, a takze dowdz dzieci na zajecia poza siedzibg szkoty
i wycieczki,



- pomocy nauczyciela sprawujgcych opieke nad dzie¢mi w czasie dowozu dzieci do
szkot,

Ce — warto$¢ parametru wynosi:
5,25 - w przypadku szkét posiadajacych centrum terapeutyczno-rehabilitacyjne,
0 - w pozostatych przypadkach niewymienionych powyzej,

Lpb - korygujgca liczba etatdw administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni
budynku szkoty obliczana wedtug wzoru:

Lpb = (Pb - 50xLen)/1000 dla Pb - 50xLen=0,
Lpb = (Pb - 50xLen)/2000 dla Pb - 50xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

Pb - powierzchnia uzytkowa budynku wyrazona w m?, bez powierzchni centrum
terapeutyczno-rehabilitacyjnego, na ktére etaty i srodki finansowe przyznawane
sq odrebnie,

50 - przecietna powierzchnia uzytkowa budynku w m? przypadajaca na 1 etat
nauczyciela,

1000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktdrg jesli jest ponadprzecietna,
doliczany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

2000 - powierzchnia uzytkowa budynku w m?, za ktérg jesli jest ponizej
przecietnej, odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

Lpd - korygujaca liczba etatow administracji i obstugi wynikajaca z powierzchni
gruntu administrowanego przez szkote obliczana wedtug wzoru:

Lpd = (Pd - 250xLen)/5000 dla Pd - 250xLen=0,
Lpd = (Pd - 250xLen)/10000 dla Pd - 250xLen<0,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczajq:

Pd - powierzchnia gruntu, ktéra pozostaje w zarzadzie szkoty Ilub jest
przyporzadkowana szkole do utrzymania w czystosci na mocy art. 5 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2010) lub innych udokumentowanych ustalen wyrazona
w m?,

250 - przecietna powierzchnia gruntu w m? przypadajaca na 1 etat nauczyciela,
5000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktérg jesli jest ponadprzecietna, doliczany
jest 1 etat pracownika administracji i obstugi,

10000 - powierzchnia gruntu w m?, za ktérg jesli jest ponizej przecietnej,
odejmowany jest 1 etat pracownika administracji i obstugi.



Zatacznik nr 4

do zarzadzenia nr 1665/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 05 sierpnia 2020 r.

Zasady kalkulacji liczby etatéw pracownikéow administracji i obstugi zatrudnionych
przy zywieniu w przedszkolach oraz w stotdwkach prowadzonych przez szkoty,
internaty i bursy

Liczbe etatéw pracownikdw administracji i obstugi zatrudnionych przy zywieniu
(Lz) oblicza sie wedtug wzoru:

Lz
Lz

K+ 0,019 x Lp2 + 0,01 x Lp1 - 0,000016 x (0,5xLp1+Lp2)? dla Lp2<550,
7,06 + (0,5xLp1+Lp2-550) x 0,002 dla Lp2>550,

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

K - minimalna liczba etatdw niezbedna do uruchomienia punktu zbiorowego
zywienia z kuchnig przygotowujacq positki rowna:

1,95 - dla punktéw zbiorowego zywienia z kuchnig przygotowujaca positki w liczbie
mniejszej lub réwnej 550, gdzie w kuchni w ciggu tygodnia sg organizowane
praktyki, w ktérych biorg udziat dzieci z niepetnosprawnoscig sprzezong badz
z autyzmem,

1,45 - dla punktéw zbiorowego zywienia z kuchnig przygotowujaca positki w liczbie
mniejszej lub réwnej 550,

0 - dla punktow zbiorowego zywienia bez kuchni rozdzielajacych gotowe positki,

Lp2 - dzienna przecietna liczba wydawanych positkow dla punktéw zbiorowego

zywienia z kuchnig przygotowujacq positki, ustalona:

e W szkotach, internatach i bursach jako $rednia liczba positkdw wydawanych
w okresie marzec-kwiecien albo w ostatnim tygodniu wrzesnia (wybierana jest
$rednia korzystniejsza) roku poprzedzajacego rok budzetowy,

e W przedszkolach jako liczba positkéw zadeklarowanych do spozywania
w umowach na $wiadczenie ustug przedszkolnych zawartych z rodzicami
wedtug stanu z ostatniego dnia wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,

przy czym przez positek nalezy rozymieé obiad. Sniadania i kolacje w internatach

i bursach stanowig po Y2 positku. Sniadania i podwieczorki w przedszkolach oraz

drugie $niadania w szkotach specjalnych stanowig po "4 positku,

Lpl - dzienna przecietna liczba positkdw ustalona dla przedszkoli, szkot,
internatéw i burs analogicznie jak Lp2 dla punktéw zbiorowego zywienia z kuchnig
przygotowujacg positki, ktére nie sg wydawane na miejscu albo dla punktéw
zbiorowego zywienia bez kuchni rozdzielajacych gotowe, dowozone positki,

7,06 - liczba etatéw pracownikéw zatrudnionych przy zywieniu dla Lp2 = 550.



