PREZYDENT MIASTA PEOCKA

Zarzadzenie Nr 1678/2020
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 07 sierpnia 2020 roku

W sprawie: powotania Zespotu Zarzadzajacego oraz okreslenia obowigzkdéw jego
cztonkdow zwigzanych z realizacja projektu pn.: ,Rozbudowa systemu
gospodarowania wodami opadowymi na terenie miasta Plocka - etap I”
wspoffinansowanego ze S$rodkdw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, O$ Priorytetowa II Ochrona S$rodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.1 Adaptacja do zmian klimatu wraz
z zabezpieczeniem i zwiekszeniem odpornosci na kleski Zywiotowe,
w szczegoblnosci katastrofy naturalne oraz monitoring Srodowiska, Typ projektow
2.1.5 Systemy gospodarowania wodami opadowymi na terenach miejskich.

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1166/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31
grudnia 2019 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Ptocka Regulaminu
organizacyjnego, zmienionego Zarzadzeniem Nr 1477/2020 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 22 maja 2020 r.; zarzadza sie, co nastepuje:

g1

Powotuje sie Zespdt Zarzadzajacy (zwany dalej ,,Zespotem”) do realizacji projektu
pn.: ,,Rozbudowa systemu gospodarowania wodami opadowymi na terenie miasta
Ptocka - etap I” planowanego do wspoffinansowania ze srodkéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,0$ Priorytetowa II Ochrona
srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.1 Adaptacja do zmian
klimatu wraz z zabezpieczeniem i zwiekszeniem odpornosci na kleski zywiotowe,
w szczegodlnosci katastrofy naturalne oraz monitoring Srodowiska, Typ projektéow
2.1.5 Systemy gospodarowania wodami opadowymi na terenach miejskich.,
(zwanego dalej ,Projektem”) w nastepujacym sktadzie:

1. Damian Jézwiak - Koordynator projektu- inspektor nadzoru w branzy
sanitarnej
a) organizacja i koordynacja procesu inwestycyjnego zgodnie z zapisami
dokumentacji aplikacyjnej,
b) koordynacja procesu przygotowania i przeprowadzenia zamédwien
publicznych w Projekcie,
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a) zarzadzanie projektem w zakresie technicznym zgodnie z przyjetym
harmonogramem rzeczowo- finansowym i pozostatg dokumentacja,

b) informowanie pozostatych cztonkéw Zespotu o postepie rzeczowym
i finansowym wdrazanego Projektu,

c)koordynacja prawidtowego rozliczenia finansowego Projektu oraz
sprawozdawczosci,

d) nadzér nad przestrzeganiem postanowien zawartej umowy o dofinansowanie,
e) nadzor nad prawidiowoscia zapisow w budzecie Miasta Ptocka zwigzanych
z realizacjq projektu,

f) sprawowanie funkcji inspektora nadzoru w branzy sanitarnej,

g) przygotowywanie dokumentdw niezbednych do rozliczen finansowych projektu
w branzy sanitarnej,

h) wspodtpraca ze specjalistg ds. rozliczen w zakresie prawidtowego rozliczenia
wydatkow branzy sanitarnej w ramach projektu,

i) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

j) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,

k) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
Z zawartg umowaq.

2. Michat Kryskiewicz - Inspektor nadzoru w branzy budowlanej

a) przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowien publicznych
w zakresie wytonienia wykonawcy robdt budowlanych w ramach Projektu,

b) sprawowanie funkcji inspektora nadzoru w branzy budowlanej
i wykonywanie wszelkich niezbednych czynnosci wynikajagce ze sprawowanej
funkcji,

c) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozliczen finansowych projektu
w branzy budowlanej,

d) biezgca wspotpraca z Koordynatorem projektu,

e) biezace informowanie Koordynatora oraz bezposredniego przetozonego
o ewentualnych zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
umowy o dofinansowanie,

f) wspotpraca ze specjalistg ds. rozliczen w zakresie prawidtowego rozliczenia
wydatkow branzy budowlanej w ramach projektu,

g) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw.

3. Stanistaw Stawkowski - Inspektor nadzoru w branzy elektrycznej

a) przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwien publicznych w zakresie
wytonienia wykonawcy robét budowlanych w ramach Projektu,

b) sprawowanie funkcji inspektora nadzoru w branzy elektrycznej i wykonywanie
wszelkich niezbednych czynnosci wynikajace ze sprawowanej funkcji,

c) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozliczen finansowych projektu
w branzy elektrycznej,

d)biezaca wspdtpraca z Koordynatorem projektu,

e) biezace informowanie Koordynatora oraz bezposredniego przetozonego
o} ewentualnych zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowanie,



f) wspdipraca ze specjalista ds. rozliczen w zakresie prawidtiowego rozliczenia
wydatkéw branzy elektrycznej w ramach projektu,

g) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

4. Grazyna Piaskowska - Gtéwny Specjalista w Wydziale Inwestycji
i Remontéw; cztonek Zespotu odpowiedzialny za przygotowanie procedur
zamowien publicznych w projekcie w zakresie wyboru wykonawcy robdt
budowlanych.

5. Magdalena Majewska - Inspektor w Wydziale Inwestycji i Remontow

a) przygotowywanie zmian w budzecie Miasta Ptocka zwigzanych z realizacjq
Projektu,

b) wprowadzanie dokumentéw finansowych dotyczacych Projektu do systemu
Dysponent,

c) monitorowanie termindw ptatnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw.

6. Magdalena Walczak - Gtdwny Specjalista w Zespole Projektéw
Inwestycyjnych- Specjalista ds. rozliczen;

a) biezgca wspotpraca z Instytucjg Posredniczaca/Wdrazajaca,

b) sporzadzanie rozliczen finansowych projektu w ramach przygotowywanych
wnioskdéw o ptatnosé,

c) prowadzenie sprawozdawczosci Projektu,
d) nadzér na terminowoscig rozliczen finansowych Projektu,

e) wspoOtpraca z Wydziatem Skarbu i Budzetu w zakresie wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej Projektu,

f) wspdtpraca z innymi Wydziatami UMP w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia zaméwien publicznych w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych Projektu,

g) prowadzenie i przechowywanie dokumentéw w ramach Projektu,
h) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu,
i) wprowadzanie przekazywanych informacji do systemu SL2014,

j) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

k) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
Z zawartg umowaq.

7. Elzbieta Kwestarz - Gtdwny Specjalista w Wydziale Zamoéwien Publicznych-
Specjalista ds. zamdéwien publicznych;

a) przygotowanie i przeprowadzenie zamodwien publicznych w projekcie
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, Zarzadzeniem
nr 2539/2016 Prezydenta Miasta Pitocka z dnia 11.10.2016 r. w sprawie:
zmiany zarzadzenia nr 2384/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
01.09.2016 r. w sprawie okreslenia zasad zawierania umow dla zadan
realizowanych ~ w  projektach  wspotfinansowanych  ze  $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, wytycznymi w tym zakresie oraz wspodtpraca z pozostatymi
Cztonkami Zespotu Zarzadzajacego w tym zakresie,

b) przygotowanie dokumentacji zamdwien publicznych w zakresie niezbednym do
sporzadzania wnioskéw o ptatnosé,



c) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zamoéwien publicznych
realizowanych w ramach projektu,

d) przestrzeganie przepisdw zawartej umowy o dofinansowanie,

e) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

f) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,

g) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwato$¢ projektu zgodnie
Z zawartg umowaq.

7. Sylwia Ratajczyk - Inspektor w Referacie Obstugi Bezgotowkowej Wydziatu
Podatkdéw i Ksiegowosci - Specjalista ds. ksiegowych
a) prowadzenie rachunkowosci i wyodrebnionej ksiegowosci projektu,
b) wykonywanie przelewéw i innych operacji zwigzanych z obstugg kont
bankowych powigzanych z projektem,
c) przekazywanie informacji do umieszczenia w systemie SL2014,

d) podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sa niezbedne dla
osiggniecia zatozonych celdw i wskaznikdéw projektu.

§2

1.Szczegbétowy zakres zadan czionkdw ww. zespotu zostanie okreslony
w odrebnych dodatkowych zakresach czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci.
2.Dopuszczalng formg komunikacji czionkéw Zespotu jest stuzbowa poczta
elektroniczna. Cztonkowie Zespotu sq zobowigzani do biezacego
monitorowania stuzbowej poczty elektronicznej.
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1. Do zadan Zespotu nalezy realizacja projektu, ktérego gtéwnym celem jest
rozwdéj systemu zagospodarowania wod opadowych na terenie osiedla
Radziwie w Plocku, w celu poprawy odpornosci Miasta na podtopienia
i zalania, z mozliwoscig retencjonowania wody i wykorzystania jej w okresach
suchych.

2.Wdrazanie  projektu przez  czionkdw  Zespotu nastepuje  zgodnie
z zatozeniami dokumentacji aplikacyjnej, tj. wniosku o dofinansowanie,
harmonogramu, budzetu projektu oraz postanowieniami umowy
o dofinansowanie.

3. Do zadah Zespotu nalezy kreowanie w S$rodowisku dobrego wizerunku
projektu oraz wykonywanie czynnosci niezbednych do zapewnienia ptynnego
procesu realizacji projektu i osiggniecia zatozonych wskaznikow.
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W procesie realizacji projektu uczestniczg nastepujgace komorki organizacyjne

UMP zgodnie z kompetencjami:

1. Skarbnik Miasta Plocka/Wydziat Skarbu i Budzetu - przy opracowaniu
dokumentacji finansowej projektu i zawieraniu umow,

2.Wydziat Promocji i Sportu — w zakresie prowadzenia dziatan informacyjno-
promocyjnych projektu,

3.Wydziat Ksztattowania Srodowiska - w zakresie eksploatacji infrastruktury
powstatej w wyniku realizacji projektu,

4.Zespot Obstugi Sekretariatdow — w zakresie niezwiocznego przekazywania do
Koordynatora korespondencji zwigzanej z projektem.



§5

Zobowigzuje sie wszystkie komorki Urzedu Miasta Ptocka do wspodipracy z
Zespotem w sprawach zwigzanych z realizacjg projektu.

§6

Zarzadzenie obowigzuje w okresie realizacji i trwatosci projektu.
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Cztonkowie Zespotdw sa zobowigzani do gromadzenia, przechowywania
i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu zgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14 poz.
67).

§ 8

Ustanawia sie jako Petnomocnika ds. Projektu - Dyrektora Wydziatu Funduszy
Europejskich w Urzedzie Miasta Ptocka.

§9
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Rozwoju i Inwestycji oraz Dyrektorowi Wydziatu Funduszy
Europejskich.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



