PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 278/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 5 lutego 2019 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Miasta Ptocka Regulaminu
organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2018 r.,, poz. 994, 1000, 13491432,z 2019 r. poz. 2500) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka stanowigcym zafacznik do zarzadzenia
nr 150/2018 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Ptocka Regulaminu organizacyjnego (zmienionego zarzgdzeniem nr 190/2019 z dnia 14 stycznia 2019
roku) wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w § 2 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»,14) ,Zespole” - nalezy przez to rozumie¢ zespét wyodrebniony bezposrednio w komodrce
organizacyjnej lub w ramach referatu Urzedu Miasta Ptocka;”;

2) w § 2 po pkt 16 dodaje sie pkt 16a w brzmieniu:
,16a) ,,Kierownikach biur” — nalezy przez to rozumieé kierownikoéw biur, o ktérych mowa w pkt 12;”;

3) w § 2 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,18) , Koordynatorach zespotéw” - nalezy przez to rozumiec¢ osoby wyznaczone do koordynowania

zadan w zespotach, o ktérych mowa w pkt 14, liczagcych minimum czterech pracownikéw;”:

4) w § 2 pkt 31 zakoriczony zostaje srednikiem i dodaje sie pkt 32 w brzmieniu:
,32) ,Statucie” - nalezy przez to rozumiec Statut Miasta Ptocka.”;

5) w § 4 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,»15) Wydziat Promocji i Sportu;”;

6) w § 4 skresla sie pkt 18;

7) w § 5w ust .13 dodaje sie zdanie drugie w brzmieniu:
,Koordynacje pomocy prawnej w Urzedzie zapewnia wyznaczony radca prawny.”;



8) w § 5 dodaje sie ust. 14 w brzmieniu:

»14. Przewodniczacy Rady w zwigzku z realizacjg swoich obowigzkdw moze wydawaé polecenia
stuzbowe pracownikom Urzedu wykonujgcym zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania
zwigzane z funkcjonowaniem Rady, komisji i radnych. W tym przypadku Przewodniczacy Rady
wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym.”;

9) w § 9 ust. 15 otrzymuje brzmienie:
,»15. Do zakresu dziatania Wydziatu Promocji i Sportu nalezy:
1) realizacja zadan zwigzanych z promocjg Miasta;
2) wspétpraca krajowa i zagraniczna, w tym z miastami partnerskimi;
3) przygotowywanie projektéw graficznych materiatéw promocyjno-informacyjnych na wniosek
komoérek organizacyjnych Urzedu;
4) opiniowanie publikacji Miasta w zakresie estetyki wizualnej, zgodnosci z Ksiegg Standardéw i
innymi wtasciwymi regulacjami;
5) koordynacja imprez kulturalnych, sportowych i innych w Miescie;
6) realizacja zadan z zakresu upowszechniania sportu, rekreacji i turystyki;
wynikajgce w szczegdlnosci z nastepujgcych przepiséw prawa:
- ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. z 2018 r. poz. 931 ze zmianami);
- ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1191
ze zmianami);
- ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2018 r. poz. 1263 ze zmianami);
- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci poZytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2018 r.
poz. 450 ze zmianami) — w zakresie dotyczacym organizacji zwigzanych ze sportem, rekreacjg i
turystyka;
- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usfugach hotelarskich oraz ustugach pilotéow wycieczek i
przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1553 ze zmianami).”;

10) w § 9 skresla sie ust. 18;

11) w § 9 ust. 21 otrzymuje brzmienie:
»21. Do zakresu dziatania Wydziatu Wspierania Inicjatyw Spotecznych nalezy w szczegélnosci:
1) wspdtpraca z mediami oraz prowadzenie dziatan informacyjnych skierowanych do mieszkancéw
Miasta;
2) prowadzenie polityki informacyjnej skierowanej do pracownikéw Urzedu w ramach komunikacji
wewnetrznej;
3) wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi w
zakresie przeptywu informacji medialnej;
4) realizowanie zadan zwigzanych z biezgcg aktualizacjg tresci strony internetowej Urzedu;
5) wspédtpraca z organizacjami pozarzagdowymi:
a) utrzymywanie statych kontaktéw z organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnosé pozytku publicznego,
b) wspieranie dziatan zmierzajgcych do aktywizowania spotecznosci lokalnych i rozwoju inicjatyw
obywatelskich,
c) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatng pomocg prawng,
d) opracowywanie projektéw i nadzéor nad realizacjg programéw wspotpracy Miasta z
organizacjami pozarzgdowymi;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z wolontariatem, w tym dziatan na rzecz rozwoju wolontariatu;



7) ochrona intereséw osdb niepetnosprawnych na terenie Miasta;

wynikajgce w szczegdlnosci z nastepujgcych przepiséw prawa:

- ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 1914);

- ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 511 ze zmianami).

- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2018
r. poz. 450 ze zmianami);

- ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 2030 ze zmianami).”;

12) w § 18 ust.3 skresla sie pkt 2;

13) w § 18 ust.3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Wydziat Promocji i Sportu;”.

2. W Zataczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego:

1) § 15 otrzymuje brzmienie:

»& 15. Wydziat Promocji i Sportu — WPR

1. Referat Promocji, Wspotpracy z Zagranicg i Turystyki — WPR-I
2. Referat Sportu i Rekreacji — WPR-II

3. Grafik Miasta (referat) — WPR-III”

2) skresla sie § 18;

3) § 21 otrzymuje brzmienie:

»8 21. Wydziat Wspierania Inicjatyw Spotecznych - WWS

1. Referat Komunikacji Spotecznej i Wspoétpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi — WWS-I
2. Referat Wolontariatu - WWS-II

3. Referat Rzecznika Osob Niepetnosprawnych — WWS-IlI

4. Referat Informacji Miejskiej — WWS-IV”;

4) § 32 otrzymuje brzmienie:
»832. Urzad Stanu Cywilnego — USC
- Zespo6t Migracji Aktéw Stanu Cywilnego”.

3. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zatacznik nr 3(2) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Zatgcznik nr 3(5) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zobowigzuje kierownikdw komodrek organizacyjnych, o ktérych mowa w zarzadzeniu, do
dostosowania regulamindw wewnetrznych podlegtych komadrek nie pdzniej niz do 28 lutego 2019 .
§4.Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 278/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 5.02.2019 .
SCHEMAT ORGANIZACYIJNY URZEDU MIASTA PLOCKA

Zatacznik Nr 1
PREZYDENT MIASTA PLOCKA do Regulaminu organizacyjnego

| Urzedu Miasta Ptocka

ZASTEPCA ZASTEPCA ZASTEPCA SEKRETARZ SKARBNIK
PREZYDENTA PREZYDENTA PREZYDENTA MIASTA MIASTA
DS. ROZWOJU | DS. DS. POLITYKI Wydziat SE SK
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Wyd.2|a’f -ROZ.WOJU Wydziat Wydziat Zdrowia i Wydziat Kontroli —| Budzetu
i Polityki Ksztattowania — Spraw Wydziat
Gospodarczej $rodowiska Spotfecznych £ Zi/ zat
. widencji i .
Miasta . Audytor Spraw PWé/dtzklc’fl’r
Geolog Miasta Wydziat Edukacji Wewnetrzny Obywatelskich | i?(s?egcc))\iv
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. . Wydziat
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) . — Gospodarczy Nadzoru
Wydziat Gminy Sportu & i
Inwestycji : Wiasciciel
Styd) Petnomocnik Wydziat — -skiego
Strategicznych Wydziat Transportu Wydziat ds. Ochrony Obstugi Rady
Publicznego i Wspierania Informacji Miasta
Wydziat Obrotu Inzynierii Ruchu Inicjatyw Niejawnych
Nieruchomosciami Drogowego Spotecznych Urzad Stanu Cywilnego
Gminy
Biuro Miejskiego Inspektor Kierownik USC
. Ochrony Danych
Biuro Miejskiego Rzeczmkal y A
Konserwatora Konsumentow Wydziat Zamoéwien
. Publi h
Zabytkow Miejski Rzecznik i o ublicznye
Konsumentow Gtéwny Specjalista
ds. BHP Wydziat Geodezji
Geodeta Miasta Ptocka
Wydziat
Mienia Skarbu
Paristwa Wydziat Organizacyjny

Radcy prawni




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 278/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 5.02.2019r.

Zalacznik nr 3 (2)

do Regulaminu organizacyjnego

ZASTEPCA PREZYDENTA

DS. POLITYKI SPOLECZNEJ - VP 1

Urzedu Miasta Ptocka

Wydziat
Promocji i Sportu

Wydziat
Edukacji i
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Referat
— Edukacji
Referat
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Miejskiego
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Turystyki
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i Rekreaciji

Grafik Miasta (referat)

Wydziat
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Inicjatyw
Spotecznych

Referat
Komunikacji
Spotecznej i
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Organizacjami
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Referat
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Referat
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Informagcji
Miejskiej




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 278/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 5.02. 2019 .

SEKRETARZ MIASTA - SE

Petnomocnik ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Zatacznik nr 3(5)
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka

Wydziat Organizacyjny

Referat Oraanizacii i Kadr

Zespot Organizacyjny

Zespot Kadr |

Zespot Obstugi S

Sekretariatow

Referat Organizacji Pracy

Zespot Systemow
Zarzadzania

Biuro Obstugi Klienta ]

(zespot)

Zespot Goncow

Biuro Interwencji i
Informowania
Mieszkancow (zespot)

Punkt Obstugi

Mieszkanca ,Miodowa” |—

(zespot)

Wydziat Geodezji

Wydziat
Zamowien

Geodeta Miasta Ptocka

Publicznych

Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

(referat)

Referat

Zespdt Dokumentacii i
Kartografii

Ewidencji

Gruntow i
Budynkéw

Zespot Koordynaciji
Usytuowania
Sieci Uzbrojenia Terenu

Referat Administracyjno -

Finansowy

Referat Spraw
Obywatelskich

Zespot Dowodow

Osobistych

Zespot Ewidencji

Ludnosci

Zespo6t Postepowan
Administracvinvch

Referat Komunikacji

Zespot Organizacyjno - Finansowy

Referat Umow i Regulacji
Prawnych

Referat Teleinformatvki

Zespot Sieci i Serwerow

—  Zespot Obstugi Aplikacji

— Zespo6t Urzgdzen Komputerowych

Wydziat Urzad Stanu Wydziat Wydziat
Ewidencji i Cywilnego Techniczno- Obstugi
Spraw Gospodarczy Rady
Obywatelskich Miasta
Zespot
Migracji Zespot
Aktow Stanu — | Eksploatagji
Cywilnego

Zespot Logistyki i
Rozliczen

Wydziat
Mienia Skarbu
Panstwa

Zespot Rejestracii
Pojazdow

Zespo6t Uprawnien
Kierowcow

Referat
Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej
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