PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 350/2019

Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 28 lutego 2019 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania tgcznego sprawozdania
finansowego Gminy - Miasto Ptock”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432 i poz. 2500), art. 4 i 4a
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 395, poz.
398, poz. 650, poz 62, poz. 1629, poz. 2212 i poz. 2244), § 20 ust. 1 pkt 4, § 28, § 31,
§ 32, § 33,1 § 34 ust. 4 pkt 1, ust 6 i ust. 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 oraz 2018 roku poz. 2471), § 10 ust. 1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego zarzadzeniem Nr 150/2018
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31 grudnia 2018 r., zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Ptocka: Nr 190/2019 z dnia 14 stycznia 2019 roku i Nr 278/2019
z dnia 5 lutego 2019 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje sporzadzania fqcznego sprawozdania finansowego Gminy -
Miasto Ptock, stanowigcq zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 3247/2017 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 16 maja 2017 roku
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock”, zmienione zarzadzeniem nr 4109/2018 z dnia 27 marca 2018
roku.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy
do sporzadzenia fqcznego sprawozdania finansowego Gminy - Miasto Ptock za 2018 rok.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu



zalacznik

do zarzadzenia Nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Instrukcja
sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock

g1
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 395 ze zmianami),

2) rozporzadzeniu - rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zmianami).

§2
1. kaczne sprawozdanie finansowe Gminy — Miasto Ptock, zwane danej ,sprawozdaniem
facznym”, skfada sie z:

1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek
budzetowych i zaktadéw budzetowych, zawierajgcego informacje w zakresie
ustalonym w zalaqczniku nr 5 do rozporzadzenia ,

2) facznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkéw
zyskow i strat jednostek budzetowych i zaktaddéw budzetowych, zawierajacego
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 10 do rozporzadzenia,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace
z zestawien zmian w funduszu jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych,
zawierajgcego informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 11
do rozporzadzenia,

4) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych, zawierajacej informacje
w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia.

2. Sprawozdanie taczne obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez kierownikow jednostek budzetowych oraz zaktaddw
budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji,

po dokonaniu wytaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi.



§3
W celu sporzadzenia informacji dodatkowej, o ktérej mowa w § 2 ust.1 pkt 4, stosuje sie
nastepujace zasady grupowania danych do ich prezentacji w wybranych pozycjach

informacji dodatkowej:

1) W czesci 1. ,Wprowadzenie do sprawozdania finansowego”, pkt 4 ,omdwienie
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywéw oraz zasad umarzania i amortyzowania skfadnikdw majatku trwatego
wykazuje sie wybrane i stosowane rozwigzania dopuszczone ustawq
o rachunkowosci oraz rozporzadzeniem, prezentowane w szczegotowosci

wynikajacej z zatgcznika nr 8 do niniejszej instrukcji,

2) W czesci II. ,Dodatkowe informacje i objasnienia”:
a) dane w pkt 1.1. prezentuje sie w szczeg6towosci wynikajacej z zatacznika nr 9
do niniejszej instrukcji,
b) dane w pkt 1.3. prezentuje sie w szczegdtowosci wynikajacej z zatacznika nr 10
do niniejszej instrukcji,
c) dane w pkt 1.4. prezentuje sie w szczegdtowosci wynikajacej z zatacznika nr 11
do niniejszej instrukcji,
d) dane w pkt 1.5. prezentuje sie w szczegdtowosci wynikajacej z zatgcznika nr 12
do niniejszej instrukcji,
e) dane w pkt 1.6. prezentuje sie w szczegbétowosci wynikajacej z zatgcznika nr 13
do niniejszej instrukcji,
f) dane w pkt 1.7. prezentuje sie w szczegotowosci wynikajacej z zatgcznika nr 14
do niniejszej instrukcji,
g) dane w pkt 1.8. prezentuje sie w szczegotowosci wynikajacej z zatacznika nr 15
do niniejszej instrukcji,
h) dane w pkt 1.9. prezentuje sie w szczegdtowosci wynikajacej z zatacznika nr 16
do niniejszej instrukcji,
i) dane w pkt 1.11. prezentuje sie w szczegdtowosci wynikajacej z zatacznika
nr 17 do niniejszej instrukciji.
j) dane w pkt 1.12. prezentuje sie w szczegdtowosci wynikajacej z zatgcznika
nr 18 do niniejszej instrukcji,
k) dane w pkt 1.13. prezentuje sie w szczegotowosci wynikajacej z zatgcznika
nr 19 do niniejszej instrukcji,
I) dane w pkt 1.15. wynikajg z prowadzonych kont ksiegowych o symbolach 404 -
Wynagrodzenia oraz 405 — Ubezpieczenia i inne $wiadczenia,
m) dane w pkt 2.2. sq zgodne ze strong WN konta 080 w roku obrotowym,

n) dane w pkt 3. obejmuja m.in. stan $rodkéw na rachunku Split.



§4
1. Kierownicy jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych do rocznego sprawozdania
finansowego zafaczajg nastepujace informacje uzupetniajace dotyczace rozliczen
wzajemnych miedzy tymi jednostkami organizacyjnymi:

1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji,

2) przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do do niniejszej instrukcji,

3) wartosé nieodptatnie przekazanych miedzy jednostkami sktadnikéw majatkowych,
ktore sg zaliczane do $rodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie lub wartosci
niematerialnych i prawnych, wg wzoru stanowigcego zataqcznik nr 4 do niniejszej
instrukcji.

2. Przed sporzadzeniem informacji uzupetniajacych, o ktérych mowa w ust. 1 gtowni
ksiegowi jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych majg obowigzek dokonania
miedzy sobg uzgodnienia i weryfikacji wykazu wzajemnych rozliczen. Podpisane przez
kierownikdw jednostek organizacyjnych informacje uzupetniajace, o ktérych mowa
w ust. 1 zatgczone do rocznego sprawozdania finansowego zawierajg wytacznie wartosci
ujete w ksiegach rachunkowych (roku ktorego dotyczy sprawozdanie finansowe) obydwu
uzgadniajacych jednostek organizacyjnych.

3. Kierownicy jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych przesytajqg w formie
elektronicznej (edytowalny arkusz kalkulacyjny) informacje uzupetniajace, o ktoérych
mowa w ust. 1. do Urzedu Miasta Ptocka Wydziatu Skarbu i Budzetu w terminie ztozenia

rocznego sprawozdania finansowego.

§5
W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi
na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 i § 3 Wydziat Skarbu i Budzetu
sporzadza arkusze wytaczen, wg wzordéw stanowigcych zataczniki nr 5, 6 i 7 do niniejszej

instrukcji.

§6
1. ktaczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych i zaktaddéw
budzetowych, po uwzglednieniu wytaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan
miedzy tymi jednostkami; wytaczen dokonuje sie w wartosci brutto, obejmujacej
podatek VAT.
2. kaczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkéw
zyskow i strat jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych, po dokonaniu

wylaczen przychodéw i kosztéw z tytutu operacji miedzy tymi jednostkami.



W transakcjach pomiedzy jednostkami organizacyjnymi, gdy jednostka sprzedajaca
jest podatnikiem podatku VAT, a odbiorca nie jest podatnikiem VAT wytaczeniu
podlega kwota kosztow bez podatku VAT - z uwagi na to, iz ta kwota jest rowna
przychodom w drugiej jednostce. W pozostatych przypadkach wytaczeniu podlegajg
wartosci brutto, obejmujace podatek VAT.

taczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych
zestawien zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe i zaktady
budzetowe, po dokonaniu wylgczen wartosci nieodptatnie przekazanych/otrzymanych
srodkéw trwatych (oraz s$rodkéw trwatych w budowie i wartosci niematerialnych

i prawnych) pomiedzy tymi jednostkami.

8§87
1. Sprawozdanie taczne podpisujg Skarbnik Miasta Ptocka i Prezydent Miasta Ptocka
lub osoby je zastepujace.
2. Sprawozdanie taczne przekazywane jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w postaci dokumentu elektronicznego oraz publikowane jest Biuletynie Informacji

Publicznej w terminach wynikajacych z rozporzadzenia.



NOUTRh WN
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zalacznik nr 1

do Instrukcji sporzadzania

tacznego sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Wykaz jednostek objetych tacznym sprawozdaniem finansowym
Gminy - Miasto Plock

. Urzad Miasta Ptocka

. Izba Wytrzezwien

. Miejski Ogrdéd Zoologiczny

. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

. Miejski Zarzad Drog

. Straz Miejska

. Ztobki Miejskie
1) Ztobek Miejski Nr 1
2) Ztobek Miejski Nr 2
3) Ztobek Miejski Nr 3
4) Ztobek Miejski Nr 4

. Miejskie Przedszkola
1) Miejskie Przedszkole Nr 1
2) Miejskie Przedszkole Nr 2
3) Miejskie Przedszkole Nr 3
4) Miejskie Przedszkole Nr 4
5) Miejskie Przedszkole Nr 5
6) Miejskie Przedszkole Nr 6
7) Miejskie Przedszkole Nr 8
8) Miejskie Przedszkole Nr 9
9) Miejskie Przedszkole Nr 10
10)Miejskie Przedszkole Nr 11
11)Miejskie Przedszkole Nr 12
12)Miejskie Przedszkole Nr 13
13)Miejskie Przedszkole Nr 14
14)Miejskie Przedszkole Nr 15
15)Miejskie Przedszkole Nr 16
16)Miejskie Przedszkole Nr 17
17)Miejskie Przedszkole Nr 19
18)Miejskie Przedszkole Nr 21
19)Miejskie Przedszkole Nr 25
20)Miejskie Przedszkole Nr 27
21)Miejskie Przedszkole Nr 29
22)Miejskie Przedszkole Nr 31
23)Miejskie Przedszkole Nr 33
24)Miejskie Przedszkole Nr 34
25)Miejskie Przedszkole Nr 37
Szkoty Podstawowe
1) Szkota Podstawowa Nr 1
2) Szkota Podstawowa Nr 3
3) Szkotfa Podstawowa Nr 5
4) Szkota Podstawowa Nr 6
5) Szkota Podstawowa Nr 11
6) Szkofa Podstawowa Nr 12
7) Szkota Podstawowa Nr 13
8) Szkota Podstawowa Nr 15
9) Szkota Podstawowa Nr 16



10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

10)Szkota Podstawowa Nr 17

11)Szkota Podstawowa Nr 18

12)Szkota Podstawowa Nr 20

13)Szkota Podstawowa Nr 22

14)Szkota Podstawowa Nr 23
15)0godlnoksztatcaca Szkota Muzyczna I stopnia
16)Szkota Podstawowa Nr 14

17)Szkota Podstawowa Nr 21

18)Szkota Podstawowa Specjalna Nr 24

Licea i Zespoty Szkot

1) Liceum Ogolnoksztatcgce im. St. Matachowskiego
2) Zespot Szkoét Nr 1
3) Zespot Szkot Nr 3
4) Zespot Szkot Nr 5
5) Zespot Szkot Nr 6

6) Zespodt Szkot Zawodowych im. Marii Sktodowskiej - Curie

7) Zespot Szkét Ustug i Przedsiebiorczosci

8) Zespot Szkdt Budowlanych Nr1

9) Zespot Szkot Ekonomiczno-Kupieckich
10)Zespdt Szkdt Technicznych

Placéwki o$wiatowo-wychowawcze

1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 1
2) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 2
3) Harcerski Zespdt Piesni i Tanca "Dzieci Ptocka"
4) Mtodziezowy Dom Kultury im. Kréla Maciusia I
5) Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1
6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2
7) Bursa Ptocka

Zarzad Jednostek Oswiatowych

Rodzinny Dom Dziecka Nr 1

Rodzinny Dom Dziecka Nr 2

Rodzinny Dom Dziecka Nr 3

Rodzinny Dom Dziecka Nr 4

Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastepczej

Dom Pomocy Spotecznej ,Przyjaznych Serc”
Osrodek Opiekunczo - Wychowawczy

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Zarzad Budynkow Komunalnych

Miejski Urzad Pracy

Zaktad Ustug Miejskich ,Muniserwis”



zalacznik nr 2

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Pock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Micta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 .

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy jednostkami

objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

Nazwa i adres jednostki sporzgdzajgcej zestawienie

Wykaz naleznosci od jednostek objetych sprawozdaniem fgcznym

Lp. Nazwa kontrahenta

Nr dokumentu *)

Data wystawienia
dokumentu

Pozycja w bilansie| Kwota brutto

a | W N

Razem:

Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym

Lp. Nazwa kontrahenta

Nr dokumentu *)

Data wystawienia
dokumentu

Pozycja w bilansie| Kwota brutto

o |~ W N

Razem:

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki

*) w odniesieniu do naleznosci i zobowigzan zwigzanych z optatami za gospodarowanie odpadami komunalnymi nie ma
koniecznosci wskazywania dokumentu, przy czym jako kwotg brutto nalezy wykaza¢ kwote uzgodniong przez jednostke
sporzgdzajgca zestawienie z Referatem Optat Urzedu Miasta Ptocka



zalgcznik nr 3

do Instrukcji sporzadzania tagcznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Ptock

stanowigcej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Lp.

Nazwa kontrahenta

Nr dokumentu *)

Data wystawienia

Kwota netto Kwota brutto

Pozycja rachunku

dokumentu zyskow i strat
1
2
3
4
5
Razem:
Koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
Lp. Nazwa kontrahenta Nr dokumentu *) Datg ST Kwota netto Kwota brutto Pozycjg ra_chunku
okumentu zyskow i strat
1
2
3
4
5
Razem:

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki

*) w odniesieniu do przychoddw i kosztéw zwigzanych z optatami za gospodarowanie odpadami komunalnymi nie ma koniecznosci
wskazywania dokumentu, przy czym jako kwote netto i kwote brutto nalezy wykazac tgczng kwote roczng uzgodniong przez jednostke
sporzadzajaca zestawienie z Referatem Optat Urzedu Miasta Ptocka



Nazwa i adres jednostki sporzadzajgcej zestawienie

zatacznik nr 4

do Instrukcji sporzadzania tgcznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Ptock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 28 lutego 2019 r.

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

Nazwa jednostki, do ktorej f q Pozycja w zestawieniu zmian w Data wystawienia Wartos¢
Lp. przejkazano majgtek : Nazwa skiadnika majatku ¥ funduszu I e AT dokl)J/mentu poczatkowa G i
1
2
3
4
5
Razem:
Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majgtkowych
Nazwa jednostki, od ktorej . . Pozycja w zestawieniu zmian w Data wystawienia Wartos¢
Lp. oterymano majatek J N B el € e R Yo funduszu kb eIt dokzmentu poczatkowa e i
1
2
3
4
5
Razem:

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




zalacznik nr 5

do Instrukcji sporzagdzania tgcznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Ptock

stanowiagcej zatgcznik

do zarzgdzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 28 lutego 2019 r.

Zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku ..............

Wykaz naleznos$ci wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym

Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym

. . Data wystawienia Pozycja w Data wystawienia Pozycja w
Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta | Nr dokumentu I oo bilansie Kwota brutto Nazwa kontrahenta Nr dokumentu L o— bilansie Kwota brutto
Razem: Razem:

Imig i nazwisko osoby sporzadzajgcej zestawienie

Podpis Skarbnika Miasta Ptocka




Zestawienie przychodéw i kosztéw z tytutu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

zatacznik nr 6

do Instrukcji sporzadzania tgcznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Ptock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 28 lutego 2019 .

Przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Nazwa jednostki

Nazwa kontrahenta

Nr
dokumentu

Data wystawienia
dokumentu

Pozycja
rachunku
zyskoéw i strat

Kwota netto

Kwota brutto

Nazwa kontrahenta

Nr
dokumentu

Data wystawienia
dokumentu

Pozycja
rachunku
zyskow i strat

Kwota netto Kwota brutto

Razem:

Razem:

Imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej zestawienie

Podpis Skarbnika Miasta Ptocka




Zestawienie nieodptatnie przekazanych sktadnikéw majatkowych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku

zatacznik nr 7

do Instrukcji sporzadzania tagcznego
sprawozdania finansowego

Gminy — Miasto Ptock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 28 lutego 2019 .

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostke sktadnikéw majatkowych

Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostke sktadnikéw majgtkowych

Nazwa jednostki, do | Nazwa e Data Wartosé Nazwa jednostki, od | Nazwa | _o2daw Data Wartos¢
. . P p zestawieniu Nr - P p zestawieniu Nr N
Nazwa jednostki ktérej przekazano sktadnika aaenw | celumEs wystawienia ktorej otrzymano sktadnika Tt | e wystawienia
majatek majatku funduszu dokumentu poczatkowa | umorzenia netto majgtek majatku funduszu dokumentu | poczatkowa | umorzenia netto
Razem: Razem:

Imig i nazwisko osoby sporzadzajgcej zestawienie

Podpis Skarbnika Miasta Ptocka




I.4. Metody wyceny aktywow i pasywow

zatacznik nr 8

do Instrukgji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Lp. Skiadniki majatku Wycena w ciagu roku Wycena na dzien bilansowy
1 2 3 4
1 \Wartosci niematerialne i prawne - pochodzace z
zakupu

2 \Wartosci niematerialne i prawne - otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji organu

3 Wartosci niematerialne i prawne - otrzymane
nieodptatnie na podstawie spadku lub darowizny

4 [Srodki trwate pochodzace z zakupu

5 |Srodki trwate wytworzone we wiasnym zakresie

6 Srodki trwate otrzymane nieodptatnie na
podstawie decyzji organu

7 Srodki trwate otrzymane nieodptatnie na
podstawie spadku lub darowizny

8 |Srodki trwate ujawnione

9 |Srodki trwate w budowie

10 |Materiaty

11 |Naleznosci

12 |Zobowigzania
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach

13
bankowych

14 |Pozostate aktywa i pasywa

15 [Inne, w tym:

Podpis gtdwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




II.1.1.1 Zmiana wartosci

ialnych i prawnych, $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw

zalacznik nr 9

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Plock

stanowiacej zatacznik
do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 1.

ych, h itp.
i wartosci wartosci
Sktadniki aktywéw  |Stan na ovsisn) Ogélem rokan na koniec
L.p. trwatych wg pozycji |roku obrotowego zwigkszenie . 1
bilansowych (brutto) przychody i wartosci zbycie pr Innel(wjtym wartosci (brutto)
poczatkowej N (3 +7-12)
(4 +5 + 6) (8+9+10+11)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1[I Wartosci niematerialne i
prawne
2 1. Srodki trwate, w tym:
21 Jgrupa ...
2.2 |grupa ...
2.3 grupa
3 [lIL Pozostale $rodki trwate, w
ltym:
3.1
3.2
3.3
4 |Iv. Inne, w tym:
4.1
4.2
5
Razem
II1.1.1.2 Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji wartosci ialnych i pr $ trwatych, $rodkéw trwatych, zbioréw ., itp.
Zwiekszenie w ciagu roku obrotowego Zmniejszenie w ciagu roku obrotowego Wartos¢ netto srodkéw trwatych
5 ‘ q Umorzenie - stan
Sktadniki aktywow Umorzenie — " . "
s Ogoétem Ogotem na koniec roku
(e trwa'_vch W9 pozycji :;?(: ::Ipoczatek amortyzacja za rok oD zwigkszenie aktualizacia (e zmniejszenie obrotowego (3 + 7 | Stan na poczatek Stan na koniec
4 y umorzenia ) umorzenia -10) roku obr roku obr
(4+5+6) (8+9)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 [l Wartosci niematerialne i
prawne
2 |1, érodki trwate, w tym:
21 lgrupa ...
22 |grupa
2:3 |grupa ...
3 [II. Pozostate srodki trwate, w|
ltym:
3.1
3.2
3.3
4 |Iv. Inne, w tym:
4.1
4.2
5
Razem

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki



11.1.3.1 Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ diugoterminowych aktywoéw niefinansowych

zatacznik nr 10

do Instrukcji sporzadzania facznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Skiadniki aktywow trwatych

Stan na koniec roku

Lp. wg pozycji bilansowych Stan na poczatek roku Zwiekszenia Zmniejszenia
(3+4-5)

1 2 3 4 5 6

1 |I. Wartosci niematerialne i prawne

2 [II. Srodki trwate, z tego:
2.1 |grupa ....
2.2 (grupa ....

3 |Razem

I1.1.3.2 Kwoty dokonanych w trakcie

roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoé¢ dtugoterminowych aktywow finansowych

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek roku

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
(3+4-5)

2

3

4

6

1. Dlugoterminowe aktywa
finansowego, z tego:

1.1

1.1 Akcje i udziaty

1.2

1.2 Papiery wartosciowe
dtugoterminowe

1.3

1.3Inne. . i

Razem

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




I1.1.4 Wartosc¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

zatlacznik nr 11

do Instrukcji sporzadzania taqcznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku obrotowego
(1+2-23)

2

3

a4

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki



I1.1.5 Obce srodki trwale uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy lub inny uméw

zatacznik nr 12

do Instrukcji sporzadzania fgcznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

L.p.

Grupa srodkow
trwatych wedtug
KST

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku
obrotowego
(3+4-5)

zwiekszenia zmniejszenia

4 5

Razem

Podpis gtdwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




I1.1.6 Papiery wartosciowe

zatacznik nr 13

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

L.p. Wyszczegdélnienie Stan na poczatek roku Zwiekszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
(3+5-7) (4+ 6 -8)
I |Akcje ilos¢ wartosc¢ iloé¢ wartos¢ iloé¢ wartosc¢ iloé¢ wartosc¢
b e R
1.2 -
2. |Udzialy
2.1 -
2.2 -

3.1 -

3.2 |

4.1 |-

4.2 |-

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




I1.1.7 Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci

zatacznik nr 14

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatqcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Stan na poczatek

Zmiany stanu odpisow aktualizujacych w ciagu roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. Grupa naleznosci roku (3 + 4 - 5)
Zwiekszenia Zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1 |Naleznosci dlugoterminowe

2 |Naleznosci krotkoterminowe

3 |Razem

Podpis gtéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




I1.1.8 Rezerwy na koszty i zobowiagzania

zatacznik nr 15

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowiacej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

L.p.

Wyszczegodlnienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

wykorzystanie
(rozliczone z
zobowigzaniami)

rozwigzanie rezerwy

Stan na koniec roku
obrotowego
(3+4-7)

razem
(5+6)

2

7 8

Rezerwy diugoterminowe, w tym na cele:

2.1

2.2

2.1

2.2

Podpis gtdwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki



I1.1.9 Zobowiazania diugoterminowe

zalacznik nr 16

do Instrukcji sporzadzania facznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowiacej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Okres wymagalnosci

L.p. Wyszczegélnienie powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 powyzej 5 lat Razem
Stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
(3+5+7) (4+6 +38)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 - zobowigzanie z tytutu ..........coooeeiiinins
2 - zobowigzanie z tytutu ...
3 - zobowigzanie z tytutu ..........oooiiiiinins
4 Razem

Podpis gtdwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




I1.1.11 Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku

zatacznik nr 17

do Instrukcji sporzadzania facznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Kwota zobowigzania

Kwota zabezpieczenia

Na aktywach trwatych

Na aktywach obrotowych

L.p. Wyszczegdlnienie
na poczatek roku| na koniec roku |na poczatek roku| na koniec roku |[na poczatek roku| na koniec roku |na poczatek roku| na koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |Weksel
2 [Hipoteka
3 |Zastaw
4 |Inne
5 |Razem

Podpis gtdéwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




11.1.12 Wykaz zobowigzan warunkowych

zatacznik nr 18

do Instrukcji sporzadzania fqcznego

sprawozdania finansowego
Gminy - Miasto Ptock

stanowiacej zatgcznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Kwota zobowiazania

w tym zabezpieczone na

z tego:

majatku
Lp. Tytut zobowiazania na aktywach trwatych na aktywach obrotowych
warunkowego stan na stan na stan na stan na
poczatek roku| koniec roku |poczatek roku| koniec roku R T T T T T
poczatek roku| koniec roku |[poczatek roku| koniec roku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Udzielone gwarancje i poreczenia
2 Kaucje i wadia
3 Weksle
4 Inne, w tym:
4.1 |- e
.2 | e
5 Razem

Podpis gtdwnego ksiegowego

Podpis kierownika jednostki




I1.1.13.1 Czynne rozliczenia miedzyokresowe

zalacznik nr 19

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowiacej zatacznik

do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 28 lutego 2019 r.

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

L.p. Wyszczegolnienie obrotowego Zwiegkszenia Zmniejszenia obrotowego
(3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow,
w tym:
1.1 - diugoterminowe, w tym:
1.1.1 -
1.1.2 e
1.2 |- krotkoterminowe, w tym:
1.2.1 |,
1.2.2 |-,
> Czynne rozliczenia miedzyokresowe
przychoddéw, w tym:
2.1 |- dlugoterminowe, w tym:
2.1.1
2.1.2 | s
2.2 |- krétkoterminowe, w tym:
221
2.2.2 |
3 Razem

I1.1.13.2 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

L.p. Wyszczegodlnienie obrotowego Zwiekszenia Zmniejszenia obrotowego
(3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 RPN
2 =
3 = e
4 .
5 e
6 Razem

Podpis“gio'wnegb ksiegovx;ego

Pédpis kier"ownika jéanostki




