
Załącznik Nr 1 do

Zarządzenia Nr 1491/04

Prezydenta Miasta Płocka
z dnia 4 marca 2004 roku

Załącznik do Szczegółowych Wymagań

Wzór  dokumentu o klauzuli „Zastrzeżone”
- Strona pierwsza dokumentu -

............................................                                                                     ...................................
  Nazwa Jednostki Organizacyjnej                                                                                         Miejscowość, data
     XY.1234-43/Z-12/2004 *)

ZASTRZEŻONE
Egz. nr ................
(ewent. „Egz. pojedynczy.”)

A D R E S A T
(nazwa stanowiska adresata,, imię i
nazwisko, nazwę miejscowości, ewent.
„Adresaci według rozdzielnika”)

T R E Ś Ć    D O K U M E N T U

*) XY.1234-43 - symbol literowo-cyfrowy 
komórki organizacyjnej, numer
teczki z rzeczowego wykazu akt 
i kolejny numer ze spisu spraw

Z-12/2004 - symbol „Z” (zastrzeżone) i numer
Ewidencyjny, pod którym dokument
Został zarejestrowany w dzienniku
Korespondencji oraz oznaczenie roku

Nr DEWD:  17 ZASTRZEŻONE
(numer z dziennika ewidencji 1/3

         wykonanych dokumentów) (klauzula tajności oraz numer strony łamany przez liczbę stron
całego dokumentu)



Wzór  dokumentu o klauzuli „Zastrzeżone”
- Strona druga i następne dokumentu -

ZASTRZEŻONE
    Egz. nr ................
           (ewent. „Egz. pojedynczy.”)

C I Ą G   D A L S Z Y   T R E Ś C I   D O K U M E N T U

Nr DEWD:  Z-17/04 ZASTRZEŻONE
(numer z dziennika ewidencji 2/3

         wykonanych dokumentów) (klauzula tajności oraz numer strony łamany przez liczbę stron
całego dokumentu)



Wzór  dokumentu o klauzuli „Zastrzeżone”
- Strona ostatnia  dokumentu -

ZASTRZEŻONE
  Egz. nr ................
(ewent. „Egz. pojedynczy.”)

C I Ą G   D A L S Z Y   T R E Ś C I   D O K U M E N T U

.............................................
(Stanowisko oraz Imię, Nazwisko osoby
podpisującej dokument)

Załączniki: (jeżeli występują)
np.:
Zał. Nr 1 – zastrzeżone, Nr DEWD Z-..../04, na 3 stronach
Zał. Nr 2 – jawne, na 1 stronie
Zał. Nr 3 – zastrzeżone, Nr DEWD Z-..../04, na 2 stronach, „tylko adresat”
Zał. Nr 4 – zastrzeżone, Nr DEWD Z-..../04, na 4 stronach, „do zwrotu”

Wykonano   (np.)   w 2 egz.  Wykonano   (np.)   w 7 egz.  
Egz. Nr 1 – Adresat Egz. Nr 1-6 – Adresaci według rozdzielnika
Egz. Nr 2 – a/a lub Egz. Nr 7 – a/a
Sporządził: Sporządził:
Wykonał: Wykonał:
Nr DEWD: 17 Nr DEWD: 17

ZASTRZEŻONE
            3/3

(klauzula tajności oraz numer
strony łamany przez liczbę stron
całego dokumentu)


