Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 1491/04

Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 4 marca 2004 roku

Zalqcznik do Szczegolowych Wymagan

Wzor dokumentu o klauzuli ,,Zastrzezone”
- Strona pierwsza dokumentu -

Nazwa Jednostki Organizacyjnej Miejscowos$¢, data

XY.1234-43/7-12/2004 "

ZASTRZEZONE

(ewent. ,,Egz. pojedynczy.”)

ADRESAT
(nazwa stanowiska adresata,, imi¢ i
nazwisko, nazwg miejscowosci, ewent.
,2Adresaci wedlug rozdzielnika”)

TRESC DOKUMENTU

" XY.1234-43 - symbol literowo-cyfrowy
komorki organizacyjnej, numer
teczki z rzeczowego wykazu akt
i kolejny numer ze spisu spraw

7Z-12/2004 - symbol ,,Z” (zastrzezone) i numer
Ewidencyjny, pod ktorym dokument
Zostal zarejestrowany w dzienniku
Korespondencji oraz oznaczenie roku

Nr DEWD: 17 ZASTRZEZONE

(numer z dziennika ewidencji 1/3

wykonanych dokumentéw)  (klauzula tajnosci oraz numer strony famany przez liczbe stron
catego dokumentu)




Wzoér dokumentu o klauzuli ,,Zastrzezone”
- Strona druga i nastgpne dokumentu -

ZASTRZEZONE

(ewent. ,,Egz. pojedynczy.”)

CIAG DALSZY TRESCI DOKUMENTU

Nr DEWD: Z-17/04 ZASTRZEZONE

(numer z dziennika ewidencji 2/3

wykonanych dokumentéw)  (klauzula tajnosci oraz numer strony tamany przez liczbg stron
catego dokumentu)




Wzor dokumentu o klauzuli ,,Zastrzezone”
- Strona ostatnia dokumentu -

ZASTRZEZONE

(ewent. ,,Egz. pojedynczy.”)

CIAG DALSZY TRESCI DOKUMENTU

(Stanowisko oraz Imig, Nazwisko osoby
podpisujacej dokument)

Zalaczniki: (jezeli wystepuja)

np.:

Zal. Nr 1 — zastrzezone, Nr DEWD Z-..../04, na 3 stronach

Zal. Nr 2 — jawne, na 1 stronie

Zal. Nr 3 — zastrzezone, Nr DEWD Z-..../04, na 2 stronach, ,,tylko adresat”
Zal. Nr 4 — zastrzezone, Nr DEWD Z-..../04, na 4 stronach, ,,do zwrotu”

Wykonano (np.) w 2 egz. Wykonano (np.) w 7 egz.
Egz. Nr 1 — Adresat Egz. Nr 1-6 — Adresaci wedlug rozdzielnika
Egz. Nr 2 -a/a lub Egz.Nr7-ala
Sporzadzil: Sporzadzit:
Wykonat: Wykonatl:
Nr DEWD: 17 Nr DEWD: 17
ZASTRZEZONE
3/3

(klauzula tajno$ci oraz numer
strony tamany przez liczbe stron
catego dokumentu)




