PREZYDENT MIASTA PEOCKA

Zarzadzenie Nr 1882/2020
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 03 listopada 2020 roku

w sprawie zmiany Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem
Nr 1166/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31 grudnia 2019 r. ze zm,,
zarzadzam co nastepuje.

§1
W instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia 926/2019 Prezydenta Miasta
Plocka z dnia 14 pazdziernika 2019 roku, zmienionej zarzadzeniem 1225/2020
Prezydenta Miasta Ptocka z 20 stycznia 2020 roku oraz zarzadzeniem 1455/2020
Prezydenta Miasta Ptocka z 6 maja 2020 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1. w § 6 ust. 1 dodaje sie pkt 6A w brzmieniu:

»6A) gdy na fakturach zakupowych, kwota naleznosci ogétem stanowi 15.000,00
zt i wiecej oraz jednoczesnie gdy przynajmniej jedna z pozycji tej faktury dotyczy
tzw. towardow i ustug wrazliwych wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy
VAT, pracownik upowazniony do kontroli faktury pod wzgledem merytorycznym,
wpisuje skrét MPP - mechanizm podzielonej ptatnosci oraz podaje nr pozycji
towaru lub ustugi z zatgcznika nr 15 do ustawy VAT;”;

2. w §9 ust. 7 stowa ,,pracownik komoérki finansowej " zastepuje sie stowami
,,pracownik komorki ds. Vat";

3. w § 30 A ust. 1 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

~4. W piSmie nalezy wskazac¢ klasyfikacje budzetowg po stronie dochodowej
(dziat, rozdziat, paragraf) oraz doktadne dane kontrahenta jesli sq one inne niz
w dokumencie  potwierdzajgcym wykonanie czynnosci podlegajacej ustawie
o VAT. W przypadku pisma o wystawienie faktur/refaktur dot. odpaddéw badz
ztomu, powinno ono zawiera¢ dodatkowe informacje:

a) w przypadku odpadéw, sklasyfikowanych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do
ustawy VAT, nalezy poda¢ numer tej pozycji, w pozostatych przypadkach nalezy
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napisa¢ "odpady niesklasyfikowane w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy
VAT”,

b) w przypadku ziomu (tj. metali szlachetnych oraz nieszlachetnych)
sklasyfikowanego w poz. 1-3 zatacznika nr 12 do ustawy VAT oraz poz. 12-25,
33-40,45,46,56 i 78 zatgcznika nr 15 do ustawy VAT, nalezy poda¢ numer tej
pozycji oraz numer zatgcznika do ustawy VAT. W pozostatych przypadkach nalezy
napisa¢ "ztom (metale szlachetne oraz nieszlachetne) niesklasyfikowany w poz.
1-3 zatacznika nr 12 do ustawy VAT oraz poz. 12-25, 33-40,45,46,56 i 78
zatqcznika nr 15 do ustawy VAT".

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej NowakowskKi



