PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 2659/2021
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dzialania Komisji do rozpatrzenia wnioskéw o
udzielenie dotacji celowej z budzetu Gminy-Miasta Plocka na dofinansowanie kosztéow
budowy przylaczy kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci potozonych na terenie Miasta
Plocka oraz wzoru wniosku o udzielenie i rozliczenie dotacji.

Na podstawie § 5 ust. 4 Uchwaty Nr 572/XXXIII/2021 Rady Miasta Ptocka z dnia 26 sierpnia 2021 r. w
sprawie zasad udzielania dotacji celowej z budzetu Gminy Miasto Ptock na dofinansowanie kosztéw
przytaczy kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci oraz w zwigzku z § 3 ust. 1, § 8 ust. 2 i § 10 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka (Zarzadzenie Nr 1166/2019 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 31 grudnia 2019 roku z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Regulamin dziatania Komisji do rozpatrzenia wnioskéw o udzielenie dotacji celowej z
budzetu Gminy-Miasta Plocka na dofinansowanie kosztéw budowy przytaczy kanalizacji sanitarnej do
nieruchomosci potozonych na terenie Miasta Plocka stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Wprowadzam wzdér wniosku o udzielenie dotacji stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Wprowadzam wzoér wniosku o rozliczenie dotacji stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Komunalnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski

Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu #PLOCK #MIASTOBOHATER




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2659/2021
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

do rozpatrzenia wnioskéw o udzielenie dotacji celowych na dofinansowanie
kosztow budowy przytaczy kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci, potozonych
na terenie Miasta Plocka.

g1
Regulamin niniejszy ustala tryb pracy i zasady Komisji powotanej przez Prezydenta Miasta
Ptocka w celu rozpatrzenia wnioskéw o udzielenie dotacji na dofinansowanie kosztéw
budowy przytaczy kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci, potozonych na terenie Miasta
Ptocka.

§2
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci
przewodniczgcego Komisji zastepuje go osoba przez niego upowazniona.
2. Cztonkowie Komisji przed przystgpieniem do pracy sktadajg oswiadczenie zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3
Dla waznosci obrad Komisji i podejmowanych przez nig decyzji wymagane jest quorum
stanowigce ponad potowe catkowitej liczby jej cztonkéw, w tym przewodniczacego.

§4

Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Komisji i kieruje bezposrednio jej pracami.

§5
1. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalenie planu pracy Komisji,
2) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie catosci postepowania, w tym prawidtowego prowadzenia
dokumentadgiji.

8§6

1. Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy:

1) rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynnosci,

2) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji,

3) obiektywna ocena zgtoszonych wnioskéw,

4) odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej wykonywanych czynnosci,

5) zachowanie tajemnicy obrad w trakcie i po zakonczeniu prac Komisiji.
2. Komisja dokonuje weryfikacji ztozonych wnioskéw pod wzgledem formalnym i opiniuje
zgtoszone wnioski pod wzgledem merytorycznym. Karta oceny wniosku stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
3. Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gloséw w gtosowaniu jawnym.
4. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos przewodniczacego.
5. Komisja sporzadza wykaz wnioskéw rekomendowanych do udzielenia dotacji, z
podaniem proponowanej jej wysokosci, a takze wykaz wnioskdw, ktdre nie otrzymaty
rekomendacji do udzielenia dotacji oraz przedstawia je Prezydentowi Miasta Ptocka lub
osobie przez niego upowaznionej wraz z protokotem prac Komisji.
6. Czynnosci organizacyjne zwigzane z naborem wnioskow, obstugg administracyjno -
biurowg Komisji wykonuje Wydziat Spraw Komunalnych Urzedu Miasta Ptocka.



§7
W posiedzeniach Komisji, na zaproszenie przewodniczgcego, mogg bra¢ udziat z gtosem
doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedze z danej dziedziny, nie bedace
cztonkami Komisji.

§8
Komisja opiniuje wnioski w terminie do 14 dni roboczych od dnia uptywu terminu
przewidzianego do sktadania wnioskow.

8§9
1. Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot.
2. Ostatecznej akceptacji rekomendowanych wnioskéw oraz proponowanych kwot dotacji
dokonuje przewodniczacy komisji lub osoba przez niego upowazniona.

§ 10
Zmiany do niniejszego Regulaminu wprowadza sie w trybie wiasciwym dla jego nadania.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu okreslajacego szczegdtowy
tryb i zasady dziatania Komisji kwalifikujacej
whioski o udzielenie dotacji celowych na
dofinansowanie kosztéw budowy
przytgczy kanalizacji sanitarnej do
nieruchomosci, potozonych na

terenie Miasta Ptocka.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze mdj udziat w pracach Komisji rozpatrujacej wnioski o udzielenie dotacji
celowej na dofinansowanie kosztow budowy przylaczy kanalizacji sanitarnej do
nieruchomosci, potozonych na terenie Miasta Plocka, nie powoduje konfliktu intereséw w
stosunku do wnioskodawcow oraz oswiadczam, ze nie podlegam wytgczeniu okreslonemu

w art. 24 Kodeksu postepowania administracyjnego.

(Data i podpis)



Zalacznik nr 2

do Regulaminu okreslajacego szczegdtowy tryb

i zasady dziatania Komisji kwalifikujacej
whnioski o udzielenie dotacji celowych na
dofinansowanie kosztéw budowy przytaczy
kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci,
potozonych na terenie Miasta Ptocka.

KARTA OCENY WNIOSKU NR......coiiimimmnnnnnan,

o udzielenie dotacji celowej na dofinansowanie kosztéw budowy przytaczy kanalizacji

sanitarnej do nieruchomosci potozonych na terenie Miasta Plocka.

1. Ocena formalna.

TAK | NIE
1. Wypetniono wszystkie wymagane punkty formularza wniosku
2. Whniosek ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu
3. Whniosek posiada wszystkie wymagane zataczniki
4, Whniosek ztozony na formularzu zgodnym ze wzorem zatgczonym do ogtoszenia
5. Whniosek podpisany przez wnioskodawce
2. Ocena merytoryczna:

CZLONKOWIE KOMISII:
Nazwisko, Imie, Podpis




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2659/2021
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 16 wrzesnia 2021 .

Whnioskodawca

Prezydent Miasta Plocka

WNIOSEK
o udzielenie dotacji celowej
z budzetu Gminy - Miasto Plock na dofinansowanie budowy przytacza kanalizacji
sanitarnej do nieruchomosci

I. DANE WNIOSKODAWCY I NIERUCHOMOSCI PRZYLACZANEJ DO KANALIZACII
SANITARNE]

1 Nazwisko i imie /
petna nazwa
WhIOSKOAAWECY | e
2 Adres
zamieszkania/
siedziby MIASLO oveciicee e kod pocztowy.........cccue.eee.
Whnioskodawcy
(U] 1ot SRR
nrdomu / nrilokalu ...
3 Adres do
korespondencji
(wypetnié, gdy jest | MIaSto ..o, kod pocztowy........ccceeuuneee.
inny niz wskazany )
w pkt 2) U1 = SRS
Nrdomu / nrlokalu ...
4 Dane kontaktowe
Telefon ...
€ MAI i e
5 Forma prawna o- osoba fizyczna; o- wspdlnota mieszkaniowa,
Whnioskodawcy
o- spotdzielnia mieszkaniowa; o- przedsiebiorca
o- osoba prawna; o-jednostka sektora finanséw publicznych bedaca
gminng lub powiatowg osobg prawng
PESEL ..oooveeeeeeeeeve e NIP oo
REGONX* .....cviieeieseee e KRS ..ot
DOWOA £0ZSAMOSCI ....vviveeee et
(*)- nie dotyczy osob fizycznych




6 Rachunek bankowy,
na ktéry nalezy
przekazac¢ dotacje
Nazwa banku, imie i nazwisko wiasciciela rachunku
7 Dane nieruchomosci
przytaczanej do
kanalizacji (o] 0] /= o R nr ewid. dziatki .....cc...........
sanitarnej
MIASEO eeveiieee e
(U]t SR
nrdomu / nrlokalu ...
8 Stan prawny o- wtasnosc
nieruchomosci
o- wspotwiasnosé
- iNNY (JaKi?) e,
9 Dokument o- odpis z ksiegi wieczystej
potwierdzajac
y tytut prawny o- wypis z ewidencji gruntéw
do wiadania
nieruchomosci o- akt notarialny zakupu nieruchomosci
przytaczang
do kanalizacji - iNNY (JaKi?) .o
sanitarnej
10 | Informacja o Czy wnioskodawca moze odliczy¢ od kosztéw inwestycji podatek od
podatku VAT towardw i ustug (VAT)?
o- tak o- hie
11 Dane petnomocnika

(jesli zostat
ustanowiony)

I1I. REALIZACIA I FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA

Planowane

terminy

realizacji
przedsiewziecia

termin rozpoczecia termin zakonczenia

Rozpoczecie realizacji inwestycji w tym ponoszenie wydatkow na koszty kwalifikowane: zakup materiatow,
ustuge wykonania przytgczenia, koszty pomiaréw geodezyjnych nie moze nastapi¢ przed zawarciem umowy o
udzielenie dotacji.

planowanych
wydatkow

Rodzaj

taczna wartosé
planowanych
kosztow (zh)

W tym

koszty
finansowane ze
srodkow wiasnych

(zt)

koszty
finansowane z
dotacji (zt)

Zakup materiatéw

Ustuga wykonania
przyftaczenia

Koszty pomiardw
geodezyjnych

Suma

inne zrodta




* Dotacja celowa stanowi refundacje kosztéw wykonania przytacza w wysokosci
50 % kosztow budowy przytacza, jednak nie wiecej niz 3.000,00 zi.

III. OSWIADCZENIA

1. Oswiadczam, ze: zapoznatem sie z trescig Uchwaty w sprawie zasad udzielania dotacji
celowej z budzetu Gminy — Miasta Ptocka na dofinansowanie kosztow budowy przytaczy
kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci.

2. Oswiadczam, Ze nie posiadam wzgledem Gminy Miasto Plock zalegtosci z tytutu
podatkéw i optat oraz innych danin publicznych, a takze zalegtosci o charakterze cywilno
- prawnym.

IV. ZALACZNIKI DO WNIOSKU
(zaznaczyc¢ x jesli dokument zataczono do wniosku)

Do wniosku o dotacje nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw oraz oryginaty do wgladu, tj.:

O 1. Dokument potwierdzajacy tytut prawny wiadania nieruchomoscig (odpis z ksiegi
wieczystej, wypis z ewidencji gruntdéw, akt notarialny zakupu nieruchomosci, decyzja o
nabyciu spadku, akt notarialny darowizny, umowa najmu) do wgladu.

O 2. W przypadku budynku, w ktérym nie ustanowiono odrebnej wiasnosci lokali, do
wniosku nalezy dotaczy¢ zgode wszystkich wspoétwiascicieli lokali lub budynku na
wykonanie inwestycji, bedacej przedmiotem wniosku o udzielenie dotacji wraz z
o$wiadczeniem, ze koszty z nig zwigzane zostaty w catosci poniesione przez
Whnioskodawce.

O 3. W przypadku najemcow mieszkan, nalezy dotaczy¢ zgode wtasciciela nieruchomosci
wraz z oé$wiadczeniem, ze koszty zwigzane z budowq przylacza zostaty w catosci
poniesione przez najemce.

4. W przypadku wspdlnoty mieszkaniowej nalezy dotaczy¢:

O 1) uchwate wspdlnoty w sprawie wyboru zarzgadu - osdéb reprezentujacych
wspolnote mieszkaniowg;

O 2) umowe w sprawie powierzenia zarzadzania nieruchomoscia wspdlng
profesjonalnemu Zarzadcy (gdy taka zawarto) wraz z aktualnym odpisem z Krajowego
Rejestru Sadowego (wydanego do trzech miesiecy wstecz od daty ztozenia wniosku),
wyciggiem z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny Zarzadcy;

O 3) uchwate wspolnoty w sprawie wyrazenia zgody na realizacje budowy
przytacza sanitarnego, okreslajacg zasady finansowania tej inwestycji przez cztonkdow
wspolnoty, udzielajagcg petnomocnictwa zarzgadowi/Zarzadcy do zawarcia umowy z Gming
Miasto Ptock oraz zestawienie lokali os6b wnioskujacych o dofinansowanie poswiadczone
przez zarzad/Zarzadce.

O 5. Dokumentacje projektowg przytacza uzgodniong przez Wodociagi Ptockie Sp. z o. o.
(nie dotyczy dokumentacji przytqczy bedacych w posiadaniu Urzedu Miasta Ptocka)

O 6. Umowe/Zlecenie/Porozumienie z wykonawcg posiadajacym odpowiednie
uprawnienia budowlane na budowe przylacza, badz oswiadczenie, iz zostanie ono
wykonane pod nadzorem osoby majqcej odpowiednie uprawnienia budowlane.

W/w dokumenty Whnioskodawca winien przedstawi¢ jako kserokopie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie.



O 7. Zaswiadczenia albo os$wiadczenia oraz informacje o pomocy de minimis, o ktérej
mowa w § 2 ust. 2 uchwaly. (dotyczy wylacznie wnioskodawcow prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg lub w zwigzku z nieruchomoscia, ktéra jest wykorzystywana do
jej prowadzenia).

O 8. Dokumenty uprawniajgce do wystepowania w imieniu Wnioskodawcy:

1) petnomocnictwo;
2) dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa.

0 9. INNE (WYMIENIC) i se st ete e ste et ete et st este s seesesteestestestestessensesresresreas

PIOCK, AN e

podpis Wnioskodawcy

Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400
Ptock, Stary Rynek 1;

2. kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@ptock.eu;

3. dane osobowe przetwarzane beda w celu udzielenia dotacji celowej z budzetu Gminy
Miasto Ptock na dofinansowanie kosztéw budowy przytaczy kanalizacji sanitarnej do
nieruchomosci.

4. odbiorcami danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5. dane osobowe przechowywane beda przez okres 5 lat ;

6. kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania;

7. kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowaé¢ odmowaq realizacji wniosku.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 2659/2021

Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

zgodnie z umowa nr

WNIOSEK

o rozliczenie
dotacji celowej z budzetu Gminy Miasto Ptock na na dofinansowanie budowy
przytacza kanalizacji sanitarnej do nieruchomosci

I. CHARAKTERYSTYKA ZADANIA
1. Lokalizacja zadania
PHOCK, Ul

II. PONIESIONE KOSZTY ZADANIA

v NEDUAYNKUL

Rodzaj poniesionych
kosztow

taczna warto$¢
poniesionych kosztow

(zh)

W tym

koszty finansowane z
dotacji (zt)

koszty finansowane ze
srodkéw wiasnych (zt)

inne zrodta

Zakup materiatow

Ustuga wykonania
przytaczenia

Koszty pomiaréw
geodezyjnych

2. Na zadanie przyznano zgodnie z umowg S$rodki z budzetu Gminy Miasto Ptock w

wysokosci

zt stownie

III. TERMIN REALIZACII CALEGO ZADANIA

1. Data rozpoczecia

2. Data ZaKONCZENIA ....cvceiiieiieces et :
3. Data KONCOWEGO rOZIICZENIA ....oovcvieiiieicieeeecee e e .

IV. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW DOLACZONYCH DO WNIOSKU




1. Do wniosku o rozliczenie dotacji nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw oraz oryginaty do
wgladu, tj.:

1) Protokot odbioru technicznego wykonanego przytacza;

2) Dokumenty $wiadczace o poniesionych kosztach (oryginaty faktur lub rachunkéw
zwigzanych z budowq przytacza, wystawionych na Wnioskodawce) wraz z
potwierdzeniem dokonania zaptaty*;

3) Umowe z ,Wodociggami Ptockimi” Spdtka z 0.0. na odbidr sciekdw;

4) Zaswiadczenie lub o$wiadczenie oraz informacje o pomocy de minimis, o ktérej

mowa w § 2 ust. 2 uchwaty**;

5) Oswiadczenie o odliczeniu VAT;

6) Oswiadczenie o zaprzestaniu uzytkowania/likwidacji zbiornika bezodptywowego.

* w przypadku przedtozenia faktury VAT/rachunku obejmujacej rowniez inne koszty
Dotujacy przedtozy takze finansowo- rzeczowy wykaz ustug/zakupow wykraczajacych
poza koszty konieczne do realizacji zadania

** dotyczy podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza

Plock,dnia....cccvvvviiiiiiiiiiii e

podpis Wnioskodawcy



Zatgcznik nr 1 do wniosku o rozliczenie dotacji

OéWIADCZEI‘!IE WNIOSKODAWCY O ZAPRZESTANIU
UZYTKOWANIA/LIKWIDACII
ZBIORNIKA BEZODPLYWOWEGO

Whnioskodawca/cy:

Powiat: Gmina:
Kod:

Adres zamieszkania:
ulica:

Nr dziatki:

Oswiadczam/my, ze w ww. budynku zaprzestano uzytkowania/likwidacji zbiornika
bezodptywowego

PIOCK, dNi@ ..o

Czytelny/e podpis/y
(w przypadku wspoétwtasnosci
podpisujg wszyscy wspotwiasciciele)



Zatgcznik nr 2 do wniosku o rozliczenie dotacji

OSWIADCZENIE DO ROZLICZENIA UMOWY DOTACIJI

1. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem * ptatnikiem podatku od towardw i ustug
VAT.

2. Mam prawo /nie mam prawa * do odliczenia podatku VAT naliczonego od naleznego
lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT, w zwigzku z przedstawionymi fakturami do
rozliczenia dotacji celowej na dofinansowanie kosztéw budowy przytaczy kanalizacji
sanitarnej dla nieruchomosci, udzielonej na podstawie umowy
N zawartej w dniu..............z Gming - Miasto Ptock.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu Gminie — Miasto Ptock zrefundowanej kwoty
poniesionego podatku VAT, jezeli w przysztosci zaistniejg przestanki umozliwiajace
odzyskanie tego podatku.

* niepotrzebne skresli¢

PYOCK, dNi@ ..o

Czytelny/e podpis/y
(w przypadku wspodtwtasnosci
podpisujg wszyscy wspotwiasciciele)



