PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 2536/2021
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 14 lipca 2021 roku

W sprawie: powotania Zespotu zadaniowego i obowigzkéw jego czionkdéw do
realizacji umowy o partnerstwie publiczno - prywatnym na Budowe centrum
sportowo-rekreacyjnego w Ptocku.

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1166/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31
grudnia 2019 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Plocka Regulaminu
organizacyjnego, zmienionego Zarzgdzeniem Nr 1477/2020 Prezydenta Miasta
Plocka z dnia 22 maja 2020 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 1801/2020
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 wrzesnia 2020 r. oraz Zarzadzeniem nr
2288/2021 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 1 kwietnia 2021 r. zarzadzam, co
nastepuje:

g1
1. Powotuje Zespot zadaniowy (zwany dalej ,Zespotem”) do realizacji umowy
0 partnerstwie publiczno - prywatnym na Budowe centrum sportowo-

rekreacyjnego w Ptocku zwanego dalej ,Zadaniem”.

2. Sktad Zespotu moze zosta¢ rozszerzony o dodatkowych pracownikéow
merytorycznych rekrutujgcych sie z Urzedu Miasta Ptocka oraz podlegtych mu
jednostek jak rowniez o zewnetrznych doradcow, stanowigcych wsparcie dla
Zespotu.

3. Czas pracy Zespotu jest zgodny z czasem realizacji Zadania zgodnie
z umowg nr 7/WRM.I1/Z/637/2021.

4. W skfad Zespotu wchodza:

1) Koordynator Zespotu - Artur Zielinski - Zastepca Prezydenta Miasta Ptocka
ds. Rozwoju i Inwestycji,

2) Koordynator Projektu - Joanna Michalak - Kierownik Referatu Polityki
Gospodarczej Miasta i Partnerstwa Publiczno-Prywatnego,

3) Koordynator Etapu Robdét - Radostaw Piekarz - Wydziat Inwestycji

i Remontoéw,

4) Koordynator Etapu Eksploatacji — Maciej Wieczorek — Koordynator Zespotu
Przygotowania i Zarzadzania Projektami Partnerstwa Publiczno -
Prywatnego.

5) Cztonkowie Zespotu ds. organizacyjno-prawnych:

a. Joanna Michalak - Kierownik Referatu Polityki Gospodarczej Mia
i Partnerstwa Publiczno-Prywatnego,

Y, -
Urzad Miasta Ptocka 20

Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu #PLOCK #MIASTOBOHATER




o u

10.

b. Maciej Wieczorek - Koordynator Zespotu Przygotowania i Zarzadzania
Projektami Partnerstwa Publiczno - Prywatnego,
c. Eliza Wackowska - Podinspektor Referatu Polityki Gospodarczej Miasta
i Partnerstwa Publiczno - Prywatnego,
d. Agnieszka Szatkowska - Gtowny Specjalista Wydzialu Zamodwien
Publicznych,
. Radostaw Ziétkowski - Radca prawny,
Aneta Pomianowska - Molak - Wiceprezes Miejskiego Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej TBS Sp. z o.0.
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6) Cztonkowie zespotu ds. technicznych:

a. Radostaw Piekarz - Gtowny Specjalista Wydziatu Inwestycji
i Remontow (Inspektor nadzoru inwestorskiego branzy konstrukcyjno -
budowlanej),

b. Krzysztof Ugodzinski - Inspektor Wydziatu Inwestycji i Remontéw
(Inspektor nadzoru inwestorskiego branzy sanitarnej),

c. Stanistaw Stawkowski - Inspektor Wydziatu Inwestycji i Remontéw
(Inspektor nadzoru inwestorskiego branzy elektrycznej),

d. Piotr Niestuchowski - Kierownik Referatu Strategii i Planowania (Nadzor

w zakresie technologii BIM),

tukasz Ozimek - Kierownik Referatu Polityki Przestrzennej,

Michat Balski — Kierownik Referatu Rewitalizacji i Estetyzacji Miasta,

Maja Syska-Zelechowska - Dyrektor Wydzialu Ksztattowania

Srodowiska,

Krzysztof Gawin - Kierownik Referatu Spraw Komunalnych,

Justyna Smolinska - Gtéwny Specjalista — Ogrodnik Miasta,

Piotr Gwozdz - Dyrektor Biura Zarzadzania Obiektami Miejskiego

Osrodka Sportu i Rekreaciji.

bl o Qa ™o

7) Cztonkowie zespotu ds. ekonomiczno - finansowych:

a. Wojciech Ostrowski — Skarbnik Miasta,
b. Piotr Niestuchowski - Kierownik Referatu Strategii i Planowania.

Nadzér nad pracami Zespotu petni Koordynator Zespotu.

Zadaniem Koordynatora Zespotu jest w szczegdlnosci zatwierdzanie oraz
opiniowanie dokumentdéw, raportow i prezentacji zwigzanych z Zadaniem.
Koordynator Zespotu moze powierzy¢ poszczegdlnym cztonkom Zespotu
wykonanie okreslonych czynnosci niezbednych do realizacji zadan Zespotu.
Zadaniem Koordynatora Projektu jest wsparcie Koordynatora Zespotu
w biezgcej koordynacji prac zwigzanych z realizacjg Zadania i organizacji prac
Zespotu, z zastrzezeniem, ze do podejmowania decyzji o zasadniczym
znaczeniu dla realizacji Zadania, upowazniony jest jedynie Koordynator
Zespotu.

Koordynatorzy Etapu Robot i Eksploatacji koordynujg prace poszczegdlnych
zespotdw w zakresie realizacji danego etapu.

Obstuga korespondencji na kazdym etapie realizacji umowy jest zadaniem
komorek merytorycznych. Koordynator Projektu otrzymuje upowaznienie do
podpisywania korespondencji zewnetrznej zwigzanej z realizacjg Zadania, z



11.

12.

wytaczeniem spraw przeznaczonych do podpisu przez Prezydenta, jego
Zastepcéw i Dyrektoréw, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Miasta Ptocka.

Do udziatu w pracach Zespotu mogg by¢ witgczani pracownicy innych komérek
organizacyjnych  Urzedu Miasta Plocka oraz miejskich jednostek
organizacyjnych.

W pracach Zespotu mogg bra¢ udziat projektanci opracowujacy koncepcje
i dokumentacje, przedstawiciele organéw administracji samorzadowej i
rzadowej oraz instytucji zainteresowanych przedsiewzieciem
inwestycyjnym, a takze doradcy prawni, eksperci techniczni oraz inne osoby,
ktérych udziat, ze wzgledu na przedmiot projektu i zakres dziatalnosci
Zespotu jest uzasadniony.

§ 2

Do zadan Koordynatora Projektu nalezy:

1) organizacja i podziat pracy Zespotu na etapie robot i eksploataciji,

2) zatwierdzanie dokumentdéw, raportéw i prezentacji zwigzanych
z Zadaniem,
3) opiniowanie dokumentdéw, raportow i prezentacji zwigzanych

z Zadaniem,

4) biezaca wspotpraca z Koordynatorami Etapu Robét oraz Eksploatacii,
a takze z czionkami poszczegdlnych Zespotdéw zgodnie z zakresem ich
zadan,

5) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,

6) biezgca obstuga korespondencii,

7) udziat w spotkaniach koordynacyjnych,

8) akceptacja inspektorow lub innych pracownikéw/firm zewnetrznych
zgtaszanych w razie potrzeby przez Koordynatoréw Etapu Robot i Etapu
Eksploatacji do wykonywania czynnosci niezbednych do realizowania
zadan zgodnie z umowg o PPP oraz Informatorem Kontraktu,

9) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej
realizacji umowy ppp.

§3

Do zadan Koordynatora Etapu Robét nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
/)
8)
9)
10)

koordynacja prac Zespotu ds. technicznych,

organizowanie i udziat w spotkaniach koordynacyjnych na etapie robot,
zarzadzanie projektem w zakresie technicznym zgodnie z umowg PPP oraz
Informatorem Kontraktu,

obstuga korespondencji oraz dokumentacji dotyczacej etapu robdt,

wspoétpraca ze wskazanym w umowie ppp koordynatorem etapu robdt po
stronie wykonawcy,

informowanie pozostatych cztonkéw Zespotu o postepie rzeczowym projektu,
udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,

nadzor nad przestrzeganiem ustalonego harmonogramu etapu robét,

biezaca wspotpraca z Koordynatorem Zespotu,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjq projektu w technologii BIM,



11) biezgce informowanie Koordynatora Zespotu oraz bezposredniego przetozonego

o ewentualnych zagrozeniach w realizacji Zadania,

12) wspétpraca z partnerem prywatnym oraz podmiotami zewnetrznymi, w tym
biurami projektowymi, podwykonawcami, gestorami sieci, instytucjami
i innymi podmiotami na etapie robot,

13) realizacja i nadzorowanie Zadania w zakresie wynikajagcym z obowigzkow
inwestora,

14) udziat w rozliczeniach finansowych Zadania na etapie robdt i eksploatacji,
w tym m.in. utworzenie dowoddéw wytworzenia $srodka trwatego,

15) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamédwienia
publicznego na wytonienie dodatkowych, zewnetrznych inspektoréw nadzoru
inwestorskiego,

16) wspotpraca z Koordynatorem Etapu Eksploatacji oraz nadzér nad robotami
budowlanymi w przypadku realizacji remontdéw i modernizacji oraz napraw
i konserwacji na etapie eksploataciji,

17) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej
realizacji umowy ppp.

84
Do zadan Koordynatora Etapu Eksploatacji nalezy:

1) kontrolowanie przestrzegania przepisdw zawartej umowy ppp oraz Informatora
Kontraktu na etapie eksploataciji,

2) organizowanie i udziat w spotkaniach koordynacyjnych na etapie eksploatacji,

3) informowanie pozostatych cztonkdw Zespotu o postepie rzeczowym projektu,

4) wspotpraca ze wskazanym w umowie ppp koordynatorem etapu eksploatacji po
stronie wykonawcy,

5) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,

6) biezgca wspodtpraca z Koordynatorem Zespotu oraz Zespotami
ds. technicznych, ekonomiczno-finansowych i prawnych,

7) biezace informowanie Koordynatora Zespotu oraz bezposredniego przetozonego

o ewentualnych zagrozeniach w realizacji Zadania,

8) wspotpraca z partnerem prywatnym oraz podmiotami zewnetrznymi, w tym
operatorem obiektu, podwykonawcami, gestorami sieci, instytucjami i innymi
podmiotami na etapie eksploatacji,

9) udziat w rozliczeniach finansowych Zadania na etapie eksploatacji,

10) wspétpraca z Koordynatorem Etapu Robdt w przypadku realizacji robét
budowlanych w tym, remontdw i modernizacji oraz napraw i konserwacji na
etapie eksploatacji,

11) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej
realizacji umowy ppp.

§5
Do zadan cztonkdw zespotu ds. organizacyjno-prawnych nalezy:
1) tworzenie materiatdw oraz dokumentdéw stuzacych realizacji Zadania,

2) przygotowywanie zmian w budzecie Miasta Ptocka zwigzanych z realizacjq
Zadania,



3) wprowadzanie dokumentéw finansowych dotyczacych Zadania do systemu
Dysponent,

4) monitorowanie termindw ptatnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Zadania i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

5) prowadzenie dziatan zwigzanych z ewentualng koniecznoscia wprowadzania
zmian do zawartej umowy ppp,

6) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,

7) biezaca obstuga korespondenciji,

8) udziat w spotkaniach koordynacyjnych,

9) monitorowanie prac wykonawcy pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa, aktami prawa lokalnego i postanowieniami umowy ppp,

10) opiniowanie innych dokumentéw zwigzanych z Zadaniem wymagajacych opinii

prawnej,

11) przygotowanie wzoréw i ostatecznej tresci dokumentdédw zwigzanych
z ewentualng koniecznos$cia wprowadzania zmian i aneksow do zawartej
umowy ppp,

12) opiniowanie, akceptowanie oraz zgtaszanie zastrzezen do przedtozonych przez
partnera prywatnego wzorow umoéow o podwykonawstwo, zgodnie
Z zapisami umowy ppp,

13) reprezentowanie Gminy - Miasto Plock w postepowaniach przed sadami
powszechnymi,

14) wspotpraca z doradcami zewnetrznymi, wybranymi do obstugi prawnej
projektu,

15) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej
realizacji umowy ppp.

§6
Do zadan cztonkdw zespotu ds. technicznych nalezy:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacjgq projektu w technologii BIM,

2) kontakt z partnerem prywatnym na etapie robdot w zakresie wynikajgcym
z zadan okreslonych w umowie o ppp,

3) monitorowanie prac partnera prywatnego zgodnie z zapisami umowy ppp,

4) opiniowanie dokumentéw pod wzgledem technicznym oraz dalsze przesyfanie
dokumentéw do sprawdzenia przez inne instytucje/inspektoréw/gestoréow itp.
w razie gdy zajdzie taka potrzeba,

5) udziat w spotkaniach koordynacyjnych oraz tworzenie dokumentacji
i protokotéw ze spotkan koordynacyjnych,

6) tworzenie materiatdw oraz dokumentdw stuzgcych realizacji Zadania,
podejmowanie wigzgcych ustalen oraz przestrzeganie dyscypliny uczestnictwa
w pracach Zespotu,

7) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,

8) wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi, w tym biurami projektowymi,
partnerem prywatnym, podwykonawcami, gestorami sieci, instytucjami
i innymi podmiotami na etapie robot,

9) realizacja i nadzorowanie Zadania w zakresie wynikajagcym z obowigzkow
inwestora,

10) dokonywanie odbiorow Dokumentacji Projektowej,

11) terminowe wprowadzenie i protokolarne przekazanie Partnerowi Prywatnemu
Terenu Budowy wraz z Dziennikiem Budowy w celu wykonania Robét
Rozbidérkowych oraz Robét Budowlanych,



12) dokonywanie uzgodnien dot. zajecia pasa drogowego oraz wycinki drzew,

13) opiniowanie, akceptowanie oraz zgtaszanie zastrzezen do przedtozonych przez
partnera prywatnego wzorow umow o podwykonawstwo, zgodnie
Z zapisami umowy ppp,

14) udziat w odbiorach prac, sporzadzanie protokotéw odbioréw czesciowych oraz
protokotow odbioru korncowego okreslonych szczegdétowo w umowie o ppp,

15) udziat w rozliczeniach finansowych Zadania w tym m.in. utworzenie dowodéw
wytworzenia srodka trwatego,

16) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej
realizacji umowy ppp.

§7
Do zadan cztonkdéw zespotu ds. ekonomiczno - finansowych nalezy:

1) biezaca wspétpraca z Instytucjg Finansujaca,

2) sporzadzanie rozliczen finansowych projektu,

3) prowadzenie sprawozdawczosci projektu,

4) nadzér na terminowoscig rozliczen finansowych Zadania,

5) prowadzenie i przechowywanie dokumentdw w ramach Zadania,

6) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Zadania,

7) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,

8) udziat w spotkaniach koordynacyjnych,

9) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Zadania zgodnie
z zawartg umowa ppp,

10) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowej

realizacji umowy ppp.

§9

Zobowigzuje sie kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka do
wspotpracy z Zespotem w sprawach objetych zakresem dziatania Zespotu.

§ 10

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka
ds. Rozwoju i Inwestycji.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/ - / Andrzej Nowakowski



