PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 4491/2023
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 01 wrzesnia 2023 roku

zmieniajgce Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Ptocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z
2023 r. poz. 40, 572, 1463) postanawiam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr
3162/2022 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 lutego 2022 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Ptocka Regulaminu organizacyjnego (zmienionego zarzadzeniami nr: 3239/2022 z dnia 31 marca
2022r.,3946/2022 z dnia 29 grudnia 2022 r., 4050/2023 z dnia 6 lutego 2023 r. oraz 4121/2023 z dnia
15 marca 2023 r.) wprowadzam nastepujgca zmiane:

1) w §24 ust. 10 - 16 otrzymuj3a brzmienie:

,10. Wewnetrzna kontrola instytucjonalna przeprowadzana jest przez:
1) Wydziat Kontroli:
a) Zespot Kontroli Wewnetrznej w zakresie realizacji zadan regulaminowych oraz innych
zadan zleconych przez Prezydenta w komodrkach organizacyjnych Urzedu, miejskich
jednostkach organizacyjnych oraz w spétkach,
b) Zespdt Kontroli Podatkowej w zakresie poboru, dokumentowania zaptaty oraz trybu
zwrotu optaty skarbowej w komadrkach organizacyjnych Urzedu;
2) Wydziat Organizacyjny — w zakresie dyscypliny pracy oraz doraznie w zakresie organizacji i
funkcjonowania w komdrkach organizacyjnych Urzedu;
3) Skarbnika — w zakresie rozliczania z budzetem oraz stosowania zasad rachunkowosci w miejskich
jednostkach organizacyjnych oraz oraz w zakresie nadzoru wiascicielskiego nad spétkami miejskimi;
4) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w zakresie ochrony informacji w komaérkach
organizacyjnych Urzedu;
5) komérki organizacyjne — w zakresie realizacji zadan przez miejskie jednostki organizacyjne;
6) dorazne zespoty i komisje.

11. Zewnetrzna kontrola instytucjonalna w zakresie przyznanych przez Prezydenta upowaznien
realizowana jest przez:
1) Wydziat Kontroli:
a) Zespot Kontroli Wewnetrznej w stosunku do niepublicznych jednostek oswiatowych
oraz innych podmiotéw wykonujgcych zadania finansowane przez Miasto,
b) Zespdt Kontroli Podatkowej w stosunku do oséb fizycznych, prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej;



2) Skarbnika - w stosunku do jednostek administracji zespolonej;

3) komoérki organizacyjne — w stosunku do podmiotdéw, co do ktérych obowigzek kontroli wynika z
przepisow prawa oraz w stosunku do innych podmiotéw zewnetrznych wykonujgcych zadania
finansowane przez Miasto;

4) dorazne zespoty i komisje.

12. Zakres zadan kontrolnych pracownikédw komdrek organizacyjnych okreslajg ich zakresy czynnosci i
odpowiedzialnosci oraz odpowiednie upowaznienia.

13. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie dokument pokontrolny (np. protokdt, wystgpienie
pokontrolne, raport, sprawozdanie) w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje podmiot
kontrolowany, a drugi jest archiwizowany przez podmiot kontrolujgcy.

14. Informacja o wynikach kontroli przekazywana jest Prezydentowi, wiasciwemu merytorycznie
Zastepcy Prezydenta, Skarbnikowi lub Sekretarzowi.

15. Zasady oraz tryb prowadzenia kontroli mogg by¢ uregulowane w odrebnej procedurze lub
zarzadzeniu.”;

2) w §24 dotychczasowy ust. 17 otrzymuje nr 16.

§2. W zatagczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka §16 otrzymuje

brzmienie:

»816. Wydziat Podatkéw i Ksiegowosci — WPK

1) Referat Wymiaru Podatkéw i Optat — WPK-RW

2) Referat Windykacji Optat — WPK-RO

3) Referat Dochodéw Podatkowych - WPK-RD

4) Referat Egzekucji Administracyjnej — WPK-RE

5) Zastepca Dyrektora Wydziatu ds. Finansowo — Ksiegowych — WPK-II
a) Referat Obstugi Finansowej — WPK-1I-RB
b) Referat Obstugi Rachunkowej - WPK-II-RR

6) Referat Rozliczen Podatku VAT — WPK-III”.

§3. Zatacznik nr 3(5) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4. Zatacznik nr 3(6) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi
Miasta, zgodnie z wtasciwoscig merytoryczna.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 4491/2023 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 01.09.2023 r.

Prezydent Miasta Ptocka

SEKRETARZ MIASTA - SE

Zatacznik nr 3(5)

do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Geodezji

Referat Organizacji i Kadr

Zespot Organizacyiny _

Zespot Kadr ]

Zespot Obstugi |
Sekretariatow

Referat Spraw Interesantow

Biuro Obstugi Klienta
(zespot)

Zespot Gohcow |

Biuro Interwenciji i
Informowania ]
Mieszkancow (zespdt)

Geodeta Miasta Ptocka

Osrodek Dokumentacji
Geodezyjne;j i
Kartograficznej

Zespot Dokumentaciji
i Kartografii

Zespot Koordynacii
Usytuowania
Sieci Uzbrojenia
Terenu

Referat Ewidencji Gruntow i

Budynkdéw

Zespot Aktualizacji Ewidencji
Gruntéw i Budynkow

Urzad Stanu
Cywilnego

Kierownik
Urzedu Stanu
Cywilnego

Wydziat
Ewidencji i
Spraw
Obywatelskich

Zespot
Migracji Aktow
Stanu
Cywilnego

Zespot Organizacyjno -

Finansowy

Kancelaria Ogolna

Referat Uméw i Regulacji
Prawnych

Referat Spraw
Obywatelskich

Wydziat Wydziat
Obstugi Techniczno-
Rady Gospodarczy
Miasta
Zespot
Eksploataciji
Wydziat
Zamoéwien
Publicznych Zespot
Logistyki i
Rozliczen

Zespot Dowodow

Osobistych

Zespoét Ewidencii

Ludnosci

Referat Komunikacji

Zespot Umow i
Obstugi

(zespot) ]

Referat Teleinformatvki

bezposrednia podlegtos¢ merytoryczna:

Zespot Sieci i Serweréw

Zespot Obstugi Aplikacii

Zespot Urzadzen Komputerowych

Prawnej

Zespot
Postepowan
Odszkodo-
wawczych

Biuro Wsparcia
Organizacyjnego ||

Zespot Rejestraci
Pojazdow

Zespot Uprawnien
Kierowcéw

Referat
Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 4491/2023 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 01.09.2023 r.

SKARBNIK MIASTA - SK

Zatacznik nr 3(6)
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka

Wydziat Podatkow i Ksiegowosci

Referat Wymiaru Podatkow i Optat

Referat Windykacji Optat

Referat Dochodéw Podatkowych

Referat Egzekucji
Administracyjnej

Zastepca Dyrektora Wydziatu ds.
Finansowo - Ksiggowych

Wydziat Nadzoru
Wiascicielskiego

Referat Rozliczen Podatku VAT

Wydziat Skarbu i Budzetu

Referat Planowania,
Sprawozdawczosci i Kontrolingu

Referat Nadzoru Finansowego

Referat Obstugi Finansowej

Referat Obstugi Rachunkowej
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