PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie nr 4765/2023
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 06 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 . poz. 120 ze zm.), § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego zarzadzeniem Nr
4576/2023 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 29 wrzesnia 2023 r. oraz Instrukcji
inwentaryzacyjnej, ustalonej zarzadzeniem Nr 4663/2023 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 31 pazdziernika 2023 r. zarzadzam, co nastepuje.

§1

Postanawiam przeprowadzi¢ metodg spisu z natury inwentaryzacje okresowg
ruchomych sktadnikédw majatku trwatego (z wylaczeniem sprzetu komputerowego
znajdujacego sie w Referacie Spraw Obywatelskich, Urzedu Stanu Cywilnego, w
Referacie Komunikacji), stanowigcych wtasnos¢ innych jednostek, a powierzonych na
podstawie umow do uzywania Urzedowi Miasta Ptocka.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktéorej mowa w § 1, powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Kinga Smolenska - przewodniczaca,
2) Sebastian Packowski — cztonek,
3) Aneta Lewandowska - cztonek.

§3
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien 30 listopada 2023 r.
w dniach od 18 grudnia 2023 r. do 29 grudnia 2023 r.

§ 4
1. Przewodniczacy komisji pobierze ponumerowane arkusze spisu z natury z
Wydziatu Podatkow i Ksiegowosci.
2. Po zakonczeniu spisu z natury przewodniczacy komisji przedtozy w terminie do
dnia 10 stycznia 2024 r. wypetnione arkusze spisu z natury kierownikom komorek

Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu



organizacyjnych odpowiedzialnym za prowadzenie ewidencji analitycznej celem
ustalenia rzeczywistego stanu i wyjasnienie ewentualnych réznic pomiedzy stanem
faktycznym, a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych i doprowadzenie stanu
ksiegowego do stanu zgodnosci ze stanem faktycznym.

§5
Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 1, nalezy sporzadzi¢ protokoty
w trybie i wg wzordéw okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



