PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 3979/2023
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 12 stycznia 2023 roku

w sprawie powotania zespotu zadaniowego do prowadzenia postepowania w zakresie dodatku
elektrycznego.

Na podstawie art 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 40), art. 31 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiqgzaniach stuzgcych
ochronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 r. w zwiqzku z sytuacjq na rynku energii elektrycznej
(Dz.U. z 2022 r., poz. 2127, 2687) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 3162/2022 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 lutego
2022 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Ptocka Regulaminu organizacyjnego (ze zmianami)
postanawiam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespdt do prowadzenia postepowania w zakresie dodatku elektrycznego.

2. Funkcje Koordynatora Zespotu, o ktdrym mowa w ust. 1, powierzam Kierownikowi Referatu Spraw
Interesantéw w Wydziale Organizacyjnym — Albertowi Dyna.

3. Funkcje Zastepcy Koordynatora Zespotu, o ktérym mowa w ust. 2, powierzam gtéwnemu
specjaliécie Wydziatu Ksztattowania Srodowiska — Joannie Tomaszewskiej — Bielkowskiej.

4. Upowazniam Joanne Tomaszewskg — Bielkowskg do prowadzenia postepowan w sprawach
dodatku elektrycznego.

5. Skarbnik Miasta Ptocka lub upowazniona osoba zatwierdza do wyptaty dokumenty finansowe
z zakresu dziatania Zespotu.

6. Kierownicy komdrek organizacyjnych, o ktédrych mowa w niniejszym zarzadzeniu, petnig nadzér
nad wykonywaniem zadan przez podlegtych im pracownikéw.

§2. 1. Do wykonywania zadan Zespotu polegajgcych na przyjmowaniu wnioskéw i ich weryfikacji oraz
ustalania prawa do dodatku (z wytgczeniem wydawania decyzji administracyjnych) zostajg
wyznaczeni pracownicy:

1) Dawid Krzeminski — podinspektor Wydziatu Organizacyjnego;

2) Katarzyna Kosowska - gtéwny specjalista Wydziatu Ksztattowania Srodowiska;

3) Hanna Jankowska — inspektor Referatu Wymiaru Podatkéw i Optat.

2. Wprowadzanie wnioskow do Mdoka - systemu obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta Ptocka
powierzam Ewie Kuzniewskie] - inspektorowi Wydziatu Organizacyjnego.

3. 1. Do wykonywania zadan Zespotu z zakresu finanséw zostajg wyznaczeni pracownicy:

1) Matgorzata Murawska — Zastepca Dyrektora Wydziatu ds. Finansowo — Ksiegowych (zatwierdzanie
przelewdéw bankowych);

2) Adrian Zdunek - inspektor Wydziatu Skarbu i Budzetu (wprowadzanie zaakceptowanych
merytorycznie wnioskéw do programu Dysponent, przygotowanie wewnetrznych zlecen ptatnosci,



potwierdzenie, iz zobowigzania wynikajgce z wewnetrznego zlecenia ptatnosci mieszczg sie w planie
finansowym i sg zgodne z klasyfikacjg, przygotowanie wniosku do Wojewody Mazowieckiego
0 przyznanie srodkdw oraz przedstawienie rozliczenia Wojewodzie Mazowieckiemu, raportowanie
w CAS);

3) Marianna Dudek — Kierownik Referatu Obstugi Finansowej (zatwierdzanie przelewéw bankowych);
4) Agnieszka Olszewska — starszy specjalista Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci (sprawdzanie

dowoddéw ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym i generowanie przelewéw
bankowych);
5) Matgorzata Brzozowska — inspektor w Woydziale Podatkéw i Ksiegowosci (wprowadzanie

kontrahentéow do systemu finansowo — ksiegowego i ewidencjonowanie dowodéw ksiegowych);

6) Matgorzata Tomasik — Zarzycka - inspektor w Wydziale Podatkéw i Ksiegowosci (uzgadnianie
zaangazowania);

7) llona Rybacka - inspektor w Wydziale Podatkdw i Ksiegowosci (ksiegowanie wyciggédw bankowych);
8) Danuta Kwiatkowska — Kierownik Referatu Dochoddw Podatkowych (dekretowanie i ksiegowanie
wyciggow bankowych).

4. Roma Trawczyriska — Radca prawny zapewnia obstuge prawng Zespotu.

5. Straz Miejska w Ptocku wykonuje zadania kontrolne w zakresie weryfikacji ztozonych wnioskéw
o wyptate dodatku elektrycznego.

§3. 1. W zwigzku z realizacjg w/w zadania upowazniam pracownikéw wymienionych w §1 i 2 do
korzystania z systemu Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow (CEEB) na potrzeby weryfikacji
ztozonych wnioskéw mieszkancow Gminy — Miasto Ptock na czas realizacji zadania zwigzanego
z dodatkiem elektrycznym.

2. Upowazniam nastepujgce osoby: Skarbnika Miasta Ptocka, Dyrektora Wydziatu Skarbu i Budzetu
do podpisywania dokumentdw w CAS, w szczegdlnosci wnioskdw o przyznanie srodkéw na realizacje
zadan zwigzanych z wyptatg $wiadczen.

3. Upowaznienie, o ktéorym mowa w ust. 2 wazne jest do odwofania.

§4. Upowaznienie, o ktérym mowa w § 1 ust. 4 wazne jest do odwotania.

§5. Traci moc zarzgdzenie nr 3672/2022 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 21 wrzesnia 2022 roku w
sprawie powofania zespotu zadaniowego do prowadzenia postepowania w zakresie dodatku
weglowego oraz dodatku dla gospodarstw domowych z tytutu wykorzystywania niektérych zrédet
ciepta (zmienione zarzadzeniami nr: 3707/2022 z dnia 4 pazdziernika 2022 r., nr 3748/2022 z dnia 21
pazdziernika 2022 r., nr 3789/2022 z dnia 10 listopada 2022 r. oraz nr 3871/2022 z dnia 6 grudnia
2022 r.).

§6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/Andrzej Nowakowski





