PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 536/2024
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 11 grudnia 2024 roku

zmieniajace Zasady ewidencjonowania majatku trwatego stanowigcego wtasnos¢ Gminy -
Miasto Ptock, majatku Skarbu Panstwa i obcych sktadnikdédw majatku powierzonych Gminie

Na podstawie art. 4, art. 8, art. 10, art. 13, art. 17, art. 28 i art. 31 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342.), oraz § 10 ust.1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 120/2024 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 1 lipca 2024 r. zmienionego zarzgdzeniami Nr 191 z dnia 23 lipca
2024 r., Nr 251 z dnia 30 sierpnia 2024 r. i Nr 319 z dnia 13 wrzesnia 2024 r. zarzadzam,
CO nastepuje.

81. W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 1208/2020 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 15
stycznia 2020 roku pn. ,,Zasady ewidencjonowania majatku trwatego stanowigcego
wiasnos¢ Gminy - Miasto Plock, majatku Skarbu Panstwa i obcych sktadnikdw majatku
powierzonych Gminie” zwanych dalej ,,Zasady” wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. w § 2 pn. ,,Postanowienia ogoélne” pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,Skarbnik lub osoba upowazniona - Skarbnika Miasta Ptocka lub osobe, ktérej powierzono
obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci, wykonywania
dyspozycji Srodkami pienieznymi oraz dokonywania wstepnej kontroli operacji
gospodarczych i finansowych na podstawie ustawy o finansach publicznych, tj. Dyrektora
Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci, Zastepca Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci
ds. Finansowo - Ksiegowych, Kierownika Referatu Obstugi Finansowej, Kierownika
Referatu Obstugi Rachunkowej.”

2. w § 6 pn. ,,Pozostate srodki trwate” pkt 3 ppkt 2 otrzymuje brzmienie:
,» Wydziat Informatyki i Telekomunikacji — w zakresie sprzetu komputerowego.”

3. w § 12 pn. ,,Majatek Skarbu Panstwa” pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,, Ewidencje analityczng, tj. ewidencje ilosciowa - wartosciowg majatku trwatego Skarbu
Panstwa prowadzg osoby wyznaczone z Wydziatu Obrotu Nieruchomos$ciami Gminy i Mienia
Skarbu Panstwa.”
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4. § 15 pn. ,,dowdd MT” otrzymuje brzmienie:

,,Dowodem dokumentujgcym przesuniecie skfadnikow majatku miedzy miejscami
uzytkowania lub miedzy osobami, ktérym powierzono piecze nad sktadnikami majatku jest
dowdd MT- ,,zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego” - obieg dokumentu odbywa sie
w Elektronicznym Systemie Obiegu Dokumentow.”

5. w zatgczniku nr 10 do Zasad pn. Zmiana miejsca uzytkowania ,,MT":
w czesci pn. ,,Opracowanie i obieg” w pkt 1 skresla sie stowa w nawiasie ,,wedtug wzoru w
systemie M-dok.” i w pkt 3 skresla sie stowa ,,Podpisy w systemie M-dok.”

6. zatacznik nr 4 do Zasad otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

7. zatgcznik nr 6 do Zasad otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2 Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

8§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 536 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 11 grudnia 2024 r.

Zatacznik nr 4 (1)

do Zasad ewidencjonowania
majatku trwatego stanowigcego
wiasnos$¢ Gminy- Miasto Ptock,
majatku Skarbu Panstwa

i obcych sktadnikdéw majatku
powierzonych Gminie

piecze¢ komérki organizacyjnej

WNIOSEK DO KOMISJI STALE]
O LIKWIDACIE ZUZYTYCH LUB ZNISZCZONYCH
SKLADNIKOW MAJATKU

Whnioskuje o likwidacje nastepujacych skfadnikow majatku:

|__p Nazwa Miejsce Symbol j.m. Wartosé Wartosé Numer Data
skfadnika |dotychczaso klasyfikacji poczatkowa umorzenia inwenta- przyjecia
majatku | -wego rodzajowej (nie rzowy sktadnika
uzytkowania dotyczy wartosci majatku do
niematerialnych ewidencji
i prawnych)

1) catkowitego zuzycia, zniszczenia fizycznego lub zuzycia zwigzanego z postepem technicznym

sktadnika majatku,*)
2) czesciowego zuzycia, zniszczenia fizycznego lub zuzycia zwigzanego z postepem technicznym

sktadnika majatku, *)

3) zniszczenia w wyniku zdarzen losowych.*)

*) wiasciwe podkresli¢:

podpis osoby prowadzacej ewidencje analityczng



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 536 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 11 grudnia 2024 .

Zatacznik nr 6 (2)

do Zasad ewidencjonowania
majatku trwatego stanowigcego
wtasnos$¢ Gminy- Miasto Ptock,
majatku Skarbu Panistwa

i obcych sktadnikdéw majatku
powierzonych Gminie

Rozliczenie zadania inwestycyjnego catkowite / cze$ciowe/bez efektu majatkowego/*
I. Wypeinia komadrka organizacyjna
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4. Zadanie realizowane w latach: ... e
5. Poniesione naktady:**

A) wynikajace z uméw (umowa oznacza umowe po uwzglednieniu ewentualnych aneksow)

6. Poniesione koszty pomniejszone o ewentualnie udzielone skonta oraz o podatek VAT podlegajacy
odliczeniu: ktore przyniosty efekt w postaci srodka trwatego:

0 = .

7. Poniesione koszty pomniejszone o udzielone skonta oraz o podatek VAT podlegajacy odliczeniu:
ktére nie przyniosty efektu w postaci srodka trwatego: ***)

8 =TT T [T =] |1 .



8. Wytworzone s$rodki trwate/pozostate srodki trwale:
Nazwa sktadnika Nr OT  warto$¢ OT Nr faktury wartos¢ faktury brutto lub

pomniejszona o VAT odliczony*
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(podpis osoby sporzadzajacej rozliczenie - pracownika komérki organizacyjnej)
— (podpis pracownika WPK. II)

II. Zatwierdzenie

(podpis kierownika komorki organizacyjnej)
(podpis Skarbnika)

III1. Zatwierdzenie* **)

(podpis kierownika jednostki )

*) wiasciwe podkresli¢

**) w przypadku czesciowego rozliczenia wpisa¢ naktady dotyczace rozliczanego zakresu, w
przypadku rozliczenia catkowitego wpisac¢ naktady dotyczace catego zadania

**x) w przypadku gdy koszty inwestycyjne w czesci lub w catosci nie przyniosty efektu w postaci
srodka trwatego.



