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Projekt

z dnia 15 paZdziernika 2024 r.
Zatwierdzony przez ..........cocovuvvinenens

UCHWAELA NR......ccocevrerrennes
RADY MIASTA PLOCKA
Zdnia e, 2024 r

w sprawie nadania Statutu Zarzadowi Jednostek O§wiatowych - Jednostce Budzetowej
w Plocku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2024 t. poz. 1465), art. 12 pkt 11 w zwiazku z art. 91 i art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie Statut Zarzadowi Jednostek O$wiatowych — Jednostce Budzetowej w Plocku,
w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. W uchwale nr 398/XXI1/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrzes$nia 2016 r. w sprawie reorganizacji
obshugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek o$wiatowych oraz opiekunczo-
wychowawczych dziatajgcych jako jednostki organizacyjne Gminy Miasto Plock zaliczane do sektora finanséw
publicznych ze zmianami wprowadzonymi uchwatami Rady Miasta Plocka: nr472/XXVII/2016 z dnia
29 grudnia 2016 r., nr 486/XXVII/2017 zdnia 31 stycznia 2017 r., 759/XLV1/2018 z 26 kwietnia 2018 .,
uchyla sig § 2 pkt 3.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Plocka.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta
Ptocka

Artur Jaroszewski
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Zalgcznik do uchwaty Nr /2024
Rady Miasta Plocka
z dnia 2024 r.

Statut
Zarzadu Jednostek O§wiatowych - Jednostka Budzetowa w Plocku

I. Postanowienia ogélne

§ 1.

1. Zarzad Jednostek O$wiatowych - Jednostka Budzetowa w Plocku, zwany dalej ZJO, jest jednostka
budzetowa Gminy Miasto Ptock.
2. ZJO wykonuje zadania w szczegélnosci na podstawie:

1) uchwaly Nr 433/XLIV/93 Rady Miasta Plocka z dnia 29 czerwca 1993 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej do realizacji zadan oswiaty,

2) uchwaly Rady Miasta Ptocka w sprawie organizacji wspélnej obsiugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Plock zaliczanych
do sektora finanséw publicznych,

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

4) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych,

5) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r, o systemie informacji o§wiatowej,

6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

7) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

8) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe,

9) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

10) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

11) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym.

. Siedziba ZJO jest miasto Plock.
4. Nadzér nad dziatalnoscig ZJO sprawuje Prezydent Miasta Ptocka.

w

I1. Przedmiot i zakres dzialania

§2.
1. Przedmiotem dzialania ZJO jest:

1) obstluga jednostek wymienionych w uchwale w sprawie organizacji wspoélnej obshugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto
Plock zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych w dalszej tresci ,,jednostkami”
w zakresach wskazanych w tej uchwale,

2) opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Plocka stanowigcych wytyczne do
kalkulacji planéw finansowych jednostek oswiatowych,

3) przygotowywanie, we wspolpracy z kierownikami jednostek, projektow plandw finansowych
obstugiwanych jednostek,

4) biezaca kontrola ksiegowa nad prawidlowoscia dysponowania srodkami zawartymi
w planach finansowych jednostek,

5) biezaca kontrola nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej w zakresie wydatkéw jednostek
oraz przestrzeganiem innych wytycznych i zarzadzen dotyczacych wydatkdéw,

6) wspoldziatanie z kierownikami jednostek w przygotowywaniu informacji rzeczowo —
finansowych z zakresu realizacji planéw finansowych poszczegélnych jednostek,

7) wspdtpraca ze stuzbami BHP w jednostkach, dla ktérych ZJO nie prowadzi obslugi w tym
zakresie,

8) organizowanie szkolen bhp dla kierownikéw jednostek oswiatowych i zlobkéw,

9) administrowanie, koordynacja i prowadzenie biezacej obstugi platformy zarzadzania o$wiata
oraz Plockiego Portalu Oswiatowego,

10) informatyczne wsparcie pracownikoéw jednostek w obstudze moduiéw online platformy
zarzadzania o§wiatg ,,e-Oswiata”,

11) obstuga informatyczna ztobkéw miejskich,

12) przeprowadzanie inwentaryzacji metoda spisu natury z wykorzystaniem systemu ,,Ewidencja

Id: C0076A8A-2DB6-4811-A03A-4187B0C91A86. Projekt Strona 1



i zarzadzanie majatkiem”,

13) realizacja uchwat budzetowych Rady Miasta Plocka i zarzadzen Prezydenta Miasta Plocka
w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta Plocka,

14) wykonywanie zadan wynikajacych z rozdzialu 8a ,,Pomoc materialna dla uczniéw” ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o§wiaty w zakresie obstugi administracyjno-ksiggowe;j
programow stypendialnych finansowanych przez budzet paistwa lub budzet miasta Plocka,
w tym lokalnych programoéw stypendialnych,

15) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z dotowaniem publicznych i niepublicznych szkét
i placowek oswiatowych prowadzonych przez inne niz miasto Plock osoby prawne Iub
fizyczne wynikajacych z ustawy o finansowaniu zadann oswiatowych tj. przygotowywanie
dokumentéw zwigzanych z udzieleniem i rozliczeniem przekazanych dotacji oraz planowanie
$rodkéw finansowych na dotacje dla ww. szkét i placowek,

16) dofinansowanie pracodawcom Kosztéw ksztalcenia miodocianych pracownikéw wynikajace
z art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,

17) wykonywanie zadan zwigzanych ze zwrotem kosztéw dowozu uczniéw niepetnosprawnych,

o0 ktorych mowa w art. 39a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe,

18) analiza wydatkow poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym na wynagrodzenia
nauczycieli i przygotowanie sprawozdania z wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli
wynikajgcego z art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

19) obstuga administracyjna i finansowa pomocy zdrowotnej dla nauczycieli wynikajaca
z art. 72 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

20) koordynowanie dziatania jednostek organizacyjnych oswiaty miasta Plocka wynikajacego
z ustawy zdnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej, weryfikowanie
danych z baz danych Systemu Informacji Os$wiatowej stuzacych ustalaniu wysokosci
srodkow finansowych przekazywanych przez ministerstwo finanséw dla miasta Plocka,

21) obstuga  organizacyjna,  prawna i finansowo-ksiggowa  Migdzyzakladowej  Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow Oswiaty w Plocku,

22) wykonywanie zadafi zwigzanych z wnioskowaniem i rozliczeniem dotacji celowej
na wyposazenie szkol podstawowych w podregczniki, materialty edukacyjne lub materialy
¢wiczeniowe, a takze dotacji celowych na realizacje programow rzadowych,

23) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miasta Plocka oraz zarzadzen Prezydenta Miasta
Plocka obejmujacych zakres dziatalnosci ZJO,

24) przygotowywanie materialéw na posiedzenia komisji oraz sesje Rady Miasta Plocka,

25) archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji objgtej zakresem dziatania ZJO.

2. ZJO wykonuje takze inne zadania z zakresu obstugi jednostek wynikajace z odrgbnych przepisdw,
w tym uchwat Rady Miasta Plocka oraz zadania zlecone przez Prezydenta Miasta Piocka.

3. ZJO realizuje zadania statutowe we wspolpracy z Wydziatem Edukacji, Wydzialem Zdrowia
i Spraw Spotecznych, Wydziatem Skarbu i Budzetu i innymi wydziatami Urzgdu Miasta Ptocka
oraz z kierownikami jednostek.

III. Administracja

§3.

Dyrektora ZJO zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Plocka.

Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora ZJO jest Prezydent Miasta Plocka.

3. Dyrektor kieruje dziatalnoscia ZJO jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw i upowaznien
udzielonych przez Prezydenta Miasta Ptocka. .

4. Wynagrodzenie i inne warunki ptacy Dyrektora ZJO ustala Prezydent Miasta Ptocka.

5. Dyrektor ZJO wykonuje czynno$ci pracodawcy w stosunku do o0séb zatrudnionych w ZJO

rozumieniu przepiséw prawa pracy.

N —

IV. Finanse

§4.

. Srodki finansowe na dziatalnos¢ ZJO pochodza z budzetu miasta Plocka oraz innych zrédet.
. Wszelkie wpltywy uzyskane przez ZJO stanowig dochdd budzetu miasta Plocka.
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3. ZJO prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych
w ustawie o finansach publicznych.

4. ZJO prowadzi dziatalno$¢ na podstawie planu finansowego opracowanego przez Dyrektora,
dostosowanego do uchwaty budzetowej na dany rok.

5. Wydatki ZJO realizowane s3 z uwzglednieniem przepisow prawa zamdéwien publicznych, ustawy
o finansach publicznych i innych przepisow.

6. ZJO prowadzi rachunkowosé oraz sprawozdawczos¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi jednostek budzetowych.

7. ZJO sporzadza sprawozdania finansowe oraz budzetowe z dziatalnosci wlasnej oraz jednostek
i przekazuje je do Wydziatu Skarbu i Budzetu poprzez Portal FB.

8. Kontrolg dzialalnosci ZJO, kontrole rozliczen finansowych z budzetem miasta Plocka oraz
stosowanych zasad rachunkowosci przeprowadzajg osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta
Ptocka.

V. Organizacja i zasady dzialania
§5.

Wewnetrzng strukture oraz szczegélowe zadania przypisane poszczegdlnym komérkom
organizacyjnym ZJO okre§la regulamin organizacyjny ZJO przygotowany przez Dyrektora ZJO,
zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Ptocka,

2. Dyrektor ZJO w szczegolnosci ustala:

1) Regulamin Pracy,
2) Regulamin Wynagradzania Pracownikow,
3) inne akty prawne regulujace funkcjonowanie ZJO.

3. Limit zatrudnienia w przeliczeniu na etaty okre$la - na wniosek Dyrektora ZJO — Prezydent Miasta
Plocka, uwzgledniajac rodzaj i zakres zadan realizowanych przez ZJO.

4. Zmiana zatrudnienia powyzej ustalonego limitu wymaga zgody Prezydenta Miasta Plocka,
z wylgczeniem zatrudnienia oséb na podstawie uméw na zastepstwo za osoby przebywajace
w szczeg6lnosci na urlopach bezplatnych, macierzynskich i zwolnieniach lekarskich.

5. Wprowadzenie regulacji plac, w tym zmian wynagrodzen pracownikéw ZJO jest mozliwe
wylacznie za zgoda Prezydenta Miasta Ptocka.

6. ZJO prowadzi wyodrebniong ewidencje sktadnikéw majatku bedacych w jego dyspozycji.

7. Decyzje w sprawie nabycia lub zbycia sktadnikéw majatku o wartosci poczatkowej do 3.500,00 zt
podejmuje samodzielnie Dyrektor ZJO, w pozostalych przypadkach wymagana jest zgoda
Prezydenta Miasta Plocka, poza przypadkami zastrzezonymi do kompetencji Rady Miasta Plocka
oraz poza przypadkami finansowania ww. zakupdéw ze S$rodkéw pochodzacych ze zZrodet
zewngtrznych (np. srodki unijne, $rodki z funduszy celowych).
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VI. Postanowienia koncowe
§ 6.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.
2. Zmiany w statucie ZJO moga by¢ dokonywane w trybie obowigzujgcym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Przedtozony projekt uchwaly w sprawie nadania statutu Zarzadowi Jednostek
Oéwiatowych - Jednostce Budzetowej ma charakter porzadkujacy i aktualizujacy.

Obowiazujacy Statut Zarzadu Jednostek Oswiatowych nadany uchwalq
Nr 398/XX11/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrzesénia 2016 r. powotuje sie na
nieaktualne regulacje ustawy o systemie oswiaty w zakresie dotowania szkét
publicznych i niepublicznych prowadzonych przez inne niz miasto Ptock organy
prawne i fizyczne oraz w zakresie dofinansowania pracodawcom kosztow
ksztatcenia miodocianych pracownikow.

Aktualnie o0 ww. zadaniach stanowia odpowiednio ustawa o finansowaniu zadan
o$wiatowych oraz ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

Ponadto, zadania wchodzace w zakres wspélnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej, ktére wystgpowaty zarowno w statucie jednostki jak
i w uchwale w sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej Gminy Miasto Ptock zaliczanych do sektora jednostek finansow
publicznych, zostaty zawarte tylko we wskazanej uchwale.




