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Projekt

zdnia 15 pazdziernika 2024 r.
Zatwierdzony przez ........cooeeveeerueee

UCHWAELA NR ...ccoocveerenerces
RADY MIASTA PLOCKA
Z dnia ..ooveeeeiiiveennnn. 2024 1.

w sprawie organizacji wspoélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Plock

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 609 ze zm.) oraz art. 6b ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 107 ) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia sie wsp6lng obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym
Gminy Miasto Ptock zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi:

1) o$wiatowym jednostkom organizacyjnym wskazanym w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty, w zakresie
zadafi okreslonych w tym zalgczniku,

2) jednostkom organizacyjnym wskazanym w zalgczniku nr 2 do niniejszej uchwaly, w zakresie zadan
okreslonych w tym zataczniku.

§ 2. Wspdlna obstuga prowadzona bedzie przez Zarzad Jednostek Oswiatowych - Jednostke Budzetowsg
w Plocku.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Plocka.

§ 4. Traci moc uchwata Nr 397/XXI1/2016 Rady Miasta Plocka z dnia 27 wrze$nia 2016 r. w sprawie
organizacji wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej dla jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Plock zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zmieniona uchwata Nr 606/XXXV/2017
Rady Miasta Ptocka z dnia 29 sierpnia 2017 r., uchwatg Nr 112/V1/2019 Rady Miasta Plocka z dnia 28 marca
2019r.,, uchwatag Nr596/XXXIV/2021 Rady Miasta Plocka zdnia 30 wrzesnia 2021r., uchwalg
Nr 741/XL11/2022 Rady Miasta Plocka z dnia 26 maja 2022 r., uchwata Nr 1081/LXI1/2024 Rady Miasta
Ptocka z dnia 29 lutego 2024 r.

§ 5. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Miasta
Plocka

Artur Jaroszewski

Z
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Zalgeznik nr 1 do uchwaty Nr
Rady Miasta Plocka
z dnia 2024 roku

Oswiatowe jednostki organizacyjne Gminy Miasto Plock
i zakres obowigzkéw powierzonych w ramach ich wspélnej obstugi

§ 1. Wspélna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna obejmuje nastgpujgce oswiatowe jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Plock:

1) Miejskie Przedszkole nr 1 im. Marii Macieszyny w Plocku,

2) Miejskie Przedszkole nr 2 w Piocku,

3) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 3 w Ptocku,

4) Miejskie Przedszkole nr 4 im. Jasia i Matgosi w Ptocku,

5) Miejskie Przedszkole nr 5 w Plocku,

6) Miejskie Przedszkole nr 6 w Ptocku,

7) Miejskie Przedszkole nr 8 w Plocku,

8) Miejskie Przedszkole nr 9 w Plocku,

9) Miejskie Przedszkole nr 10 w Plocku,

10) Miejskie Przedszkole nr 11 w Plocku,

11) Miejskie Przedszkole nr 12 w Plocku,

12) Miejskie Przedszkole nr 13 w Plocku,

13) Miejskie Przedszkole nr 14 w Plocku,

14) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 15 w Plocku,

15) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 16 w Plocku,

16) Miejskie Przedszkole nr 17 im. Matego Ksigcia w Plocku,

17) Miejskie Przedszkole nr 19 w Plocku,

18) Miejskie Przedszkole nr 21 w Plocku,

19) Miejskie Przedszkole nr 27 w Plocku,

20) Miejskie Przedszkole nr 29 w Plocku,

21) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 31 w Plocku,

22) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 33 im. Jean’a Vanier w Plocku,
23) Miejskie Przedszkole nr 34 im. Kubusia Puchatka i Jego Przyjaciét z Oddziatami Integracyjnymi w Plocku,
24) Miejskie Przedszkole nr 37 w Plocku,

25) Szkota Podstawowa nr 1 im. Braci Jeziorowskich w Plocku,

26) Szkota Podstawowa z Oddziatami Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela Makuszyfiskiego w Ptocku,
27) Szkota Podstawowa nr 5 im. Wiadystawa Broniewskiego w Ptocku,

28) Szkota Podstawowa nr 6 im. Druha Wactawa Milke w Ptocku,

29) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 11 im. Bolestawa Chrobrego w Plocku,
30) Szkota Podstawowa nr 12 im. Miry Zimifiskiej- Sygietynskiej w Ptocku,

31) Szkota Podstawowa nr 13 im. Jana Brzechwy w Plocku,

32) Szkota Podstawowa nr 14 im. prof. Wtadystawa Szafera w Ptocku,

33) Szkota Podstawowa nr 15 im. §w. Franciszka z Asyzu w Plocku,

34) Szkota Podstawowa nr 16 im. Mikotaja Kopernika w Plocku,

35) Szkota Podstawowa nr 17 im. Tadeusza Kosciuszki w Plocku,

36) Szkota Podstawowa nr 18 im. Jana Zygmunta Jakubowskiego w Plocku,

37) Szkota Podstawowa nr 20 im. Wiadystawa Broniewskiego w Plocku,

38) Szkota Podstawowa nr 21 im. Fryderyka Chopina w Plocku,

39) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 22 im. Janusza Korczaka w Plocku,
40) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 23 im. Armii Krajowej w Ptocku,
41) Ogoblnoksztatcgca Szkota Muzyczna 1 i II Stopnia w Plocku,

42) Zesp6t Szkot nr 1 w Plocku,

43) Zespot Szkot nr 5 w Plocku,

44) Zesp6t Szkot Budowlanych nr 1 w Plocku,

45) Zesp6t Szkot Zawodowych im. Marii Sktodowskiej- Curie w Plocku,

46) Zespot Szkot Ekonomiczno- Kupieckich im. Ludwika Krzywickiego w Plocku,

47) Zesp6t Szkét Ushug i Przedsiebiorczosei im. Abpa. A. J. Nowowiejskiego w Plocku,

48) Zespo6t Szkot Technicznych w Plocku,
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49) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy nr 1 im. Ksigdza Jana Twardowskiego w Plocku,
50) Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy nr 2 w Plocku,

51) Szkota Podstawowa Specjalna nr 24 w Plocku,

52) Liceum Ogolnoksztatcgce im. Marszatka Stanistawa Matachowskiego w Plocku,

53) Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Wi. Jagietty w Plocku,

54) TII Liceum Ogoélnoksztatcace z Oddziatami Dwujgzycznymi im. Marii Dgbrowskiej w Ptocku,
55) Harcerski Zespot Piesni i Tafica ,,Dzieci Ptocka™ im. Druha Wactawa Milke w Ptocku,

56) Mtodziezowy Dom Kultury im. Kréla Maciusia Pierwszego w Plocku,

57) Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 1 dla Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi
w Plocku,

58) Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna nr 2 w Plocku,

59) Bursa Ptocka.

§ 2. 1. Zakres obowigzkéw powierzonych w ramach wspélnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 1,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3, obejmuje:
1) zapewnienie realizacji zadai gltéwnego ksiggowego dla kazdej z jednostek,
2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
3) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,
4) prowadzenie rejestréw VAT jednostek w ramach jednego podatnika Gminy Miasto Plock i sporzadzanie
plikéw JPK_V7 zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa,
5) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconymi przez kierownikéw jednostek,
6) prowadzenie obstugi ptacowej na podstawie danych przekazanych przez jednostki do systemu kadrowo —
placowego,
7) prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz akt osobowych kierownikéw jednostek,
8) zapewnienie obstugi prawnej,
9) wykonywanie zadan inspektora ochrony danych,
10) wykonywanie zadan w zakresie stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy,
11) realizacje wspolnej procedury zgloszen wewngtrznych.

2. W ramach wspdlnej obshugi jednostek zadanie okreslone w § 2 ust. 1 pkt 10 realizowane jest w stosunku do
miejskich przedszkoli, Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej nr 1 dla Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami
Edukacyjnymi w Plocku oraz Liceum Ogolnoksztalcacego im. Marszatka Stanistawa Malachowskiego
w Plocku.

3. Zadanie okre$lone w § 2 ust. 1 pkt 11 realizowane jest w stosunku do jednostek zobowiazanych do stosowania
procedury zgloszen wewnetrznych zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow.
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Zatgcznik nr 2 do uchwaly Ni
Rady Miasta Plocka
z dnia 2024 roku

Inne jednostki organizacyjne Gminy Miasto Plock
i zakres obowigzkéw powierzonych w ramach ich wspélnej obstugi

§ 1.Wspblna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna obejmuje nastgpujace jednostki organizacyjne
Gminy Miasto Plock:

1) Ztobek Miejski nr 1 w Plocku,

2) Ztobek Miejski nr 2 w Plocku,

3) Ztobek Miejski nr 3 w Plocku,

4) Ztobek Miejski nr 4 w Plocku,

5) Izba Wytrzezwien w Plocku,

6) Miejski Zarzad Drég w Plocku,

7) Zaktad Ustug Miejskich ,,Muniserwis” w Ptocku,
8) Straz Miejska w Plocku.

§ 2.1. Zakres obowigzkéw powierzonych w ramach wspoélnej obstugi jednostek, o ktérych mowa w § 1,
z zastrzeZeniem ust. 2 i 3, obejmuje:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiggowego dla kazdej z jednostek,

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

prowadzenie rejestrow VAT jednostek w ramach jednego podatnika Gminy Miasto Plock
i sporzadzanie plikoéw JPK_V7 zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
prowadzenie obstugi ptacowej na podstawie danych przekazanych przez jednostki,
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek,
wykonywanie zadan inspektora ochrony danych,

prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz akt osobowych kierownikéw jednostek,
wykonywanie zadan w zakresie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

10) zapewnienie obstugi prawne;j,
11) realizacje wspolnej procedury zgtoszen wewngtrznych.

2. W ramach wspdlnej obstugi jednostek, w stosunku do Strazy Miejskiej w Ptocku, jednostka obstugujgca
wykonuje wytacznie zadania wskazane w ust. 1 pkt 1 — 8, natomiast dla Miejskiego Zarzadu Drég w Plocku
i Zaktadu Ustug Miejskich ,,Muniserwis” w Plocku wylacznie zadania wskazane w ust. 1 pkt 1-9.

3. Zadanie okreslone w § 2 pkt 11 realizowane jest w stosunku do jednostek, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 - 4
zobowigzanych do stosowania procedury zgloszefi wewnetrznych zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow.
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Uzasadnienie

Przedtozony projekt uchwaty w sprawie organizacji wspoélnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Plock zaliczanych do sektora finanséw publicznych ma__charakter
porzadkujacy i aktualizujacy.

Obowigzujaca uchwata Nr 397/XXII/2016 Rady Miasta Plocka z dnia
27 wrzeénia 2016 r. byta zmieniana w 2017 r., 2019 r., 2021 r.,2022 r. i 2024 r.
Zmiany dotyczyly zaréwno jednostek objetych wspolng, obstuga jak i jej zakresu.

Ponadto, zgodnie zapisami art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), ktéry stanowi, iz jednostki
samorzadu terytorialnego moga ustali¢ wspéing procedure zgtoszen wewnetrznych
w ramach wspdinej obstugi, o ktérej mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie
gminnym i 6a ustawy o samorzadzie powiatowym, zakres wspolnej obstugi dla
jednostek oswiatowych oraz 7tobkéw zostat poszerzony o wskazane zadanie.

Zarz 1ostek Oswiatowych - JB
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