PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 18/2024
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 20 maja 2024 roku

w sprawie zmiany Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 4576/2023 Prezydenta Miasta Plocka z dnia
29 wrzesnia 2023 r. ze zm., zarzadzam co nastepuje:

§1
W instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 3764/2022 Prezydenta
Miasta Plocka z dnia 28 pazdziernika 2022 roku, zmienionego zarzadzeniem nr
4174/2023 z dnia 6 kwietnia 2023 roku, zarzadzeniem nr 4646/2023 z dnia
27 pazdziernika 2023 roku i zarzadzeniem nr 4927/2024 z dnia 30 stycznia 2024
roku wprowadzam nastepujgce zmiany:
1. W § 47 pn. Dyspozycja wyptat dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:
.7. W przypadku wyptat ekwiwalentdw za urlop komodrka ds. kadr sktada do
komorki finansowej dyspozycje wyptaty ekwiwalentu za urlop na co najmniej 3
dni robocze przed terminem ptatnosci. Komodrka finansowa dokonuje naliczenia
ekwiwalentéw za urlop, sporzadza liste wyptat i dokonuje wyptaty w dniu
rozwigzania stosunku pracy przez pracownika. W uzasadnionych przypadkach np.
natychmiastowego rozwigzania stosunku pracy ekwiwalent wyptaca sie
niezwtocznie.”

§2
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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