PREZYDENT MIASTA P£OCKA

ZARZADZENIE Nr 31/2024
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 29 maja 2024 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie dzialalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych, w
tym organizowania wypoczynku dla osob niepetnosprawnych w 2024 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40), art. 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 571) w zwigzku z uchwatg Nr 981/LVII/2023 Rady Miasta Ptocka
z dnia 28 wrzesnia 2023 roku w sprawie przyjecia Programu wspdtpracy Gminy-
Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka na 2024 rok zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w
zakresie dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych, w tym organizowania
wypoczynku dla oséb niepetnosprawnych w 2024 r. -

2. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, miesci sie w zakresie obszarow
wspotpracy wskazanych w § 11 pkt 7 programu wspodtpracy Gminy Miasto Ptock z
organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajacymi na
terenie Miasta Ptocka na 2024 rok.

3. Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatacznik do
zarzadzenia.

§2

Zleca sie realizacje zadania publicznego wymienionego w § 1 ust. 1 zarzadzenia
w formie powierzania z udzieleniem dotacji, ktéra bedzie pokrywaé petne koszty
realizacji zadania.

Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu



§3

Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej;
2. na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3. na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka.

84

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Polityki Spotecznej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 31/2024
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 29 maja 2024 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Ptocka ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych, w tym
organizowania wypoczynku dla oséb niepetnosprawnych w roku 2024 oraz
zaprasza do sktadania ofert.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie powierzania wraz z
udzieleniem dotacji na finansowanie realizacji zadania.

I. Rodzaj zadania, cel zadania, warunki realizacji i wysokos$¢ srodkow
publicznych, ktére Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego
zadania:

L.p. Rodzaj zadania Wysokos$¢
srodkéw

1 |Obszar: dziatalno$¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych
Nazwa: Pétkolonie dla dzieci niepetnosprawnych z rodzin
gdzie wystepuje problem alkoholowy lub zagrozenie 25 000,00 z
problemem alkoholowym.

A ) organizowanie wypoczynku dla oséb niepetnosprawnych
Cel: Dziatania na rzecz dzieci niepetnosprawnych,
umozliwienie dzieciom i mtodziezy z Ptocka udziatu w
zorganizowanym, aktywnym i bezpiecznym wypoczynku.
Poznanie zagrozen wynikajacych z uzaleznien oraz nabycie
umiejetnosci wiasciwego zachowania sie w przypadku
kontaktu z narkotykami, alkoholem i nikotyng. Stwarzanie
warunkow do zdrowego stylu zycia i harmonijnego rozwoju.

I1. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac sie bedzie zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

2. Na dane zadanie podmiot mozelotrzymaé dotacje tylko z jednej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Ptocka. Srodki pochodzace z jednostek podlegtych
Miastu (np.: szkoty, instytucje kultury, placéwki pomocy spotecznej, itp.) nie
mogg stanowi¢ wktadu wiasnego oferenta. W przypadku stwierdzenia otrzymania
wczesniej dotacji z budzetu Miasta Ptocka na to samo zadanie lub jego czes¢,
oferta nie bedzie rozpatrywana.

3. Srodki pochodzace z dotacji nie mogaq by¢ wykorzystane na: zakup
gruntéw, zakup alkoholu, zakup wyrobow tytoniowych, dziatalno$¢ gospodarczg,
dziatalnos¢ polityczng, dziatalnosc religijng, pokrycie mandatéow karnych, pokrycie
odsetek za zwioke oraz pokrycie zobowigzan powstatych poza terminem



wskazanym w umowie.
4. Prezydent zastrzega sobie prawo do:
« odstgpienia od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, bez
podania przyczyny, w czesci lub w catosci,
- finansowania wiecej niz jednej oferty, finansowania jednej oferty lub
niefinansowania zadnej z ofert,
« zmniejszenia wysokosci wnioskowanego finansowania.

III. Termin realizacji zadania

Zadanie musi by¢ zrealizowane w terminie: od dnia podpisania umowy do 8
wrzesnia 2024r.

Uwagal!

Nalezy uwzgledni¢ w harmonogramie czas na organizacje wypoczynku oraz
podsumowanie organizacji wypoczynku: do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

IV. Warunki realizacji zadania

1. Dziatania, ktérych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania (pkt
III.3 oferty - opis poszczegdélnych dziatan spdjny z harmonogramem i
zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatan):

1.1. Dziatania bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, opisane w ofercie,
spdjne z harmonogramem, z okresleniem skali planowanych dziatan - w liczbach.
1.2. Zadanie musi by¢ realizowane na rzecz mieszkancow Ptocka,
1.3. zabezpieczona baza, w szczegdlnosci: pomieszczenia, urzadzenia, materiaty i
wyposazenie, transport, odpowiednie do rodzaju i zakresu planowanych dziatan
oraz grupy adresatdw zadania, w formach tego wymagajacych.
1.4. W przypadku zadan wymagajacych wykwalifikowanej kadry - zabezpieczona
kadra o udokumentowanych kwalifikacjach odpowiednich do rodzaju i zakresu
planowanych dziatan.

1.5. Pobieranie stosownych oswiadczen od osdéb, ktorych dane osobowe sg
gromadzone, przetwarzane i przekazywane w zakresie zwigzanym z realizacjg
zadania, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
1.6. W przypadku gdy zadaniem objete sq osoby niepetnoletnie, uzyskanie zgody
obojga rodzicéw (opiekundw prawnych) dziecka na udziat w projekcie chyba, ze
prawa rodzicielskie jednego z rodzicéw zostaty w tym zakresie ograniczone,
wtedy wystarczy podpis tego z rodzicow, ktory te prawa posiada:
przechowywanie zgody w dokumentacji projektu.

1.7. Zapewnienie ubezpieczenia adresatéw zadania od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw w przypadku wyjazddow.

1.8. Ubezpieczenie wykonawcy od odpowiedzialnosci cywilnej w przypadku
wyjazdow.

1.9. Uregulowanie wszystkich zobowigzan wynikajacych z realizacji zadania, w
tym podatkéw i sktadek naleznych od wynagrodzen oso6b fizycznych
zatrudnionych przy projekcie.

1.10. Prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania.

1.11. Adresatami zadania moggq by¢ wytacznie dzieci i mtodziez - mieszkancy
Miasta Ptocka ze szko6t podstawowych, ponadpodstawowych i o$rodkéw szkolno -
wychowawczych. Przy naborze na potkolonie decyduje kolejnosc zgtoszen.

1.12. Realizacja zadania powinna odby¢ sie w lokalu przystosowanym do potrzeb
0sOb z niepetnosprawnoscia w Plocku lub maksymalnie 15 km od Plocka.
Prowadzone zajecia muszg zagwarantowac uczestnikom atrakcyjny program, ze
szczegblnym uwzglednieniem roéznorodnosci zaje¢ i ich form (sportowo -
rekreacyjne, krajoznawczo - turystyczne i edukacyjno - kulturalne)
rozwijajacych zainteresowania beneficjentéw zadania.

1.13. Wypoczynek bedzie organizowany w formie pétkolonii przez okres minimum



2 tygodni , dopuszcza sie dwa turnusy po jednym tygodniu. Za tydzien uznaje sie
okres od poniedziatku do pigtku tj 5 dni roboczych. Uczestnicy pétkolonii bedg
przebywali pod statg opieka wychowawcéw od godz. 7:30 do godz. 15:30.
Zajecia programowe beda trwaty od godz. 8:00 do co najmniej godz. 14:00.
Dowoz i odbidr dziecka - uczestnika poétkolonii bedzie odbywat sie we wtasnym
zakresie i na koszt Rodzicow / Opiekunéw. W poétkoloniach bedg braty udziat
minimum 24 osoby z niepetnosprawnosciq (taczna liczba na II turnusach),
zamieszkatych na terenie miasta Ptocka, z rodzin gdzie wystepuje problem
alkoholowy lub zagrozenie problemem alkoholowym. Jezeli osoba zrezygnuje
Organizator na to miejsce przyjmie nastepng  osobe z listy.
1.14. Podczas wypoczynku bedzie prowadzony program profilaktyki uzaleznien
dzieci i mtodziezy. Organizator zapewni zajecia plastyczne, muzyczne, sportowe.
Celem programu profilaktyki uzaleznien jest:

e zapoznanie uczestnikéw z rodzajami uzaleznien,
e dostarczenie informacji o alkoholu i substancjach uzalezniajacych,
e zapoznanie z czynnikami, ktére maja wplyw na popadanie w natdg,
e przedstawienie negatywnych skutkdw oddziatywania uzaleznien na organizm
cztowieka z punktu widzenia medycyny, prawa, spoteczenstwa, rodziny, wzgledéw
ekonomicznych,

e nauczenie w jaki sposdb odmawia¢ i moéwi¢ ,NIE” narkotykom, nikotynie i
alkoholowi,

« promowanie zachowan prozdrowotnych.

1.15. Zajecia powinny odbywac sie obiektach/salach zapewniajacych bezpieczne i
higieniczne warunki pobytu beneficjentow, a w przypadku organizacji
wypoczynku w miejscu zamieszkania, tj. w Plocku - na terenie placéwek
o$wiatowych oraz w lokalach, ktéorymi dysponujg organizacje pozarzadowe i ktére
sq przystosowane do prowadzenia zaje¢ z dziecmi i miodziezg z
niepetnosprawnoscia.

1.16. W przypadku formy wyjazdowej (wycieczka) nalezy zapewnic transport i
wyzywienie dla uczestnikéw i kadry.

1.17. Prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania tj. kart kwalifikacyjnych
uczestnikéw, dziennika zajed.

1.18. Kwalifikacje kadry: organizacja pozarzadowa bedaca organizatorem
wypoczynku musi zgtosi¢ planowang forme wypoczynku do wiasciwego (ze
wzgledu na siedzibe organizatora) Kuratorium OsSwiaty i zosta¢ zarejestrowana w
bazie wypoczynku Ministerstwa Edukacji Narodowej:
WWW.wWypoczynek.men.gov.pl,

1.19. Liczba kadry nauczycielskiej przypadajaca na grupy wiekowe musi by¢
zgodna z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016r. w
sprawie wypoczynku dzieci i miodziezy, w ofercie nalezy opisa¢ kwalifikacje i
doswiadczenie kadry, dopuszcza sie wolontariat kadry wspierajacej.
1.20. Wszystkie zobowigzania powstate w zwigzku z realizacjg zadania (w tym
rowniez podatki i sktadki od uméw zawartych z osobami fizycznymi) mogq by¢
regulowane od momentu ogtoszenia wynikdw otwartego konkursu, ale na
odpowiedzialno$¢ zleceniobiorcy, nie pdzniej jednak niz do dnia okreslonego w
umowie

1.21. Dziatania proceduralne:

- zakup towarow i ustug na potrzeby realizacji zadania musi odbywac sie zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych;

- prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji ksiegowej i ewidencji ksiegowej
zadania publicznego musi odbywac sie zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy o rachunkowosci;

- ubezpieczenie adresatéw zadania od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

- ubezpieczenie wykonawcy od odpowiedzialnosci cywilnej;



- w przypadku, gdy =zadaniem objete sg osoby niepetnoletnie lub
ubezwitasnowolnione konieczne jest uzyskanie zgody obojga rodzicow/opiekuna
prawnego na udziat w projekcie chyba, ze prawa rodzicielskie jednego z rodzicow
zostaty w tym zakresie ograniczone, wtedy wystarczy podpis tego z rodzicow,
ktore te prawa posiada.

- konieczne jest uzyskanie od rodzicéw/opiekunéw orzeczenia o
niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci uczestnika wypoczynku.

1.22. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne we wiasnym zakresie prowadzi
ewaluacje poszczegolnych dziatan co do ich spdjnosci, adekwatnosci,
skutecznosci i trwatosci. Pozwoli to na czas eliminowad ryzyka pojawiajace sie na
poszczegodlnych etapach realizacji zadania i w razie potrzeby wprowadzié
niezbedne korekty. W istotny sposdéb wptynie réwniez na rzetelnosS¢ czesci
merytorycznej sprawozdania z realizacji zadania publicznego

2. Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspoélnie przez wiecej niz
jeden podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku
wszystkie podmioty ponosza odpowiedzialno$¢ solidarng. Informacje dotyczace
oferty wspdlnej nalezy wskazac¢ w pkt VI.2 oferty.

3. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong
umowy, o ktérej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy, chyba ze umowa ta zezwala na
wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot. Oferent w pkt III.4
oferty winien wskazaé zakres dziatan realizowany przez ten podmiot.

4. Przy realizacji zadania mozliwa jest wspdipraca z podmiotami
niewymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz z jednostkami organizacyjnymi i
innymi instytucjami i spotkami miasta Ptocka. Podmioty te mogq uczestniczy¢ w
zadaniu oferujgc wsparcie merytoryczne lub rzeczowe. Informacje o sposobie
zaangazowania takiego podmiotu w realizacje zadania nalezy przedstawi¢ w pkt
II1.3 oferty tj. ,Syntetyczny opis zadania”.

5. Podmioty realizujgce zadanie muszg posiada¢ niezbedne warunki i
doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:

e kadre, o ile wymaga zadanie - np. specjalisci, wolontariusze (nalezy wykazac¢ w
punkcie IV.2)

e baze Ilokalowa (wtasng Iub potwierdzong umowag np. przyrzeczenia,
najmu/uzyczenia - nalezy wykaza¢ w pkt III.3 oferty) umozliwiajacq realizacje
zadania

e doswiadczenie oferenta, ujete w pkt IV.1 oferty dotyczace realizacji zadan o
podobnym charakterze, jak réwniez wspotpracy z Urzedem Miasta Ptocka w
innych obszarach, o ile wymaga zadanie,

epartnerdw przy realizacji projektu, jesli wystepujq - nalezy wykazaé¢ w pkt III.3
oferty.

6. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,
w szczegodlnosci:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217 ze
zm.),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.), o sposobie przetwarzania danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. u. Z 2019 r. poz. 1781),
3) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129 ze zm.),

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny



finansoéw publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 289 ze zm.),

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 poz.
305 ze zm.),

6) ustawy z dnia 16 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosciq
na tle seksualnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 152),

7) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062).

7. W pkt III.5 oraz III.6 oferty nalezy przedstawi¢ zaktadane rezultaty realizacji
zadania publicznego. Rezultaty powinny by¢ mierzalne i mozliwe do
zweryfikowania.

8. Nie dopuszcza sie pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego.

9. W przypadku uwzgledniania w kosztorysie oferty wynagrodzenia wolontariusza
zaleca sie dokonanie kalkulacji kosztow wynagrodzenia wolontariusza zgodnie z
art. 8a ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace. Umowa wolontariacka musi dotyczy¢ wytacznie czynnosci objetych danym
projektem, a nie wszelkich czynnosci Swiadczonych przez wolontariusza na rzecz
organizaciji.

10. Prawidtowo sporzadzona Kalkulacja kosztéow zadania:

1) Koszty zadania zawarte w ofercie powinny zostac racjonalnie skalkulowane w
oparciu o ceny rynkowe oraz powinny by¢ bezposrednio zwigzane i niezbedne do
realizacji zadania.

2) W przypadku uwzgledniania w pkt V.A oferty kosztow takich jak koordynator i
obstuga finansowo-ksiegowa, nalezy koszty te umieszczaé tylko i wytgcznie w
rubryce ,II. Koszty administracyjne”.

11. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztdw na nastepujacych
zasadach: Jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie bedzie réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji
kosztorysu, to uzna sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapi jego
zwiekszenie o wiecej niz 20 %.

V. Termin i warunki sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktéorym
mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (T.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571 ze zm.).

2. Oferty oraz zataczniki skfada¢ w formie elektronicznej przez Generator
wnioskow dostepny pod adresem https://plock.engo.org.pl. Oferty musza
mie¢ nadang sume kontrolna. Wersje robocze nie bedg podlegaty dalszemu
procedowaniu.

3. Wymagane zataczniki, o ktérych mowa w czesci V pkt 2 niniejszego
ogtoszenia, do ofert skltadanych przez Generator wnioskéw powinny by¢
dotgczone w formie skanodw.

4. Oferty oraz zataczniki, o ktorych mowa w czesci V pkt 2 nalezy skifada¢ w

nieprzekraczalnym terminie do 19 czerwca 2024 roku do godziny 15:00.
Pouczenie

1. Przed ztozeniem oferty nalezy upewnié sie, ze wszystkie pola formularza oferty
zostaty wypetnione. W przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy oferenta, nalezy
wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

2. W przypadku, gdy jedna organizacja sktada wiecej niz jedng oferte (w tym
samym otwartym konkursie ofert), do kazdej z nich nalezy dotaczy¢ oddzielny
komplet zatgcznikéw.

3. Oferty podlegajgq uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach i zakresie


https://plock.engo.org.pl/

podanym w czesci VI pkt 3 ogtoszenia. Inne nieprawidtowosci formalne w
wypetnieniu oferty spowodujg odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

4. Przed ztozeniem oferty pracownicy Referatu Rzecznika Oséb =z
Niepetnosprawnosciami (w godzinach pracy Urzedu Miasta Ptocka) mogq udzielaé
stosownych wyjasnien dotyczacych zadan konkursowych w__ zakresie
merytorycznym (adres: ul. Synagogalna 4, pok. 6/7; nr tel.: 024 367-15-82, e-
mail: anna.golebiowska@plock.eu).

UWAGA!

Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywaé¢ tylko i wylacznie po
uprzednim, telefonicznym umoéwieniu terminu.

5. Przed ztozeniem oferty pracownicy Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych (w godzinach pracy Urzedu Miasta Plocka) mogq udziela¢
stosownych wyjasnien dotyczacych zadan konkursowych w zakresie wymogow
formalnych (adres: ul. Synagogalna 4, pok. 2, 4; nr tel.: 024 366 88 11 lub 024

366 77 11, e-mail: centrum.wspolpracy@plock.eu ).

UWAGA!
Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywac¢ tylko i wylacznie po
uprzednim, telefonicznym umoéwieniu terminu.

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1. Formularz oferty wypetniony w Generatorze zawierajacy sume kontrolna.
2. Zataczniki w formie elektronicznej dotgczane do oferty w Generatorze:

* aktualny odpis (oryginat/kopia) rejestru innego niz KRS, jesli
organizacja nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sqdowego i
jej siedziba zlokalizowana jest poza granicami Gminy Miasto Ptock,

* whniosek ztozony do Sadu o zmiany (oryginat/kopia), w sytuacji, gdy
organizacja pozarzadowa uchwalita zmiany w statucie lub zmienita
wiadze, a zmiany te nie zostaty przed ztozeniem oferty ujawnione w
Krajowym Rejestrze Sqdowym (jesli dotyczy),

* umowa lub statut spoétki (oryginat/kopia) w przypadku gdy oferent
jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4
ustawy (jesli dotyczy),

* dokument (oryginat/kopia) wymagany celem wykazania
umocowania, np.: upowaznienie o0séb do reprezentowania
podmiotu/podmiotdéw, petnomocnictwo rodzajowe (jesli dotyczy)

* aktualny statut

* wypetnione o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 11 do Zarzadzenia
nr 4688/2023 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 13 listopada 2023 r.

3. Dopuszcza sie korekty ofert w nastepujacych przypadkach i zakresach:

+ pozostawienie pustego pola w formularzu oferty,

 brak wymaganych i/lub prawidtowo wypetnionych i podpisanych
zatgcznikéw dotgczanych w formie elektronicznej.

4, Korekty ofert pod wzgledem formalnym w zakresie wskazanym w czesci VI
pkt 3 ogtoszenia, mogg nastgpi¢ tylko po wezwaniu oferenta. Wezwanie
nastepuje w terminie do 15 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert,
poprzez:
1. opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagaja korekty, na
stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka
2. opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajgq korekty, na
tablicy ogtoszenn Wydziatu,
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3. indywidualne poinformowanie (np. w programie Generator lub poprzez
e-mail) kazdej organizacji, ktérej oferta wymaga korekty.

5. Od momentu powiadomienia oferent ma 3 dni robocze na korekte
wskazanych uchybien.
6. Organizacja pozarzadowa dokonuje korekty oferty pod wzgledem

formalnym w Generatorze. Nie dopuszcza sie do ponownej korekty w zakresie
poprzednio opublikowanym.
7. Odrzucenie oferty z przyczyn formalnych nastepuje w przypadku:
* braku ztozenia korekty oferty we wskazanym terminie,
* nie spetnienia kryteridéw formalnych nie podlegajacych korekcie, o
ktérej mowa w czesci VI pkt 3 ogtoszenia.

Dokumenty wym ne w prz k rzymani ji:

1. Oferenci, ktérych oferty zostaty wskazane do dofinansowania w
zarzadzeniu Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikéw konkursu ofert,
zobowigzani sg w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikow konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do
podpisania umowy, w tym:

+ oferte/oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu
organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do wtasciwej komorki
organizacyjnej; oferta/zaktualizowana oferta stanowi zatacznik do
umowy),

* oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sgqdowy rejestru lub ewidencji
(jesli dotyczy),

« oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

« os$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sqdowego,
innego rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji
zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

« oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng (jesli
dotyczy),

* oryginaty/kopie innych dokumentéw (np. statutu) wskazanych w tresci

ogtoszenia (jesli dotyczy).
Wszystkie dokumenty (wskazane w pkt. 1) powinna by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli, zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru lub innym dokumentem potwierdzajgcym status
prawny organizacji pozarzadowej i umocowanie 0sob jg reprezentujgcych.
Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczeciq imienng oraz
wskazaniem petnionej funkcji. W przypadku braku pieczatki - czytelny
podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzone podpisem ze wskazaniem
petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje o0séb podpisujacych
dokumenty. Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz
dokumenty zostaty prawidtowo podpisane.

3. Kserokopie wymaganych zatacznikow (na kazdej stronie) winny by¢
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z
oryginatem winno zawiera¢ date tego poswiadczenia oraz podpisy o0sdb
uprawnionych (zgodnie z tresciag powyzszego ust. 2). W przypadku
podmiotéw nieposiadajacych osobowosci prawnej do oferty powinno byc¢
dotgczone stosowne petnomocnictwo do ztozenia oferty i realizacji zadania.

4. Nie dostarczenie przez oferenta (po ogtoszeniu wynikdéw konkursu i przed
podpisaniem umowy) podpisanej przez osoby uprawnione
oferty/zaktualizowanej oferty oraz ew. zatgcznikdéw/kopii zatgcznikéw
powoduje odstgpienie Gminy Miasto Ptock od podpisania umowy.



5. Przed podpisaniem umowy pracownicy komorki  organizacyjnej
ogtaszajqcej konkurs majg obowigzek weryfikacji danych zawartych w
dokumentach, o ktérych mowa powyzszym ust. 1, w tym sprawdzenia czy:

» oferent/oferenci jest/sq organizacjq pozarzadowg Iub tez innym
podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

* wskazane w ofercie terminy realizacji zadania sq zgodne z terminami, o
ktérych mowa w tresci ogtoszenia,

» oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli, zgodnie z wpisem do wifasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie o0s6b go
reprezentujacych,

» zakres realizacji zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci nieodptatnej
lub odptatnej oferenta.

6. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku
uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

* nie moze powodowaé zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego
zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowad zmiany terminu, chyba, ze
za jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

* nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w
rozstrzygnieciu konkursu ofert,

* nie moze dotyczy¢ udziatu wiasnego w zakresie jego zmniejszenia,
powodujac procentowe zmniejszenie finansowego, osobowego i
rzeczowego wktadu wiasnego oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

7. W uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z komédrkg
organizacyjng sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktéorym
mowa w ust. 1, jednak nie pdzniej niz 15 dni przed rozpoczeciem realizacji
zadania.

UWAGA!
Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania
dotacji lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571) oraz kryteria podane
w tresci niniejszego ogtoszenia:

1) oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje co najmniej dwéch pracownikéw
Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych,

2) oceny merytorycznej wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanego
finansowania dokonuje Dyrektor Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych wraz z pracownikami tej komorki przy pomocy elektronicznej Karty
Oceny Merytorycznej Oferty w Generatorze.

3) opiniowania ztozonych ofert dokonuje powotana zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Plocka komisja konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w trybie
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych.

2. Po zakonhczeniu etapu opiniowania kierownik komorki organizacyjnej
odpowiadajacej za konkurs przekazuje Prezydentowi: informacje o liczbie
ztozonych ofert, informacje o wynikach oceny formalnej, informacje o wynikach
oceny merytorycznej oraz opinie komisji konkursowej i protokoty z posiedzen
komisji konkursowej.

3. Decyzje o wynikach i rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert kazdorazowo
podejmuje Prezydent.

4. Ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert dokonuje Prezydent Miasta
Ptocka w drodze zarzadzenia, nie pdzniej niz w terminie do 35 dni od ostatniego



dnia, w ktérym nastepuje sktadanie ofert. W uzasadnionych przypadkach, termin
ten moze zostaé¢ wydtuzony o maksymalnie 21 dni.

5. Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
Ptocka oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka

6. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy organizacje pozarzadowe,
ktorych oferty bedgq wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest finansowanie
wiecej niz jednej oferty, finansowanie jednej oferty lub niefinansowanie zadnej z
ofert.

7. Od ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie
stosuje sie trybu odwotawczego.

8. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka jest podstawg do zawarcia pisemnej
umowy z podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

9. Poinformowanie organizacji pozarzadowych, ktérych oferty zostaty odrzucone
w postepowaniu konkursowym, nastepuje w formie pisemnej lub elektronicznej.
10. W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii
lub innych szczegdlnych okolicznosci, ocena formalna, ocena merytoryczna i
opiniowanie przez komisje konkursowg ofert w otwartych konkursach ofert moze
odbywac sie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstapienia od
rozstrzygniecia, w _czesci | w tosci war konkur fer z

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy oferent ziozyt oferte elektronicznie w terminie okreslonym w
ogtoszeniu o konkursie

2) ocena, czy oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w wersji
elektronicznej w Generatorze i posiada nadana sume kontrolng,

3) ocena, czy Formularz oferty zostat wypetniony prawidiowo

4) ocena, czy oferent ztozyt zataczniki do oferty, o ktérych mowa w czesci VI pkt
2 ogtoszenia konkursowego.

2. Kryteria merytoryczne:

1) ocena, czy zadanie miesci sie w zakresie dziatalnosci statutowej organizacji
(zgodnos¢ ze statutem/regulaminem)

2) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym:
warto$¢ merytoryczna projektu, kompletnosé opisu zadania, dostosowanie celdéw
do potrzeb odbiorcow oraz zasadnos$¢ realizacji zadania, spdjnosc¢ i realnosé
harmonogramu (0-30 pkt),

3) ocena jakosci wykonania zadania oraz kwalifikacji oséb, przy pomocy ktérych
bedzie realizowane zadanie, w tym: opis rezultatow i efektéw zadania, trwatosc
rezultatow i efektow, kwalifikacje oséb zaangazowanych w realizacje projektu (0-
15 pkt),

4) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym: zasadnos$¢ i rzetelnos¢
okreslenia kosztéw projektu, przejrzystos¢ kalkulacji kosztow i prawidtowos¢ ich
wyliczenia, adekwatnos$¢ kosztéw do planowanych efektdw zadania (0-15 pkt),

5) uwzglednienie planowanego wktadu wiasnego (niefinansowego) oferenta, w
tym: wktad rzeczowy (baza lokalowa, wyposazenie, urzadzenia, sprzet, prawa
autorskie, itp.), wkiad osobowy (udziat wolontariuszy, praca spoteczna cztonkow)
(0-10 pkt),

6) uwzglednienie udiatu wtasnych srodkéw finansowych oferenta lub $rodkow
finansowych pochodzacych z innych zrédet (0-20 pkt)




7) uwzglednienie dotychczasowej wspotpracy z oferentem oraz jego
doswiadczenia przy realizacji zadan publicznych, w tym rzetelnosci, terminowosci
i sposobu rozliczenia otrzymanych srodkéw finansowych (0-10 pkt).

IX. Informacja, o ktorej] mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.
Dz. U. z 2023 . poz. 571), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka w
roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach
publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

W roku 2023 oraz 202 na realizacje zadan, ktdére sg przedmiotem postepowania
konkursowego przeznaczono z budzetu miasta Ptocka:

Dziat 851, rozdziat 85154 § 2360
Rok 2023: 25 000,00zt
Rok 2024: 0,00 zt

X. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o
ochronie danych ,,RODQ") informujemy, ze:

a) administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock,
09-400 Ptock, pl. Stary Rynek 1;

b) kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;

c) dane osobowe przetwarzane bedg w celu przyznania oraz rozliczenia dotacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w aktualnie obowigzujacym zarzadzeniu w
sprawie okreslenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze
Ssrodkdéw z budzetu Miasta Ptocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspéffinansowanych z dotacji,

d) odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisdéw prawa - dane osobowe zamieszczone
w ofercie zostang przekazane cztonkom komisji konkursowej ds. opiniowania
ofert;

e) dane osobowe przechowywane beda 10 lat;

f) kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania w przypadku
kwestionowania prawidtowosci danych osobowych;

g) kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktéorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

h odanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania
danych bedzie skutkowac nieprzyznaniem dotacji na realizacje zadan publicznych
w_zakresie dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych,w tym organizowania

wypoczynku dla 0séb niepetnosprawnych na rok 2024.
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