Ogltoszenie NR 33/2025

Urzad Miasta Plocka
pl. Stary Rynek 1
09-400 Ptock
ogtasza

NABOR NA WOLNE STANOWISK O URZEDNICZE

WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

Podinspektor — wieloosobowe stanowisko ds. pozyskiwania
funduszy i realizacji projektow spotecznych

Wydziat Funduszy Europejskich

Referat Projektéw Spotecznych

Do wykonywanych zadan bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1)pozyskiwanie funduszy europejskich:

- monitoring dostepnych srodkow z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (UE)
oraz innych $rodkdéw europejskich mozliwych do pozyskania na finansowanie
spoteczno-edukacyjnych dziatah Miasta,

- przygotowanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentaciji aplikacyjne;j,

- wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania funduszy europejskich,

- wspdtpraca z samorzgdami innych krajow w zakresie pozyskiwania srodkow
pomocowych,

- gromadzenie danych niezbednych do wiasciwego opracowywania dokumentacii
aplikacyjnej, w tym danych charakteryzujgcych rozwdj Miasta oraz danych
dotyczacych zatozen spoteczno — gospodarczych;

2)pomoc w koordynacji’koordynacja projektdow spotecznych realizowanych w
Urzedzie wspoffinansowanych z funduszy europejskich:

- udziat w pracach zespotéw projektowych,

- wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w realizacji projektéw,

- utrzymywanie biezgcych kontaktow z instytucjg zarzgdzajaca/instytucjg wdrazajgca,
- opracowanie procedur wdrazania projektdw przy udziale podmiotow
zaangazowanych w realizacji projektu (komorki organizacyjne Urzedu / miejski
jednostki organizacyjne),

- realizacja biezgcych dziatan zwigzanych z wdrazaniem projektow przy udziale
podmiotéw zaangazowanych w realizacji projektu (komorki organizacyjne Urzedu /
miejski jednostki organizacyjne) obejmujgcych w szczegdlnosci:

a) proces rekrutacji uczestnikéw,
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b) proces przygotowania i przeprowadzenia procedur zamowien publicznych dla
dostaw i ustug w ramach projektow,

c) organizacje, realizacje i weryfikacje poszczegdlnych form wsparcia w ramach
projektow np.: dodatkowe zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze, staze i praktyki
zawodowe, doskonalenie zawodowe dla uczestnikéw projektu,

d) monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego projektow oraz planowanych do
osiggniecia wskaznikdéw produktu i rezultatu, podejmowanie ewentualnych dziatan
zaradczych,

- opracowywanie planu budzetu projektéw, harmonograméw, sprawozdan, wnioskow
o ptatnosc¢ i innych dokumentdw niezbednych do prawidtowej realizacji projektu,

- realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

- udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych przez uprawnione podmioty;

3) monitoring projektéw:

- monitorowanie zgodnosci przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z funduszy
strukturalnych UE i innych $rodkédw pomocowych, realizowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu z zaakceptowanymi wnioskami aplikacyjnymi, umowami o
dofinansowanie, odpowiednimi  wytycznymi instytucji zarzgdzajgcej/instytuciji
wdrazajgcej, itp.,

- konsultowanie i wspodtpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy
realizowanych przez nie projektach wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych
UE i innych srodkéw pomocowych,

- wsparcie merytoryczne i organizacyjne Wydziatu Kontroli w prowadzonych
dziataniach kontrolnych.

4) udzielanie informacji na wniosek zainteresowanych organizacji oraz
przedsiebiorcéw na temat mozliwosci pozyskiwania srodkéw z funduszy unijnych.

5) prowadzenie konsultacji i doradztwa dla komoérek organizacyjnych Urzedu w
zakresie przygotowywanych i rozliczanych przez te komérki aplikacji na finansowanie
zadan z krajowych srodkéw pozabudzetowych.

Wymagania niezbedne (formaine):

1.obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegaé sie rowniez osoby nie
posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

2. nieposzlakowana opinia;

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5. wyksztatcenie — studia minimum pierwszego stopnia w zakresie administracji,
europeistyki, ekonomii lub zarzgdzania;

6. znajomos¢ zagadnien z zakresu: tworzenia projektow, przygotowania wniosku o
dofinansowanie projektu, wdrazania projektu, zarzgdzania projektem, rozliczania i
sprawozdawczosci projektu;

7. bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera, gtéwnie pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

l. znajomos¢ ustaw:

- z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 .
poz. 1135);

- z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze
zm.);
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- z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze
zm.);

- z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027; (Dz. U. z 2022 r. poz.
1079 ze zm.);

- z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320).

Il. znajomos$¢é umowy:

- umowa Partnerstwa dla realizacji polityki spojnosci na lata 2021-2027 w Polsce.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych ~w Urzedzie Miasta Ptocka,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu, pl. Stary Rynek 1. Bezpieczne warunki pracy na
stanowisku.

Miejsce pracy w budynku bez podjazdu, stanowisko pracy na | pietrze. Stanowisko
pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do wdzkow inwalidzkich. Ciggi
komunikacyjne w budynku o odpowiedniej szerokosci, natomiast drzwi do
pomieszczen uniemozliwiajg poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. W budynku
znajdujg sie toalety o matej powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.

Aplikacja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1. zyciorys (CV) — dodany jako zatgcznik do formularza aplikacyjnego;

2. dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie - dodane jako zatgcznik do
formularza aplikacyjnego (skan);
3. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w aplikaciji innych niz okreslone w art. 22" Kodeksu pracy oraz
w ustawie o pracownikach samorzgdowych do celéw naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Miasta Ptocka - poswiadczone w elektronicznym formularzu
aplikacyjnym;

4. oS$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim (o stanowisko mogg
ubiegac sie rowniez osoby nie posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1135) - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

5. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;
6. oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
- poSwiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - poswiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;
8. oswiadczenie o0 znajomosci zagadnieh z zakresu: tworzenia projektow,

przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, wdrazania projektu, zarzgdzania
projektem, rozliczania i sprawozdawczosci projektu - poSwiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;
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9. oswiadczenie o znajomos$ci obstugi komputera, gtdwnie pakietu MS Office i
internetu - po$wiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

10. osSwiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzgdzeniem Nr 342/2024 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 25 wrzesnia 2024 roku w sprawie wdrozenia procedury
zgtoszen wewnetrznych oraz ochrony sygnalistow w Urzedzie Miasta Ptocka
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/iuLsGXPQ) - posSwiadczone w  elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

11.  dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz.1135) —
zatgczony do elektronicznego formularza aplikacyjnego (skan).

Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym muszg by¢ zatgczone przez kandydata
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego — skan dokumentu
zatgczony w elektronicznym formularzu aplikacyjnym.

Skiadanie aplikaciji:

Aplikacje sktada sie poprzez wypetnienie i przestanie drogg elektroniczng formularza
aplikacyjnego upowszechnionego na stronie portalu rekrutacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka (https://e-rekrutacja.plock.eu) w terminie do dnia 26 maja 2025 roku.

* Z osobami, ktére spetnia wymagania formalne, moze byC przeprowadzona
rozmowa, test kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci
zostang poinformowani drogg mailowg (elektroniczng).

* Kandydaci zaproszeni na test kwalifikacyjny, przed przystgpieniem do testu, bedg
zobowigzani do przedstawienia dokumentu tozsamosci potwierdzajgcego dane
zawarte w aplikacji.

* Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng, przed przystgpieniem do udziatu
w rozmowie, mogg byC¢ zobowigzani do przedstawienia oryginatdow dokumentow
potwierdzajgcych dane zawarte w aplikacji.

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego.

* Osobom, ktore nie posiadajg dostepu do internetu, a sg zainteresowane ztozeniem
APLIKACJI, zagwarantowano dostep do bezptatnego stanowiska komputerowego, w
celu jej ztozenia, w godzinach pracy Urzedu, pl. Stary Rynek 1.
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