Ogtoszenie NR 14/2025

Urzad Miasta Plocka
pl. Stary Rynek 1
09-400 Ptock
oglasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

Podinspektor — wieloosobowe stanowisko ds. zieleni

Wydziat Spraw Komunalnych
Referat Utrzymania Czystosci i Zieleni

Do wykonywanych zadan bedzie nalezalo w szczegdlnosci:

1) wspétdziatanie w  realizacji zadan wilasnych  Miasta  zwigzanych
z zaspokajaniem zbiorowych potrzeb wspdlnoty z zakresu zieleni gminnej
i zadrzewien;

2) realizacja zadan Miasta w zakresie konserwacji zasobow zieleni miejskiej na
terenach bedgcych wtasnoscig Miasta, obejmujgcych: pasy drogowe ulic, tereny
o charakterze wypoczynkowo — rekreacyjnym tj. parki, place, zielehnce, Skarpa
Wislana oraz tereny nie przekazane w zarzad innym jednostkom organizacyjnym, w
tym zlecanie oraz nadzér nad:

- zabiegami pielegnacyjnymi w drzewostanie, w tym w obrebie pomnikow przyrody,
wycinka i chirurgia drzew na terenach Miasta i Skarbu Panstwa,

- pielegnacjg nowych nasadzen (m.in. drzew i krzewdéw) na terenach miejskich i
Skarbu Panstwa,

- pielegnacjg kwiatéw jednorocznych, krzewdw oraz roslin wieloletnich,

- pielegnacjg i utrzymaniem nowych terenow zieleni.

3) petnienie obowigzkéw w zakresie nadzoru nad terenami zieleni w trakcie realizacji
inwestycji;

4) utrzymanie i konserwacja zieleni - terendw stanowigcych wiasnosé Miasta i Skarbu
Panstwa wchodzgcych w sktad Zespotow Przyrodniczo-Krajobrazowych jaru rzeki
Rosicy i Brzeznicy;

5) opracowywanie planéw rzeczowo - finansowych rocznych i wieloletnich w zakresie
konserwacji i rozwoju gminnych zasobdow zieleni obejmujgcych: pasy drogowe ulic
podlegajgce utrzymaniu przez Miasto, tereny zieleni o charakterze wypoczynkowym i
rekreacyjnym tj. parki, place, zielence, tereny nie przekazane w zarzad innym
jednostkom organizacyjnym;

6) wspotudziat w prowadzeniu ewidenciji, aktualizacja stanu zasobdw zieleni miejskiej
i wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Geodezji (WGD) i Wydziatem
Ksztattowania Srodowiska (WKS);
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7) protokolarne przejecia we wiadanie nieruchomosci niezabudowanych bedacych w
posiadaniu Miasta badz przez niego nabytych oraz Skarbu Panstwa w zakresie
utrzymania zieleni;

8) wspoétpraca z instytucjami i organizacjami pozarzgdowymi w zakresie utrzymania i
rozwoju terenow zieleni;

9) realizacja zadan w zakresie pielegnacji wysokiej zieleni przydroznej;

10) wykonywanie obowigzkéw nadzoru wobec wykonawcow realizujgcych roboty na
terenach zieleni we wspotpracy z WKS, a w szczegdlnosci:

- wprowadzanie wykonawcow na teren realizacji robo6t ogrodniczych,

- biezgcy nadzér nad wykonawstwem robot, w tym robét zanikowych,

- sprawdzanie jakosci wykonywanych robét ogrodniczych,

- sprawdzanie ilosci i wartosci wykonywanych robot,

- sprawdzanie terminowosci wykonania zleconych robét,

- potwierdzanie dokumentow techniczno - rozliczeniowych wykonywanych robat,

- nadzor nad usuwaniem usterek nadzorowanych robot w okresie gwarancyjnym;

11) realizacja zadan ujetych w Programie ochrony $rodowiska dla Miasta Ptocka w
zakresie objetym wiasciwoscig stanowiska oraz zadan gmin i powiatéw, ktore
zgodnie z przepisami Prawa ochrony srodowiska mogg by¢ finansowane z optat i kar
za korzystanie ze srodowiska;

12) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania srodkow zewnetrznych w zakresie
utrzymania i ksztattowania terenow zieleni na terenach gminnych i Skarbu Panstwa
w granicach Miasta, w tym wspotpraca z Wydziatem Funduszy Europejskich (WFE)
przy pozyskiwaniu zewnetrznych zrodet finansowania na realizacje projektéw
zwigzanych z utrzymaniem zieleni;

13) wystepowanie w charakterze sSwiadka w postepowaniach dotyczacych
wyrzgdzenia szkdd w mieniu komunalnym,;

13) opracowywanie projektu budzetu Miasta oraz przygotowywanie sprawozdan z
jego realizacji w czesci dotyczgcej realizacji zadan na stanowisku;

14) biezgca kontrola realizacji wydatkow z budzetu Miasta w czesci dotyczacej
realizacji zadan na stanowisku;

15) opracowywanie projektéw aktow prawnych wydawanych przez organy gminy, ich
realizacja i przygotowywanie na zgdanie informacji z ich realizacji;

16) obstuga zgtoszen Komunikatora Miejskiego (dawniej ,LocalSpot”).

Wymagania niezbedne (formalne):

1. obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie rowniez osoby nie
posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) ;

2. nieposzlakowana opinia;

3. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5. wyksztatcenie — studia minimum pierwszego stopnia w zakresie inzynierii
ekologicznej, architektury krajobrazu, ogrodnictwa badz sSrednie w zakresie
ogrodnictwa lub architektury krajobrazu;

6. staz pracy co najmniej 3 lata w przypadku wyksztatcenia sredniego;

7. umiejetnos¢ czytania map geodezyjnych.
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Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ ustaw:

- z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 .
poz. 113%5);

- z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze
zm.);

- z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2024 r. poz. 1478 ze zm.);

- z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54 ze
zm.);

- z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320);

- z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Ptocka, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o
naborze jest nizszy niz 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu, pl. Stary Rynek 1 i w terenie. Bezpieczne warunki pracy na
stanowisku.

Miejsce pracy w budynku bez podjazdu dla niepetnosprawnych, stanowisko pracy na
parterze. Stanowisko pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do wdzkéw
inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne w budynku o odpowiedniej szerokosci, natomiast
drzwi do pomieszczen uniemozliwiajg poruszanie sie wozkiem inwalidzkim, ponadto
w ciggach komunikacyjnych znajdujg sie schody. W tej czesci budynku znajdujg sie
toalety o matej powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.

Aplikacja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1. zyciorys (CV) — dodany jako zatgcznik do formularza aplikacyjnego;

2. dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie - dodane jako zafgcznik do
formularza aplikacyjnego (skan);

3. dokumenty potwierdzajgce staz pracy (Swiadectwa pracy / zaswiadczenie o
zatrudnieniu) w przypadku wyksztatcenia Sredniego - dodane jako zatgcznik
do formularza aplikacyjnego (skany);

4. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w aplikacji innych niz okreslone w art. 22" Kodeksu
pracy oraz w ustawie o pracownikach samorzgdowych do celéw naboru na
wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Ptocka - poswiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

5. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim (o stanowisko moga
ubiegac sie rowniez osoby nie posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z
art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) - poSwiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;
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6. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych - poswiadczone w elektronicznym formularzu
aplikacyjnym;

7. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

8. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - pos$wiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

9. oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzgdzeniem Nr 342/2024 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 25 wrzes$nia 2024 roku w sprawie wdrozenia procedury
zgtoszen wewnetrznych oraz ochrony sygnalistow w Urzedzie Miasta Ptocka
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/iuLsGXPQ) -  pos$wiadczone  w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

10. oswiadczenie o posiadaniu umiejetnosci czytania map geodezyjnych —
poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

11. dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 .
poz.1135) — zatgczony do elektronicznego formularza aplikacyjnego (skan).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zatgczone przez kandydata
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego — skan dokumentu
zatgczony w elektronicznym formularzu aplikacyjnym.

Sktadanie aplikacji:

Aplikacje sktada sie poprzez wypetnienie i przestanie drogg elektroniczng formularza
aplikacyjnego upowszechnionego na stronie portalu rekrutacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka (https://e-rekrutacja.plock.eu) w terminie do dnia 20 marca 2025 roku.

* Z osobami, ktoére spetnig wymagania formalne, moze by¢ przeprowadzona
rozmowa, test kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci
zostang poinformowani drogg mailowg (elektroniczng).

* Kandydaci zaproszeni na test kwalifikacyjny, przed przystgpieniem do testu, bedg
zobowigzani do przedstawienia dokumentu tozsamosci potwierdzajgcego dane
zawarte w aplikaciji.

* Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng, przed przystgpieniem do udziatu
w rozmowie, mogg by¢ zobowigzani do przedstawienia oryginatow dokumentow
potwierdzajgcych dane zawarte w aplikaciji.

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego.

* Osobom, ktore nie posiadajg dostepu do internetu, a sg zainteresowane ztozeniem
APLIKACJI, zagwarantowano dostep do bezptatnego stanowiska komputerowego, w
celu jej ztozenia, w godzinach pracy Urzedu, pl. Stary Rynek 1.
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