PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1371/2025
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 28 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i wust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 . poz. 120 ze zm.), § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka nadanego zarzadzeniem Nr
900/2025 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 kwietnia 2025 r. oraz Instrukcji
inwentaryzacyjnej, ustalonej zarzadzeniem Nr 4663/2023 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 31 pazdziernika 2023 r. zarzadzam, co nastepuje.

§1

Postanawiam przeprowadzi¢ metodq spisu z natury inwentaryzacje okresowgq sprzetu
komputerowego wydanego pracownikom Urzedu Miasta Ptocka na korzystanie poza
siedzibg Urzedu Miasta Ptocka.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1, powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Stawomir Bogucki — przewodniczacy,
2) Adrian Mastowski - cztonek,
3) Emil Mikotajewski — cztonek.

§3
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w dniach od 8 grudnia 2025 r. do 19
grudnia 2025 r. wedtug stanu na dzien 30 listopada 2025 r.

§4

1. Przewodniczacy komisji pobierze ponumerowane arkusze spisu z natury z
Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci.

2. Po zakonczeniu spisu z natury sprzetu komputerowego znajdujacego sie w
ewidencji srodkéw trwatych przewodniczacy komisji przedtozy w terminie do dnia 31
grudnia 2025r. wypetnione arkusze spisu z natury Skarbnikowi Miasta Ptocka.

3. Po zakonczeniu spisu z natury sprzetu komputerowego znajdujacego sie w
ewidencji pozostatych srodkéw trwatych przewodniczacy komisji przedtozy w terminie
do dnia 31 grudnia 2025r. wypetnione arkusze spisu z natury Dyrektorowi Wydziatu
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Informatyki i Telekomunikacji.

§5
Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 1, nalezy sporzadzi¢ protokoty
w trybie i wg wzordw okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



UZASADNIENIE

W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywdw na podstawie art. 4
ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci jednostka zobowigzana jest
przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowg sktadnikédw majatku na ostatni dzien
kazdego roku obrachunkowego.



