PREZYDENT MIASTA PrOCKA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez v s e
E dla Mazowsza - Polska Unig Europejska azow z’ L4

serce Polski

Zarzadzenie Nr 1296/2025
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 28 pazdziernika 2025 roku

w sprawie: powotania Zespotu zadaniowego oraz okreslenia obowiazkéw jego
cztonkéw zwiazanych z realizacja projektu pn. ,,Rozwéj infrastruktury mobilnosci
indywidualnej na terenie Miasta Plocka” wspoétfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Na podstawie § 10 ust. 1 w zwigzku z § 8 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 900/25 Prezydenta Miasta Plocka z dnia
30 kwietnia 2025 r., zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Zespdt zadaniowy (zwany dalej Zespotem) do realizacji projektu pn.: ,,Rozwoj

infrastruktury mobilnosci indywidualnej na terenie Miasta Plocka”

wspotfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze

Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 (dalej projekt), w nastepujacym skiadzie:

1) Tomasz Zulewski — Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég w Ptocku - koordynacja prac po
stronie MZD.

2) Izabela Kaminska — Dyrektor Wydziatu Funduszy Europejskich,

3) Izabela Cijarska — Gtowny specjalista ds. przygotowania inwestycji w MZD,

4) Adam Przybysz - Mtodszy referent ds. przygotowania inwestycji w MZD,

5) Agata Koztowska — Starszy inspektor nadzoru inwestorskiego w MZD,

6) Krzysztof Krzyzanowski — Starszy inspektor nadzoru inwestorskiego w MZD,

7) Czestaw Panek - Starszy inspektor nadzoru inwestorskiego w MZD,

8) Roman Szostak - Starszy inspektor nadzoru inwestorskiego w MZD,

9) Marta Dworak - Gtéwny specjalista ds. rozliczen i windykacji w MZD

10)Piotr Niestuchowski - Kierownik Referatu Strategii i Planowania,

11)Magdalena Smigielska — Gléwny specjalista ds. zamdwien publicznych i kadrowych w
MZD,

12)Agnieszka Szatkowska — Gtéwny specjalista w Wydziale Zamdwien Publicznych,

13)Magdalena Walczak - Gtéwny specjalista w Wydziale Funduszy Europejskich,

14)Monika Rogalska - Gtoéwny specjalista w Wydziale Funduszy Europejskich.
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1.

§2

Do zadan cztonkéw Zespotu nalezy wykonywanie zadan natozonych na Gmine - Miasto
Ptock zapisami umowy o dofinansowanie projektu, zawartej w ramach programu
Fundusze dla Mazowsza 2021- 2027 oraz wifasciwych zarzadzen, procedur i instrukcji
obowigzujacych w Urzedzie Miasta Ptocka (UMP) oraz w Miejskim Zarzadzie Drég w
Ptocku (MZD), ktére bedgq miaty w tym przypadku zastosowanie.
Cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do zapoznania sie i przestrzegania zapisow
zawartej umowy o dofinansowanie i dokumentacji aplikacyjnej oraz realizacji zadan, w
zakresie swoich kompetencji.
Podziat zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pomiedzy cztonkdw Zespotu przedstawia sie
nastepujgco:

1) Dyrektor MZD

2)

a)
b)

koordynacja i nadzér nad realizacjg prac po stronie MZD,
koordynacja procesu przygotowania i realizacji zadan zwigzanych z realizacji
projektu.

Miejski Zarzad Drég w Ptocku - jednostka budzetowa:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)

k)

)
n)

P)

przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu,

przeprowadzenie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych w ramach
projektu,

zawarcie umoéw na realizacje zadan objetych projektem oraz nadzorowanie
prawidtowosci i terminowosci wykonania uméw w ramach poszczegdlnych
branz,

wykonywanie czynnosci odbiorowych,

uzyskanie wszelkich niezbednych decyzji i pozwolen w procesie
inwestycyjnym oraz decyzji i pozwolen w zakresie uzytkowania
infrastruktury,

nadzor nad realizacjag zasady DNSH w ramach projektu oraz
dokumentowanie tych dziatan,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozliczenn finansowych
projektu,

weryfikacja i zapewnienie kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w
ramach realizacji zadan,

prawidtowe planowanie i rozliczanie zadan w ramach Budzetu Miasta Ptocka
i WPF,

wspotpraca z Wydziatem Funduszy Europejskich w zakresie sporzadzania
wymaganych umowg o dofinansowanie sprawozdan, harmonogramow,
wnioskow o wyptate dofinansowania i innych niezbednych dokumentoéw,
wspoétudziat w realizacji obowigzkéw informacyjno - promocyjnych
wymaganych umowg o dofinansowanie,

osiqgniecie i monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu projektu,
realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci projektu,
gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigqzanej z
realizacjg projektu w okresie realizacji oraz trwatosci projektu w sposéb
zapewniajacy Sciezke audytu,

udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,
przygotowywanie i sktadanie wyjasnien dotyczacych realizowanych zadan w
ramach projektu,

utrzymywanie biezgcego kontaktu i dbato$¢ o sprawny przeptyw informacji
pomiedzy cztonkami Zespotu,



3)

4)

5)

gq) zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu i czionkom Zespotu uwag i
zauwazonych zagrozen dotyczacych realizowanych zadan,

r) wykonywanie innych czynnosci, niewymienionych powyzej, niezbednych do
prawidtowej realizacji projektu.

Agnieszka Szatkowska - Gtowny Specjalista Wydziat Zamoéwien Publicznych

a) wspoétpraca z MZD przy przygotowaniu dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w
ramach projektu,

b) wspdtpraca z MZD przy przeprowadzeniu postepowan o udzielanie zamodwien
publicznych w ramach projektu.

Kierownik Referatu Strategii i Planowania

a) wspoétpraca z MZD w zakresie realizacji zakresu rzeczowego projektu
zwigzanego z budowg miejsc postojowych dla roweréw na terenie Miasta
Ptocka oraz wykonania systemu liczenia uzytkownikéw tras rowerowych,

b) wsparcie w zakresie spetniania przez realizowane w ramach projektu
przedsiewziecia zapisdw ,Programu zrownowazonego rozwoju systemu drég
rowerowych na terenie miasta Ptocka do 2033 roku w ujeciu krajowym,
regionalnym i lokalnym” oraz wymogdéw ,Standarddéw infrastruktury
rowerowej i koncepcji tras rowerowych wskazanych do realizacji w
perspektywie do 2030 roku w wojewddztwie mazowieckim”.

Wydziat Funduszy Europejskich:

a) biezgca wspotpraca z Instytucjg Posredniczacg/Wdrazajaca,

b) sporzadzanie wymaganych umowag o dofinansowanie sprawozdan,
harmonograméw, wnioskow o wyptate dofinansowania i innych niezbednych
dokumentoéw,

c) prowadzenie korespondencji z instytucjg udzielajacg dotacji w sprawach
projektu,

d) przygotowywanie i przeprowadzenie zamowien publicznych w zakresie
dziatan informacyjno - promocyjnych projektu, realizacja i dokumentowanie

obowigzkéw informacyjno - promocyjnych wymaganych umowg o
dofinansowanie,

e) wspdipraca w zakresie prowadzenia rozliczen finansowo - ksiegowych
projektu,

f) nadzor nad terminowoscig rozliczen finansowych projektu,

g) wsparcie w zakresie realizacji zasady DNSH w ramach projektu,

h) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu projektu,

i) monitorowanie zachowania trwatosci projektu,

j) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,
przygotowywanie i sktadanie wyjasnien dotyczacych realizowanych zadan w
ramach projektu,

k) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu w okresie realizacji oraz trwatosci projektu w sposéb
zapewniajacy $ciezke audytu,

I) wspodtpraca z innymi cztonkami Zespotu przy opracowywaniu materiatéw,
informacji, dokumentéow powstajacych w ramach wykonywania zadan
Zespotu,

m) utrzymywanie biezgcego kontaktu i dbatos¢ o sprawny przeptyw informacji
pomiedzy cztonkami Zespotu,

n) zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu i czionkom Zespotu uwag i
zauwazonych zagrozen dotyczacych realizowanych zadan,

0) wykonywanie innych czynnosci, niewymienionych powyzej, niezbednych
do prawidtowej realizacji zadan.



§3

Do realizacji zadan w ramach projektu, poza cztonkami Zespotu, zaangazowani sg
pracownicy: Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci, Wydziatu Skarbu i Budzetu, Wydziatu
Zamowien Publicznych, Biura Prasowego, Wydziatu Promocji i Sportu Urzedu Miasta
Ptocka, zgodnie z kompetencjami wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego UMP
oraz udzielonymi upowaznieniami, a takze pracownicy Miejskiego Zarzadu Drég -
jednostka budzetowa (MZD) i Zarzadu Jednostek Oswiatowych - jednostka budzetowa
(ZJO), zgodnie z kompetencjami wynikajacymi ze Statutu i Regulaminu
Organizacyjnego Jednostek.

Wszyscy pracownicy komérek organizacyjnych UMP oraz MZD i ZJO, zaangazowani we
wdrazanie zadan, sg zobowigzani do aktywnej wspotpracy, dbatosci o sprawny przeptyw
informacji, przestrzeganie terminowosci realizacji zadan oraz kreowanie pozytywnego
wizerunku projektu.

Do udziatu w pracach Zespotu mogg by¢ réwniez witgczani pracownicy innych komédrek
organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka w zaleznosci od potrzeb.

W zaleznosci od potrzeb inicjatywa spotkania Zespotu nalezy do wszystkich jego
cztonkow.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Rozwoju i
Inwestycji oraz Dyrektorowi Wydziatu Funduszy Europejskich.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



