PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 902/2025
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 30 kwietnia 2025 roku

W sprawie: w sprawie wprowadzenia Procedury egzekucji niepodatkowych
naleznosci budzetowych w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Gmine
Miasto Ptock.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.), art. 17b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.),
art. 52 ust. 15 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych
(t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 754 ze zm), uchwaty Nr 799/XLIX/2018 Rady Miasta Plocka
z dnia 28 czerwca 2018 w sprawie ustalenia wysokosci i zasad wnoszenia opfat za
$wiadczenia publicznych przedszkoli prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock oraz
Zarzadzenia Nr 501/2024 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 29 listopada 2024 roku
w sprawie upowaznienia dyrektoréow przedszkoli do zaftatwiania indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania praw i obowigzkéw wierzyciela
w sprawach dotyczacych egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych Gminy Miasta
Ptock oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego
zarzadzeniem Nr 120/2024 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 1 lipca 2024 roku ze zm,
zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Procedure egzekucji niepodatkowych naleznosci
budzetowych w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Gmine Miasto
Ptock, ktéra stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorom Miejskich Przedszkoli dziatajgcych
w formie miejskiej jednostki budzetowej.

§3
Zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Skarbu i Budzetu do biezacej analizy
naleznosci wymagalnych i niewymagalnych wykazywanych w kwartalnych

sprawozdaniach Rb-N sporzadzanych dla poszczegdélnych miejskich przedszkoli
oraz dziatan podejmowanych przez Dyrektora Przedszkola w celu ich
wyegzekwowania.

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PtOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu



§4
Traci moc zarzadzenie nr 295/2019 z dnia 12 lutego 2019 roku w sprawie

wprowadzenia Procedury Egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych
w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik

do zarzadzenia nr 902/2025
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 30 kwietnia 2025 roku

PROCEDURA EGZEKUCJII NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI BUDZETOWYCH W
PUBLICZNYCH PRZEDSZKOLACH PROWADZONYCH PRZEZ GMINE MIASTO PLOCK
(dalej ,,Procedura”)

I. Przedmiot i cel procedury

Przedmiotem Procedury jest przedstawienie postepowania egzekucyjnego,
w fazie czynnosci poprzedzajacych wszczecie egzekucji, zmierzajgcego do
odzyskania niezaptaconych w terminie optat przedszkolnych (za pobyt
i wyzywienie) wraz z kosztami postepowania, stanowigcych niepodatkowe
naleznosci publicznoprawne.

I1. Podstawa prawna wprowadzenia Procedury

Procedura zostata opracowana z uwzglednieniem i na podstawie nastepujacych
aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
3. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,
4. Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan o$wiatowych,

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 lutego 2024 roku w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych,

6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
4 grudnia 2020 roku w sprawie danych zawartych w upomnieniu,

7. Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
5 stycznia 2021 roku w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia doreczanego
zobowigzanemu przed wszczeciem egzekucji administracyjnej.

8. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 marca 2024 roku w sprawie
wzordw tytutdw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej,

9. Uchwaty Nr 799/XLIX/2018 Rady Miasta Ptocka z 28 czerwca 2018 roku
w sprawie ustalenia wysokosci i zasad wnoszenia optat za $wiadczenia
publicznych przedszkoli prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock,



10. Statutédw Miejskich Przedszkoli w Ptocku,

11.

W

Zarzadzenia nr 501/2024 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 29 listopada 2024
roku w sprawie upowaznienia dyrektorédw przedszkoli do zatatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania
praw i obowigzkéw wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucji
administracyjnej naleznosci pienieznych Gminy Miasta Ptock.

przypadku aktualizacji ww. aktéw prawnych nalezy stosowac ich obowigzujace

wersje.

III. Okreslenia zawarte w Procedurze

Czynnosci poprzedzajace wszczecie egzekucji - wszelkie podejmowane
przez Pracownika Przedszkola czynnosci i dziatania zmierzajace
do zastosowania egzekucji i czynnosci organu egzekucyjnego.

Czynnosci/Dziatania windykacyjne - 0go6t czynnosci zmierzajacych
do odzyskania naleznosci, podejmowanych w sposéb sprawny, terminowy,
zgodny z prawem, z uwzglednieniem gospodarnosci przy ich podejmowaniu.

Dtuznik - Zobowigzany, ktory nie zaptacit w terminie naleznosci.

Dyrektor Przedszkola - osoba upowazniona do zatatwiania indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania praw
i obowigzkdéw wierzyciela w sprawach dotyczacych egzekucji administracyjnej
naleznosci pienieznych Gminy Miasta Ptock.

Naleznos¢ - kwota nalezna do zaptaty za pobyt i wyzywienie dziecka
w przedszkolu, naliczona zgodnie z obowigzujacymi regulacjami.

Pracownik Przedszkola - osoba odpowiedzialna za weryfikowanie stanu
rozliczen wszystkich oséb zobowigzanych do regulowania naleznosci za pobyt
i wyzywienie dzieci w Przedszkolu.

Przedszkole - kazde miejskie przedszkole na terenie miasta Ptocka
dziatajace jako jednostka budzetowa.

REA - Referat Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie Miasta Ptocka.

Rejestr czynnosci windykacyjnych - spis czynnosci windykacyjnych
podjetych przez Pracownika Przedszkola, zawierajacy co najmniej: date
kontaktu, okreslenie formy kontaktu (np. rozmowa telefoniczna, wystanie
wiadomosci sms lub maila, wskazanie osoby z ktdérg sie kontaktowano
w sprawie naleznosci, okres$lenie rodzaju naleznosci co do ktorej prowadzono
czynnosci windykacyjne, dokonane ustalenia (jezeli to mozliwe).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Rejestr upomnien - spis upomnien skierowanych przez Dyrektora
Przedszkola do Zobowigzanych / Dtuznikow.

Tytul wykonawczy - dokument urzedowy, stwierdzajacy istnienie i zakres
nadajgcego sie do egzekucji roszczenia Wierzyciela i odpowiadajagcego mu
obowigzku Dtuznika, stanowigcy zatgqcznik do rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie wzorow tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej.

Udzielenie ulgi w sptacie naleznosci/zalegtosci - umorzenie catkowite
lub czesciowe naleznosci, odroczenie terminu sptaty lub roziozenie na raty
sptaty naleznosci/ zalegtosci.

Upomnienie - wezwanie do dobrowolnego wykonania przez Diuznika
obowigzku wptacenia naleznosci wymienionych w upomnieniu, zawierajace
zagrozenie skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego
w przypadku niewykonania obowigzku.

Wierzyciel - Gmina - Miasto Plock, posiadajagca naleznosé/ zalegtosé
od Zobowigzanego /Dtuznika, w imieniu ktérej wystepuje Dyrektor
Przedszkola.

Zalegtosci - wymagalne wierzytelnosci pieniezne na rzecz Przedszkola,
z tytutu optat za pobyt i wyzywienie dziecka w Przedszkolu.

Zobowigzany - osoba fizyczna (rodzic lub opiekun prawny) zobowigzana
do zaptaty naleznosci.

IV. Kontrola terminowej realizacji zobowigzan z tytutlu oplat
przedszkolnych, ustalenie kwoty zobowigzania, dziatania
windykacyjne Przedszkola

Pracownik Przedszkola niezwtocznie po zakonczonym miesigcu kalendarzowym
nalicza optaty za przedszkole (za pobyt i wyzywienie dziecka) za miesigc
poprzedni, a nastepnie przekazuje rodzicowi/opiekunowi dziecka za
posrednictwem systemu elektronicznego informacje o wysokosci ww. naleznosci
wraz ze wskazaniem terminu ptatnosci.

. Pracownik Przedszkola zobowigzany jest do systematycznej kontroli

terminowosci zaptaty naleznosci pienieznych z tytutu optat przedszkolnych,
poprzez comiesieczng analize naleznosci przeterminowanych (zalegtosci).

. Zalegto$¢ powstaje pierwszego dnia po terminie ptatnosci wskazanym

w statucie Przedszkola oraz w informacji, o ktorej mowa w pkt 1.



Po uptywie terminu ptatnosci Pracownik Przedszkola obowigzkowo stosuje
dziatania windykacyjne wobec Zobowigzanego zmierzajgce do dobrowolnego
wykonania przez niego obowigzku zaptaty zalegtosci.

Dziatania windykacyjne powinny obejmowac informacje o terminie zapfaty
naleznosci pienieznych, wysokosci naleznosci pienieznej oraz grozacej
egzekucji administracyjnej i mogacych powstac kosztach egzekucyjnych.

Dziatania windykacyjne moga by¢ prowadzone w formie ustnej lub pisemnej
i obejmujgq w szczegdlnosci:

a) wysytanie powiadomien w formie wiadomosci tekstowych na numer
kontaktowy Zobowigzanego lub / oraz na jego skrzynke e — mail,

b) powiadomienie podczas rozmowy telefonicznej,

c) powiadomienie podczas rozmowy osobistej Pracownika Przedszkola
ze Zobowigzanym,

d) przekazywanie Zobowigzanemu informacji pisemnej (za pisemnym
potwierdzeniem odbioru) przez opiekundéw grup podczas przyprowadzania
lub odbierania dziecka z przedszkola.

Doboru metod w zakresie czynnosci windykacyjnych dokonuje Pracownik
Przedszkola wedtug posiadanych informacji i mozliwosci technicznych.

Dziatania windykacyjne nalezy podja¢ nie pdzniej niz do 30. dnia od terminu
ptatnosci naleznosci i nalezy powtarza¢ z czestotliwoscig nie mniejszq niz co
30 dni, do czasu przekazania sprawy do REA.

Prowadzone dziatania windykacyjne nalezy udokumentowa¢ poprzez
prowadzenie rejestru czynnosci informacyjnych w formie elektronicznej (wzér
rejestru stanowi Zatqcznik nr 1).

V. Zasady dotyczace wystawiania upomnien

Niewykonanie przez Dtuznika obowigzku zaptaty optat przedszkolnych
skutkuje koniecznos$cig podjecia przez Wierzyciela czynnosci poprzedzajacych
wszczecie egzekucji administracyjnej z urzedu.

Dyrektor Przedszkola jest zobligowany do wystawiania i wysytania Dtuznikowi
upomnien.

Upomnienie wystawia sie wedtug wzoru stanowigcego Zatlacznik nr 2.
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12.
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15.

Gdy faczna wysokos¢ naleznosci pienieznej przekroczy dziesieciokrotnosé
kosztédw upomnienia, upomnienie wystawia sie w terminie od trzech do
czterech miesiecy od terminu ptatnosci.

Gdy taczna wysokos$¢ naleznosci pienieznej nie przekroczy dziesieciokrotnosci
kosztow upomnienia, ale jest jednoczesnie wieksza niz koszt upomnienia,
upomnienie wystawia sie w terminie do szesSciu miesiecy od terminu
ptatnosci.

W przypadku gdy taczna wartoS¢ naleznosci nie przekracza kosztéw
upomnienia, upomnienia nie wystawia sie.

Wystawiajac upomnienie nalicza sie koszty upomnienia, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Finansdéw, Funduszy i Polityki Regionalnej
w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia doreczanego zobowigzanemu przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej.

Upomnienie sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, oryginat przeznaczony
jest dla Dtuznika, natomiast kopia pozostaje w dokumentacji Wierzyciela.

Upomnienie wystawiane jest jeden raz za te samg zalegtosc.

Wierzyciel moze wystawi¢ upomnienie dotyczace wiecej niz jednej naleznosci
pienieznej, jezeli sg one nalezne od tego samego Dtuznika.

Wszystkie upomnienia numerowane s narastajgco w danym roku
kalendarzowym i ewidencjonowane sq w Rejestrze upomnien, prowadzonym
w formie elektronicznej, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 3.

Wygenerowane upomnienia sg przed wystaniem weryfikowane pod katem
zasadnosci ich wystawienia. Przed wystaniem upomnienia nalezy sprawdzic,
czy w okresie od wystawienia upomnienia do dnia wystania nie odnotowano
wptaty Zalegtosci. Jezeli ptatnos¢ zostata dokonana upomnienie nie jest
wysytane, a Pracownik Przedszkola dokonuje stosownej adnotacji w Rejestrze
upomnien.

Upomnienie wysyta sie za posrednictwem wyznaczonego operatora
pocztowego, przesytkg polecong listowa Ilub przy udziale pracownikdéw
witasnych Urzedu Miasta Ptocka, tj. goncéw zatrudnionych przez Wydziat
Organizacyjny, za potwierdzeniem odbioru.

Zasady doreczania upomnien regulujg odpowiednio przepisy art. 44 - 48
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego oraz zapisy Instrukcji In-38
Zasady doreczania korespondencji miejscowej Urzedu Miasta Ptocka.

Pracownik Przedszkola potwierdza niezwtocznie w Rejestrze upomnien
otrzymane zwrotne potwierdzenie odbioru upomnienia poprzez odnotowanie
daty jego odbioru. Natomiast samo zwrotne potwierdzenie odbioru jest
wpinane w dokumentacji Wierzyciela, przy dokumencie upomnienia.



16.

17.

18.

19.

Pracownik Przedszkola, w przypadku stwierdzenia braku daty doreczenia
upomnienia, ustala przyczyne i dokonuje w Rejestrze upomnien stosownej
adnotacji. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia,
Pracownik Przedszkola sktada reklamacje u operatora pocztowego.
W przypadku zaginiecia upomnienia lub braku dowodu doreczenia
Zobowigzanemu upomnienia, Pracownik Przedszkola wysyta je ponownie.
W przypadku przekazania korespondencji przy udziale goncéow zatrudnionych
w UMP, Pracownik Przedszkola postepuje zgodnie z zapisami pkt 9 Instrukcji
In-38 Zasady doreczania korespondencji miejscowej Urzedu Miasta Ptocka,
tzn. wysyta upomnienie ponownie i przekazuje je wraz z wygenerowanym
rejestrem do Zespotu Gonncéw w Urzedzie Miasta Ptocka.

Koszty upomnienia przypisuje sie z chwilg doreczenia upomnienia.

Jezeli do Dtuznika zostato skierowane upomnienie po dniu dokonania wptaty
zalegtosci  lub Dtuznik dokonat wptaty zalegtosci przed skutecznym
doreczeniem upomnienia, Pracownik Przedszkola dokonuje stosownej
adnotacji w Rejestrze upomnien.

Dokonujac wyzej wymienionych czynnosci nalezy pamietad, ze egzekucja
administracyjna moze by¢ wszczeta, jezeli Wierzyciel po uptywie terminu do
wykonania przez Diuznika obowigzku zaptaty przestat mu pisemne
upomnienie.

VI. Elektroniczne tytuty wykonawcze
wystawiane przez Dyrektora Przedszkola

Podstawg egzekucji administracyjnej jest prawidlowo wystawiony
elektroniczny tytut wykonawczy, ktérego wzor okresla rozporzadzenie
w sprawie wzordw tytutdow wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej.

. Elektroniczny tytut wykonawczy sporzadza Dyrektor Przedszkola na zalegtosci

powstate w wyniku niezaptacenia lub czesciowego zaptacenia zalegtosci
objetych upomnieniem w zakresie optat za pobyt i wyzywienie w przedszkolu.

Dyrektor  Przedszkola przed wystawieniem  elektronicznego  tytutu
wykonawczego sprawdza, czy naleznos$¢ wskazana w upomnieniu nie wptyneta
na rachunek bankowy Przedszkola.

Pracownik Przedszkola jest zobowigzany systematycznie weryfikowac
zalegtosci objete upomnieniem za dany okres, celem sprawdzenia, czy na
wszystkie zalegtosci zostaty wystawione elektroniczne tytuty wykonawcze.



5. Elektroniczne tytuty wykonawcze sq numerowane narastajagco w danym roku
kalendarzowym i sa ujmowane w prowadzonej w tym celu ewidencji
elektronicznej, ktérej wzér stanowi Zatacznik nr 4.

6. Dyrektor Przedszkola wystawia elektroniczny tytut wykonawczy najpdzniej
3 miesiqgce po bezskutecznym uptywie terminu ptatnosci okreslonego
W upomnieniu.

7. Dyrektor Przedszkola po wystawieniu i podpisaniu elektronicznych tytutéw
wykonawczych, w przypadku Diuznika zamieszkatego na terenie Miasta
Ptocka, przesyta je w wiadomosci e-mail do REA. Wiadomos$¢ zawiera réwniez
informacje o dacie i liczbie (liczba sztuk i od jakiego do jakiego numeru)
wystawionych i przekazywanych w zataczeniu do wiadomosci elektronicznych
tytutdw wykonawczych, a takze o ich tacznej kwocie. W przypadku gdy
Diuznika mieszka poza terenem Miasta Plocka Dyrektor Przedszkola
przekazuje tytuty wykonawcze do wtasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego.

8. REA moze nie przyjac tytutu wykonawczego do realizacji, gdy tytut nie bedzie
spetniat wymogéw formalnych. REA przekaze informacje o tym fakcie
Dyrektorowi Przedszkola, ktéry jest zobowigzany do uzupetnienia brakéw
i przekazania poprawionego tytutu wykonawczego do REA, zgodnie z ust. 7.

9. W przypadku odroczenia terminu ptatnosci lub roztozenia na raty zalegtosci,
na ktére wczesniej zostat wystawiony elektroniczny tytut wykonawczy,
Dyrektor Przedszkola niezwiocznie zawiadamia REA lub wifasciwy miejscowo
Urzad Skarbowy na pismie o wydanej decyzji, dotaczajac jej kopie w celu
zawieszenia postepowania egzekucyjnego.

10. W razie niedotrzymania odroczonego terminu ptatnosci lub ptatnosci rat, na
jakie zostata roztozona zalegto$¢, Dyrektor Przedszkola zobowigzany jest
niezwlocznie zwréci¢ sie do REA Ilub witasciwego miejscowo Urzedu
Skarbowego z pisemnym wnioskiem o0 wznowienie postepowania
egzekucyjnego.

11. O kazdej zmianie stanu zalegtosci (takze o umorzeniu catosci lub czesci
naleznosci) objetej elektronicznym tytutem wykonawczym lub wygasnieciu
zalegtosci oraz o kazdej zmianie majacej wptyw na prowadzone postepowanie
egzekucyjne Dyrektor Przedszkola zawiadamia niezwtocznie REA lub wtasciwy
miejscowo Urzad Skarbowy (w formie pisma). Zawiadomienia o wygasnieciu
zobowigzania w catosci lub jego czesci podpisuje Dyrektor Przedszkola.

VII. Zasady udzielania ulg w sptacie naleznosci
z tytutu optat przedszkolnych

Udzielanie ulg w sptacie naleznosci z tytutu optat przedszkolnych dokonywane
jest zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale nr 246/XI1I/2025 Rady Miasta
Ptocka z dnia 24 kwietnia 2025 roku.



VIII. Postanowienia koncowe

1. Zataczniki do niniejszej Procedury stanowia jej integralng czesc.

2. Jezeli w wyniku zmian przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego zasady
okreslone w Procedurze stang sie sprzeczne z tymi przepisami, stosuje sie
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego do czasu dostosowania do nich
Procedury.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Wz6r Rejestru czynnosci informacyjnych
Zatgcznik nr 2 - Wzér upomnienia

Zatacznik nr 3 — Wzér Rejestru upomnien

Zatacznik nr 4 - Wzér Ewidencji tytutéw wykonawczych



Zatacznik Nr 1
do Procedury egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock

Rejestr Czynnosci windykacyjnych (wzér)

Imie i nazwisko
dziecka ktérego

Kwota naleznosci

Data, w ktorej

Data podejmowania kolejnych

Imie i nazwisko

Zobowigzanego wobec

Forma podjetego

Uwagi dotyczace

Termin zaptaty

Adnotacja o

Lp dotyczy optata za . naleznos¢ stata sie s . 3 : dziatania dziatania A wystaniu
L wymagalnej czynnosci informacyjnych ktérego podejmowane sg . - . . naleznosci L
pobyt i/lub wymagalna ciinf ) informacyjnego informacyjnego upomnienia
wyzywienie czynnosci informacyjne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




Zalacznik Nr 2

do Procedury egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock

Plock, dnia .....ccocicmmmnmnnnnannarnnnans
PREZYDENT MIASTA PLOCKA
pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock
Tel. 24 367 15 30

Pan / Pani

UPOMNIENIE

Na postawie art. 15 § 1, 1a, 1b oraz § 36 ust. 3, 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.)
Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia 2020
roku w sprawie danych zawartych w upomnieniu (Dz. U. z 2020 r. poz. 2194) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 5 stycznia 2021
roku (Dz. U. 2021 r. poz. 67) w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia skierowanego
przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej,

wzywa sie do uregulowania nastepujacych naleznosci:

Lp | Rodzaj naleznosci pienieznej Okres: miesigc, rok Kwota naleznosci gtéwnej w zt

Koszty upomnienia: ......cccccecveviieencineeiieenn .
Razem do zaplaty: ........ccvvcivvminnnsnesnns

Naleznosci pieniezne nalezy wptaci¢ w ciggu 7 dni, liczac od daty doreczenia niniejszego
upomnienia, na numer rachunku bankowego Miejskiego Przedszkola Nr .... :

........................................................... prowadzony przez PKO Bank Polski.
WEZWANIE

W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie naleznosci pienieznych wraz z
kosztami upomnienia, zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne w celu
przymusowego Sciggniecia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej.

POUCZENIE

W przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej beda stosowane s$rodki egzekucyjne i
powstanie obowigzek zaptaty kosztéw egzekucyjnych, w tym w egzekucji naleznosci
pienieznej:
a) optaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zt oddzielnie od kazdego tytutu
wykonawczego,

b) optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zaptaconych s$rodkow
pienieznych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o ktérej mowa w art. 64 §



4 lub § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji,

c) wydatkow egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwigzku z
prowadzeniem postepowania egzekucyjnego,

d) opfaty za czynnosci egzekucyjne;

W przypadku niewykonania w catosci obowigzku podlegajacego egzekucji
administracyjnej zobowigzany ma obowigzek niezwiocznie zawiadomi¢ o zmianie
adresu miejsca zamieszkania:

1) wierzyciela - po doreczeniu upomnienia;
2) organ egzekucyjny - po doreczeniu odpisu tytutu wykonawczego.

W razie niewykonania obowigzku zawiadomienia o zmianie adresu zamieszkania, do-
reczenie pisma wierzyciela lub organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem
jest skuteczne.

z up. Prezydenta Miasta Ptocka



Zatacznik Nr 3

do Procedury egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock

Rejestr Upomnien (wzér)

Numer upomnienia

Data wystawienia

Data wystania
upomnienia (lub
adnotacja o

Data potwierdzenia

Imie i nazwisko
dziecka ktérego

Imie i nazwisko

Zobowigzanego do ktérego

Kwota naleznosci

Data, w ktdrej
naleznos¢ stata sie

Uwagi (szczegotowe
ustalenia z przebiegu

Uwagi dotyczace
dalszych dziatan

Termin zaptaty

Adnotacja
dotyczaca
ewentualnego
wystawienia

upomnienia A odbioru upomnienia a2 n o gtownej postepowania - ; naleznosci
przyczynie jego dotyczy naleznos¢ wystano upomnienie wymagalna ndkaeyineso) informacyjnych tytutu
niewystania) ykacyjnego wykonawczego
(data i numer)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12




Zatacznik Nr 4

do Procedury egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Gmine Miasto Ptock

Rejestr Tytutéw wykonawczych (wzér)

Imie i nazwisko

Uwagi (szczegdtowe

Uwagi dotyczace

Numer tytutu DeiE v:\\//ts:"a:wema Data przekazania é?i:(:?é‘ggg% Zobovlggzrzgggo na Ift%:isgé?nk/);svtv:xs)r:\%g?y?jl Kwota paleipos’ci Okres za ktéAreglo) ustalenia z przel?iegu dziatan przerywajacych wyeg-zr:IZ\r/Tv]clJr:Nania
wykonawczego wykonawczego doREA dotyczy naleznos¢ | wystawiono tytut wykonawczy gtowne; dotyczy naleznos¢ postfpoyvanla egzekgqe 'th naleznosci
TG egzekucyjnego) wznawiajacyc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




