PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 1494/2025
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie: wprowadzenia REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 170.000,00 zx NETTO w Urzedzie Miasta Ptocka.

Na podstawie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 11 wrzesénia 2019 . ( Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.) oraz § 10 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka
zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci ponizej 170 000,00 zt
netto w Urzedzie Miasta Ptocka, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Dotychczasowe Zarzadzenie nr 3021/2021 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 grudnia 2021 r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci ponizej
130.000,00 zt netto w Urzedzie Miasta Plocka, zmienione Zarzadzeniem Nr 3969/2023
Prezydenta Miasta z dnia 5 stycznia 2023 roku oraz zmienione Zarzadzeniem Nr 4905/2024
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 15 stycznia 2024 roku traci moc.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Zamodwien Publicznych Urzedu
Miasta Ptocka.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacq od dnia 1 stycznia
2026r.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/

Andrzej Nowakowski

PEOCKI
Urzad Miasta Plocka 200
Stary Rynek 1,09-400 PLOCK LAT

tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu I Us z :




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Plocka

nr 1494/2025
z dnia 30 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 170.000,00 Zt NETTO

Rozdziat I
Definicje,
postanowienia ogdlne

g1
Regulamin udzielania zamodwien przez Gmine-Miasto Plock realizowanych w Urzedzie Miasta
Ptocka, zwany dalej "Regulaminem", ustala zasady i tryb prowadzenia postepowan o
udzielanie zamoéwien na dostawy, roboty budowlane, ustugi oraz konkursy, do ktérych nie
stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych;

2) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

3) wartosci szacunkowej zamoéwienia - nalezy przez to rozumiec catkowitg szacunkowg
warto$¢ zamowienia, bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalong przez
Zamawiajgcego; Szacunkowa wartos¢ zamowienia jest ustalana przez Zamawiajgcego
przed wszczeciem postepowania i nie mozna jej utozsamia¢ z kwotg jakg Zamawiajacy
przeznacza na realizacje zamoéwienia.

4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

5) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine — Miasto Ptock;

6) WZP - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Zamodwien Publicznych;

7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komodrke zgodnie z definicjg zawartg
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Plocka, do ktorej nalezy realizacja
przedmiotu zamowienia;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec¢ kierownika komorki, o
ktérej mowa w pkt 7);

9) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Plocka lub
inng osobe, ktérej Prezydent powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci;

10) wniosku o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w systemie
SEOD;

11) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumieé elektroniczny program do obstugi
postepowan o udzielenie zamdwienia https://platformazakupowa.pl.



https://platformazakupowa.pl/

12) AsystentOS - nalezy przez to rozumieé system teleinformatyczny do automatycznego
planowania zaméwien w Urzedzie Miasta Ptocka.
13) SEOD - system elektronicznego obiegu dokumentédw w Urzedzie Miasta Ptocka.

§3

1. Przed rozpoczeciem procedury udzielenia zamoéwienia, kierownik komoérki organizacyjnej
dokonuje analizy zasadnosci zapotrzebowania, ktorej zasadniczym celem jest zbadanie
mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb 2z wykorzystaniem zasobdw
wiasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie zamoéwienia.

2. Udzielanie zamoéwien powinno odbywac¢ sie w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasady nalezytej starannosci, uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan. Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za gospodarnos¢
i celowos¢ realizacji zamoéwienia.

3. Podstawg wszczecia zamowienia jest plan finansowy Miasta Plocka na dany rok
budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci zamowienia.

4. Komoérka organizacyjna w terminie 14 dni od zatwierdzenia budzetu przekazuje za
posrednictwem AsystentOS czastkowy plan zamodwien, obejmujacy wszystkie
zaplanowane wydatki bez wzgledu na kwote. Planowanie zamoéwien odbywa sie zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 3 Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwote 170 000,00 zt netto.

5. Komoérka organizacyjna dokonuje szacowania wartosci zamdwienia na ustugi, roboty
budowlane lub dostawy, w szczegdlnosci:

1) poprzez analize cen rynkowych lub skierowania zaproszenia do oszacowania wartosci
zamoéwienia. W celu przeprowadzenia analizy cen rynkowych, nalezy pozyskac
oferty/ceny od mozliwie jak najszerszej grupy podmiotéw oraz dokonac ich poréwnania,
przy czym liczba poréwnywanych ofert/cen nie moze by¢ mniejsza niz dwie. W
przypadku zaproszenia do oszacowania wartosci zamdéwienia, nalezy je skierowac do co
najmniej dwdéch podmiotéw;

2) poprzez analize wydatkéw poniesionych na ten sam rodzaj zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitéwnego
Urzedu Statystycznego;

3) poprzez analize cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;
4) na podstawie kosztorysu inwestorskiego dla robdt budowlanych;

5) na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych;

6) na podstawie kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okres$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

7) poprzez platforme zakupowa - tryb szacowanie warto$ci zamowienia.

6. Jezeli w odpowiedzi na prosbe o oszacowanie warto$ci zamdwienia wptyneta tylko jedna
oferta, mozna dokona¢ szacowania wartosci zamdwienia na jej podstawie.

7. Obowigzek szacowania wartosci zamowienia wg. metod/sposobdow okreslonych w ust. 5
nie ma zastosowania, jezeli :

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jeden Wykonawca przedmiotu
zamowienia, nie ma rozsadnego rozwigzania alternatywnego Ilub rozwigzania
zastepczego, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow
zamowienia;

2) przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wyltacznych, dotyczy
przypadkow, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt
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budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu Wykonawcy;
3) postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji z jednym Wykonawca. W takim
przypadku wartos¢ zamowienia ustala sie na podstawie oferty/wyceny Wykonawcy, z
ktérym zostang przeprowdzone negocjacje.

8. Ustalenie wartosci zamodwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w postaci notatki z
szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z ust 5.

9.Dokumentacja potwierdzajgca ustalenie wartosci zamowienia przechowywana jest
w komorce organizacyjnej.

10.Zamodwienia wspoilfinansowane ze s$rodkow europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi
zaméwien wspoifinansowanych ze s$rodkéw europejskich Ilub innych
mechanizmoéw finansowych, pierwszenstwo majq postanowienia wytycznych.

11. W postepowaniach o udzielenie zamodwienia, we wszystkich przedziatach kwotowych,
mozna przeprowadzi¢ negocjacje z wszystkimi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, pod
warunkiem, ze taka mozliwoé¢ zostata przewidziana w ogtoszeniu o wszczeciu
postepowania/ zaproszeniu do ztozenia oferty/ zaproszenie do negocjacji.

12. W postepowaniu mozna dokonac edycji oferty, w szczegdlnosci gdy:

1) cena oferowana na platformie zakupowej jest inna niz podana w zalaczonym
do postepowania formularzu oferty lub innym dokumencie;

2) btednie zastosowano stawke podatku VAT;

3) oferta zawiera oczywistg omytke pisarska,

4) oferta zawiera oczywistg omytke rachunkowg;

5) dochodzi do negocjacji ztozonych ofert.

6) postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacii.

13. Procedura udzielania zamoéwien zalezna jest od wartosci szacunkowej jednorazowego
zakupu z zastrzezeniem 8 6 ust. 11 i realizowana jest w nastepujacych przedziatach
kwotowych:

1) do 10.000,00 zi

2) powyzej 10.000,00 zt do 60.000,00 zi,

3) powyzej 60.000,00 zt do kwoty nizszej niz 170.000,00 zi.

Dokonanie wielu zakupow o tozsamym przedmiocie zamowienia do kwoty
10.000,00 zt nie stanowi dzielenia zamowienia w celu ominiecia stosowania
zapisOw niniejszego Regulaminu i nie jest jego naruszeniem, pod warunkiem,
ze jest uzasadnione wzgledami ekonomicznymi, organizacyjnymi, technicznymi
lub innymi. Komoérka organizacyjna zobowiazana jest sporzadzi¢ uzasadnienie
dokonania wydatku w formie pisemnej.

14. Zgodnie z instrukcjq sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych oraz innych
dokumentéw obowigzujacq w Urzedzie zawarcie pisemnej umowy do kwoty
8.000,00 zt brutto nie jest obowigzkowe.

15. WZP oraz komorki organizacyjne prowadza rejestr przeprowadzanych postepowan.

16. Osoba prowadzaca postepowanie pobiera archiwum z platformy zakupowej po
zakonczeniu postepowania.

17. Podstawg udzielenie zaméwienia jest plan finansowy Miasta Ptocka na dany rok
budzetowy, aktualny na czas wyboru najkorzystniejszej oferty.

18. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 60 000,00 zt do kwoty nizszej niz 170 000,00 zt ztozone oferty/ oferty po
negocjacjach bedg rowne Ilub przekroczg 170 000,00 zt netto, WZP uniewaznia
postepowanie.



Rozdziat II
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej zamowienia do
10.000,00 =zi.

§4
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci do 10.000,00 zt przygotowuje
i przeprowadza komédrka organizacyjna w sposob celowy i oszczedny, bez zastosowania
przepisOw niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem, ze wydatek uzasadniony jest
wzgledami ekonomicznymi, organizacyjnymi, technicznymi lub innymi.
Komorka organizacyjna zobowigzana jest sporzadzi¢ uzasadnienie dokonania
wydatku w formie pisemnej.

Rozdziat III
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej zamoéwienia
powyzej 10.000,00 zt do 60.000,00 zi.

§5

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 10.000,00 zt do
60.000,00 zI, prowadzi komorka organizacyjna za pos$rednictwem platformy
zakupowej.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, dokonanie wyboru oferty
oraz zawarcie umowy odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej.

3. Postepowanie przeprowadza sie w procedurze:

1) przetargu zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego;

2) zaproszenia do ztozenia oferty, do Wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz 3.
Przeprowadzenie postepowania w tej procedurze wymaga uzasadnienia w
formie pisemnej.

3) negocjacjt z jednym, wybranym przez komorke organizacyjng Wykonawca.
Przeprowadzenie postepowania w tej procedurze wymaga uzasadnienia w
formie pisemnej.

4. Wynik postepowania akceptowany jest przez kierownika komorki organizacyjnej, a
nastepnie akceptacji wydatkowanej kwoty dokonuje Dyrektor WZP.

5. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w komodrce organizacyjnej. Osoba
prowadzaca postepowanie pobiera archiwum z platformy zakupowej po zakonczeniu
postepowania.

6. Osoba prowadzgca postepowanie zamieszcza ogtoszenie o wyniku postepowania.

Rozdziat IV
Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej
powyzej 60.000,00 zt do kwoty nizszej niz 170.000,00 zi.

8§6
1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia o wartosci powyzej 60.000,00 zt do kwoty nizszej

niz 170.000,00 zi, przeprowadza WZP za posrednictwem platformy zakupowej, w

procedurze:

1) przetargu zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego;

2) zaproszenia do ztozenia oferty do Wykonawcdéw w liczbie nie mniejszej niz 3.
Prowadzenie postepowania w tej procedurze wymaga uzasadnienia w formie
pisemnej.

3) negocjacji z proponowanym przez komodrke organizacyjng Wykonawcga. Prowadzenie
postepowania w tej procedurze wymaga uzasadnienia w formie pisemnej.

2. Postepowanie jest wszczynane przez WZP na podstawie wniosku sktadanego za pomocag
systemu SEOD. Wniosek zatwierdza pod wzgledem merytorycznym: kierownik komorki
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7.
8.
9.

organizacyjnej oraz Prezydent lub Zastepca Prezydenta, lub Sekretarz badz Skarbnik,
ktéremu podlega dana komorka organizacyjna oraz pod wzgledem finansowym
Skarbnik.

Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za przygotowanie
merytorycznych dokumentéw do postepowania. Akceptacja Kierownika
komérki organizacyjnej] na wniosku stanowi o akceptacji wszystkich
zatacznikow.

Komérka organizacyjna do wniosku o udzielenie zamowienia zatacza nastepujace

informacje i dokumenty:

1) dokument potwierdzajacy szacowanie wartosci zamodwienia;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) propozycje wymagan stawianych Wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji,
certyfikatéw, konces;ji itp. - jezeli dotyczy;

4) propozycje przedmiotowych $srodkéow dowodowych - jezeli sg wymagane;

5) propoycje kryteridw oceny ofert - jezeli sg wymagane;

6) wzor umowy zaparafowany przez Radce Prawnego;

7) dane Wykonawcow, w tym adres mailowy, do ktdrych nalezy skierowac zaproszenie

do ztozenia oferty lub dane Wykonawcy, z ktorym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje;

8) dokumentacje projektowg, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robdt - jezeli
dotyczy;

9) do postepowan finansowanych ze $rodkéw UE wytyczne obowigzujgce dla danego
postepowania.

. Wniosek niezgodny z ust. 1-4 zostanie zwrdcony. Kazdy wniosek, ktéry nie zwiera

jednego z ww. elementdw podlega zwrdceniu celem uzupetnienia. Prawidtowo
uzupetniony wniosek wywotuje skutki jak pierwotnie ztozony i nie wymaga ponownego
uzyskania akceptacji os6b na nim podpisanych.

Czlonkowie zespotu oceniajagcego/wspotprowadzacy postepowanie z komoérek
organizacyjnych majg obowigzek aktywnego w nim uczestnictwa, w szczegdlnosci
poprzez:

1) $ledzenie korespondencji postepowania;

2) badanie i ocene ofert - jezeli dotyczy;

3) wybor najkorzystniejszej oferty.

4) ustalanie zasad dziatania zespotu przy czym wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonuje Przewodniczacy Zespotu.

Dyrektor WZP akceptuje wybodr na platformie zakupowej.

WZP informuje Wykonawcow, biorgcych udziat w postepowaniu o jego wyniku.

Komérka organizacyjna zawiera umowe, a nastepnie przesyla jej skan/wersje
elektroniczng, do osoby prowadzacej postepowanie ze strony WZP.

10. W przypadku uniewaznienia i koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania,
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1.

komodrka organizacyjna zobowigzana jest poinformowaé o tym fakcie WZP, a w razie
zmian ztozy¢ aktualne dokumenty.

. Udzielanie zamdwien, ktérych przedmiotem jest dostawa na rzecz Zamawiajacego

energii elektrycznej, energii cieplnej, wody i/lub odprowadzania Sciekow o wartosci
zamowienia ponizej 170.000,00 zt nastepuje zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 2 - 6.

Rozdziat Vv
Konkurs

§7
Konkurs jest przyrzeczeniem publicznym, w ktérym przez publiczne ogtoszenie
Zamawiajacy przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej przez
sad konkursowy pracy konkursowej, w szczegdlnosci z =zakresu planowania
przestrzennego, projektowania urbanistycznego, architektoniczno-budowlanego oraz

przetwarzania danych.
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2.

Postepowanie konkursowe o wartosci ponizej 170.000,00 zt prowadzone jest na
podstawie niniejszego Regulaminu za posrednictwem platformy zakupowej oraz w formie
pisemnej dla ztozenia pracy konkursowej.
Postepowanie konkursowe prowadzone jest przez WZP po ztozeniu wniosku przez
komorke organizacyjng w systemie SEOD.

. Do wniosku Komérka organizacyjna zatacza:

1) opis przedmiotu konkursu;

2) maksymalny planowany faczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie
pracy konkursowej;

3) zakres rzeczowy i forme opracowania oraz sposob prezentacji pracy konkursowej;

4) rodzaj i wysokos$¢ nagrod;

5) termin wydania (wyptacenia) nagrody lub termin zaproszenia do negocjacji;

6) postanowienia dotyczace przejscia autorskich praw majatkowych do wybranych prac
wraz ze szczegotowym okresleniem pol eksploatacji prac konkursowych;

7) zakres szczego6towego opracowania pracy konkursowej, stanowigcego przedmiot
zamowienia udzielanego w trybie negocjacji.

. Na podstawie wyzej wymienionych dokumentéw WZP sporzadza Regulamin konkursu.
. Dyrektor WZP powotuje sad konkursowy, o ile nie zostat on powotany przez upowazniong

osobe przy ztozeniu wniosku, oraz okresla organizacje, sktad i tryb pracy sadu
konkursowego.

. Sad konkursowy jest zespotem pomocniczym powotanym do oceny spetniania przez

uczestnikdw konkursu wymagan okreslonych w Regulaminie konkursu, oceny prac
konkursowych oraz wyboru najlepszych prac konkursowych.

Dyrektor WZP sprawuje nadzér nad sadem konkursowym w zakresie zgodnosci konkursu
z niniejszym Regulaminem i Regulaminem konkursu, w szczegoélnosci:

1) uniewaznia konkurs;

2) zatwierdza rozstrzygniecie konkursu.

Rozdziat VI
Informacje o zrealizowanych zamoéwieniach

§8

Komorki organizacyjne zobowigzane sa ztozy¢é do WZP sprawozdanie z udzielonych
zamowien publicznych, o ktérych mowa w Rozdziale II i III do dnia 15 stycznia roku

nastepnego.
Rozdziat VII
Wytaczenia i odstgpienia od stosowania regulaminu
8§9
1. Regulaminu nie stosuje sie do:

1) szkolen pracowniczych;
2) indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw (studia,

kursy, itp.);

3) zamowien, ktérych przedmiot jest tozsamy z zamdwieniami wytgczonymi ze stosowania

ustawy (art. 11 i 12 ustawy Pzp).

4) zamowien, ktérych udzielenie konieczne jest ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia,

2.

$rodowiska, mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia.

Na pisemny i uzasadniony wniosek danej komoérki organizacyjnej Prezydent Miasta
Ptocka moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania w catosci lub czesci procedur
okreslonych w Regulaminie, jezeli przemawia za tym interes Zamawiajacego.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 dokumentuje sie w postaci

notatki stuzbowej, w ktérej nalezy wykazaé okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od
6



stosowania Regulaminu.

4. Jezeli, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, nastgpito wydatkowanie srodkéw
publicznych do kwoty ponizej 170.000,00 zt z pominieciem Regulaminu, kierownik
komérki organizacyjnej jest zobowigzany poinformowaé o tym fakcie Dyrektora WZP,
zatgczajac pisemne uzasadnienie przyczyn niezastosowania postanowien Regulaminu.

5. Udzielenie zamoéwienia w przypadkach, o ktérych mowa powyzej nie zwalnia ze

stosowania zasad okreslonych w Rozdziale II § 4 Regulaminu.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

§ 10
Dla celdw archiwizacji dokumentacji postepowan, kierownik komdrki organizacyjnej
obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ WZP o przyznaniu dofinansowania ze $rodkdéw
Unii Europejskiej oraz z innych zrodet, na realizacje umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania oraz wskaza¢ wymagany okres przechowywania
dokumentacji tego postepowania.

§11

1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

2. Naruszenie form i zasad postepowania w sprawie zamodwienia publicznego stanowi
naruszenie dyscypliny finansdéw publicznych i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej,
finansowej i karnej - zgodnie z powszechnie obowigzujacymi w tej mierze przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem obowigzujg przepisy kodeksu cywilnego.



