Ogloszenie NR 45 /2026

Urzad Miasta Plocka
pl. Stary Rynek 1
09-400 Ptock
ogtasza
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Poszukujemy osoby na wolne stanowisko urzednicze:

Starszy Specjalista — stanowisko ds. placowek wychowania
pozaszkolneqgo, poradni psychologiczno-pedagogicznych i bursy
Wydziat Edukaciji

Do wykonywanych zadan bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad placowkami wychowania pozaszkolnego, poradniami
psychologiczno-pedagogicznymi i bursg, w zakresie okreslonym przez obowigzujgce
przepisy prawa oswiatowego;

2) zbieranie i przetwarzanie informaciji, sprawozdan, prowadzenie analiz i diagnoz
dotyczgcych organizacji i funkcjonowania nadzorowanych placéwek;

3) propagowanie i pomoc W organizacji konkursow dla dzieci i mitodziezy
inicjowanych przez instytucje, placowki, stowarzyszenia i inne jednostki
samorzgdowe, opracowywanie i zamieszczanie informacji w tym zakresie w
Biuletynie Informacji Publicznej;

4) organizacja i przygotowanie Miedzyszkolnej Ligi Przedmiotowej dla szkét
podstawowych, wspotpraca w zakresie opracowania testéw z MSCDN,;

5) analizowanie realizacji zadan przez dyrektorow nadzorowanych placéwek,
przygotowanie projektow ocen pracy dyrektoréw;

6) organizacja uroczystosci Dnia Edukacji Narodowej, wreczenia aktéw mianowania
oraz koordynowanie wpisu do Ksiegi Chwaty;

7) prowadzenie spraw i przygotowywanie dokumentaciji niezbednej do podejmowania
decyzji, zarzadzen i uchwat organu prowadzgcego;

8) obstuga aplikacji internetowych PABS, OSON, NABO;

9) realizacja zadan wynikajgcych ze wspotpracy szkot i placéwek oswiatowo —
wychowawczych  prowadzonych przez miasto Ptock z zagranicg przy udziale
Wydziatu Promocji i Sportu.

Wymagania niezbedne (formalne):

1. obywatelstwo polskie,

2. nieposzlakowana opinia;

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5. wyksztatcenie — studia minimum pierwszego stopnia.

6. staz pracy minimum 3 lata;
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7. znajomos¢ funkcjonowania placéwek wychowania pozaszkolnego;
8.bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, w tym edytora tekstu i arkusza
kalkulacyjnego.

Wymagania dodatkowe:

l. znajomos¢ ustaw:

- z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1135);

- z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 ze
zm.);

- z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2026 r. poz. 515);

- z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820 ze zm.);

- z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025r.
poz. 1691).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych ~w Urzedzie Miasta Ptocka,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
os6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia o naborze jest wyzszy niz 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu, pl. Stary Rynek 1. Bezpieczne warunki pracy na
stanowisku.

Miejsce pracy w budynku z podjazdem dla oséb z niepetnosprawnos$cig. Stanowisko
pracy na parterze, w pomieszczeniu dostosowanym dla wézkoéw inwalidzkich. Ciggi
komunikacyjne w budynku o odpowiedniej szerokosci, drzwi umozliwiajg poruszanie
sie woézkiem inwalidzkim. W tej czesci budynku znajdujg sie toalety dla osob z
niepetnosprawnoscia.

Informacja o wynagrodzeniu:

1. wynagrodzenie zasadnicze zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikow
Urzedu Miasta Plocka wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 80/2024 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 17 czerwca 2024 rok (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/Ceq1KTkQq)
w przedziale dla stanowiska Starszego Specijalisty 5.060 zt - 7.700 zi;

2. szczegotowe warunki wynagradzania pracownikow w Urzedzie Miasta Ptocka
okreslono w Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 80/2024 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 17
czerwca 2024 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/Ceq1KTkqg) zmienionym
Zarzgdzeniami Nr  203/2024 z dnia 01 sierpnia 2024 roku
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/673Jt9xz), Nr 674/2025 z dnia 17 stycznia
2025 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/mksmcDBu), Nr 1013/2025 z dnia
16 czerwca 2025 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/lkGciXOj),
Nr 1189/2025 z dnia 12 wrzes$nia 2025 roku
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/EblooNu5) oraz Nr 1738/2026 z dnia 14
kwietnia 2026 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/czorjNnb).

Aplikacja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1. zyciorys (CV) — dodany jako zatgcznik do formularza aplikacyjnego;
2. dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie - dodane jako zatgcznik do
formularza aplikacyjnego (skan);
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3. dokumenty potwierdzajgce staz pracy - swiadectwa pracy / zaswiadczenia o
zatrudnieniu (w przypadku pozostawania w zatrudnieniu wymagane jest
zaswiadczenie o zatrudnieniu, a nie umowa o prace) lub inne dokumenty
potwierdzajgce wymagany staz pracy, zgodnie z art 302" Kodeksu Pracy -
dodane jako zatgcznik do formularza aplikacyjnego (skany);

4. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w aplikacji innych niz okreslone w art. 22" Kodeksu
pracy oraz w ustawie o pracownikach samorzgdowych do celéw naboru na
wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Ptocka - poswiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

5. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim - poswiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

6. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych - poswiadczone w elektronicznym formularzu
aplikacyjnym;

7. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

8. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - poswiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

9. oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzgdzeniem Nr 342/2024 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 25 wrzesnia 2024 roku w sprawie wdrozenia procedury
zgtoszeh wewnetrznych oraz ochrony sygnalistow w Urzedzie Miasta Ptocka
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/iuLsGXPQ) -  pos$wiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

10.0$wiadczenie o posiadaniu znajomosci funkcjonowania placowek wychowania
pozaszkolnego - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

11. oSwiadczenie o posiadaniu bardzo dobrej znajomosci obstugi komputera, w
tym edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnego - poswiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

12.dokument potwierdzajgcy niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r.
poz.1135) — zafgczony do elektronicznego formularza aplikacyjnego (skan).

Skiadanie aplikaciji:

Aplikacje sktada sie poprzez wypetnienie i przestanie drogg elektroniczng formularza
aplikacyjnego upowszechnionego na stronie portalu rekrutacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka (https://e-rekrutacja.plock.eu) w terminie do dnia 18 sierpnia 2026 roku.

* Z osobami, ktére spetnia wymagania formalne, moze byC przeprowadzona
rozmowa, test kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci
zostang poinformowani drogg mailowg (elektroniczng).

* Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng, przed przystgpieniem do udziatu
w rozmowie, mogg byC¢ zobowigzani do przedstawienia oryginatow dokumentow
potwierdzajgcych dane zawarte w aplikaciji.

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego.
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* Osobom, ktore nie posiadajg dostepu do internetu, a sg zainteresowane ztozeniem
APLIKACJI, zagwarantowano dostep do bezptatnego stanowiska komputerowego, w
celu jej ztozenia, w godzinach pracy Urzedu, pl. Stary Rynek 1.
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