PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1529/2026
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 15 stycznia 2026 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i wust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 . poz. 120 ze zm.), § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka nadanego zarzadzeniem Nr
900/2025 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 30 kwietnia 2025 r. zmienionego
zarzadzeniami: Nr 1372/2025 z dnia 28 listopada 2025 r. i Nr 1423/2025 z dnia 11
grudnia 2025 r. oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej, ustalonej zarzgadzeniem Nr
4663/2023 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 31 pazdziernika 2023 r. zarzadzam,
CO nastepuje.

§1
Postanawiam przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje gruntéw, budynkdw i lokali,
budowli, praw zaliczanych do nieruchomosci, $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywoéw finansowych, sum
depozytowych - drogg poréwnania danych ksigag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji sald oraz pordéwnania ewidencji analitycznej

nieruchomosci z odpowiednim zasobem nieruchomosci.

§2
Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu majatku
trwatego na dzien 31.12.2025 r. oraz ustalenie i wyjasnienie ewentualnych réznic
pomiedzy stanem faktycznym, a stanem wynikajacym z ksiqg rachunkowych i
doprowadzenie stanu ksiegowego do zgodnosci ze stanem faktycznym.

§3
Do przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w § 1, powotuje zespoty spisowe w
skfadzie:

1) w zakresie gruntéw, praw zaliczanych do nieruchomosci, budynkéw, budowli i
innych $rodkéw trwatych Skarbu Panstwa, poréwnania ewidencji ksiegowej
gruntéw z ewidencjg zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa:

a) Beata Pomianowska,

2) w zakresie inwentaryzacji gruntow stanowigcych wiasno$¢ Gminy-Miasto Ptock, a
znajdujacych sie w ewidencji ksiegowej Urzedu Miasta Ptocka i poréwnania ewidencji
ksiegowej gruntéw z ewidencjg odpowiedniego zasobu nieruchomosci :

Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu



a) Ada Konopinska,

b) Anna Rogalska,

c) Agnieszka Gradecka,
d) Aleksandra Witkowska,
e) Pawet Sobka;

3) w zakresie praw zaliczanych do nieruchomosci Gminy-Miasto Ptock, znajdujacych
sie w ewidencji ksiegowej Urzedu Miasta Ptocka :

a) Ada Konopinska,

b) Agnieszka Gradecka;

4) w zakresie S$rodkéw trwatych zaliczanych do budynkdéw i budowli Gminy-Miasto
Ptock, znajdujacych sie w ewidencji ksiegowej Urzedu Miasta Ptocka i poréwnania
ewidencji ksiegowej budynkéw z ewidencjg odpowiedniego zasobu nieruchomosci:

a) Anna Lewandowska,

b) Agnieszka Bieniek,

¢) Anna Rogalska,

d) Magdalena Majewska,

e) Urszula Tyszewska,

f) Matgorzata Lisicka,

g) Anna Mulska,

h) Dominik Mierzwicki,

i) Agnieszka Gradecka;

5) w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych:
a) Magdalena Trzeciak,

b) Przemystaw Weclewski,

c) Gabriela Witkowska,

d) Joanna tegowik,

e) Anna Mulska,

f) Beata Mazurkiewicz,

g) Magdalena Piotrowska;

6) w zakresie srodkéw trwatych znajdujgcych sie w samoistnym posiadaniu  Gminy -
Miasto Ptock:

a) Ada Konopinska,

b) Agnieszka Gradecka;

7) w zakresie sprzetu komputerowego stanowigcego pozostate $rodki trwate oraz
srodkéw trwatych zwigzanych zakresem dziatania Wydziatu Informatyki i
Telekomunikacji:

a) Konrad Poptawski;

8) w zakresie sprzetu komputerowego stanowigcego $rodki trwate:
a) Magdalena Trzeciak;

9) w zakresie $rodkéw trwatych i pozostatych sSrodkéw trwatych zwigzanych z
zakresem dziatania Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych:

a) Marzena Paprocka-Pankowska,

b) Monika Aleksandrowicz;

10) w zakresie srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych z zakresem
dziatania Wydziatu Promocji i Sportu:
a) Monika Bilinska,



b) Dawid Szostek;

11) w zakresie s$rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:
a) Jacek Mikotajczyk;

12) w zakresie S$rodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Strategii, Architektury i Urbanistyki:
a) Agnieszka Malinowska;

13) w zakresie $rodkdéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Biura Rzecznika ds. Osob z Niepetnosprawnosciami:
a) Adam Kowalski;

14) w zakresie srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Inwestycji i Remontéw:
a) Magdalena Majewska;

15) w zakresie Srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy:
a) Ada Konopinska;

16) w zakresie srodkéw trwatych i pozostatych s$rodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Biura Prasowego:
a) Lena Kotodziejska-Grabowska;

17) w zakresie srodkdéw trwatych i pozostatych Srodkow trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Transportu Publicznego i Inzynierii Ruchu Drogowego:
a) Anna Mulska;

18) w zakresie $rodkdéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Spraw Komunalnych:

a) Anna Lewandowska,

b) Agnieszka Bieniek;

19) w zakresie srodkéw trwatych i pozostatych sSrodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych:
a) Iwona Renda;

20) w zakresie S$rodkdéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Techniczno — Gospodarczego:
a) Urszula Tyszewska;

21) w zakresie srodkow trwatych i pozostatych s$rodkdéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Geodezji:
a) Magdalena Piotrowska;

22) w zakresie $rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Funduszy Europejskich:
a) Beata Mazurkiewicz;

23) w zakresie $rodkdéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zwigzanych
zakresem dziatania Wydziatu Obstugi Rady Miasta:
a) Anna Gronecka;



24) w zakresie Srodkow trwatych i pozostatych Srodkéw trwatych zwigzanych z
zakresem dziatania Wydziatu Ksztattowania Srodowiska:
a) Katarzyna Kosowska;

25) w zakresie dtugoterminowych aktywéw finansowych zwigzanych z zakresem
dziatania Referatu Nadzoru Wtascicielskiego:

a) Renata Michalczenko;

b) Matgorzata Kolczynska;

26) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Inwestycji i Remontdéw:

a) Magdalena Majewska,

b) Anna Rogalska;

c) Matgorzata Kolczynska;

27) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu Spraw
Komunalnych:

a) Matgorzata Jakubowska;

b) Matgorzata Kolczynska;

28) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Ksztattowania Srodowiska:

a) Marta Kaminska,

b) Aneta Stepniewska;

c) Matgorzata Kolczynska;

29) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Techniczno - Gospodarczego:

a) Urszula Tyszewska;

b) Matgorzata Kolczynska;

30) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego:

a) Katarzyna Kowalewska;

b) Matgorzata Kolczynska;

31) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Zarzadzania Nieruchomosciami Gminy:

a) Ewa Graczykowska-Palusinska;

b) Matgorzata Kolczynska;

32) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu Obrotu
Nieruchomosciami Gminy i Mienia Skarbu Panstwa:

a) Agnieszka Chonchera;

b) Matgorzata Kolczynska;

33) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Strategii, Architektury i Urbanistyki:

a) Matgorzata Grzelak;

b) Matgorzata Kolczynska.

34) w zakresie sum depozytowych zwigzanych z zakresem dziatania Wydziatu
Zamowien Publicznych:



a) Alina Gtuszek-Obszynska;
b) Matgorzata Kolczynska.

§4
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2025 r. w dniach od 26 stycznia 2026 r. do 13 lutego 2026 r.

§5
Z przeprowadzonych czynnosci, o ktéorych mowa w § 1, nalezy sporzadzic¢
protokoty w trybie i wg wzordéw okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



