PREZYDENT MIASTA PLOCKA

ZARZADZENIE nr 2126/2026
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 2 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wynajmowania, uzyczania i korzystania z lokali oraz pomieszczen
uzytkowych stanowigcych wiasnos¢ Gminy - Miasto Ptock, znajdujacych sie na II pietrze w
budynku Urzedu Miasta Ptocka przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19, art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 ze zm.), art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1338 ze zm.) oraz uchwaty nr 218/XV/2011 Rady Miasta Ptocka z dnia 27 wrzesnia 2011 roku w
sprawie: przyjecia zasad gospodarowania gminnymi lokalami uzytkowymi, zmienionej uchwatgq
nr 560/XXXIII/2013 Rady Miasta Plocka z dnia 26 marca 2013 r., zmienionej uchwatg nr
501/XXIX/2017 Rady Miasta Ptocka z dnia 28 lutego 2017 r., zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

Przyjmuje sie ,Zasady wynajmowania, uzyczania i korzystania z lokali oraz pomieszczen
uzytkowych stanowigcych wtasno$¢ Gminy - Miasto Ptock, znajdujacych sie na II pietrze w
budynku Urzedu Miasta Ptocka przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Plocku”, ktére stanowig
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Polityki
Spotecznej.

§ 3

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Ptocka.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski

Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02, prezydent@plock.eu, www.plock.eu



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 2126/2026

Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 2 pazdziernika 2026 .

Zasady wynajmowania, uzyczania i korzystania z Ilokali oraz
pomieszczen uzytkowych stanowiacych wtasno$¢ Gminy - Miasto Plock,
znajdujacych sie na II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka przy
ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku

1.

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE I DEFINICJE

§1

Niniejsze Zasady okreslajg warunki, tryb oraz odptatnos$¢ za wynajmowanie, uzyczanie i
korzystanie z pomieszczen, lokali uzytkowych, pokoi wspodtdzielonych, sal
konferencyjnych oraz innych przestrzeni stanowigcych wiasnos¢ Gminy - Miasto Plock,
znajdujacych sie na II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka przy ulicy Szymona
Kossobudzkiego 7 w Ptocku.

Przestrzenie, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ udostepniane na zasadach okreslonych
w niniejszym dokumencie organizacjom pozarzadowym, grupom nieformalnym oraz
podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1.

2.
3.
4

10.

Miescie — rozumie sie przez to Gmine — Miasto Ptock.

Urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta Ptocka.

Prezydencie — rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Ptocka.

Zastepcy Prezydenta - rozumie sie przez to Zastepce Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Polityki Spotecznej.

Dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych Urzedu Miasta Ptocka.

ZBK - rozumie sie przez to Zarzad Budynkow Komunalnych.

Kierowniku — rozumie sie przez to Kierownika Referatu Wspierania Inicjatyw Spotecznych
w Wydziale Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych.

Centrum Organizacji - rozumie sie przez to budynek Centrum ds. Organizacji
Pozarzadowych z siedzibg w Ptocku przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7, obejmujacy
lokale na II pietrze budynku.

Organizacji pozarzadowej — rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe i podmioty, o
ktédrych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Uzytkowniku / Najemcy / bioragcym do uzywania - rozumie sie przez to podmiot
uprawniony, osobe fizyczng, prawng lub jednostke organizacyjng korzystajaca z
przestrzeni na podstawie umowy najmu, uzyczenia lub rezerwacji.



11.

12.
13.

14

15.

Grupie nieformalnej - rozumie sie przez to typ niesformalizowanej grupy spotecznej
sktadajacej sie minimum z 3 0s6b majgcych na celu organizacje przedsiewziecia na rzecz
spotecznosci lokalnej.

Wynajmujacym - rozumie sie przez to Gmine Miasto Ptock/Urzad Miasta Ptocka.

Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

. Pokoju wspodtdzielonym - rozumie sie przez to pomieszczenie znajdujace sie w lokalu

uzytkowym, przeznaczone do jednoczesnego lub naprzemiennego korzystania przez
wiecej niz jedng organizacje.

Strefie coworkingowej - rozumie sie przez to wydzielong powierzchnie biurowg
przeznaczong do pracy indywidualnej lub zespotowej.

ROZDZIAL 11

ZASADY KORZYSTANIA I WYSOKOSC OPLAT ZA LOKALE I POMIESZCZENIA
DLA ORGANIZACII POZARZADOWYCH W BUDYNKU URZEDU MIASTA PLOCKA

b)

PRZY UL. SZYMONA KOSSOBUDZKIEGO 7 W PLOCKU

g1
W budynku Urzedu Miasta Ptocka przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku lokale
opisane w rozdziale I § 1 ust. 1 mogg by¢ przedmiotem najmu organizacjom, o ktérych
mowa w rozdziale I § 1 ust. 2.
W budynku wskazanym w ust. 1 grupy nieformalne i organizacje pozarzadowe mogq
korzysta¢ na zasadzie uzyczenia z sali konferencyjnej.
W celu efektywnego wykorzystania lokali/stanowisk/sal, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
niektére z nich moga by¢ uzytkowane przez wiecej niz jedng organizacje pozarzagdowa za
ich zgoda.

§2
W celu wynajecia lokalu w budynku wskazanym w rozdziale I § 1 ust 1 z przeznaczeniem
na prowadzenie statej dziatalnosci lub pokoju wspoétdzielonego organizacja pozarzadowa
sktada do Dyrektora wniosek, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Do wniosku nalezy zataczy¢ plan rozwoju organizacji na kolejne 24 miesigce.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez Dyrektora, ZBK w Ptocku
przygotowuje umowe najmu lokalu/pokoju dla wnioskodawcy.
Czynsz za najem lokali, wskazanych w rozdziale II § 1 ust 1 bedzie wynosit 30,00 zt brutto
za 1 m? powierzchni uzytkowej danego lokalu oraz 15,00 zt brutto za 1 m? stanowiska w
pokoju wspédtdzielonym. Wynajem pokoju nastgpi pod warunkiem zgtoszenia sie co
najmniej dwoch organizacji.
Wynajmujacy moze obnizy¢ stawki czynszu najmu lokali uzytkowych dla nastepujacych
podmiotéw:
prowadzacych nieodptatng dziatalno$¢ pozytku publicznego - obnizenie o 50% stawki
bazowej pod warunkiem, ze wynajmowany lokal jest wykorzystywany wytacznie do
prowadzenia tej dziatalnosci;
prowadzacych odptatng dziatalno$¢ pozytku publicznego - obnizenie o 30% stawki
bazowej, pod warunkiem, ze dochdd z tej dziatalnosci jest w catosci przeznaczany na
realizacje celdw statutowych podmiotu.



6.

10.

11.

O obnizeniu stawki czynszu decyduje Dyrektor na podstawie pisemnego i uzasadnionego
wniosku najemcy, do ktérego nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie
warunkow okreslonych w ust. 5.

W szczegélnym przypadku, gdy organizacja pozarzadowa prowadzaca nieodptatng
dziatalno$¢ pozytku publicznego realizuje zadania zlecone przez Miasto, istnieje
mozliwos¢ negocjacji stawki czynszu na pisemny wniosek zainteresowanego skierowany
do Prezydenta Miasta Ptocka.

Poza czynszem, wynajmujacy bedzie pokrywaé koszty eksploatacyjne za: energie
elektryczng, ciepta i zimng wode, odprowadzanie $ciekdéw, wywoz nieczystosci oraz
energie cieplng proporcjonalnie do powierzchni zajmowanego lokalu Iub pokoju
wspotdzielonego.

Najemca lokalu w ramach czynszu bedzie mogt réwniez korzystac z sali konferencyjnej
po ztozeniu wniosku stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Strony ustalaja, ze kwota czynszu najmu bedzie podlegata corocznej waloryzacji o
Srednioroczny wskaznik cen towardow i ustug konsumpcyjnych ogétem za rok poprzedni,
ogtaszany przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS).

Najemca lokalu lub pokoju po podpisaniu umowy najmu jest zobowigzany do ztozenia do
Dyrektora ,Wykazu oséb upowaznionych do odbioru brelokéw zblizeniowych lub kluczy
do lokalu”.

§3
Meble i sprzety wnoszone przez Najemce do lokalu muszg spetnia¢ kryteria petnej
sprawnosci uzytkowej oraz estetycznej, adekwatnej do charakteru budynku uzytecznosci
publicznej o wysokim standardzie technicznym.
Zabrania sie wprowadzania do lokalu mebli uszkodzonych, o niestabilnej konstrukcji,
noszacych $lady znacznego zuzycia, zagrazajacych bezpieczenstwu osob trzecich,
mogacych uszkodzi¢ wykonczenie wnetrza lokalu (np. mebli z ostrymi,
niezabezpieczonymi krawedziami metalowymi, uszkodzonymi kétkami rysujacymi
podtoge itp.) oraz niespetniajacych wspotczesnych standardéw higieniczno-sanitarnych
oraz BHP.
Wszelkie wnoszone meble muszg by¢ wolne od zapachéw mogacych wniknaé w
substancje lokalu (np. zapach stechlizny, dymu tytoniowego).
Przed wniesieniem mebli do lokalu, na zadanie Wynajmujgcego, Najemca zobowigzany
jest przedstawi¢ dokumentacje fotograficzng planowanego wyposazenia lub umozliwié
jego ogledziny.
W przypadku stwierdzenia przez Wynajmujgcego, ze dany element wyposazenia Najemcy
zagraza bezpieczenstwu pozarowemu, BHP lub powoduje niszczenie lokalu, Wynajmujacy
ma prawo wezwac¢ Najemce do jego niezwlocznego usuniecia lub naprawy w terminie 3
dni roboczych pod rygorem usuniecia go przez Wynajmujacego na koszt i ryzyko Najemcy.
Kazdy uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za mienie ruchome wniesione do
budynku i odpowiada za wiasciwe korzystanie z form zabezpieczenia budynku.



ROZDZIAL III
ZASADY KORZYSTANIA Z SAL KONFERENCYJINYCH/STREF
COWORKINGOWYCH ORAZ UDOSTEPNIENIE SKRYTKI KORESPONDENCYJNEJ]
DLA ORGANIZACII POZARZADOWYCH W BUDYNKU URZEDU MIASTA PLOCKA
PRZY UL. SZYMONA KOSSOBUDZKIEGO 7 W PLOCKU

g1

1. W celu skorzystania z sal konferencyjnych/stref coworkingowych podmiot uprawniony
sktada do Dyrektora zapotrzebowanie, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszych Zasad.
Rezerwacji dokonuje sie w formie pisemnej. Wniosek o rezerwacje powinien by¢ ztozony
Z wyprzedzeniem co najmniej 7- dniowym i podpisany przez osobe uprawniong do
zaciggania zobowigzan.

2. Korzystanie z sal/stref coworkingowych moze odbywac¢ sie w dni robocze w godzinach:
8.00- 22.00 oraz w dni wolne od pracy w godzinach: 10.00-20.00.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o sprzet i wyposazenie sal / stref
coworkingowych.

4. Uzytkownik przed rozpoczeciem korzystania z sal/stref coworkingowych jest zobowigzany
do sprawdzenia ich stanu technicznego i porzadkowego, a w przypadku stwierdzenia
szkody, zniszczenia, badz niewtasciwego stanu porzadkowego do natychmiastowego
poinformowania Kierownika Referatu.

5. Po rozpoczeciu korzystania z sal/stref coworkingowych uzytkownik ponosi petng
odpowiedzialnos¢ w przypadku stwierdzenia szkody w lokalu lub zniszczenia sprzetu.

§2
1. Miasto moze nieodptatnie udostepni¢ organizacji pozarzadowej i podmiotowi
uprawnionemu mozliwo$¢ wskazania adresu ,Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych ul.
Szymona Kossobudzkiego 7 (II pietro), 09-400 Plock”, jako adres, pod ktérym
organizacja prowadzi dziatalnos¢.
2. Podstawe udostepnienia stanowi porozumienie zawarte miedzy Stronami, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.

ROZDZIAL IV
ODPOWIEDZIALNOSC, BEZPIECZENSTWO I PORZADEK

§1
1. Kazdy podmiot korzystajacy z lokali lub sal zobowigzany jest do:

a) uzywania pomieszczen i sprzetu zgodnie z ich przeznaczeniem, z zachowaniem
nalezytej starannosci, przepiséw BHP oraz przeciwpozarowych (ppoz);

b) utrzymywania nienagannej czystosci i porzadku w udostepnionych miejscach. W
przypadku korzystania z cateringu, Najemca odpowiada za catkowite uprzatniecie
resztek jedzenia i naczyn przez firme cateringowg bezposrednio po zakoriczeniu
wydarzenia;

c) usuniecia wszelkich wtasnych materiatéw promocyjnych, szkoleniowych i dekoracji
bezposrednio po zakonczenia spotkania.



§2
Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania godzin spotkan, przepiséw porzgadkowych
i do podporzadkowania sie poleceniom Kierownika.
W przypadku zaistnienia zagrozen uzytkownik zobowigzany jest do powiadomienia
odpowiednich stuzb.
Na terenie przedmiotowego budynku Urzedu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia
wyrobdéw tytoniowych i e-papieroséw, spozywania napojow alkoholowych oraz wnoszenia
i uzywania srodkdéw odurzajacych (np: narkotykéw).
Razace naruszenie postanowien regulaminu, przepisdw ppoz, zniszczenie mienia itp.
stanowi podstawe do natychmiastowego rozwigzania umowy oraz automatycznego
odrzucenia wszelkich kolejnych wnioskéw o najem lub uzyczenie sktadanych przez dany
podmiot.
Kazdy uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ finansowg =za zagubienie breloku
zblizeniowego lub kluczy do lokalu oraz kluczy do skrytki.

§3
Miasto nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste, sprzet, dokumenty ani mienie
whniesione przez Uzytkownikéw, Najemcow lub uczestnikéw spotkan.
Organizacje pozarzadowe wynajmujgce lokale na statg dziatalnos¢ sg zobowigzane do
ubezpieczenia wiasnego mienia ruchomego we wtasnym zakresie i na wiasny koszt.
Najemca/Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody,
awarie, dewastacje lub kradzieze wyposazenia powstate w okresie udostepnienia mu
lokalu.
W przypadku dokonania zniszczen lub uszkodzenia mienia znajdujacego sie w lokalach
przedmiotowego budynku uzytkownicy zostang wezwani do uiszczenia zaptaty za te
szkody zgodnie z wyceng dokonana przez Urzad Miasta Plocka. Srodki finansowe z tego
tytutu zostang przekazane na wskazany rachunek bankowy Urzedu Miasta Ptocka.



Zatacznik nr 1 do

Zasad wynajmowania, uzyczania i korzystania

z lokali oraz pomieszczen uzytkowych stanowigcych
wiasnos$¢ Gminy - Miasto Ptock, znajdujacych sie
na II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka

przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku

Urzad Miasta Plocka

Dyrektor

Wydziatu Kultury i Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

WNIOSEK O PRZYDZIAL LOKALU ZNAJDUJACEGO SIE NA 1II PIETRZE W
BUDYNKU URZEDU MIASTA PLOCKA PRZY UL. SZYMONA KOSSOBUDZKIEGO 7
W PLOCKU DLA ORGANIZACII POZARZADOWE)]

W CELU PROWADZENIA DZIALALNOSCI STATUTOWE)

Zwracamy sie z prosbg o przyznanie lokalu o powierzchni:

o 16m?2 o 32m?2

KRS (lub inny rejestr): ..o Z ANIAT
Adres dotychczasowej siedziby/Adres osoby upowaznionej:

Osoba upowazniona do reprezentowania organizacji (zgodnie z wpisem w KRS lub innym
rejestrze):



Plan rozwoju organizacji na kolejne 24 miesigce:

Oswiadczamy, ze po uzyskaniu lokalu w budynku przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7:

a)

b)
o)
d)

e)

f)

g)

Klauzula
1.
2.
3.

4.

nie bedziemy prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w lokalu, chyba ze dziatalnos¢ ta stuzy¢ bedzie realizacji
zadan publicznych, na ktére nasza organizacja zawarta, lub ma zawrze¢ umowe z Gming-Miasto Ptock, a w/w
umowa bedzie zezwalata na prowadzenie takiej dziatalnosci;

we wiasnym zakresie ubezpieczymy mienie ruchome wniesione do lokalu;

wyrazamy zgode na proporcjonalne obcigzanie kosztami z tytutu zniszczenia zajmowanego lokalu;

wyrazamy zgode na obcigzenie kosztami w przypadku zagubienia lub zniszczenia breloka zblizeniowego lub
klucza do drzwi lokalu;

wyrazamy zgode na obcigzenie kosztami zawartymi w rozdziale II § 2 ust. 7 Zasad wynajmowania, uzyczania i
korzystania z lokali oraz pomieszczen uzytkowych stanowigcych wtasnos¢ Gminy - Miasto Plock, znajdujacych
sie na II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku;

nie jestesmy dtuznikiem Gminy Ptock i nie posiadamy nieuregulowanych zobowigzan wobec Skarbu Panstwa
(ZUS, Urzad Skarbowy);

wobec naszej organizacji nie jest prowadzone postepowanie egzekucyjne, postepowanie sadowe lub
administracyjne, ktére moze skutkowac¢ wszczeciem postepowania egzekucyjnego.

informacyjna
Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina-Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Stary Rynek 1;
Kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;
Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji wniosku o przydziat lokalu dla organizacji
pozarzadowej zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku do niniejszego zarzadzenia;
Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisow prawa;
Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywa¢ przez okres 5 lat zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt;
Majg Panstwo prawo do:
a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) usuniecia danych osobowych, gdy dane nie s juz niezbedne do dla celdw, dla ktérych byly zebrane,
e) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie skutkowaé¢ odmowg
realizacji wniosku.
Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, nie bedq profilowanie i przekazywane do
panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

Podpis osoby /os6b upowaznionej/nych
do reprezentowania organizacji pozarzadowej
(zgodnie z KRS lub innym rejestrem)


mailto:iod@plock.eu

DECYZJA
DYREKTORA WYDZIALU KULTURY I WSPIERANIA INICIJATYW SPOLECZNYCH
WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY *

Uzasadnienie (w przypadku odmowy):

Wysokos$c¢ obnizki w procentach - zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do zarzadzenia (§ 2 ust. 5):
o 50%
o 30%

o nie dotyczy

Podpis Dyrektora
Wydziatu Kultury
i Wspierania Inicjatyw Spotecznych

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do

Zasad wynajmowania, uzyczania i korzystania

z lokali oraz pomieszczen uzytkowych stanowigcych
wiasnos¢ Gminy — Miasto Plock, znajdujacych sie na
II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka

przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku

Urzad Miasta Plocka

Kierownik Referatu

Wspierania inicjatyw Spotecznych
Wydziatu Kultury i Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

_ ZAPOTRZEBOWANIE NA SALE
o DUZA (64m2) /o MALA* (32m2) /o STREFE COWORKINGOWA (8m?)
PRZY UL. SZYMONA KOSSOBUDZKIEGO 7 W PLOCKU

Nazwa i adres podmiotu ubiegajacego sie o udostepnienie sali:

Imie i nazwisko, adres korespondencyjny i numer telefonu osoby kierujgcej organizacjg
pozarzadowa/grupg nieformalna/komorka organizacyjng Urzedu Miasta Ptocka:

Proponowany termin/terminy wykorzystania sali:

Przewidywany czas spotkania:

0d godz. ...cccoeiiiiiei do godz. ..o

Przewidywana liczba 0séb biorgcych udziat w spotkaniu: ........cccceeeieiiiiiceieeee e
Cel spotkania:

Potrzeby w zakresie wyposazenia: Rzutnik TAK/NIE*
Laptop TAK/NIE*
Aneks kuchenny  TAK/NIE*

Podpis osoby /0s6b upowaznionej/nych
do reprezentowania organizacji pozarzadowej
(zgodnie z KRS lub innym rejestrem)

* niepotrzebne skresli¢



Klauzula
1.
2.
3.

Uzytkownik o$wiadcza, ze:

- znane mu sa ,Zasady wynajmowania, uzyczania i korzystania z lokali oraz pomieszczen uzytkowych
stanowigcych wiasno$¢ Gminy - Miasto Ptock, znajdujacych sie na II pietrze w budynku Urzedu Miasta Plocka
przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku” i zobowigzuje sie do ich przestrzegania;

- dane zawarte w dokumencie okreslajacym i potwierdzajagcym status prawny podmiotu sg zgodne ze stanem
faktycznym oraz ze w dalszym ciqgu posiada umocowanie do reprezentowania organizacji w przedmiocie
niniejszego zapotrzebowania.

W przypadku, gdy Uzytkownik odwotuje zaplanowane spotkanie, zobowigzany jest do poinformowania o tej
sytuacji Kierownika niezwtocznie po podjeciu decyzji w tej sprawie oraz do zwrotu breloku/klucza, nie pdzniej
niz w terminie zaplanowanego spotkania.

Uzytkownik zobowigzany jest posprzatac sale i pozostawi¢ jg w stanie niepogorszonym.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone podczas spotkan, po spotkaniach i
w czasie ich przygotowan.

Uzytkownik wyraza zgode na obcigzenie kosztami w przypadku zagubienia karty elektronicznej i klucza do drzwi.
Kierownik zastrzega sobie - w wyjatkowych przypadkach - prawo odwotania spotkania i zobowigzuje sie do
powiadomienia o tym fakcie Uzytkownika, z mozliwie jak najwiekszym wyprzedzeniem i uzgodnienia z nim
terminu zastepczego.

W przypadku dokonania zniszczen lub uszkodzenia mienia znajdujacego sie w pomieszczeniach budynku
uzytkownik zostanie wezwany do uiszczenia zaptaty za te szkody zgodnie z wyceng dokonana przez Urzad
Miasta Ptocka.

Uzytkownik o$wiadcza, ze nie bedzie prowadzit dziatalnosci gospodarczej podczas spotkan, chyba ze dziatalnos¢
ta stuzy¢ bedzie realizacji zadan publicznych, na ktére organizacja zawarta lub ma zawrze¢ umowe z Gming
Miasto Plock, a w/w umowa bedzie zezwalata na prowadzenie takiej dziatalnosci.

informacyjna
Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina-Miasto Ptock, 09-400 Ptock, Stary Rynek 1;
Kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;
Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zapotrzebowania na sale dla organizacji
pozarzadowej zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 2 do zasad stanowiacych zatacznik nr 1 do
zarzadzenia;
Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa;
Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywac przez okres 5 lat zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt;
Majg Panstwo prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) usuniecia danych osobowych, gdy dane nie s juz niezbedne do dla celdw, dla ktérych byly zebrane,

e) whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie skutkowaé¢ odmowg
realizacji wniosku.
Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, nie bedq profilowanie i przekazywane do
panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

Podpis osoby /os6b upowaznionej/nych
do reprezentowania organizacji pozarzadowej
(zgodnie z KRS lub innym rejestrem)


mailto:iod@plock.eu

DECYZJA
KIEROWNIKA REFERATU WSPIERANIA INICJATYW SPOLECZNYCH
WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY *

Uzasadnienie (w przypadku odmowy):

Podpis Kierownika
Referatu Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do

Zasad wynajmowania, uzyczania i korzystania

z lokali oraz pomieszczen uzytkowych stanowigcych
wiasnos¢ Gminy — Miasto Ptock, znajdujacych sie na
II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka

przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku

POROZUMIENIE NR ...... /WWS-I-NGO/P/......... /20.........

zawarte W dniu ....cocoeviee v
miedzy:
Gming-Miasto Plock pl. Stary Rynek 1, 09-402 Plocku, reprezentowana przez:

.............................................. - Zastepce Prezydenta Miasta Ptocka ds. Polityki Spotecznej,

dziatajgcego na podstawie upowaznienia nr ................... zdnia ..o, zwang dalej ,Gming”,
@ ettt eeee e e e eeieeeeeeeeeeeeteeeeeeiteesteseateeiteeeateesateesteseiteteateeitetaateeatteeateeaateebeeebeeateeeateeateeabeeaaeeeanreeateeaareerrens
W oottt ] 974V 2 S| F RO O PRT
NIP: e , KRS/INNa eWidenCja: oot .

FEPIrEZENEOWANYIM/ NG PIZEZ ..veiieieeiie ettt s ettt s b e e te e st e s sae e e te e sbeeaaseesate e saeeseeasseenaeesseeenseesneaesennnes
zwanym/ng dalej ,Podmiotem uprawnionym”

1.

§1

Gmina-Miasto Plock jest witascicielem budynku potozonego w Ptocku przy ul. Szymona
Kossobudzkiego 7 w Ptocku, w ktérym na II pietrze znajduje sie Centrum ds. Organizacji
Pozarzadowych.

Pomieszczenia udostepniane dla potrzeb organizacji znajduja sie na II pietrze w budynku,
o ktérym mowa w ust. 1 i pozostajg w dyspozycji Dyrektora Wydziatu Kultury i Wspierania
Inicjatyw Spotecznych.

§ 2

Przedmiotem Porozumienia jest:
a) nieodptatne udostepnienie podmiotowi uprawnionemu mozliwosci wskazania adresu, o

ktérym mowa w § 1, tj. ,Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych ul. Szymona
Kossobudzkiego 7 (II pietro), 09-400 Plock”, jako adresu, pod ktorym organizacja
prowadzi dziatalnos¢;

b) udostepnienie nieodptatnie skrytki korespondencyjnej, celem skifadania w niej

korespondenciji. Klucze do skrytki bedg w dyspozycji Kierownika Referatu.

§3

Niniejsze porozumienie jest wazne bezterminowo. Kazda ze Stron ma mozliwos$¢ wypowiedzenia
porozumienia z miesiecznym wyprzedzeniem.

§4

Strony zgodnie o$wiadczajg, iz w zwigzku z udostepnieniem adresu, o ktérym mowa w §
2, nie nastepuje powierzenie podmiotowi uprawnionemu jakichkolwiek sktadnikow
majatkowych Miasta.

Podmiot uprawniony przyjmuje do wiadomosci, iz w zwigzku z udostepnieniem adresu,
ktdrym mowa w § 2, pracownicy Urzedu Miasta Plocka nie sa ani zobowigzani, ani
uprawnieni do dokonywania w imieniu lub na rzecz podmiotu uprawnionego jakichkolwiek



czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem organizacji, w szczegdlnosci dotyczy to
odbierania wymagajgacej potwierdzenia odbioru korespondencji kierowanej do podmiotu
uprawnionego oraz przechowywania jakichkolwiek rzeczy podmiotu uprawnionego, z
zastrzezeniem postanowien ust. 3.

3. W zwigzku =z zawarciem niniejszego porozumienia podmiotowi uprawnionemu
udostepnione bedzie state miejsce, w ktérym odktadana i przechowywana bedzie do czasu
jej odbioru przez podmiot uprawniony, niewymagajgca potwierdzenia odbioru,
korespondencja kierowana do niego na przedmiotowy adres oraz zawiadomienia o
nadejsciu przesytki pocztowej, ktdérej nie mozna byto doreczy¢ adresatowi bezposrednio
(awizo) w odniesieniu do przesytek wymagajacych potwierdzenia odbioru.

4. Podmiot uprawniony zobowigzany jest co najmniej raz w tygodniu do odbioru
korespondencji, o ktorej mowa w ust. 3.

§5

W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Porozumienia lub naruszenia przez podmiot
uprawniony zasad korzystania z lokali na II pietrze budynku, o ktérym mowa w §1, Miasto ma
prawo w kazdym czasie wypowiedzie¢ Porozumienie, powiadamiajac o tym fakcie na pismie, bez
zachowania okresu wypowiedzenia.

§6

Gmina udostepnia na swojej stronie internetowej www.zsz.plock.eu Polityke Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania oraz pozostate regulacje systemowe przyjete w Urzedzie Miasta Ptocka do
stosowania.

§7

Klauzula informacyjna
1) Informujemy, ze:

I. Administratorami danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
~RODQ"), 0sbb reprezentujacych strony oraz oséb wykonujgcych umowe w imieniu stron,
przetwarzanych w zwigzku z podpisaniem i realizacjq niniejszej umowy sqa:

a) Gmina - Miasto Ptock, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock;
b) (Podmiot uprawniony) z siedzibg: w .............. . przy ul. ......... , 00-000 ...............

II. Kazda ze Stron jest odrebnym administratorem danych.

ITI. Kontakt z inspektorem ochrony danych:

a) dla Gminy - Miasto Ptock — iod@plock.eu;
b) dla (Podmiot uprawniony) - .......c.cceeueee.

Iv. Dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg
niniejszego porozumienia, jego obstuga, jak tez w zwiazku z wypetnieniem obowigzkow
prawnych cigzacych na Stronach.

V. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz
Stron.

VI. Dane osobowe przechowywane beda przez okres 10 lat liczac od konca roku zakonczenia
porozumienia.


mailto:iod@plock.eu

VII. Majq Panstwo prawo do:
a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) usuniecia danych osobowych, gdy dane nie sg juz niezbedne do dla celéw, dla ktérych
byty zebrane,
e) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktéorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
VIII. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla zawarcia
i realizacji porozumienia.
IX. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, nie bedg profilowanie
i przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.
2) Kazda ze Stron porozumienia zapozna z trescig powyzszej klauzuli osoby, ktére w imieniu
Strony beda realizowaty niniejsze Porozumienie.

§ 8

W sprawach nie uregulowanych niniejszym porozumieniem, stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9

Porozumienie sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Podpis osoby /0oséb upowaznionej/nych Podpis osoby reprezentujacej
do reprezentowania organizacji pozarzadowej Gmine-Miasto Ptock
(zgodnie z KRS lub innym rejestrem)



Zatacznik nr 4 do

Zasad wynajmowania, uzyczania i korzystania

z lokali oraz pomieszczen uzytkowych stanowigcych
wiasnos$é Gminy - Miasto Ptock, znajdujacych sie na
II pietrze w budynku Urzedu Miasta Ptocka

przy ul. Szymona Kossobudzkiego 7 w Ptocku

RZUT II PIETRA BUDYNKU CENTRUM DS. ORGANIZACJII POZARZADOWYCH PRZY

UL. SZYMONA KOSSOBUDZKIEGO 7 W PLOCKU



