PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1814/2026
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 18 maja 2026 roku

w sprawie "Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), art. 33 w zw. z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 ze zm.)
oraz §23 ust. 6, §29, §30, §31, §33 ust. 4 i §34 ust. 4 pkt 2, ust. 5 i ust. 6
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 . poz. 342 ze zm.)
oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka nadanego
zarzadzeniem Nr 900/2025 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 kwietnia 2025 roku ze
zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam "Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock",
zwang dalej "Instrukcjq", stanowigcq zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2

Ustalam wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy - Miasto Ptock,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje wszystkie jednostki objete skonsolidowanym bilansem Gminy - Miasto
Ptock do dazenia do petnej zgodnosci ujecia w ewidencji ksiegowej wzajemnych
transakcji (w szczegdlnosci w zakresie ujecia zdarzen stanowigcych podstawe zapisow
ksiegowych w tym samym roku budzetowym).

§4

Zobowigzuje kierownikéw jednostek i zakfadéw budzetowych, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina - Miasto Ptock do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci
i zobowigzan wystepujacych pomiedzy tymi jednostkami a instytucjami kultury
i spétkami kapitatowymi objetymi bilansem skonsolidowanym;
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2) sporzadzania, weryfikacji i dostarczania do Urzedu Miasta Ptocka - Wydziatu Skarbu
i Budzetu, do dnia 31 maja nastepnego roku, wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy
tymi jednostkami a instytucjami kultury i spotkami kapitatowymi objetymi bilansem
skonsolidowanym, zgodnie ze wzorami zawartymi w zatacznikach nr 1 i nr 2 do
Instrukcji. Powyzszy wykaz moze zawiera¢ wytgcznie wartosci ujete w ksiegach
rachunkowych (roku, za ktory sporzadzono bilans) obydwu uzgadniajacych podmiotow.

§5

Zobowigzuje kierownikéw instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Gmina - Miasto Ptock, do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci
i zobowigzan wystepujacych pomiedzy wszystkimi jednostkami objetymi bilansem
skonsolidowanym;

2) sporzadzania, weryfikacji i dostarczania do Urzedu Miasta Ptocka - Wydziatu Skarbu
i Budzetu, do dnia 31 maja nastepnego roku, wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy
jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie ze wzorami zawartymi
w zatacznikach nr 1 inr 2 do Instrukcji. Powyzszy wykaz moze zawieral wytacznie
wartosci ujete w ksiegach rachunkowych (roku, za ktdry sporzadzono bilans) obydwu
uzgadniajacych podmiotow.

§6

1. Zobowigzuje zarzady spoétek kapitatowych objetych konsolidacja, w ktérych Gmina -
Miasto Ptock posiada udziaty/akcje, do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald naleznosci
i zobowigzan wystepujacych pomiedzy wszystkimi jednostkami objetymi bilansem
skonsolidowanym;

2) sporzadzania, weryfikacji i dostarczania do Urzedu Miasta Plocka - Wydziatu Skarbu
i Budzetu, do dnia 31 maja nastepnego roku, wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy
jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie ze wzorami zawartymi
w zatacznikach nr 1 inr 2 do Instrukcji. Powyzszy wykaz moze zawieral wytacznie
wartosci ujete w ksiegach rachunkowych (roku za ktéry sporzadzono bilans) obydwu
uzgadniajacych podmiotow.

2. Zobowigzuje kierownika Referatu Nadzoru Wiascicielskiego do dostarczania bilanséw
rocznych spoétek kapitatowych objetych konsolidacja, w ktérych Gmina - Miasto Ptock
posiada udziaty/akcje, wraz z informacjq dodatkowa i objasnieniami do Wydziatu
Skarbu i Budzetu nie pdzniej niz do dnia 10 czerwca nastepnego roku.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§8

Traci moc zarzadzenie nr 519/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 10 maja 2019 roku
ze zmianami.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje po raz pierwszy przy
sporzadzaniu bilansu skonsolidowanego za 2025 rok.

Prezydent Miasta Plocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 1814/2026
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 18 maja 2026 roku

INSTRUKCIJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU

GMINY - MIASTO PLOCK

Gmina - Miasto Plock jako jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza
skonsolidowany bilans na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Gmina - Miasto Plock jest jednostkg dominujacg w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem".

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

Skonsolidowany bilans Gminy Miasto — Ptock jest sporzadzany w jezyku polskim
i w walucie polskiej, w ztotych i groszach, w terminie do 30 czerwca roku
nastepujacego po dniu bilansowym.

Konsolidacji podlegajg bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sie tgczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Miasta Plocka i taqcznego bilansu
obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych (w tym Urzedu
Miasta Ptocka) i zaktadow budzetowych Gminy - Miasto Ptock, po dokonaniu
wytaczen wzajemnych rozliczen miedzy tymi jednostkami.

Konsolidacjg obejmuje sie bilans jednostki dominujacej oraz bilanse taczne
jednostek zaleznych:

1) bilans faczny samorzadowych instytucji kultury, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina Miasto - Ptock,

2) bilans faczny spotek handlowych, w ktéorych jednostka dominujaca posiada
powyzej 50% catkowitej liczby gtoséw w organach spotki i uprawniona jest do
podejmowania samodzielnych decyzji o ich polityce finansowej i biezacej oraz
do powotywania i odwotywania wiekszosci cztonkéw organdéw zarzadzajacych
na podstawie ustawy, statutu lub umowy.

Wykaz jednostek, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, okresla zatacznik nr 2
do zarzadzenia w sprawie ,Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu
Gminy - Miasto Ptock”.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jednostki, o ktérych mowa w pkt 8, w terminie do 31 maja przekazujg do Urzedu
Miasta Plocka - Wydziatu Skarbu i Budzetu informacje w zakresie okreslonym
w 84, 8§85 i §6 zarzadzenia w sprawie ,Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego
bilansu Gminy - Miasto Ptock” w formie elektronicznej opatrzonej podpisami
kwalifikowanymi gtéwnego ksiegowego jednostki i kierownika jednostki (lub osoby
je zastepujace) oraz jako edytowalny arkusz kalkulacyjny.

Wydziat Finansowo - Ksiegowy Urzedu Miasta Ptocka w terminie do 31 maja
przekazuje do Wydziatu Skarbu i Budzetu informacje dodatkowg o wartosci
udziatébw w spodtkach prawa handlowego objetych konsolidacja, z podziatem na
poszczegdlne podmioty, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Instrukcji. Przekazanie
informacji odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej podpisami
kwalifikowanymi gtéwnego ksiegowego jednostki i kierownika jednostki (lub osoby
je zastepujace).

Konsolidacjg nie obejmuje sie jednostki zaleznej, ktéra rozpoczeta dziatalnosc
w drugiej potowie roku obrotowego, bedgcego rokiem obrotowym dla jednostki
dominujacej i taczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten
okres z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny.

Bilanse jednostek, o ktérych mowa w pkt 8, konsoliduje sie metodg konsolidacji
petnej, polegajaca na sumowaniu w petnej wartosci poszczegdlnych pozycji
bilansu jednostki dominujacej i jednostek zaleznych oraz dokonaniu wyltaczen
i korekt konsolidacyjnych.

W procesie konsolidacji wytaczeniu podlegaja:

1) wyrazona w cenie nabycia warto$¢ udziatdw posiadanych przez jednostke
dominujacyg i inne jednostki objete konsolidacjg w jednostkach zaleznych, z tg
czesciq wycenionych wg wartosci godziwej aktywow netto jednostek
zaleznych, ktora odpowiada udziatowi jednostki dominujacej i innych jednostek
objetych konsolidacjg, na dzien rozpoczecia sprawowania nad nimi kontroli.
Jezeli w wyniku tego wytgczenia powstaje réznica, to:

a) roznica dodatnia - uznawana jest za wartos$¢ firmy i wykazywana
w aktywach skonsolidowanego bilansu w pozycji ,Wartos¢ firmy
jednostek podporzadkowanych”,

b) réznica ujemna - uznawana jest za ujemna wartos¢ firmy
i wykazywana w pasywach skonsolidowanego bilansu w pozycji
~Ujemna wartos¢ firmy jednostek podporzadkowanych”;

2) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze jednostek objetych konsolidacja.

Skonsolidowany bilans sporzadza sie na druku wediug wzoru stanowigcego
zataqcznik nr 9 do rozporzadzenia.

Konsolidacja przeprowadzana jest przez Wydziat Skarbu i Budzetu i przebiega
w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie w ziotych i groszach tacznego bilansu jednostki dominujacej
i skonsolidowanego bilansu jednostki dominujacej poprzez odpowiednie
dostosowanie aktywow i pasywow z bilansu tacznego do wzoru bilansu
skonsolidowanego;



16.

17.

18.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzenie w ztotych i groszach tgqcznego bilansu samorzadowych instytucji
kultury i skonsolidowanego bilansu samorzadowych instytucji kultury poprzez
odpowiednie dostosowanie aktywow i pasywow z bilansu taqcznego do wzoru
bilansu skonsolidowanego;

sporzadzenie w ztotych i groszach tgcznego bilansu spétek prawa handlowego
i skonsolidowanego bilansu spdtek prawa handlowego poprzez odpowiednie
dostosowanie aktywow i pasywow z bilansu tacznego do wzoru bilansu
skonsolidowanego;

sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto
Ptock poprzez zsumowanie poszczegdlnych pozycji skonsolidowanych bilanséw
jednostek, o ktorych mowa w ppkt 1, 2 i 3;

sporzadzenie tacznego wykazu wzajemnych zobowigzan i naleznosci miedzy
jednostkami objetymi bilansem tgcznym, instytucjami kultury i spotkami prawa
handlowego z udziatem miasta objetymi bilansem skonsolidowanym;

poréwnanie wartosci udziatdbw w spotkach prawa handlowego otrzymanego

z Wydziatu Finansowo - Ksiegowego z informacjami dodatkowymi
dostarczonymi przez spoétki;

sporzadzenie not korygujacych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4
do Instrukcji;

dokonanie wyfgczen na podstawie not korygujacych, o ktérych mowa w ppkt 7
w skonsolidowanym bilansie Gminy - Miasto Ptock, o ktérym mowa w ppkt 4;

sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto
Ptock po dokonaniu wytaczen.

Dokumentacje bilansu skonsolidowanego stanowiq:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

tabele dostosowujgce pozycje aktywow i pasywéw do wzoru bilansu
skonsolidowanego;

skonsolidowany bilans jednostki dominujacej;
skonsolidowany bilans samorzadowych instytucji kultury;
skonsolidowany bilans spétek prawa handlowego;
skonsolidowany bilans Gminy - Miasto Plock;

taczny wykaz wzajemnych zobowigzan i naleznosci miedzy jednostkami
objetymi bilansem tacznym, instytucjami kultury i spétkami prawa handlowego
z udziatem miasta objetymi bilansem skonsolidowanym;

noty korygujace;

skonsolidowany bilans Gminy - Miasto Ptock po wytaczeniach.

Skonsolidowany bilans Gminy - Miasto Ptock podpisuja Prezydent Miasta Ptocka
i Skarbnik Miasta Ptocka lub osoby je zastepujace.

W przypadku rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w skonsolidowanym
bilansie, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji dodatkowej podejmuje Skarbnik
Miasta Ptocka.



19. Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, w terminie do 30 czerwca roku nastepujgcego po dniu
bilansowym.



nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Zatacznik nr 1
do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock

WYKAZ WZAJEMNYCH NALEZNOSCI POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACIA

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Pozycja w bilansie (numer i nazwa
pozycji)

taczna kwota naleznosci w zt (brutto)

RAZEM:

data i podpis gtdwnego ksiegowego jednostki
sporzadzajacej informacje

data i podpis kierownika jednostki
sporzadzajacej informacje



nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Zatacznik nr 2
do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock

WYKAZ WZAJEMNYCH ZOBOWIAZAN POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACIA

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Pozycja w bilansie (numer i nazwa
pozycji)

taczna kwota zobowiazan w zt (brutto)

RAZEM:

data i podpis gtéwnego ksiegowego jednostki
sporzgdzajgcej informacje

data i podpis kierownika jednostki sporzgdzajgcej
informacje



nazwa jednostki sporzadzajgcej informacje

Zatacznik nr 3
do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock

INFORMACJA DODATKOWA O WARTOSCI UDZIALOW W SPOLKACH PRAWA HANDLOWEGO

OBJETYCH KONSOLIDACIA

Lp.

Nazwa spotki

Akcje/udziaty
Warto$¢é wg ewidencji ksiegowej

RAZEM:

data i podpis gtéwnego ksiegowego jednostki
sporzadzajacej informacje

data i podpis kierownika jednostki sporzadzajacej
informacje



Zatacznik Nr 4
do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Gminy - Miasto Ptock

NOTA KORYGUJACA

(pracownik wykonujacy

zadanie zwigzane z konsolidacja)

Nazwa Jednost| Korygovx_/ana pozycja Tytut korekty Kwota
korygowanej bilansu
Informacja uzupetniajaca:
Sporzadzit: Zatwierdzit:

Skarbnik Miasta
Ptocka



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 1814/2026
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 18 maja 2026 roku

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy - Miasto Plock

1. Gmina - Miasto Ptock
2. Urzad Miasta Ptocka
3. Ztobki Miejskie
1) Ztobek Miejski Nr 1
2) Ztobek Miejski Nr 2
3) Ztobek Miejski Nr 3
4) Ztobek Miejski Nr 4
4. Miejskie Przedszkola
1) Miejskie Przedszkole Nr 1
2) Miejskie Przedszkole Nr 2
3) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 3
4) Miejskie Przedszkole Nr 4
5) Miejskie Przedszkole Nr 5
6) Miejskie Przedszkole Nr 6
7) Miejskie Przedszkole Nr 8
8) Miejskie Przedszkole Nr 9
9) Miejskie Przedszkole Nr 10
10) Miejskie Przedszkole Nr 11
11) Miejskie Przedszkole Nr 12
12) Miejskie Przedszkole Nr 13
13) Miejskie Przedszkole Nr 14
14) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 15
15) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 16
16) Miejskie Przedszkole Nr 17
17) Miejskie Przedszkole Nr 19
18) Miejskie Przedszkole Nr 21
19) Miejskie Przedszkole Nr 27 (do 2026 roku)
20) Miejskie Przedszkole Nr 29
21) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 31
22) Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 33
23) Miejskie Przedszkole Nr 34
24) Miejskie Przedszkole Nr 37
5. Szkoty Podstawowe
1) Szkota Podstawowa Nr 1
2) Szkota Podstawowa z Oddziatami Dwujezycznymi Nr 3
3) Szkota Podstawowa Nr 5
4) Szkota Podstawowa Nr 6
5) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 11
6) Szkota Podstawowa Nr 12
7) Szkota Podstawowa Nr 13 (do 2026 roku)
8) Szkota Podstawowa Nr 14
9) Szkota Podstawowa Nr 15
10) Szkota Podstawowa Nr 16
11) Szkota Podstawowa Nr 17
12) Szkota Podstawowa Nr 18
13) Szkota Podstawowa Nr 20
14) Szkota Podstawowa Nr 21
15) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 22
16) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 23
17) Szkota Podstawowa Specjalna Nr 24
18) Ogolnoksztatcgca Szkota Muzyczna I i II Stopnia



6.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

Licea i Zespoty Szkot
1) Liceum Ogdlnoksztatcace im. St. Matachowskiego

2) III Liceum Ogdlnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. M. Dabrowskiej
3) Liceum Ogodlnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. W4, Jagietty

4) Zespot Szkot Nr 1

5) Zespo6t Szkot Nr 5

6) Zespot Szkot Zawodowych im. Marii Sktodowskiej - Curie
7) Zespot Szkdt Ustug i Przedsiebiorczosci

8) Zespot Szkot Budowlanych Nr 1

9) Zespodt Szkdt Ekonomiczno-Kupieckich

10) Zespo6t Szkot Technicznych

Placowki o$wiatowo-wychowawcze

1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 1

2) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 2

3) Harcerski Zespdt Piesni i Tanca "Dzieci Ptocka"

4) Mtodziezowy Dom Kultury im. Krdéla Maciusia Pierwszego
5) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1

6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2

7) Bursa Ptocka

Zarzad Jednostek Oswiatowych

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Srodowiskowy Dom Samopomocy

Dom Pomocy Spotecznej , Przyjaznych Serc”

Osrodek Opiekunczo-Wychowawczy

Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastepczej

Miejski Urzad Pracy w Ptocku

Miejski Zarzad Drég

Straz Miejska

Izba Wytrzezwien

Zarzad Budynkow Komunalnych w Ptocku

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Ptocku
Zaktad Aktywnosci Zawodowej

Zaktad Ustug Miejskich "Muniserwis"

Ksigznica Ptocka im Wt. Broniewskiego

Ptocka Galeria Sztuki

Ptocka Orkiestra Symfoniczna im. Witolda Lutostawskiego

Ptocki Osrodek Kultury i Sztuki im. Franciszki i Stefana Themersonéw

Chor Pueri et Puellae Cantores Plocenses
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji Sp. z o.0.
Agencja Rewitalizacji Starowki Sp. z o.0.
Komunikacja Miejska Ptock Sp. z o.0.

Miejski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej - Towarzystwo Budownictwa

Spotecznego Sp. z o.0.

Miejskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z o.o.
Rynex Sp. z o.0.

Wodociagi Ptockie Sp. z o.o.

Przedsigbiorstwo Gospodarowania Odpadami w Ptocku Sp. z o. o.

Ptocki Zaktad Opieki Zdrowotnej Sp. z o.0.
Wista Ptock S.A.

Sekcja Pitki Recznej - Wista Ptock S.A.
Inwestycje Miejskie Sp. z o.0.

Miejski Ogréd Zoologiczny Sp. z o.0.



