PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 2168/2026
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 27 pazdziernika 2026 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i wust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522), § 10 ust.1
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Plocka nadanego zarzadzeniem Nr
900/2025 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 kwietnia 2025 r. zmienionego
zarzadzeniami: Nr 1372/2025 z dnia 28 listopada 2025 r.,, Nr 1423/2025 z dnia 11
grudnia 2025 r.,, Nr 1628/2026 z dnia 26 lutego 2026 r. i Nr 1996/2026 z dnia 29
lipca 2026 r. oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej, ustalonej zarzadzeniem  Nr
4663/2023 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 31 pazdziernika 2023 r. zarzadzam,
CO nastepuje.

§1
1. Postanawiam przeprowadzi¢ metodq spisu z natury inwentaryzacje okresowq
srodkéw trwatych (konto 011) - sprzetu komputerowego znajdujgcych sie na
terenie strzezonym tj. w pomieszczeniach Urzedu Miasta z wytaczeniem sprzetu
stanowigcego wtasnos¢ innych jednostek.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1, powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Konrad Poptawski — przewodniczacy;
2) Adrian Mastowski - cztonek;
3) Stawomir Bogucki - cztonek;
4) Emil Mikotajewski- cztonek.

§3
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika
2026 r. w dniach od 2 listopada 2026 r. do 10 grudnia 2026 .

§4
1. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie poprzez zastosowanie czytnikow
koddw kreskowych na arkuszach spisu z natury drukowanych elektronicznie.

2. Dane z czytnikow koddw kreskowych zebrane podczas skanowania kodéw
kreskowych sktadnikow majatku najpdzniej do dnia 22 grudnia 2026 r. zostang
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zaimportowane w formie elektronicznej do systemu Srodki Trwate.

3. Po wczytaniu danych z czytnikdw kodéw kreskowych do systemu Srodki Trwate
zostang wydrukowane arkusze spisu z natury.

§5
Z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w § 1, nalezy sporzadzic¢
protokét w trybie i wg wzorow okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§6
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Plocka i
Dyrektorowi Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji.

87

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



