PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1542/2026
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 19 stycznia 2026 roku

w sprawie zmiany Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka, nadanego zarzadzeniem Nr 900/2025 Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 30 kwietnia 2025 r. ze zm., zarzadzam co nastepuje:

§1
W instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodédw ksiegowych oraz innych
dokumentéw, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 3764/2022 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 28 pazdziernika 2022 roku, zmienionego zarzadzeniem nr
4174/2023 z dnia 6 kwietnia 2023 roku, zarzadzeniem nr 4646/2023 z dnia
27 pazdziernika 2023 roku, zarzgdzeniem nr 4927/2024 z 30 stycznia 2024 roku,
zarzadzeniem nr 18/2024 z 20 maja 2024 roku i zarzadzeniem nr 487/2024
z 26 listopada 2024 roku wprowadzam nastepujace zmiany:
1. W § 31:
1) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
~W przypadku zaciggniecia zobowigzan w jednostce spoza sektora finanséw
publicznych w kwocie przekraczajgcej 8.000,00 zt (stownie: osiem tysiecy
ztotych) netto zachodzi konieczno$¢ zawarcia umowy. Wyjatek stanowiq
zobowigzania zaciggane w zwigzku z koniecznoscig usuniecia skutkow zdarzen
losowych i awarii wymagajacych natychmiastowego usuniecia, szkolen
i konferencji, zakupu kart podarunkowych ze srodkow Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych oraz gdy poniesienie wydatku wynika z przepiséw
ustawowych, np. optaty RTV, opfata roczna za dozér techniczny, ktére mozna
zleci¢ w formie zlecenia pisemnego badz ustnego.”
2) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
+W przypadku zobowigzan do kwoty 8.000,00 zt netto dopuszcza sie
zastosowanie formy zlecenia, zamédwienia Ilub w wyjatkowych sytuacjach
dokonanie zakupu na podstawie faktury VAT, rachunku itp. (zlecenie ustne).”

§ 2

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
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§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



