Ogloszenie NR 25/2026

Urzad Miasta Plocka
pl. Stary Rynek 1
09-400 Ptock
ogtasza
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Poszukujemy osoby na wolne stanowisko urzednicze:
Podinspektor — wieloosobowe stanowisko ds. remontow
i inwestycji
Wydziat Inwestycji i Remontéw

Referat Remontéow
Zespot Remontow

Do wykonywanych zadan bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1) przygotowanie dokumentdéw niezbednych do wszczecia postepowania
przetargowego wynikajgcego z zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Remontow
(WIR) w odniesieniu do realizowanych projektéw oraz udziat w pracach komisji
przetargowej;

2) kontrolowanie buddéw celem sprawdzenia realizacji i zgodnosci wykonawstwa z
projektem, sztukg budowlang, Polskimi Normami, przepisami BHP i ppoz;

3) dokonywanie odbioréw robét zanikowych;

4) przyjecie i zapoznanie sie z dokumentacjg na podstawie ktorej bedzie realizowane
zadanie inwestycyjne, sprawdzenie pod wzgledem kosztorysowym oraz
kompletnosci i zakresu opracowania, a takze egzekwowanie usuniecia
stwierdzonych btedow;

5) kontrolowanie zgodnosci przebiegu robot z obowigzujgcym harmonogramem i
przedmiotem umowy oraz wykonanie sprawozdan;

6) kontrolowanie prawidtowosci rozliczen finansowych poszczegolnych etapow
realizacji wraz z rozliczeniem kohcowym inwestycji stuzacym do sporzgdzenia
dokumentow OT i PT;

7) sporzadzanie: dowodow OT (ujawnienie srodka trwatego na majgtku Gminy),
projektéw zarzgdzen Prezydenta w sprawie rozdysponowania srodkéw trwatych oraz
dowodéw PT;

8) uczestniczenie w naradach koordynacyjnych lub ich prowadzenie;

9) rozwigzywanie kolizji wyniktych podczas realizacji robét budowlanych wspdlnie z
innymi uczestnikami procesu inwestycyjnego;

10) w przypadku zaistnienia robot dodatkowych sporzgdzanie niezbednych
dokumentow tj. sprawdzanie obmiaréw kosztorysow, ustalen, sporzgdzenie protokotu
koniecznosci wykonania robét oraz wnioskowanie do Wydziatu Zamowien
Publicznych o udzielenie zamowienia na wykonanie robot;

11) przekazanie zadania inwestycyjnego do uzytkowania;
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12) uczestniczenie przy przekazaniu placu budowy Wykonawcy robdt oraz
zapoznanie sie z wszelkimi dokumentami niezbednymi do realizacji zadania;

13) prowadzenie Kkorespondencji z uczestnikami procesu inwestycyjnego:
Wykonawcg, Biurem Projektowym, uzytkownikami sieci, Strazg Pozarng, Sanepidem
(PSSE), Inspekcjg Pracy, Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego i innymi;
14) ocena inwestycji kwalifikujgca zadania inwestycyjne do odbioru koncowego:
przeglad inwestorski sprawdzajgcy jakos¢ i prawidtowos¢ wykonanych robdt;
sporzgdzanie i ocena dokumentow odbiorowych;

15) uczestnictwo w pracach komisji odbiorowej oraz odbiorach ze stuzbami
zewnetrznymi zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego;

16) przeprowadzanie w okresie rekojmi i gwarancji przeglgdow gwarancyjnych
zadania inwestycyjnego i nadzorowanie usuniecia ewentualnych usterek.

Wymagania niezbedne (formaine):

1. obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegacC sie rowniez osoby nie
posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

2. nieposzlakowana opinia;

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5.wyksztatcenie — studia minimum pierwszego stopnia, w zakresie budownictwa,
elektryki, energetyki, automatyki lub sanitarnym;

6.prawo jazdy kat. B;

7. znajomosc¢ programow do kosztorysowania.

Wymagania dodatkowe:

l. znajomos¢ ustaw:

- z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1135);

- z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze
zm.);

- z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1691);

- zdnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz. U. z 2026 r. poz. 524 ze zm.),

- z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowienh publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych ~ w Urzedzie Miasta Ptocka,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu, ul. Stary Rynek 1 i w terenie na budowach realizowanych
przez Gmine Miasto Ptock. Praca wykonywana na r6znych poziomach: w wykopach,
na poziomie terenu, na wysokosciach. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku w
budynku Urzedu.
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Miejsce pracy w budynku z podjazdem dla os6éb z niepetnosprawnoscig, stanowisko
pracy na |l pietrze. Stanowisko pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do wozkéw
inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne w budynku o odpowiedniej szerokosci, natomiast
drzwi do pomieszczen uniemozliwiajg poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. W tej
czesci budynku znajdujg sie toalety o matej powierzchni uzytkowej i wgskich drzwiach.

Informacja o wynagrodzeniu:

1. wynagrodzenie zasadnicze zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikow
Urzedu Miasta Ptocka wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 80/2024 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 17 czerwca 2024 rok (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/Ceq1KTkq)
w przedziale dla stanowiska Podinspektora 5.030 zt - 7.500 zt;

2. szczegoétowe warunki wynagradzania pracownikow w Urzedzie Miasta Ptocka
okreslono w Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 80/2024 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
17 czerwca 2024 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/Ceq1KTkq) zmienionym
Zarzgdzeniami Nr  203/2024 z dnia 01 sierpnia 2024 roku
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/673Jt9xz), Nr 674/2025 z dnia 17 stycznia
2025 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/mksmcDBu), Nr 1013/2025 z dnia
16 czerwca 2025 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/lkGciXOj),
Nr 1189/2025 z dnia 12 wrzeénia 2025 roku
(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/EblooNu5) oraz Nr 1738/2026 z dnia 14
kwietnia 2026 roku (https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/czorjNnb).

Aplikacja powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:

1. zyciorys (CV) — dodany jako zatgcznik do formularza aplikacyjnego,

2. dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie - dodane jako zatgcznik do
formularza aplikacyjnego (skan);

3. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w aplikacji innych niz okreslone w art. 22" Kodeksu
pracy oraz w ustawie o pracownikach samorzgdowych do celéw naboru na
wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Ptocka - poswiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

4. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim (o stanowisko moga
ubiegac sie rowniez osoby nie posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z
art. 11 ust. 2 | 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) - po$wiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

5. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych - poswiadczone w elektronicznym formularzu
aplikacyjnym;

6. oswiadczenie o0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe - poswiadczone w elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

7. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - poSwiadczone w elektronicznym
formularzu aplikacyjnym;

8. oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzgdzeniem Nr 342/2024 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 25 wrzesnia 2024 roku w sprawie wdrozenia procedury
zgtoszen wewnetrznych oraz ochrony sygnalistow w Urzedzie Miasta Ptocka
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(https://nowybip.plock.eu/zarzadzenie/iuLsGXPQ) -  poswiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

9. oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B — pos$wiadczone i dodane w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

10.08wiadczenie o znajomosci programéw do kosztorysowania — poswiadczone w
elektronicznym formularzu aplikacyjnym;

11. dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2024 r.
poz.1135) — zatgczony do elektronicznego formularza aplikacyjnego (skan).

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ zatgczone przez kandydata
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego — skan dokumentu
zatgczony w elektronicznym formularzu aplikacyjnym.

Skiladanie aplikaciji:

Aplikacje sktada sie poprzez wypetnienie i przestanie drogg elektroniczng formularza
aplikacyjnego upowszechnionego na stronie portalu rekrutacyjnego Urzedu Miasta
Ptocka (https://e-rekrutacja.plock.eu) w terminie do dnia 8 czerwca 2026 roku.

* Z osobami, ktére spetnig wymagania formalne, moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test
kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejetnosci, o czym kandydaci zostang poinformowani
drogg mailowa (elektroniczna).

* Kandydaci zaproszeni na test kwalifikacyjny, przed przystgpieniem do testu, beda
zobowigzani do przedstawienia dokumentu tozsamosci potwierdzajgcego dane zawarte w
aplikacji.

* Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng, przed przystgpieniem do udziatu w
rozmowie, mogg by¢ zobowigzani do przedstawienia oryginatdbw dokumentow
potwierdzajgcych dane zawarte w aplikaciji.

* Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

* Osobom, ktére nie posiadajg dostepu do internetu, a sg zainteresowane ziozeniem
APLIKACJI, zagwarantowano dostep do bezptatnego stanowiska komputerowego, w celu jej
ztozenia, w godzinach pracy Urzedu, pl. Stary Rynek 1.
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