PREZYDENT MIASTA PtOCKA

Zarzadzenie Nr 1628/2026
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 26 lutego 2026 roku

zmieniajgce Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Ptocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
22025 r. poz. 1153 ze zm.) postanawiam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
nr 900/2025 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30 kwietnia 2025 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta
Ptocka Regulaminu organizacyjnego ze zm., wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w §4 ust. 16 otrzymuje brzmienie: ,16. Wydziat Finansowo-Ksiegowy” oraz dopisuje sie ust.
37 w brzmieniu: ,,37. Wydziat Podatkow i Optat”;
2) w §5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Geodeta Miasta, w zakresie zadan powierzonych przez Staroste wynikajgcych z art. 7d
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, podlega bezposrednio
Prezydentowi Miasta. Geodeta Miasta petni réwniez funkcje Dyrektora Wydziatu Geodezji.”
3) w §9 ust. 16 otrzymuje brzmienie:
»16. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo-Ksiegowego nalezy:
1) ustalanie wysokosci podatkéw i optat lokalnych;
2) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w administracji;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od towardéw i ustug;
4) obstuga finansowo-ksiegowa i majatkowa;
wynikajgce w szczegdlnosci z nastepujacych przepiséw prawa:
— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
— ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzqdu
terytorialnego;
— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
— ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych;
— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
— ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe;
— ustawa z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne;
— ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym;
— ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym;
— ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
— ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych;
— ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;
— ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i usfug;
— ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach;
— ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK

tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 14 02

prezydent@plock.eu, www.plock.eu



4)

5)

6)

7)

8)

w §9 w ust. 17 dopisuje sie pkt 9) w brzmieniu:
»9) zarzadzanie projektami w obszarze nowych medidw oraz realizacja kampanii
spotecznych;”
w §9 ust. 18 dopisuje sie pkt 10-13 oraz zapis dotyczacy przepiséw prawa w brzmieniu:
,»10) obstuga finansowo-ksiegowa Budzetu;
11) sporzadzanie bilansu z wykonania Budzetu;
12) prowadzenie rozliczen dotyczacych dochodéw Skarbu Panstwa;
13) prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.
wynikajgce w szczegdlnosci z nastepujacych przepiséw prawa:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzqdu
terytorialnego;

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

— ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

— ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

— ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztafcaniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych
gruntow.”

w §9 ust. 37 otrzymuje brzmienie:
»37. Do zakresu dziatania Wydziatu Podatkow i Optat nalezy:
1) ustalanie wysokosci podatkéw i optat lokalnych;
2) pobdriwindykacja dochodow;
wynikajgce w szczegdlnosci z nastepujgcych przepiséw prawa:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzqdu
terytorialnego;

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

— ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych;

— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

— ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe;

— ustawa z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne;

— ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym;

— ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym;

— ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

— ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach;

— ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.”

dotychczasowe ust. 37-40 otrzymujg nowg numeracje 38-41;
w 8§12 w ust. 2 wyrazenie ,Dyrektor Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci” zastepuje sie
»Dyrektor Wydziatu Finansowo-Ksiegowego”;
w §18:
- w ust. 2 dopisuje sie pkt 9):
,9) Wydziat Geodezji.”
- w ust. 6 skresla sie pkt 2);
- ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Skarbnikowi podlegajg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Woydziat Podatkéw i Opftat;
2) Wydziat Finansowo-Ksiegowy;
3) Woydziat Skarbu i Budzetu;
4) Referat Nadzoru Wtascicielskiego.”



9) w 8§21 w ust. 1 skresla sie pkt 17).

§2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. W Zataczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka:
- §1 otrzymuje brzmienie:
»81. Wydziat Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego — WZK
1) Zespot Bezpieczenstwa Publicznego — WZK-
2) Zespdt Spraw Obronnych — WZK-II
3) Zastepca Dyrektora ds. Ochrony Ludnosci — WZK-III
a) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (referat) — WZK-III-ZK
b) Referat Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej — WZK-111-OC”
- §16 otrzymuje brzmienie:
,»816. Wydziat Finansowo-Ksiegowy — WFK
1) Zastepca Dyrektora Wydziatu Finansowo — Ksiegowego — WFK-|
a) Referat Obstugi Finansowej — WFK-I-RF
b) Referat Obstugi Rachunkowej — WFK-I-RR
2) Referat Rozliczer Podatku VAT — WFK-II
3) Referat Wymiaru Podatkéw i Optat — WFK-III
4) Referat Egzekucji Administracyjnej — WFK-IV”
- §17 otrzymuje brzmienie:

»817. Wydziat Promocji i Sportu — WPR
1) Referat Promocji, Wspétpracy z Zagranicg i Turystyki — WPR-I
2) Zespot Sportu i Rekreacji — WPR-II
3) Grafik Miasta (referat) — WPR-III
4) Zespdt ds. Nowych Medidw — WPR-IV”
- §18 otrzymuje brzmienie:
»818. Wydziat Skarbu i Budzetu — WSB
1) Referat Planowania, Sprawozdawczosci i Kontrolingu — WSB-I
2) Referat Nadzoru Finansowego — WSB-II
3) Referat Ewidencji Budzetu — WSB -III”
- dodaje sie §37w brzmieniu:
»837. Wydziat Podatkéw i Optat — WPO
1) Referat Windykacji Podatkéw i Optat — WPO-I
2) Referat Windykacji Niepodatkowych Naleznosci Budzetowych — WPO-II”

§4. Zatacznik nr 3(1) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5. Zatacznik nr 3(2) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§6. Zatacznik nr 3(5) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§7. Zatacznik nr 3(6) do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.



§8. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi
Miasta, zgodnie z wtasciwoscig merytoryczna.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 roku.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1628/2026 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 lutego 2026 roku

Zatacznik Nr 1
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA PLOCKA do Regulaminu organizacyjnego

Urzedu Miasta Ptocka

PREZYDENT MIASTA PLOCKA

ZASTEPCA
PREZYDENTA
DS. ROZWOJU |
INWESTYCJI

VP3

Wydziat Strategii,
Architektury
i Urbanistyki

Wydziat
Inwestycji
i Remontéw

Wydziat Obrotu
Nieruchomosciami
Gminy i Mienia
Skarbu Panstwa

Biuro Miejskiego
Konserwatora
Zabytkéw

Zespodt Obstugi
Inwestora

bezposrednia podlegtos¢ merytoryczna ds. BHP

Wydziat
SEKRETARZ
ZASTEPCA ZASTEPCA ——  Bezpieczeristwa MIASTA SKARBNIK
PREZYDENTA PREZYDENTA i Zarzadzania SE MIASTA
DS. DS. POLITYKI Kryzysowego SK
KOMUNALNYCH SPOLECZNEJ i
Petnomocnik ds. ZSZ
VP 2 VP 1
; ; Wydziat
Wydziat Kontroli Wydziat Ewidencji _— Finansowo-
Wydziat Wydziat ] i Spraw Ksiegowy
Ksztattowania — Zdrowia Wydziat Funduszy Obywatelskich
Srodowiska i Spraw Europejskich L )
Spotecznych Wydziat Techniczno - Wydziat
Geolog Miasta |- Gospodarczy ] Podatkow
Wydziat Wydziat Geodezji B i Opfat
Wydziat Edukacii p : Wydziat Obstugi
- Zarzadzania Geodeta Miasta Rady Miasta Wydziat
Nieruchomosciami Wydziat Plocka — Skarbu
Gminy Promocji ] Wydziat Zaméwier i Budzetu
i Sportu Biuro Audytu Publicznvch
Wydziat Wewnetrznego Referat
Transportu Wydziat Kultury | Wydziat Informatyki Nadzoru
. i Telek ikacii ] L L
‘ P‘ub!|cz.r1ego i Wspierania Biuro Prasowe | Jerexomuna Wiascicielskiego
i Inzynierii Ruchu .
Drogowego Inicjatyw
Spotecznych ——| Woydziat Organizacyjny
Petnomocnik Radcy prawni
Wydziat .B.Iur.o ds. Ochror?y
Spraw Miejskiego Informacji ]
Komunalnych ) Rzeczniktal Niejawnych Urzad Stanu Cywilnego
onsumentéw
Kierownik USC
. Inspektor
. Miejski  |...
Wydziat
Gospogarowania Rzecznik Ochrony Danych Biuro Rzecznika ds. Oséb
Odpadami Konsumentow z Niepetnosprawnosciami
Gtowny Specjalista




Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 1628/2026 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 lutego 2026 roku.
Zalacznik Nr 3 (1)

PREZYDENT MIASTA PLtOCKA

do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Plocka

Wydziat Geodezji

Biuro Audytu
Wewnetrznego

Wydziat

Bezpieczenstwa

Biuro Prasowe

Geodeta Miasta
Ptocka

i Zarzadzania
Kryzysowego

Wydziat Kontroli

Osrodek Dokumentacji

Geodezyjnej
i Kartograficznej
(referat)

Zespot
Bezpieczenstwa
Publicznego

Zespo6t Dokumentacji
i Kartografii

Zespdt Spraw
Obronnych

Zespdt Koordynacji
Usytuowania Sieci Uzbrojenia
Terenu

Referat Ewidencji Gruntow

i Budynkow

Zastepca Dyrektora
ds. Ochrony Ludnosci

Zespot Aktualizacji Ewidencji
Gruntow i Budynkéw

Zespdt Organizacyjno -
Finansowy

Wydziat Funduszy
Europejskich

Zespot Kontroli

Wewnetrznej

Zespot Kontroli

Podatkowe;j

Samodzielne
Stanowisko ds.

Miejskie Centrum

(referat)

Zarzadzania Kryzysowego

i Obrony Cywilnej

Referat Ochrony Ludnosci

Kontroli
Zarzadczej

Referat

Projektéw —

Spotecznych

Petnomocnik
ds. Ochrony
Informacji
Niejawnych

Kancelaria
Tajna

Referat

Inspektor

Ochrony Danych

Projektéw
Inwestycyjnych

Samodzielne
Stanowisko ds.

Projektow

Gtowny
Specjalista ds.
BHP




Prezydent Miasta Ptocka

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 1628/2026 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 lutego 2026 roku

Zatacznik nr 3 (2)
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta Ptocka

ZASTEPCA PREZYDENTA
DS. POLITYKI SPOLECZNEJ - VP 1

Biuro
Miejskiego
Rzecznika
Konsumentéw

Wydziat

Promocji i Sportu

Wydziat
Edukacji

Miejski
Rzecznik
Konsumentow

Referat Promocji, Wspétpracy

bezposrednia podlegtos¢ merytoryczna:

z Zagranicg i Turystyki

Wydziat Wydziat Kultury
Zdrowia i Spraw i Wspierania
Spotecznych Inicjatyw
Spotecznych

Referat Wspierania
Inicjatyw Spotecznych

Zespot Sportu i Rekreacji

Zespdt ds. Organizacji
Pozarzagdowych
i Wolontariatu

Grafik Miasta

(referat)

Zespot ds. Nowych Mediéw

Zespdt ds. Komunikacji
Spotecznej i Wspdtpracy
z Mieszkaricami

Referat Kultury




Prezydent Miasta
Ptocka

Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 1628/2026 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 lutego 2026 roku

SEKRETARZ MIASTA - SE

Pethomocnik ds. ZSZ

Zalacznik nr 3(5)

do Regulaminu organizacyjnego

Urzedu Miasta Ptocka

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Informatyki

i Telekomunikaciji

Referat Organizaciji i Kadr

Zespodt Organizacyjny

Zespdt Kadr

Zespodt Obstugi
Sekretariatow

Zespot Sieci
i Serwerdéw

Zespot Obstugi
Aplikacji

Referat Spraw Interesantéw

Biuro Obstugi Klienta
(zespot)

Zespot Goncow

Kancelaria Ogdlna
(zespdt)

Archiwum Zaktadowe
(zespdt) —

Zespot Obstugi Kart —

Samodzielne Stanowisko
ds. Administracyjnych —

Zespodt Urzadzen
Komputerowych

Zespot
Elektronicznego
Obiegu Dokumentéw

Urzad Stanu Wydziat Wydziat Wydziat
Cywilnego Ewidenciji Zamoéwien Techniczno-
i Spraw Publicznych Gospodarczy
Obywatelskich

Kierownik .

Urzedu Stanu Referat Spraw Obywatelskich Zespot
Cywilnego Eksploatacji

Zespdt Dowoddow

Zespot Migracji
Aktéw Stanu
Cywilnego

Referat Obstugi Prawnej

Zespot Obstugi Prawnej

Samodzielne Stanowisko
ds. Systemoéw Zarzadzania

Wydziat
Obstugi Rady
Miasta

Osobistych i Ewidencji
Ludnosci

Zespot ds. Kwalifikacji

Wojskowej i Nadzoru nad
Stowarzyszeniami
i Fundacjami

Referat Komunikacji

Zespot Rejestracji

Pojazdow

Zespot Uprawnien
Kierowcéw

Zespot Logistyki
i Rozliczen

Biuro Rzecznika ds.
Osobb z
Niepetnosprawnosciami

Referat Ewidencji
Dziatlalnosci Gospodarczej

Samodzielne Stanowisko

ds. Organizacyjno-Finansowych

bezposrednia podlegtosc

merytoryczna




Zatacznik nr 5 do Zarzagdzenia Nr 1628/2026 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 26 lutego 2026 roku

SKARBNIK MIASTA - SK

Zatgcznik nr 3(6)

do Regulaminu organizacyjnego

Urzedu Miasta Ptocka

Wydziat Finansowo-Ksiegowy

Wydziat Podatkéw i Optat

Wydziat Skarbu i Budzetu

Referat Nadzoru
Witascicielskiego

Zastepca Dyrektora

Wydziatu
Finansowo - Ksiegowego

Referat Obstugi
Finansowej

Referat Obstugi
Rachunkowej

Referat Rozliczen

Podatku VAT

Referat Wymiaru

Podatkow i Optat

Referat Egzekucji

Administracyjnej

Referat Windykacji
Podatkow i Optat

Referat Planowania,
Sprawozdawczosci

Referat Windykacji
Niepodatkowych
Naleznosci
Budzetowych

i Kontrolingu

Referat Nadzoru

Finansowego

Referat Ewidencji

Budzetu




