PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 1869/2026
Prezydenta Miasta Plocka

z dnia 02 czerwca 2026 roku

w sprawie: ustalenia ,,Procedury lokowania wolnych srodkow finansowych”.

Na podstawie art. 48 ust 1 i 264 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego zarzadzeniem nr 900/2025 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 30 kwietnia 2025 r. ze zm. zarzadzam, co nastepuje:

g1
Ustalam ,Procedure lokowania wolnych srodkéw finansowych” poza rachunkami
prowadzonymi w ramach umowy kompleksowej na obstuge bankowg budzetu Gminy
- Miasto Plock i jej jednostek organizacyjnych, ktérej tres¢ okreslam zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zrzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1,09-400 PtOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 1869/2026
Prezydenta Miasta Ptocka

zZ dnia 02 czerwca 2026 roku

Procedura lokowania wolnych srodkéw finansowych

Celem procedury jest opis poszczegdlnych etapow lokowania wolnych s$rodkow finansowych
poza rachunkami prowadzonymi w ramach umowy kompleksowej na wykonywanie obstugi
bankowej budzetu Gminy-Miasto Ptock i jednostek organizacyjnych.

1. Zgodnie z art. 48 ustawy o finansach publicznych jednostka samorzadu terytorialnego
moze lokowac wolne s$rodki (z wyjatkiem srodkdw pochodzacych z dotacji z budzetu) na
rachunkach bankowych w bankach majacych siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Zgodnie z art. 264 ww. ustawy organ stanowigcy jednostki samorzadu
terytorialnego moze upowaznic¢ zarzad jednostki samorzadu terytorialnego do lokowania
wolnych srodkdw.

2. Na podstawie powyzszych delegacji ustawowych Rada Miasta Ptocka udziela
upowaznienia Prezydentowi Miasta Ptocka do lokowania wolnych $rodkdw na rachunkach
bankowych w innych bankach niz bank wykonujacy bankowg obstuge budzetu.
Upowaznienie to jest uwzgledniane w Uchwale Budzetowej Miasta Ptocka na kazdy
kolejny rok i jest podstawowym warunkiem dla podejmowania dalszych czynnosci
opisanych w niniejszej Procedurze.

3. Kierownik Referatu Nadzoru Finansowego w Wydziale Skarbu i Budzetu (dalej Kierownik
WSB-II), prowadzacy biezaca analize s$rodkdw pozostajacych oraz planowanych na
rachunku miasta Ptocka na podstawie prognozowanych wptywéw i wydatkow, okresla
propozycje kwoty lokowanych srodkéw i termin zapadalnosci lokaty, ktére przedstawia
Skarbnikowi Miasta Ptocka (mailowo lub ustnie). Po zatwierdzeniu przez Skarbnika
Miasta Ptocka kwoty i terminu lokaty Kierownik WSB-II wysyta mailowo zapytania do
bankéw w celu wyszukania najkorzystniejszej dla Gminy oferty lokaty.

4. Banki, do ktérych mogg by¢ kierowane zapytania musza spetnia¢ nastepujace warunki:
- prowadzenie dziatalnosci bankowej na rynku polskim przez minimum 5 lat,

- wysokos$¢ tacznego wspdtczynnika kapitatowego banku (TCR) uzyskanego za poprzedni
rok obrotowy, wykazany w sprawozdaniu finansowym banku, powinien wynosi¢ ponad
15 procent;

Kierownik WSB-II jest zobowigzany do dokonania corocznej weryfikacji spetniania ww.
kryteriow przez banki, do ktdérych kierowane sg =zapytania o kwotowania (oraz
potwierdzenia tego faktu przez sporzadzenie odpowiednich wydrukéw lub skandw) po
opublikowaniu danych o wynikach finansowych bankéw, w maksymalnym terminie do
konca kwietnia nastepnego roku.

taczny wspdtczynnik kapitatowy banku (TCR) informuje o relacji funduszy wiasnych do
aktywéw wazonych ryzykiem, czyli pokazuje czy bank jest w stanie posiadanymi
funduszami witasnymi pokry¢ minimalny wymodg kapitatowy z tytulu ryzyka
kredytowego, operacyjnego i pozostatych. Im wyzsza warto$¢ wskaznika, tym wieksza
odpornos¢ banku na straty.

Zgodnie z wymogami Komisji Nadzoru Finansowego (KNF) banki sg zobowigzane
utrzymywac wspotczynnik kapitatowy banku na poziomie co najmniej 8 procent, a bank
rozpoczynajacy dziatalno$¢ operacyjng na poziomie co najmniej 15 procent przez
pierwsze 12 miesiecy dziatalnosci, a przez nastepne 12 miesiecy dziatalnosci co
najmniej 12 procent.

5. Bankowga obstuge budzetu Gminy-Miasto Ptock i jednostek organizacyjnych prowadzi
obecnie bank PKO BP SA. Zgodnie z podpisang umowg kompleksowg na wykonywanie
obstugi Gmina - Miasto Plock moze zawierac lokaty negocjowane w PKO BP SA.

W przypadku zainteresowania Gminy lokowaniem wolnych $rodkéw poza rachunkami
prowadzonymi w ramach umowy kompleksowej (umowa), Kierownik WSB-II jest
zobowigzany skierowac zapytanie w zakresie kwotowania dla lokaty do PKO BP SA.

Bank zobowigzany jest do kazdorazowego kwotowania Gminie lokat na warunkach
rynkowych, wiasciwych dla klientow korporacyjnych Banku.

Jezeli oferta Banku PKO BP SA nie bedzie ofertg najkorzystniejsza, Bank ma prawo do
weryfikacji swojej oferty, przy czym ostateczna decyzja w zakresie wyboru banku,
w ktorym ulokowane zostang wolne srodki nalezy do Skarbnika Miasta Ptocka.



10.

11.

12.

Kierownik WSB-II kieruje jednoczesnie zapytania w zakresie kwotowania dla lokaty, do
PKO BP SA oraz do co najmniej dwdch innych bankéw majacych siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Kierownik WSB-II po otrzymaniu ofert od zapytanych bankéw, informuje Bank PKO
BP SA o wysokosci najkorzystniejszej oferty, celem dokonania ewentualnej weryfikacji
oferty ztozonej przez Bank PKO BP SA.

Po zebraniu wszystkich ofert Kierownik WSB-II informuje Skarbnika o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

W przypadku gdy nie mozna jednoznacznie oceni¢ ktora oferta jest najkorzystniejsza
(np. jeden z bankdw proponuje zmiane okresu lokowania w celu zaoferowania lepszego
oprocentowania lokaty) lub gdy uzyskane kwotowania znaczaco roéznig sie od
uzyskiwanych w ostatnim okresie, Kierownik WSB-II ustala ze Skarbnikiem Miasta
Ptocka decyzje o wyborze oferty lokowania srodkow.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Kierownik WSB-II informuje bank,
ktérego oferta zostata wybrana o wyborze i zamiarze zatozenia lokaty, a nastepnie
potwierdza to hastem, zgodnie z procedurami ustalonymi z wybranym bankiem
w zawartej umowie o lokowaniu $rodkow.

Kierownik WSB - II przekazuje mailowo informacje o koniecznosci przekazania srodkéw
(na wskazany przez wybrany bank w zawartej umowie numer rachunku bankowego do
lokowania srodkéw) do Kierownika Referatu Ewidencji Budzetu (dalej Kierownik WSB-
III), ktoéry sporzadza Iub zleca sporzadzenie przelewu bankowego, zgodnie
z obowigzujacymi procedurami ptatnosci.

W przypadku nieobecnosci Kierownika WSB-II czynnosci dotyczace ustalenia kwoty
lokowanych $rodkéw oraz terminu zapadalnosci lokaty wykonuje zastepujacy go
pracownik WSB-II, natomiast pozostate czynnosci zwigzane z wysylaniem zapytan
i wyborem najkorzystniejszej oferty wykonuje Kierownik WSB-III.



