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Zarzadzenie Nr 1818/2026
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 18 maja 2026 roku

W sprawie: powotania Zespotu Zarzadzajacego oraz okreslenia obowigzkow jego
cztonkow zwigzanych z realizacjq projektu pn.: ,,R0Znorodnos¢ biologiczna na
terenie miasta Plocka - etap II” wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-
2027, Priorytet II Fundusze Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza, Dziatanie 2.7
Bioréznorodnos¢, Typ projektu: Ochrona réznorodnosci biologicznej i rodzimych
gatunkdéw roslinnych i zwierzecych na terenach miejskich i pozamiejskich.

Na podstawie § 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 900/2025 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 30
kwietnia 2025 roku w sprawie nadania Urzedowi Miasta Plocka Regulaminu
Organizacyjnego z pozniejszymi zmianami, zarzadza sie, co nastepuje:

g1
Powotuje sie Zespdt zadaniowy (zwany dalej ,Zespotem”) do realizacji projektu pn.:
~,R6Znorodnos¢ biologiczna na terenie miasta Plocka - etap II”

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Priorytet II Fundusze
Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza, Dziatanie 2.7 Bioréznorodnos¢, Typ projektu:
Ochrona réznorodnosci biologicznej i rodzimych gatunkéw roslinnych i zwierzecych na
terenach miejskich i pozamiejskich, (zwanego dalej ,Projektem”) w nastepujacym
sktadzie:

1) Joanna Tomaszewska - Bielkowska — Dyrektor Wydziatu Ksztattowania Srodowiska
2) Marta Kaminska - Gtéwny Specjalista w Wydziale Ksztattowania Srodowiska

3) Mateusz Gajewski - Podinspektor w Wydziale Ksztattowania Srodowiska

4) Martyna Checinska - Podinspektor w Wydziale Ksztattowania Srodowiska

5) Edyta Kowalska - Starszy Specjalista w Wydziale Ksztattowania Srodowiska
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6) Grzegorz Naguszewski - Kierownik Referatu Przygotowania Projektéow
Inwestycyjnych w Wydziale Inwestycji i Remontéw

7) Hanna Strzatkowska — Gtowny Specjalista w Wydziale Inwestycji i Remontéw

8) Krzysztof Witodarczyk - Kierownik Referatu Realizacji i Nadzoru Inwestycyjnego
w Wydziale Inwestycji i Remontow

9) Michat Kryskiewicz - Starszy Inspektor Nadzoru Inwestorskiego w Wydziale
Inwestycji i Remontow

10) Magdalena Kucharska - Dyrektor Wydziatu Zamoéwien Publicznych

11) Dominika Rucinska - Gtéwny Specjalista w Wydziale Zamoéwien Publicznych

12) Elzbieta Kwestarz - Gtéwny Specjalista Wydziale Zamoéwien Publicznych

13) Izabela Kaminska - Dyrektor Wydziatu Funduszy Europejskich

14) Magdalena Walczak - Gtéwny Specjalista w Wydziale Funduszy Europejskich

15) Monika Rogalska - Gtéwny Specjalista w Wydziale Funduszy Europejskich.

§2

1. Do zadan cztonkéw Zespotu nalezy wykonywanie zadan natozonych na Gmine -
Miasto Plock zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie zawartej w ramach,
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 - 2027 oraz wiasciwych
zarzadzen, procedur i instrukcji obowigzujacych w Urzedzie Miasta Ptocka, ktére bedq
miaty w tym przypadku zastosowanie.

2. Czionkowie Zespotu zobowigzani sq do zapoznania sie i przestrzegania zapiséw
zawartej umowy o dofinansowanie Projektu, w zakresie swoich kompetencji.

3. Podziat zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pomiedzy cztonkdéw Zespotu przedstawia
sie nastepujaco:

Zadanie nr 1. Budowa zielonego parku rekreacyjnego przy ulicy Czerwonych
Kosynieréw - Wydziat Inwestycji i Remontéw.

Zadanie nr 2. Utworzenie kieszonkowych parkéw miejskich - Wydziat Ksztattowania
Srodowiska.

Zadanie nr 3. Dziatania edukacyjne - Wydziat Ksztattowania Srodowiska.

Dziatania informacyjno — promocyjne projektu oraz zadania zwigzane z wdrazaniem,
rozliczaniem i prowadzeniem sprawozdawczosci w ramach Projektu zgodnie z umowg
o dofinansowanie - Wydziat Funduszy Europejskich.

§3

1. Wydziat Inwestycji i Remontoéw: koordynuje, organizuje i sprawuje nadzoér nad
realizacjg zadania nr 1. Budowa zielonego parku rekreacyjnego przy ulicy Czerwonych
Kosynieréw po stronie Wydziatu Inwestycji i Remontdéw, zgodnie z kompetencjami
wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego UMP, z uwzglednieniem rozliczenia
zadania w ramach Budzetu Miasta Ptocka i WPF.
Wydziat Inwestycji i Remontéw w szczegdlnosci wykonuje obowigzki:
a) wspdtpraca z Wydziatem Zaméwien Publicznych w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia procedur zamowien publicznych zwigzanych z realizacjq
zadania nr 1. Budowa zielonego parku rekreacyjnego przy ulicy Czerwonych
Kosynieréw,
b) biezace informowanie bezposredniego przetozonego o ewentualnych
zagrozeniach w realizacji projektu zgodnie 2z postanowieniami umowy
o dofinansowanie,
c) wspotpraca z innymi cztonkami Zespotu przy opracowywaniu materiatow,
informacji, dokumentéw powstajacych w ramach wykonywania zadan Zespotu,
d) informowanie pozostatych czionkéw Zespolu o postepie rzeczowym



i finansowym wdrazanego Projektu,

e) dbatos¢ nad prawidtowoscig zapiséw w budzecie Miasta Ptocka i WPF zwigzanych
Z realizacjg zadania merytorycznego w ramach projektu,

f) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozliczen finansowych projektu,

g) wspdtpraca z Wydziatem Funduszy Europejskich w zakresie prawidtowego
rozliczenia wydatkéw w ramach Projektu zwigzanych realizacjq zadania nr 1:
Budowa zielonego parku rekreacyjnego przy ulicy Czerwonych Kosynieréw oraz
sprawozdawczosci,

h) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatow,

i) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach Projektu,
przygotowywanie i sktadanie wyjasnien dotyczacych realizowanego zadania
w ramach projektu,

j) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
z zawartg umowa o dofinansowanie,

k) utrzymywanie biezgcego kontaktu i dbato$¢ o sprawny przeptyw informacji
pomiedzy cztonkami Zespotu,

I) realizowanie obowigzkdw informacyjno - promocyjnych zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie w zakresie swoich kompetencji,

m) nadzér nad realizacjg zasady DNSH w ramach projektu,

n) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z
realizacja projektu w okresie realizacji oraz trwatosci projektu w sposéb
zapewniajacy Sciezke audytu.

2. Wydziat Ksztattowania Srodowiska koordynuje, organizuje i sprawuje nadzér nad
realizacjg zadania nr 2. Utworzenie kieszonkowych parkéw miejskich oraz zadania nr
3. Dziatania edukacyjne po stronie Wydziatu Ksztattowania Srodowiska, zgodnie
z kompetencjami wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego UMP,
z uwzglednieniem rozliczenia zadania w ramach Budzetu Miasta Ptocka i WPF.

Wydziat Ksztattowania Srodowiska w szczegdlnosci wykonuje obowigzki:

a) opracowanie materiatow edukacyjnych, ustalenie harmonogramu i realizacja
dziatan edukacyjnych zaplanowanych w ramach Projektu,

b) przygotowanie i przeprowadzenie procedur zamdwien publicznych niezbednych
do realizacji zadan przy wspotpracy z Wydziatem Zamoéwien Publicznych,
przestrzeganie zapisdw umowy o dofinansowanie w tym zakresie,

c) wspotpraca z innymi czionkami Zespotu przy opracowywaniu materiatéw,
informacji, dokumentéw powstajacych w ramach wykonywania zadan Zespotu,

d) informowanie pozostatych czlonkdédw Zespolu o postepie rzeczowym
i finansowym wdrazanego Projektu,

e) zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu i czionkom Zespotu uwag
i zauwazonych zagrozen dotyczacych realizowanych zadan,

f) nadzér nad prawidlowoscig zapisow w budzecie Miasta Ptocka zwigzanych
z realizacjq dziatan edukacyjnych,

g) nadz6r nad prawidtowoscig zapisow w budzecie Miasta Ptocka zwigzanych
z utworzeniem kieszonkowych parkéw miejskich,

h) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozliczen finansowych projektu,

i) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

j) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach Projektu,
przygotowywanie i skfadanie wyjasnien dotyczacych realizowanego zadania



w ramach projektu,
k) utrzymywanie biezacego kontaktu i dbatos¢ o sprawny przeptyw informaciji
pomiedzy cztonkami Zespotu,
|) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
z zawartg umowag o dofinansowanie,
m) realizowanie obowigzkéw informacyjno-promocyjnych zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie w zakresie swoich kompetencji,
n) nadzér nad realizacjg zasady DNSH w ramach projektu
0) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu w okresie realizacji oraz trwatosci projektu w sposéb
zapewniajacy Sciezke audytu.
3. Wydziat Zamoéwien Publicznych:
a) przeprowadzenie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych w ramach
projektu,
b) wspétpraca z wydziatami merytorycznymi UMP przy przygotowaniu
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu,
c) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach projektu,
przygotowywanie i sktadanie wyjasnien dotyczacych realizowanych zadan w
ramach projektu,
d) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu w okresie realizacji oraz trwatosci projektu w sposéb
zapewniajacy Sciezke audytu,
e) utrzymywanie biezacego kontaktu i dbatos¢ o sprawny przeptyw informacji
pomiedzy cztonkami Zespotu,
f) zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu i cztonkom Zespotu uwag i
zauwazonych zagrozen dotyczacych realizowanych zadan,
g) wykonywanie innych czynnosci, niewymienionych powyzej, niezbednych
do prawidtowej realizacji zadan.
4. Wydziat Funduszy Europejskich - organizuje i sprawuje nadzér nad realizacjq
zadania po stronie Wydziatu Funduszy Europejskich, zgodnie z kompetencjami
wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego UMP, z uwzglednieniem rozliczenia
zadania w ramach Budzetu Miasta Ptocka i WPF oraz rozliczenia udzielonego
dofinansowania.

Wydziat Funduszy Europejskich w szczegdlnosci wykonuje obowigzki:

a) biezaca wspétpraca z Instytucjg Posredniczaca/Wdrazajaca,

b) sporzadzanie rozliczen finansowych projektu w ramach przygotowywanych
wnioskéw o ptatnosc,

c) prowadzenie sprawozdawczosci Projektu,

d) nadzér na terminowoscig rozliczen finansowych Projektu,

e) prowadzenie i przechowywanie dokumentéw w ramach Projektu,

f) monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu,

g) wprowadzanie przekazywanych informacji do systemu do rozliczenia projektu,

h) wykonywanie innych czynnosci niezbednych dla zapewnienia prawidtowego
procesu realizacji Projektu i osiggniecia zatozonych rezultatéw,

i) udzial w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w ramach Projektu,
przygotowywanie i sktadanie wyjasnien dotyczacych realizowanych zadan w
ramach projektu,

j) realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie



Z zawartg umowag,

k) utrzymywanie biezgcego kontaktu i dbatos¢ o sprawny przeptyw informacji
pomiedzy cztonkami Zespotu,

) zgtaszanie bezposredniemu przetozonemu i cztonkom Zespotu uwag
i zauwazonych zagrozen dotyczacych realizowanych zadan,

m) wspotpraca z innymi czionkami Zespotu przy opracowywaniu materiatow,
informacji, dokumentéw powstajacych w ramach wykonywania zadan Zespotu.

n) prowadzenie spraw administracyjnych Projektu,

0) przygotowanie i przeprowadzenie zamdwien publicznych w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych Projektu, realizacja i dokumentowanie dziatan
promocyjnych projektu,

p) wspotpraca w zakresie prowadzenia rozliczen finansowo - ksiegowych Projektu,

g) nadzér nad realizacjg zasady DNSH w ramach projektu,

r) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z
realizacja projektu w okresie realizacji oraz trwatosci projektu w sposéb
zapewniajacy sSciezke audytu.

84

1. W sprawy zwigzane z realizacjg zadan w ramach projektu, poza cztonkami Zespotu,
Zzaangazowani sg pracownicy: Wydziatu Finansowo - Ksiegowego, Wydziatu Skarbu
i Budzetu, Biura Prasowego, Wydziatlu Promocji i Sportu Urzedu Miasta Ptocka,
zgodnie z kompetencjami wynikajacymi z Regulaminu Organizacyjnego UMP oraz
udzielonymi upowaznieniami.

2. Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka zaangazowane we
wdrazanie projektu sg zobowigzane do aktywnej wspodtpracy, dbatosci o sprawny
przeptyw informacji, przestrzegania terminowosci realizacji zadan oraz kreowania
pozytywnego wizerunku projektu.

3. Do udziatu w pracach Zespotu mogg by¢ réwniez wigczani pracownicy innych
komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka w zaleznosci od potrzeb.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta ds. Rozwoju i Inwestyciji,
Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds. Komunalnych oraz Dyrektorowi Wydziatu
Funduszy Europejskich.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



