PREZYDENT MIASTA POCKA

Zarzadzenie Nr 391/2015
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 09 marca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury wewnetrznej w zakresie udzielania pomocy publicznej, skfadania
sprawozdan z pomocy publicznej, pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotdwstwie udzielanej przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka i miejskie jednostki organizacyjne oraz informacji o nieudzielaniu w danym
okresie sprawozdawczym pomocy publicznej lub pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotdwstwie w Urzedzie
Miasta Ptocka.

Na podstawie art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miasta Plocka zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego procedure wewnetrzng w zakresie
udzielania pomocy publicznej, sktadania sprawozdan z pomocy publicznej, pomocy
publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie udzielanej przez komorki organizacyjne Urzedu
Miasta Ptocka i miejskie jednostki organizacyjne oraz informacji o nieudzielaniu w danym
okresie sprawozdawczym pomocy publicznej lub pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotéwstwie w Urzedzie Miasta Ptocka stanowiacqg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
obowigzkéw do zapoznania sie z procedurg i przestrzegania zawartych w nigj

postanowien.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do pomocy
udzielonej od 01.01.2015 roku.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 391/2015
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 09 marca 2015 roku

Procedura wewretrzna w zakresie udzielania pomocy publicznej, skidania sprawozdai z
pomocy publicznej, pomocy publicznej w rolnictwie lib rybotéwstwie udzielanej przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka i miejskie jednostki organizacyjneoraz

informacji o nieudzielaniu w danym okresie sprawozdwczym pomocy publicznej lub pomocy
publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie.

|. Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 @. postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej(Dz. U z 2007 r. Nr 59, poz. 404 zzpd zm.).

2. Rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 29 weéréa 2008 r.w sprawie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub oldwstwie oraz informacji
0 nieudzielaniu pomocyDz. U. z 2008 roku Nr 174, poz. 1081 ze zm.).

3. Rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia z dnia 07 sierpnia00w sprawie sprawozda
o udzielonej pomocy publicznej oraz sprawezda zalegtych nalmosciach
przedsgbiorcow z tytutuswiadcze: na rzecz sektora finanséw publiczny¢bz. U. z 2014
roku, poz. 1065 ze zm.).

[I. Przedmiot procedury.

Przedmiotem procedury jest ustalenie zasad¢postania w zakresie udzielania pomocy
publicznej, sporgdzania i przekazywania sprawosda udzielonej pomocy publicznej w Gminie
Miasto Plock przez komorki organizacyjne khlm Miasta Plocka i miejskie jednostki
organizacyjne.

[1l. W realizacji procedury bior g udziat:

1. Komorki organizacyjne Uedu Miasta Ptocka i miejskie jednostki organizacyjk®re w
imieniu (z upowanienia) Prezydenta Miasta Ptocka, uprawnione&ls dziatéa noszcych
Zznamiona pomocy publicznej (przysporzenie bémmnio lub pérednio Kkorzyci
finansowych na rzecz podmiotow prowadygch dziatalné¢ gospodarcz bez wzgédu na
forme organizacyjno-praworaz sposob finansowania w oparcisradki publiczne).

V. Odpowiedzialngs¢ za przestrzeganie i stosowanie przepiséw w zakresiudzielania
pomocy zesrodkéw publicznych (gminnych) zgodnie z obowgzujacymi przepisami
prawa wspoélnotowego uregulowanych proceduralnie w stawie z dnia 30 kwietnia
2004 r. o pos¢gpowaniu w sprawach dotycacych pomocy publicznej oraz aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.



Za prawidiowe stosowanie przepiséw regatych kwest udzielania wsparcia z&odkow
publicznych w obszarze merytorycznego dziatanisoadedzialndé ponosz kierujgcy komorkami
organizacyjnymi Urgdu Miasta Ptocka i miejskimi jednostkami organizagyni wymienionymi w
pkt 111.

V. Odpowiedzialn&¢ za prawidiowe sporadzanie oraz przesytanie sprawozda z
udzielonej pomocy publicznej, pomocy publicznej walnictwie lub rybotéwstwie oraz
informacji o nieudzielaniu w danym okresie sprawozdwczym pomocy publicznej oraz
pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotowstwie.

1. W obszarze merytorycznego dziatania, w imieniuezipdenta Miasta Ptocka
odpowiedzialné¢ ponosz kierujgcy komaérkami organizacyjnymi Ugdu Miasta Ptocka i
miejskimi jednostkami organizacyjnymi wymienionymipkt III.

2. Pracownicy wyznaczeni imiennie przez kigaych komorkami organizacyjnymi Ugdu
Miasta Ptocka i miejskimi jednostkami organizacymywymienionymi w pkt Il sktaday
na stanowisko ds. pomocy publicznej w Oddziale Badai Optat drog elektroniczig ze
swojego konta mailowego:

1) sprawozdania o udzielonej pomocy publicznejaszdania o zalegtych naleosciach
przedsgbiorcow z tytutu $wiadczéh na rzecz sektora finansow publicznych oraz
informacje o nieudzielaniu w danym okresie spravaoatzym pomocy publicznej na
wiasciwych formularzach opublikowanych na stronie UOK{ww.uokik.gov.p) w
nastpujacych terminach:

a) 0 udzielonej pomocy publicznej, zwanej dalej "pagi, o ktérych mowa wart. 32
ust. 1ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznej - w dniu udzielenia pomocy lumastpnym dniu roboczym;

b) informacje o nieudzieleniu pomocy, o ktérej mowart. 32 ust. Justawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o pogpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej — do
10 dnia kadego miesica;

c) o zalegtéciach przedsbiorcow we wptatacBwiadczé naleznych na rzecz sektora
finanséw publicznych, o ktérych mowa avt. 34 ust. lustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o pospowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej — do 15 dnia
lutego roku nagpnego;

d) pomocy na realizagjduzego projektu inwestycyjnego w rozumieniu przepisow
wydanych na podstawiart. 10 ust. 2ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej, udzielonej w ramach
programu pomocowego, hiepodlegagj obowigzkowi notyfikacji, oprécz
sprawozdania, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 1 — wggi5 dni od dnia udzielenia
pomocy;

e) pomocy udzielonej w ramach programu pomocowegopr@gekty badawczo-
rozwojowe, ktorej wart& przekracza rownowardé 3 min euro, oprécz
sprawozdania, o ktébrym mowa w § 2 ust. 1 ustawyna @0 kwietnia 2004 r. o
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej — wagu 5 dni od dnia
udzielenia pomocy;

f) informacg o nieudzielaniu pomocy publicznej w danym rokuekaarzowym do 20
dnia od dnia zakeczenia tego roku kalendarzowego oraz w danym puesioku
kalendarzowego - do 10 dnia od dnia zakaenia danego miega,;

g) w przypadku zmiany warfoi w przekazanych sprawozdaniach lub informacjach —
w dniu uzyskania informacji 0 zmianie lub w ngstym dniu roboczym.




2) okresowe sprawozdania o udzielonej pomocy putdicav rolnictwie lub rybotéwstwie
oraz informacje o nieudzielaniu w danym okresieagfmzdawczym pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybotéwstwie na wiaiwych formularzach opublikowanych na stronie
Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi wivw.minrol.gov.p) w nhas¢pujacych
terminach:

a) miesgczne - do 10 dnia miegia nasipujacego po zakaczeniu danego miegia,;

b) w przypadku pomocy publicznej udzielonej nazelprojekty inwestycyjne - w
terminie 3 dni od dnia udzielenia pomocy;

c) roczne - do 15 lutego roku ngshego po roku kalendarzowym za ktory spdeane
jest sprawozdanie,

d) informacg o nieudzielaniu pomocy publicznej w danym rokuekaarzowym - do
20 dnia od dnia zakezenia tego roku kalendarzowego oraz w danym guesoku
kalendarzowego - do 10 dnia od dnia zaka®nia danego miega.

3) Komoérki organizacyjne Uezlu Miasta Plocka i miejskie jednostki organizacyjkiére
maj udostpniony login podrzdny do aplikacji SHRIMP, pomoc udzielpmw ppkt 2.1
a) sprawozdaj bezpdrednio w aplikacji z zachowaniem przepiséw Rozpdzenia
Rady Ministréw z dnia z dnia 07 sierpnia 2008 rsprawie sprawozdaao udzielonej
pomocy publicznej oraz sprawozda zalegtych nalenosciach przedsbiorcow z tytutu
swiadczé na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U.022roku, poz. 1065 ze
zm.).

. Sprawozdania lub informacje wyszczegdlnione pajyya dany okres sprawozdawczy
przekazuje si takze w formie pisemnej podpisanej przez asdkierujgca komorky
organizacyjg Urzedu Miasta Ptocka lub miejgkjednostlg organizacyjgs wymieniory w
pkt III.

. Sprawozdania natg sporzdzi¢ zgodnie z obowizujgcymi w tym zakresie przepisami, na
wiasciwych formularzach, ktére kdorazowo przed ich spadzeniem w danym okresie
sprawozdawczym winny I8y pobierane ze strony internetowej wdavego organu
monitorupcego pomoc publiczn Sprawozdania przed wystaniem winny zoésta
zweryfikowane pod wzgtlem formalnym i merytorycznym, a ngshie przekazane do
stanowiska ds. pomocy publicznej w Oddziale Podatk®ptat w formie elektronicznej
oraz w formie pisemnej.

. W przypadku stwierdzeniage sprawozdanie zostatlo spguizone w sposob niezgodny z
obowizujacymi zasadami zostanie ono odestane na konto,redadostato wystane celem
jego poprawienia. Korekta sprawozdania powinnagpashiezwtocznie a nie pihiej niz w
terminie 1 dnia od dnia zwrécenia celem dokonanizlkty.

. Stanowisko ds. pomocy publicznej w Oddziale Pa@ati Optat, na podstawie sprawoada
przekazanych przez komoérki organizacyjne ddiz Miasta Ptocka i miejskie jednostki
organizacyjne wymienione w pkt. Il sprawozdaje skane informacje zgodnie z
Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 wkmea 2008 r. w sprawie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub ojbwstwie oraz informaciji
o nieudzielaniu pomocy (Dz. U. z 2008 roku Nr 17dpz. 1081 ze zm.) oraz
Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia z dnia 07 sierpni@®@ w sprawie sprawozfia
o udzielonej pomocy publicznej oraz sprawazdao zalegtych natenosciach
przedsgbiorcéw z tytutuswiadcze na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U014
roku, poz. 1065 ze zm.).



7. Stanowisko ds. pomocy publicznej w Oddziale Pailati Optat przekazuje zbiorcze
sprawozdania o zalegtych nateiciach przedsbiorcow z tytutu swiadczéd na rzecz
sektora finansow publicznych do Regionalnej Izbyd@hunkowej na wskazany adres.

8. Komorki Organizacyjne Uezlu Miasta Ptocka i miejskiej jednostki organiza&yjn
wymienione w pkt Il podaj do publicznej wiadomiei, poprzez wywieszenie w swoich
siedzibach wykazu oséb prawnych i fizycznych, kibdrydzielono pomocy publicznej, na
zasadach okgeonych w art. 37 ust. 2 pkt f i g Ustawy z dnia &érpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885zm.), do 31 maja roku ngphego za
poprzedni rok kalendarzowy.

9. Stanowisko ds. pomocy publicznej w Oddziale Pamati Optat podaje do publicznej
wiadomaci w terminie do 31 maja roku naphego za poprzedni rok bigtowy, poprzez
umieszczenie na stronach Biuletynu Informacji Rifvlej Miasta Ptocka wykaz osob
prawnych i fizycznych, ktérym udzielono pomocy pgabhej w Gminie Miasto Ptock w
zakresie dziatania Oddziatu Podatkow i Opfat.

10. Komorki organizacyjne Uedu Miasta Plocka i miejskie jednostki organizacyjne
wymienione w pkt Il zobowizane g do zamieszczania na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej informacji na temat realizacji przepis@vzakresu pomocy publicznej w
obszarze merytorycznego dziatania oraz ugdmgkenia przepisow w tym zakresie w
realizowanych procedurach.



