OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne

o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktorych zastosowanie maja przepisy art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity -
Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

na realizacje zadania pod nazwa:

Swiadczenie w latach 2021-2023 powszechnych ustug pocztowych, ustug pocztowych
innych niz powszechne oraz ustug kurierskich i poczty ekspresowej w obrocie krajowym
i zagranicznym

Plock, pazdziernik 2020 rok

19,
Urzad Miasta Plocka 20
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK

tel.: 24 364 55 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu #PLOCK #MIASTOBOHATER




DZIAL 1 INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL I
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina - Miasto Ptock
Urzad Miasta Ptocka
Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

REGON 611016086

NIP 774 31 35 712

tel/fax 24 367 16 15

e-mail: przetargi@plock.eu

godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, sroda - 7.30-15.30, czwartek - 8.30-17.30, pigtek -
8.30-15.30.

nr konta bankowego: 85 1020 3974 0000 5002 0177 9982.

ROZDZIAL 11
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zamdwienia na ustuge spoteczng
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity - Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm) zwanej dalej ,ustawg Pzp”, na zasadach okreslonych

w niniejszym Ogtoszeniu.

ROZDZIAL III
INFORMACIJE OGOLNE

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy elektronicznej i/lub

pisemnej.

ZAMAWIAJACY REKOMENDUJE WYKONAWCOM KORZYSTANIE Z ELEKTRONICZNYCH
NARZEDZI PODCZAS POSTEPOWANIA, W SZCZEGOLNOSCI UZYWANIA ICH DO
SKtADANIA ZAPYTAN, OFERT ORAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Zaleca sie posiadanie konta uzytkownika na Platformie w przypadku komunikacji
z Zamawiajacym za posrednictwem Platformy.
Posiadanie konta na platformie oraz skladanie ofert w postepowaniach nie wigze sie

z zadnymi kosztami dla Wykonawcow.

Zatozenie lub posiadanie na Platformie konta uzytkownika jest réwnoznaczne z akceptacjg przez
Wykonawce warunkow aktualnego ,Regulaminu platformazakupowa.pl dla Uzytkownikow

(Wykonawcow)” udostepnionego na stronie https://platformazakupowa.pl w zakfadce ,Regulamin”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w ,Regulaminie platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcéow)”

dostepnym w zakfadce ,Regulamin” oraz w instrukcjach dla Wykonawcéw dostepnych w zaktadce



JInstrukcje” strony https://platformazakupowa.pl.

Maksymalny rozmiar plikobw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
na platformie zostat podany w instrukcji dla Wykonawcdow.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sie
aby zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do prawidtowego przygotowania
oferty.

. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert czesciowych.
. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

. Zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

N o ou A

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa wyzej zostata wybrana,
Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

8. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogq by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktoérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogq byc¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
klauzula: “Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. t.j. z 2019 poz. 1010 )".
Informacje, o ktérych mowa, winny by¢:
a) w przypadku ztozenia oferty w w wersji elektronicznej w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigebiorstwa” - w formularzu
skfadania ofert na stronie postepowania na Platformie Zakupowej w wierszu Tajemnica

przedsiebiorstwa,

b) w przypadku ztozenia wersji pisemnej w oznakowanej oddzielnej kopercie zatqczonej do oferty.
9. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu sktadania ofert. Termin zwigzania oferta moze zosta¢ przedtuzony
na wniosek Zamawiajacego.
10. Zamawiajacy poprawi w ofercie najkorzystniejszej:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujace istotnych zmian



w tresci oferty.
11. Zamawiajacy w przypadku watpliwosci moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostata

uznana za najkorzystniejszg do ztozenia wyjasnien razaco niskiej ceny.

12. Zamawiajacy moze w przypadku zilozenia btednych Iub niekompletnych dokumentow
lub o$wiadczen wezwac o ich wyjasnienie lub uzupetnienie Wykonawce, ktérego oferta zostata

uznana za najkorzystniejsza.

13. Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawce, ktéry na wezwanie Zamawiajacego,
o ktérym mowa w pkt 11 i 12 nie ztozy stosownych wyjasnien, dokumentow lub o$wiadczen.

14. Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie
art 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

15. Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamédwienia

publicznego. W takim przypadku zastosowanie majg czynnosci z pkt 11 i 12.

16. O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow drogg elektroniczng
za posrednictwem platformy zakupowej oraz zamiesci informacje na wilasnej stronie

internetowej: www.plock.eu.

ROZDZIAL 1V
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie w latach 2021-2023 powszechnych ustug
pocztowych, ustug pocztowych innych niz powszechne oraz ustug kurierskich

i poczty ekspresowej w obrocie krajowym i zagranicznym.
2. CPV: 64.10.00.00-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Dziat II.

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin $wiadczenia ustug - 01.01.2021 roku - 31.12.2023 roku.

ROZDZIAL VI

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajq

wykluczeniu i spetniajg nastepujace warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw


http://www.plock.eu/

Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez
wytaczen) zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z
2020.1041) potwierdzone wpisem do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie);
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie).

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia muszg wykazaé, ze:

1) warunek okreslony w pkt 1.1) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcéw (Partnerow).

ROZDZIAL VII
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty wykonawca dotacza nastepujace oswiadczenia i dokumenty stanowigce
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu:

1) Formularz oferty — Zatacznik Nr 1.

2) Wypetniony Formularz cenowy — Zalacznik nr 2.

3) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 3.

4) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania w okolicznosciach,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp — Zatacznik Nr 4.

5) Petnomocnictwo /oryginat/ osoby lub osdb podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie do podpisu

nie wynika bezposrednio z zataczonych dokumentéw.

6) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej.

2. Oferta wspolna

1) W przypadku ziozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujacy wspolnie musza upowaznic
jednego sposrod siebie jako przedstawiciela pozostatych - lidera do zaciggania i rozporzadzania
prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania, a jego upowaznienie musi by¢
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez pozostatych przedsiebiorcéow lub ich
uprawnionych przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwoch lub wiecej partnerow wchodzacych w sktad konsorcjum lub

spotki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego Wykonawcy i spetnia
nastepujqce wymagania:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu sktadajg wszyscy partnerzy
podpisujac sie na jednym formularzu lub petnomocnik (lider) w imieniu wszystkich; w nagtéwku
oéwiadczenia nalezy wpisa¢ nazwe Wykonawcy, tj. wszystkie podmioty tworzace
konsorcjum, wszystkich wspodlnikow spotki cywilnej itp.



b) o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia sktada:
- kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (na oddzielnym
formularzu)

lub

- petnomocnik (umocowany do sktadania oswiadczen wiedzy) w imieniu kazdego

z Wykonawcéw osobno.
4. Forma dokumentéw w przypadku skladania oferty w formie elektronicznej

1) Sposdéb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, os$wiadczen lub elektronicznych Kopii
dokumentdéw lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentdéw elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia | rozporzadzeniu Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadal zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenie
o braku podstaw wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 12-22 ustawy Pzp sktadane jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub elektronicznej kopii po$wiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie.

3) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem notarialnie.

4) Pozostate dokumenty lub o$wiadczenia sktadane sa w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego (opatrzonego elektronicznym podpisem kwalifikowanym) lub elektronicznej
kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem. Poswiadczenia ,za zgodnos$¢ z oryginatem”
dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktéore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub os$wiadczenia,
o ktérych mowa powyzej nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

5) Dokumenty lub oéwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym skfadane sg wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

6) Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentéw lub os$wiadczen wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5. Forma dokumentow w przypadku skiadania oferty w formie papierowej

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu  warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktorych



mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp skfadane jest w oryginale lub kopii
po$wiadczonej notarialnie.
2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
3) Pozostate o$wiadczenia i dokumenty skfadane sa w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
5) Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub

budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL VIII
INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie w jezyku polskim.

2. Do zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, dla zmiany lub
wycofania oferty oraz oswiadczen i dokumentéow skfadanych w odpowiedzi na wezwanie,
do sktadania zapytan, o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji Zamawiajacy

ZALECA forme:

a) elektroniczng w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug drogq

elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123 ze zmianami)
DOPUSZCZA forme
a) pisemna.
3. Srodkiem komunikacji elektronicznej w niniejszym postepowaniu jest:
a) platforma zakupowa, zwana dalej ~Platforma”, dostepna pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/um_plock i formularz Wys$lij wiadomos$¢é (dostepny
na stronie postepowania).
Uwaga! Modut Wyslij wiadomos¢ nie stuzy do sktadania ofert.

b) poczta elektroniczna, email: przetargi@plock.eu
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan drogg elektroniczng rowniez w wersji edytowalnej.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwitocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

4. Zamawiajacy dopuszcza przesytanie danych w formatach dopuszczalnych odpowiednimi
przepisami prawa tj. m.in. .doc, .odt, .ods, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .xml, .ppt, .csv, .pdf, .jpg,
.png, .tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, przy czym Zamawiajacy zaleca wykorzystanie plikow w formacie
.pdf.

5.Informacje na temat kodowania danych: pliki Oferty zatagczone przez Wykonawce na Platformie

i zapisane, widoczne sg w Platformie jako zaszyfrowane. Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna


mailto:przetargi@plock.eu
mailto:przetargi@plock.eu
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https://platformazakupowa.pl/pn/um_plock
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jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

6. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamdwieniu.

7. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrédfa zamiesci na:

a) stronie internetowej www.plock.eu.

b) Platformie, na stronie postepowania na Platformie Zakupowej w formie komunikatu publicznego.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert

zmieni¢ tres¢ Ogloszenia o zamowieniu. Dokonang zmiane ogtoszenia Zamawiajacy udostepnia

na:

a) stronie internetowej www.plock.eu.

b) Platformie, na stronie postepowania na Platformie Zakupowej w formie komunikatu publicznego.

9. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcdw.

10. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

w_zakresie spraw formalnych - Agnieszka Szatkowska - Wydziat Zamoéwien Publicznych,
tel. 24 367 16 16.

11. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy zamiesci na:

a) stronie internetowej www.plock.eu.

b) Platformie, na stronie postepowania na Platformie Zakupowej w formie komunikatu publicznego.

ROZDZIAL IX
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
SKLADANEJ W FORMIE ELEKTRONICZNE)]

. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z trescig Formularza Oferty.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy wiecej niz jedng
oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

. Wykonawca sktada oferte w postepowaniu za posrednictwem Platformy. Szczegdtowy sposoéb
ztozenia, zmiany i wycofania oferty dla Wykonawcdw zalogowanych jak i niezalogowanych
opisany jest w ,Regulaminie platformazakupowa.pl dla Uzytkownikow (Wykonawcow)”
dostepnym w zaktadce ,Regulamin” oraz w instrukcjach dla Wykonawcow dostepnych
w zakfadce ,Instrukcje” strony https://platformazakupowa.pl.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnym z jednym z formatéw wskazanych w zataczniku nr 2
do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

. Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie dokumentu elektronicznego w oryginale,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferta wraz z wszystkimi zatgcznikami,
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta oraz wszystkie os$wiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce winny byc¢
podpisane przez osoby upowaznione do skiladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,

zgodnie z zasadq reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich przepisow prawnych


https://platformazakupowa.pl/
http://www.plock.eu/
http://www.plock.eu/
http://www.plock.eu/
http://www.plock.eu/
http://www.plock.eu/
http://www.plock.eu/

badz umowy, uchwaty lub prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

. Forma dokumentéw - zgodnie z Rozdziatem VII pkt 4.

ROZDZIAL IX
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
SKLADANEJ W FORMIE PAPIEROWE]

. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z trescig Formularza Oferty.

. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy wiecej niz jedng
oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte
i kolejno ponumerowane , poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje.

. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidést zmiany w tekscie oferty musza by¢
parafowane przez osobg/y podpisujaca/e oferte lub osobe upowazniona.

. Oferte nalezy umiesci¢ w dwdch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na

Zamawiajacego oraz powinna posiadac¢ oznaczenia:

Oferta na: Swiadczenie w latach 2021-2023 powszechnych ustug pocztowych, ustug
pocztowych innych niz powszechne oraz ustug kurierskich i poczty ekspresowej

w obrocie krajowym i zagranicznym.

Nie otwierac przed dniem 14.10.2020 r. godz. 11.30.

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby
Zamawiajacy mogt jg odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu. Powiadomienie o zfozeniu zmian musi by¢ przygotowane wg takich samych zasad
jak sktadana oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio

oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA" .

9. Forma dokumentéw — zgodnie z Rozdziatem VII pkt 5.

ROZDZIAL X
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.0ferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.10.2020 r. do godz. 11.00.

w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy

(https://platformazakupowa.pl/um_plock),



b) w formie pisemnej - w siedzibie Zamawiajgcego - Urzad Miasta Plocka, 09-400 Piock, Stary
Rynek 1 (wejscie od ul. Zdunskiej 3).

Do czasu trwania pandemii koronawirusa COVID-19 oferty sktadane osobiscie badZz dostarczane za
posérednictwem kuriera nalezy umiesci¢ w urnie oznaczonej ZAMOWIENIA PUBLICZNE znajdujacej
sie przy wejsciu do Biura Obstugi Klienta - wejscie od ulicy Zdunskiej. Wrzucenie oferty do innej

urny traktowane bedzie jako nieztozenie oferty.

2. Otwarcie ofert nastapi 14.10.2020 r. 0 godz. 11.30 w siedzibie Zamawiajgcego.
Do czasu trwania pandemii koronawirusa COVID-19 otwarcie ofert nastgpi poprzez transmisje

online na kanale YouTube Urzedu Miasta Ptocka

3. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdéw, a takze
informacje dotyczace ceny.
6. Oferty zostang otwarte w nastepujacej kolejnosci:
1) oferty oznakowane jako ,WYCOFANE". Koperty wewnetrzne nie bedg otwierane,
2) oferty ztozone w formie elektronicznej,
3) oferty ztozone w formie pisemnej.
7. Zamawiajacy zamiesci informacje z otwarcia ofert:
a) stronie internetowej www.plock.eu.
b) Platformie, na stronie postepowania na Platformie Zakupowej w formie komunikatu

publicznego.

ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okresli cene w Formularzu oferty zgodng z cenami z Formularza cenowego -
Zatacznik nr 2.

2. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamodwienia okreslonego w Opisie przedmiotu
zamoéwienia na wtasng odpowiedzialnos¢ i ryzyko.

3. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
podlega zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapisow w umowie.

4. Cena Oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania zamodwienia i zawiera¢ wszelkie
koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, tj. podatki z uwzglednieniem ewentualnych
opustéw i rabatow. Zamawiajacy bedzie pordwnywat ceny, zgodnie z wartosciami wskazanymi
w ofertach.

5. Cena powinna by¢ przedstawione do dwdch miejsc po przecinku.
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http://www.plock.eu/
http://www.plock.eu/
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ROZDZIAL XII
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) cena - 100%

Kryterium Cena — C bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawce w
Formularzu Oferty.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgacego wzoru:

C min

C = - X 100 pkt = ...oeviinnnnen pkt

Co

gdzie: C min - cena brutto oferty najtanszej
C, - cena brutto oferty ocenianej

2. Punkty beda zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy za ustuge przeprowadzenia kursu bedzie w catosci finansowane ze

srodkéw publicznych.

ROZDZIAL XIII
ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. jej tresc nie odpowiada tresci ogtoszenia, z zastrzezeniem dotyczacym poprawiania omytek,

2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3. zostata zlozona przez Wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu,
zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XIV
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
jezeli:

1. nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3. jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego.
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ROZDZIAL XV
KLAUZULA INFORMACYINA Z ART.13 RODO

Gmina Miasto Ptock zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto - Ptock, Stary Rynek
1, 09-400 Ptock;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Gminy Miasto Ptock:
iod@plock.eu,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie w latach

2021-2023 powszechnych ustug pocztowych, ustug pocztowych innych niz powszechne

oraz ustug kurierskich i poczty ekspresowej w obrocie krajowym i zagranicznym.

4. Odbiorcami danych osobowych sg lub mogg zosta¢: podmioty, ktérym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki
organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytorialnego lub urzedy
panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepisow prawa zobowigzujacych do
udostepnienia tych danych, podmioty, ktérym Administrator ma obowigzek przekazac¢ dane na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa - min. w oparciu o art.8 oraz art.96 ust.3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie diuzej jednak niz lat 15;

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego jest obowigzkowe na podstawie Ustawy Pzp.

7. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzezeniem ,ze sprostowanie lub uzupetnienie nie moze skutkowad
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszal
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integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XVI
SPIS ZALACZNIKOW/DZIALOW

Zatacznik Nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 - Formularz cenowy

Zatacznik Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik Nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Dziat I - Instrukcja dla Wykonawcy
Dziat II - Opis przedmiotu zamoéwienia

Dziat I1II - Istotne postanowienia umowy

z up. Prezydenta Miasta Pfocka
Magdalena Kucharska
Dyrektor
Wydziatu Zamdwien Publicznych

ZATWIERDZIL: ......cociiiimvnimiermnsi s ssra s sasassssasannanas
Ptock, dnia 05.10.2020 r.
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Zatlacznik Nr 1

OFERTA

Przedmiot przetargu

Swiadczenie w latach 2021-2023 powszechnych ustug
pocztowych, ustug pocztowych innych niz powszechne

oraz ustug kurierskich i poczty ekspresowej w obrocie

krajowym i zagranicznym.

Zamawiajacy

Gmina Miasto Plock
Stary Rynek 1, 09-400 Plock

Wykonawca (nazwa, adres)

adres e — mail

......................................... @
Numer telefonu
Cena za cato$¢ zamoéwienia:
Jbrutto Wzt /e zt
Termin realizacji 01.01.2021 roku - 31.12.2023 roku
Termin zwigzania oferta 30 dni

4.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu

zamoéwienia (Dziat. II).

. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem o zamoéwieniu oraz zdobyliSmy konieczne

informacje do przygotowania oferty.

. Zamoéwienie zrealizujemy przy udziale Podwykonawcow:

(nazwa podwykonawcy i cze$¢ zamdwienia, ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy)

Oswiadczam, ze wypetlnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13

lub art. 14 RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

5. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

adres:

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej zatacznik nalezy podpisaé kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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Zatacznik nr 3

Zamawiajacy:

Gmina - Miasto Ptock

Urzad Miasta Ptocka

Stary Rynek 1

09-400 Plock
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. $wiadczenie w latach 2021-
2023 powszechnych ustug pocztowych, ustug pocztowych innych niz powszechne oraz ustug
kurierskich i poczty ekspresowej w obrocie krajowym i zagranicznym

prowadzonego przez Gmine — Miasto Plock, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w ogtoszeniu Rozdziat VI pkt 1.3).

.......................... (miejscowosé), dnia .....ccceeeeuen. I

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII;

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

.......................... (miejscowosé), dnia ......cccuvnn. 1.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej zatacznik nalezy podpisaé kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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Zatacznik nr 4

Zamawiajacy:

Gmina - Miasto Ptock

Urzad Miasta Ptocka

Stary Rynek 1

09-400 Plock
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
DOTYCZACE PRZESYANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. $wiadczenie w latach 2021-

2023 powszechnych ustug pocztowych, ustug pocztowych innych niz powszechne oraz ustug
kurierskich i poczty ekspresowej w obrocie krajowym i zagranicznym

prowadzonego przez Gmine — Miasto Ptock, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

.......................... (miejscowosé), dnia .......cccuvnn. 1.
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII;

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

.......................... (miejscowosé), dnia .......ccee..n. 1.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej zatacznik nalezy podpisacé kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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