OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. 0Ogoblne zatozenia projektu

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja dwudniowej konferencji pod nazwa
»Forum PPP w Ptocku”, zwanej dalej ,Impreza”. W ramach realizacji zamdwienia do zadan
Wykonawcy nalezy organizacja nastepujacych przedsiewzieé:
1. Dwudniowe Forum z podziatem na:
a) czesc konferencyjng z wyktadami prelegentdw,
b) czes¢ konferencyjng z panelami dyskusyjnymi,
c) czesc konferencyjng z warsztatami networkingowymi.
2. Pozyskanie sponsoréow na min 1/4 kosztoéw organizacji Imprezy — wkiad rzeczowy lub
finansowy
3. Udziat uczestnikéw Imprezy w liczbie co najmniej 200 oséb,
Organizacja konkursu na najlepsze projekty PPP — ,,Praktycy PPP”,
5. Przygotowanie oraz ztozenie Zamawiajgcemu raportu z organizacji wraz z wnioskami do
wykorzystania przy organizacji podobnych imprez

b

Cele organizatora — Gmina - Miasto Ptock, zwany dalej ,,Zamawiajgcym” w zwigzku z organizacjg
Imprezy, o ktérej mowa powyzej, stawia sobie nastepujace cele:
— wypromowanie Ptocka, jako lidera PPP oraz miasta przyjaznego przedsiebiorcom i nowym
inwestycjom,
— stworzenie platformy spotkan przedstawicieli sektorow zaangazowanych w realizacje
projektow w formule PPP,
zebranie i udostepnienie wiedzy i doswiadczenia podmiotow zaangazowanych w realizacje
projektow w formule PPP,
stworzenie platformy wymiany doswiadczenn i dobrych praktyk dla podmiotéw
zaangazowanych w realizacje projektéw w formule PPP,
udostepnienie mozliwosci promowania projektéw inwestycyjnych miast, oferty podmiotéw
doradczych oraz oferty potencjalnych partneréw prywatnych,
— promocja miasta Ptocka, jego potencjatu gospodarczego i projektdw inwestycyjnych.

Uczestnicy - planuje sie uczestnictwo nie mniej niz 200 uczestnikdw. Planowani uczestnicy to:
1. Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego z Polski i zagranicy, w tym :
— przedstawiciele miast partnerskich Pfocka,
— przedstawiciele gminnych jednostek organizacyjnych Ptocka,
2. Przedstawiciele przedsiebiorstw prywatnych (potencjalni inwestorzy, firmy wykonawcze,
projektowe, operatorzy, firmy leasingowe, banki i inne instytucje finansowe),
3. Podmioty doradcze,
4. Inne instytucje i organizacje zainteresowane formutg PPP.

Zatozenia ogdlne:

— udziat w Imprezie jest wolny dla przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego,

— udziat w Imprezie jest ptatny dla przedstawicieli sektora prywatnego - wysokos¢ opfaty do
ustalenia z Zamawiajgcym. Wptaty optat bedg dokonywane wstepu bezposrednio na konto
Zamawiajacego,

— rejestracja dokonywana bedzie w serwisie internetowym,

— koszty organizacji w zakresie przedstawionym w przedmiotowym opisie przedmiotu
zamoOwienia ponosi Zamawiajacy.



Termin organizacji Imprezy
Termin organizacji Imprezy — wstepnie druga potowa (preferowany miesigc wrzesien) 2021r,
do ustalenia z Zamawiajgcym.

II. Organizacja Forum

Organizacja merytoryczna

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje i prowadzenie Imprezy w terminach zgodnych z
ramowym programem; W otwarciu wydarzenia muszg sie znalez¢ m.in. krétkie wystgpienia co
najmniej 2 osob, to jest: przedstawiciela Zamawiajacego oraz jednego z patrondéw Imprezy.
Ostateczny scenariusz organizacji Imprezy zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym, w_terminie do 14
dni przed terminem Imprezy.

Wykonawca zorganizuje dwudniowe Forum zwigzane z tematykg PPP sktadajgce sie z wyktadow
paneli dyskusyjnych oraz czesci warsztatowej maksymalnie 400 UU(unikalnych uzytkownikow).
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za pozyskanie uczestnikow, prelegentéw oraz moderatorow
Forum, za jego organizacje techniczng (w tym zapewnienie sprzetu umozliwiajgcego organizacje
wideokonferencji) i merytoryczng oraz moderowanie Forum.

Forum bedzie ztozone z serii wyktaddéw/prezentacji, paneli dyskusyjnych, warsztatow. Wykonawca,
W razie potrzeby zgtoszonej przez Zamawiajgcego, zapewni ttumaczenie symultaniczne podczas
Imprezy. Ostateczna koncepcja merytoryczna konferencji uzgodniona zostanie z Zamawiajgcym w
terminie 20 dniu po podpisaniu umowy.

Wykonawca przygotuje szczegdétowy harmonogram wideokonferencji ze wskazaniem konkretnych
dat realizacji tych konferencji oraz dopracuje linie kreatywnga. Zamawiajacy dopuszcza propozycje
nowatorskich koncepcji realizacji materiatow.

Szczegobtowy opis realizacji wszystkich zadan objetych zamowieniem, zawierat bedzie co najmniej
wzory dla nastepujgcych elementow:

. czotowka,

o tytédwka,

o grafiki i/lub ikonografiki,

. ekrany przerw,

. belki podpiséw ekspertow,

. opis realizacji prezentacji eksperckie;j,

. opis aranzacji studia, i sposobu dziatania w przypadku wykorzystania lokacji
wiasnej

ekspertow

liste potencjalnych moderatoréw, adekwatng do tematu konferenciji,

Wykonawca zapewni prelegentdow podczas Forum; powinni reprezentowaé takie Urzedy i
Instytucje, jak:

1. Ministerstwo Finanséw;



Ministerstwo Infrastruktury;

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej;

Ministerstwo Rozwoju;

Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.;

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A;

Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego;
ONZ — UNITAR;
CIFAL Global Network;
. Krajowa lzba Gospodarcza;
. Izby Handlowe krajéw europejskich;
. Zwigzek Miast Polskich;
. Zwigzek Powiatow Polskich;
. Business Centre Club;
. Instytut Partnerstwa Publiczno Prywatnego;
. Platforma PPP;
. Centrum PPP;
. Podmioty doradcze;
. Zwigzek Bankow Polskich;
. Gminy/instytucje, ktére realizujg/zrealizowaty projekty w formule PPP/koncesji;
. Instytucje finansujgce projekty w formule PPP/koncesji;
. Partner prywatny/inwestor, realizujacy projekty w formule PPP/koncesji;
. Gmina — Miasto Ptock.
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Wykonawca przygotuje materiaty merytoryczne dla uczestnikdéw/prelegentéw Imprezy w formie
elektronicznej do pobrania ze strony wydarzenia dla uczestnikdw wideokonferencji. Materiaty
zawieraty beda informacje zwigzanie z tematyka Imprezy, przyktadowo:

a. Program Forum i catej Imprezy;

b. Przepisy prawne (np. tre$¢ ustaw, rozporzadzen) zwigzane z tematykg Forum;

c. Prezentacje prelegentow;

d. Opisy case studies dyskutowanych podczas paneli i warsztatow.

Wstepna agenda Imprezy zawierajgca tematy, harmonogram, propozycje moderatorow,
prelegentéw, prezenterow zostanie przedstawiona Zamawiajagcemu do uzgodnienia w terminie
20 dni roboczych od podpisania umowy.

Organizacja techniczna

1. Zaproszenia i rekrutacja - Wykonawca zapewni elektroniczny system rekrutacji poprzez
strone internetowg wydarzenia. Formularz rejestracyjny musi zawiera¢ m.in. mozliwos¢
wyboru poszczegélnych warsztatéw, etc. Wzor formularza zostanie uzgodniony z
Zamawiajgcym i podlega jego akceptacji. Wykonawca przeprowadzi elektroniczng wysytke
zaproszen na konferencje (z dedykowanego adresu mailowego) na adresy mailowe z
wczesniej przez siebie przygotowanej i zatwierdzonej przez Zamawiajacego bazy odbiorcow.
Zaproszenia oraz cato$¢ dalszej korespondencji beda przesytane w sposdb dostepny
cyfrowo. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu na biezagco aktualizowang liste
potwierdzonych uczestnikow konferencji lub dostep do elektronicznego systemu rejestracji.



Wykonawca dokona rezerwacji miejsc hotelowych dla prelegentéw i uczestnikow Imprezy,
obecnych w studiu. Wykonawca pokryje koszty zakwaterowania prelegentéow i gosci w
studiu.

Wykonawca zapewni wyzywienie dla prelegentéw i uczestnikdw Imprezy obecnych w studiu
— przerwa kawowa oraz lunch kazdego dnia Imprezy.

Wykonawca zorganizuje uroczystg kolacje dla prelegentéw i partneréw — max. 50 oséb —w
pierwszym dniu Imprezy. Miejsce oraz menu do ustalenia z Zamwiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ funkcjonowanie Biura Informacyjnego Imprezy

przed rozpoczeciem Imprezy oraz podczas jej trwania. Celem pracy Biura jest miedzy

innymi:

a) udzielanie informacji o Imprezie oraz Konkursie,

b) dziatania rekrutacyjne i promocja imprezy,

c) rejestracja uczestnikow oraz prelegentow,

d) dystrybucja materiatéw promocyjnych Imprezy,

e) udzielanie informacji i rozwigzywanie ewentualnych problemdw uczestnikow i
prelegentdw,

f) szeroko pojeta obstuga Imprezy.

Wykonawca zapewni obstuge Biura Informacyjnego przez minimum 5 oséb, w tym co

najmniej 3 osoby z bardzo dobrg znajomoscia jezyka angielskiego.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zrealizowanie 10 filméw. max. 90-180 sekundowych,

w lokalizacjach ustalonych z Zamawiajagcym, w obecnosci i z udziatem przedstawicieli

Zamawiajgcego. Filmy moga zosta¢ wyemitowane przez Wykonawce podczas konferencji

zgodnie ze scenariuszem i muszg by¢ elementem prezentacji multimedialnej. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ umieszczenia w materiale animacji.

a) Filmy prezentowa¢ beda istote i innowacyjnosé rozwigzan poprzez wypowiedzi
reprezentantéw  firmy/instytucji (np. autora rozwigzania, prezesa/dyrektora
firmy/instytucji, kierownika produkcji) i lektora, oraz ujecia filmowe z terenu
firmy/instytucji w miejscu opracowania/wdrozenia rozwigzania. W filmach zostang
zastosowane animowane infografiki.

b) Minimalne wymogi dot. elementéw sktadowych materiatu to: czotéwka, oprawa
graficzna/napisy, licencjonowana $ciezka diwiekowa, wypowiedzi przedstawicieli
firm/instytucji oraz ujecia z terenu firm/instytucji, plansze koricowe z nazwg,
logotypem.

c¢) Wykonawca, zanim przystgpi do realizacji tego elementu, przestawi Zamawiajgcemu w
formie elektronicznej koncepcje poszczegdlnych filmow. Zamawiajgcy kazdorazowo
dokona akceptacji scenariusza filmu w analogicznej formie.

d) Filmy powinny stanowic¢ spdjng catos¢ z pozostatg oprawg konferencji.

e) Materiat filmowy powinien zosta¢ zrealizowany w siedzibie firmy/instytucji, w ktorej
dane rozwigzanie zostato opracowane oraz — o ile dotyczy.

f) Do zadan Wykonawcy nalezy bezposrednie uzgodnienie termindw realizacji materiatu
w siedzibach oraz wspodtpraca w procesie realizacji. Wykonawca odpowiada za
pozyskanie zgdd na wykorzystanie wizerunku od laureatow.

g) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za transport przedstawicieli Zamawiajgcego z/do



h)

Ptocka do/z lokalizacji realizowanych filméw. Transport odbywac sie bedzie busem
zgodnym z ponizszg specyfikacja:

- los¢ miejsc min. 15 (klimatyzacja. odchylane i rozsuwane siedzenia, pasy
bezpieczenstwa, WIFI, konferencyjna konfiguracja foteli i stolikdw), pojemnos¢
bagaznika min. 3m 3, kolor czarny lub inny ciemny — pozwalajgcy na dobrg widocznos$¢
naklejek, bus oklejony naklejkami z logo lub/oraz nazwg Imprezy — doktadny projekt
naklejki do ustalenia z Zamawiajgcym.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zapewnienie noclegéw z wyzywieniem dla
przedstawicieli Zamawiajgcego podrézujacych do lokalizacji.

7. Powierzchnia konferencyjna

a)

Wykonawca zorganizuje telekonferencje w miejscu ustalonym z Zamawiajgcym.

b) W ramach organizacji telekonferencji Wykonawca zapewni 1 sale/studio konferencyjna,

w ktorej mozliwy bedzie montaz aranzacji scenografii m.in. 2 scen z podestem, ekranu
diodowego, sprzetu technicznego.

Posiada pomieszczenie gospodarcze/zaplecze techniczne, w ktdrym mozliwe bedzie
sktadowanie przekazanych materiatéw konferencyjnych.

8. Wyposazenie, scenografia i oprawa multimedialna

Wykonaweca zrealizuje koncepcje scenografii oraz oprawy multimedialnej wideokonferencji,
dostosowanej do miejsca organizacji konferencji, ktéra musi uwzgledniaé:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Aranzacje powierzchni konferencyjnej, ktéra powinna nawigzywaé do tematu
konferencji. Wszystkie elementy dekoracji i scenografii sali gidwnej oraz pozostatych
przestrzeni powinny tworzy¢ spdjng kompozycje i nawigzywac¢ do identyfikacji
wizualnej konferencji przygotowane;j.

Wygodne krzesta fotelowe z oparciem dopasowane do aranzacji sali konferencyjnej
odpowiadajace liczbie uczestnikéw, w ustawieniu teatralnym, w sposdb zapewniajgcy
swobode komunikacji w tym poruszania sie oséb z niepetnosprawnoscig oraz
spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa ppoz.

Profesjonalne oswietlenie sceniczne w sali konferencyjnej do potrzeb relacji mediow
(fotografie i nagrania TV) oraz oswietlenie dekoracyjne elementéw architektonicznych
miejsca, ktére nada wydarzeniu szczegdlny charakter.

Profesjonalne nagtosnienie sali konferencyjnej (bez zaktdécen i sprzezen). System
nagtosnieniowy dostosowany mocg do wielkosci sali, zapewniajgcy réwnomierne
pokrycie dzwiekiem — gtosniki, wzmacniacze. 6 mikrofonéw bezprzewodowych do reki
oraz 2 mikrofony bezprzewodowe za ucho.

Rezyserke z mikserem audio wraz z kostkg dziennikarska (co najmniej 10 wejsc).
Wszystkie elementy koncepcji aranzacji i oprawy multimedialnej, a takze materiatow
konferencyjnych i zaproszen muszg by¢ ze sobg spdjne oraz wzajemnie korespondowacd
w zakresie kolorystyki, wzorow oraz zastosowanych materiatéw;

Koncepcja aranzacji i oprawy multimedialnej muszg uwzglednia¢ odpowiednie logotypy

i tresci informujgce o dofinansowaniu zgodnie z wytycznymi.
Aranzacja pomieszczen musi spetnia¢ standardy bezpieczenstwa zgodne z aktualnymi
przepisami prawa, a zwtaszcza przepisami ppoz.



9. Transmisja online — Wykonawca zapewni transmisje online (streaming video), maksymalnie
8h dziennie na platformie do organizacji konferencji, dla maksymalnie 400 uzytkownikdéw.
Transmisja powinna by¢ zrealizowana z trzech kamer TV zgodnie z ponizszymi parametrami:

a) Mozliwos¢ tgczenia sie z wybranymi prelegentami (maksymalnie 6 oséb) z dowolnego
miejsca na swiecie. Potgczenie gwarantowane przez Wykonawce powinno by¢ ptynne,
umozliwiajgce swobodg wypowiedz oraz dyskusje pomiedzy prelegentami;

b) Przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca przeprowadzi testowe taczenie ze
wszystkimi prelegentami biorgcymi udziat w konferencji poza miejscem jej organizacji
oraz w przypadku problemdéw technicznych udzieli pomocy w zdalnej konfiguracji
pofaczenia;

c) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wczesniejszego nagrania wystgpien prelegentéw, w
przypadku braku mozliwosci taczenia sie z prelegentami na zywo,

d) Podczas transmisji mozliwe bedzie zadawanie pytan w czasie rzeczywistym przez
zarejestrowanych uczestnikow konferenciji;

e) Utrwalenie nagrania w formacie mp4 lub posiadajgcym zblizone lub lepsze parametry
niz format mp4. Minimalna rozdzielczos¢ dla nagrania to 1920x1080 (25 klatek/sek.);

f) Na zyczenie Zamawiajgcego zapewnieni mozliwosci rownoczesnej transmisji online
na portalu spotecznosciowym Facebook poprzez fanpage Zamawiajgcego;

g) Zapewnienie mozliwosci zdalnego wyboru jezyka transmisji przez uzytkownika (j. polski
lub j. angielski);

h) Zapewnienie mozliwosci dodawania przezroczystego logotypu (przekazanego przez
Zamawiajgcego), innych prostych elementéw graficznych oraz prezentacji i tresci
multimedialnych do okna transmisji;

i) Przekazanie Zamawiajgcemu nagrania z konferencji (obejmujgcego obraz oraz 2 sciezki
audio polskg i angielskg), nie pdzniej niz na 2 dni robocze po konferencji na ptycie DVD
lub przestanie linku do pobrania materiatu w Internecie;

j) Zrealizowanie montazu materiatu, ktéry bedzie obejmowat usuniecie przerw oraz
uwzgledniat wytyczne Zamawiajacego, przekazane w kontaktach roboczych. W ramach
wytycznych moga znajdowac sie elementy takie jak:

i. modyfikacja materiatu (np. usuniecie fragmentu nagrania, podziat materiatu,
rozjasnienie obrazu),

ii. dodanie belek informacyjnych (np.: imie i nazwisko osoby wypowiadajacej sie,
nazwa panelu dyskusyjnego, miejsce wydarzenia),

iii. dodanie transkrypcji w j. polskim (napisy rozszerzone) oraz transkrypcji innych
dzwiekow ktore majg znaczenie dla zrozumienia przekazu,

iv. dodanie podktadu muzycznego — do akceptacji Zamawiajgcego,

v. dodanie animacji (np. podczas przejScia pomiedzy scenami) — do akceptacji
Zamawiajgcego.

10. Platforma do konferencji — Wykonawca zapewni platforme do konferencji, posiadajgca
nastepujgce funkcjonalnosci:

a) Streaming obrazu na przynajmniej dwdch niezaleznych scenach,

b) Ttumaczenie symultaniczne na jezyk angielski,

c) Mozliwos¢ wypetnienia przez uczestnika wizytowki - imienia, nazwiska, mail, telefon,
dodanie firmy na platforme, wgranie zdjecia,

d) Pokoje tematyczne - do mniejszych spotkan,

e) Pokoje sponsorskie,



f) Tworzenie ankiet, sond przez prowadzgcego,

g) Obrandowanie platformy logotypami sponsordéw i partneréw,

h) Synchronizacja kalendarzy i mozliwos¢ umawiania sie przez uczestnikdw na spotkania
1:1 w ramach platformy

i) Czat dla uczestnikéw w ramach platformy

j) Petng obstuge techniczng - 5 moderatoréw technicznych czuwajacych nad
poprawnoscia realizacji projektu

11. Ttumaczenia symultaniczne — Wykonawca zapewni ttumaczenie symultaniczne z jezyka
polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski podczas trwania
konferencji; min. 2 ttumaczy i 1 kabine z niezbednym wyposazeniem, ktéra zostanie
ustawiona w bliskiej odlegtosci od sceny w celu zapewnianie odpowiednich warunkéw do
ttumaczenia. Ttumaczenie musi by¢ zrealizowane przez wykwalifikowanych ttumaczy, z
ktérych kazdy posiada co najmniej 2 lata doswiadczenia w zakresie ttumaczenia
symultanicznego w jezyku angielskim.

12. Wykonawca zapewni prowadzacego/moderatora (dziennikarza). Na co najmniej 5 dni
roboczych przed konferencja Wykonawca zorganizuje spotkanie Zamawiajacego i osoby
prowadzacej celem omowienia scenariusza i innych szczegétéw organizacyjnych
wideokonferenciji.

III. Organizacja konkursu na najlepsze projekty PPP — ,,Praktycy PPP”

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi konkurs dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego na
najlepsze projekty PPP, w co najmniej 2 kategoriach — Planowana Inwestycja i Zrealizowana
Inwestycja — ktorego wyniki zostang ogtoszone podczas Forum PPP. W ramach organizacji
Wykonawca zaproponuje forme konkursu, przygotuje Regulamin, formularze zgtoszeniowe oraz
kryteria oceny.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu koncepcje konkursu, wraz z regulaminem i
harmonogramem, w terminie do 20 dni roboczych od daty podpisania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji ustugi, ktore Wykonaw-
ca zobowigzany bedzie uwzglednid.

V. Promocja Imprezy

1. Materiaty promocyjne

Wykonawca przygotuje projekt i wykona zestawy materiatdw promocyjnych dla uczestnikow/
/prelegentéw Imprezy, pakowanych w eleganckie, tekturowe opakowanie znakowane logo Forum.
W sktad zestawu musi wchodzi¢ co najmniej:

a) stuchawki bezprzewodowe bluetooth ze stacjg dokujaca - kazda ze stuchawek
wyposazona jest w baterie o pojemnosci 50 mAh; wbudowany mikrofon, pozwalajacy
na prowadzenie rozmoéw; stacja dokujaca o pojemnosci 350 mAh, do tadowania
stuchawek; wielofunkcyjny przycisk, ktérym mozna zatrzymywac i przewijac¢ utwory oraz
odbierac/konczy¢ potgczenia; wersja bluetooth: 5.0+EDR, czas czuwania ok. 500 godzin

b) kubek z pokrywka i zaparzaczem — pojemnos¢ 320 ml, kolor wnetrza biaty, kolor
zewnetrzny do ustalenia z Zamawiajgcym (preferowany czarny, czerwony, niebieski) z



nadrukiem logo Forum, sitko do zaparzenia herbaty lisciastej z uchwytem, pokrywka
zapewniajgca dtuzsze zachowanie ciepta, produkt odpowiedni do mycia w zmywarce ,

¢) kalendarz na 2022 rok — format A5, przednia i tylna oktadka guma z ttoczeniem, uktad
tygodniowy z notesem, rok metalowy na okfadce,

d) wybdr 3 herbat (czarna, zielona, czerwona), wysokiej jakosci, w ozdobnych opakowa-
niach z logo Forum,

e) ciasteczka spersonalizowane, wysokiej jakosci, w ozdobnych opakowaniach z logo Fo-
rum.

Projekty materiatdbw promocyjnych do uzgodnienia z Zamawiajagcym, w terminie do 10 dni
roboczych od podpisania umowy. Liczba sztuk do ustalenia z Zamawiajgcym — min. 300 sztuk
kazdego rodzaju.

Odbiorcy materiatdw promocyjnych: uczestnicy, prelegenci, przedstawiciele instytucji i urzeddow,
ktore przyjety patronat nad Impreza, inni goscie. Materiaty zostang dostarczone do odbiorcow
przez kurieréw, w terminie do 2 dni przed rozpoczeciem Imprezy.

2. Patronaty Imprezy

a) Patronaty Honorowe Imprezy do uzyskania przez Wykonawce; minimum 8 do uzyskania np.
z podanych ponize;j:
e Ministerstwo Rozwoju,
e Agencja Rozwoju Mazowsza S.A,,
e Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A,
e Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego,
e Zwigzek Miast Polskich,
e Ministerstwo Finansow,
e Ministerstwo Infrastruktury,
e Krajowa lzba Gospodarcza,
e Izby Handlowe Krajéw Europejskich,
e 7wigzek Powiatéw Polskich,
e Instytut Partnerstwa Publiczno Prywatnego,
e Platforma PPP,
e Zwigzek Bankdéw Polskich.

b) Patronat medialny; minimum 6 do uzyskania — 2 media lokalne, 2 media ogdlnopolskie, 2
media branzowe — np. z podanych ponizej:

Media lokalne:
e TVP 3 Oddziat w Ptocku
e Radio dla Ciebie Oddziat w Ptocku
e Portal Ptock (www.portalplock.pl)
e Tygodnik Ptocki,
e ESKA Radio,
e Radio RPL.FM,
e Radio Ptock,
e |nne —do uzgodnienia z Zamawiajgcym, w terminie do 10 dni roboczych od
podpisania umowy.




Media ogdlnopolskie:

Gazeta Wyborcza
Rzeczpospolita
onet.pl
wp.pl
interia.pl
inne — do uzgodnienia z Zamawiajgcym, w terminie do 10 dni roboczych od
podpisania umowy.

Media branzowe:

Forum PPP,

Puls Biznesu,

Forbes,

Newsweek,

WSspadlnota - Pismo Samorzadu Terytorialnego,

inne — do uzgodnienia z Zamawiajgcym, w terminie do 10 dni roboczych od
podpisania umowy.

3. Przygotowanie dedykowanego serwisu internetowego

Wykonawca przygotuje, wykona i bedzie zarzgdzat serwisem internetowym w porozumieniu z
Zamawiajgcym. W zakres wyzej wymienionego dziatania wchodzi:
a) wykonanie strony www w jezyku polskim i angielskim z odpowiednig jej
funkcjonalnoscia:

rejestracja wystawcow, uczestnikow konferencji i odwiedzajgcych Impreze on- line,
masowe wysytanie komunikatow,

program Imprezy,

aktualnosci ze zdjeciami (informacje o prelegentach, sponsorach, konkursie, sesjach,
Ptocku),

informacje o konkursie,

prezentacje prelegentéw (po wydarzeniu),

ewentualnie forum dyskusyjne,

ewentualnie wyszukiwarka,

ewentualnie lista prelegentdéw, partneréw i patrondéw.

System zarzgdzania serwisem poprzez panel administracyjny (CMS). Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ wprowadzania zmian w tresci zamieszczonej na stronie www. Wykonawca bedzie
Swiadczyt asyste techniczng stworzonej strony np. naprawe bteddw, aktualizacje tresci na polecenie
Zamawiajgcego, od dnia podpisania umowy do dnia zamieszczenia wszystkich niezbednych
informacji (zdje¢/filmow po wydarzeniu) lub do dnia przyjecia raportu. Wszystkie poprawki
zgtoszone przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie nanosit niezwtocznie (maksymalnie w ciggu 24
godzin od zgtoszenia, mailowego lub telefonicznego).

Koncepcje dziatalnosci serwisu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do oceny merytorycznej, w
terminie do 10 dni roboczych od podpisania umowy.

4. Biuro Informacyjne Imprezy



Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy zorganizuje w swojej siedzibie
Biuro Informacyjne Imprezy. Do podstawowych zadan Biura naleze¢ bedzie:

a) przygotowanie bazy potencjalnych sponsoréw oraz uczestnikédw Imprezy,

b) zaprojektowanie zaproszen,

c) zaprojektowanie formularzy zgtoszen,

d) opracowanie regulaminu Imprezy jako zatacznika do formularza zgtoszenia.,

e) opracowanie projektu informatora - ulotki o Imprezie (w wersji elektronicznej),

f) przeprowadzenie wysyitki elektronicznej informatora - ulotki o Imprezie, zaproszen,
formularzy i innych dokumentéw organizacyjnych,

g) pozyskanie sponsoréw organizacji Imprezy, w tym nawigzanie kontaktéw, prowadzenie
korespondencji, koordynacja procesu podpisania umow sponsorskich (tres¢ do
uzgodnienia z Zamawiajgcym),

h) pozyskanie min. 200 uczestnikow Imprezy,

i) biezgca praca informacyjna o Imprezie, rejestracja zgtoszen, potwierdzenia
z wykorzystaniem dedykowanego serwisu internetowego.

j) dokumentacja zdjeciowa - serwis fotograficzny z Imprezy zostanie przekazany
Zamawiajgcemu na nosniku cyfrowym oraz papierowym (min. 50 szt. zdjec¢), a takze
materiat filmowy, zawierajgcy wszystkie sesje, oraz ok. 10 min. film podsumowujacy
wydarzenie, na nosniku DVD, w terminie do 30 dni po zakoriczeniu Imprezy.

Tres¢ umow, zaproszen, formularzy i regulaminu do akceptacji przez Zamawiajgcego, w terminie do
10 dni roboczych od podpisania umowy;

5.

Dziatania promocyjne

Wykonawca bedzie prowadzit promocje Imprezy poprzez:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)

powotanie rzecznika prasowego w ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania umowy;
organizacje konferencji prasowej dla mediéw co najmniej 1 raz (np. 1 tydzied przed
Imprezg),
artykuty sponsorowane w portalach branzowych ogdélnopolskich i regionalnych — najpdzniej
3 tygodnie przed Imprez3:

i. -minimum 1 tytut ogélnopolski

ii. - minimum 1 tytut regionalny
ogtoszenia ptatne w minimum 3 serwisach internetowych najpdzniej 3 tygodnie przed
Imprezg, minimalna liczba uzytkownikéw unikalnych do ktérych dotrg ogtoszenia — 300 000,
kampania bannerowa w modelu RTB w mediach biznesowych, samorzagdowych i lokalnych,
przez okres co najmniej 1 tygodnia, najpdzniej 3 tygodnie przed Imprezg,
dostarczenie materiatow dla dedykowanego fanpage’u na portalu Facebook, w formie
harmonogramu postéw, zawierajgcego tresci i grafiki, najpdzniej 2 miesigce przed Imprezg,
przygotowanie intro oraz oprawy graficznej i multimedialnej wydarzenia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzania zmian w planie promocji. Zostanie on
przedstawiony przez Wykonawce do oceny merytorycznej Zamawiajgcego, w terminie do 10 dni
roboczych od podpisania umowy.
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