Zalacznik do zarzadzenia nr 4073/05
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 17 pazdziernika 2005r.

Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
W w
komoérce | innyc
macierzy  h
stej komo
2 3 4 5 6 7 8 9
ODDZIAL. PLANOWANIA
STRATEGICZNEGO
02 PROGNOZOWANIE, PLANOWANIE,
SPRAWOZDAWCZOSC I STATYSTYKA
024 Planowanie strategiczne
0240 Strategia gminy; plan rozwoju
lokalnego (PRL)
02400 Ewidencja programéow A BE-
branzowych oraz programy 5
branzowe
02401  Projekty programow B-5 Bc
branzowych
0241 Wdrazanie i monitoring
strategii
02410  Wieloletni Plan Inwestycyjny A Be
02411 Rejestr wnioskow A BE- Rejestr —A
inwestycyjnych oraz wnioski 5 Whioski-BE-5
inwestycyjne
0242 Sprawozdania z realizacji
Strategii; PRL
02420  Sprawozdania z realizacji A Be
Wieloletniego Planu
Inwestycyjnego
0243 Protokoly Komisji Rozwoju A Be
Lokalnego
73200 Zaswiadczenia ze studium B-5 Be

uwarunkowan i Kierunkow
zagospodarowania
przestrzennego



Symbole klasyfikacji

73210

73220

Hasta klasyfikacyjne

Wypisy i wyrysy z projektow
miejscowych planow
zagospodarowania

Wypisy i wyrysy z
miejscowych planéow
zagospodarowania
przestrzennego oraz Studium
uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania
przestrzennego miasta Plocka

Kategoria

w
komorce
macierzy

stej

B-3

archiwalna

W
innyc
h
komo

-

Bc

Bc

uwagi

Zmiana kategorii
archiwalnej

Zmiana kategorii
archiwalnej

73221

Whioski o sporzadzenie lub
zmian¢ miejscowych planow
zagospodarowania
przestrzennego

B-5

Bc

Zmiana kategorii
archiwalnej

73326

0725

8173

81730

Uzgadnianie projektow
decyzji o warunkach
zabudowy oraz decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego ze starosta w
zakresie zadan samorzadu
powiatu, shuzacych realizacji
inwestycji celu publicznego o
znaczeniu ponad lokalnym

ODDZIAY PROMOCII 1
WSPOLPRACY Z ZAGRANICA

Administracyjna obsluga
wyjazdow za granice

WYDZIAYL ZDROWIA [
SPRAW SPOLECZNYCH

Wspolpraca ze stowarzyszeniami i innymi
instytucjami dziatajacymi w zakresie
profilaktyki uzaleznien

Wspolpraca z Plockim
Stowarzyszeniem Klub
Abstynentow

BE-5

B-5

Be

Bc

Zmiana tresci hasla
i kategorii
archiwalnej

Zmiana kategorii
archiwalnej



Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
W W
komorce  innyc
macierzy | h
stej | komd
81731  Wspélpraca ze B-5 Bc
Stowarzyszeniem Rodzin
Abstynenckich ,,Veni Vidi
Vici”
8177 Protokoly z posiedzen Zespolu B-10 Bc
Opiniujacego Wydatki
Miejskiego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych
8178 Miejskie Centrum B-5 Bc
Rozwigzywania Problemow
Spolecznych
81769  Grupy Socjoterapeutyczne B-5 Bc
»SZUFLADA”
ODDZIAL TECHNICZNO-
GOSPODARCZY
SRODKI RZECZOWE
20 ADMINISTRACJA NIERUCHOMOSCI
200 Podstawowe zasady gospodarowania A
nieruchomosciami
2000 Ubezpieczenia majatkowe i B-5  Bc Okres
odpowiedzialnosci cywilnej przechowywania
liczy sig od
wygasnigcia
umowy
0813 Srodki ewidencji i kontroli B-5 Bec
obiegu dokumentdéw
08130  Raporty dzienne listow B-3 Bc
doreczonych przez goncow
08131  Zestawienia tygodniowe, B-5 Bc
miesi¢czne, kwartalne
08132  Korespondencja B-5 Bc

manipulacyjna dot. goncow



Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
AW W
komorce  innyc
macierzy | h
stej | komd
ODDZIAL ORGANIZACYINY.
REFERAT KADR [ SZKOLENIA.
KADRY
10 OGOLNE ZASADY PRACY IPLAC,
EWIDENCJA OSOBOWA

102

EWIDENCJA OSOBOWA, LEGITYMACIE,
ZASWIADCZENIA

1028 Oswiadczenia majatkowe, B-6 B¢  Okres przechowywania
. reguluje Ustawa

korespondencja

WYDZIAL GOSPODARKI

MIESZKANIOWEJ

ODDZIAL GOSPODAROWANIA

MIESZKANIOWYM ZASOBEM GMINY

REFERAT ZARZADZANIA ZAASOBAMI |

NADZORU NAD WSPOLNOTAMI

MIESZKANIOWYMI

7146 Sprzedaz lokali uzytkowych B-25 Bc
71436  Obnizki czynszu dla B-5S Bc

najemcow lokali stanowigcych

wlasnos¢ gminy

WYDZIAL ORGANIZACII I SPRAW

ADMINISTRACYINYCH

ODDZIAL KOMUNIKACII

55207 Czasowe wycofanie pojazdow  B-5  Bc Okres

z ruchu przechowywania
liczy si¢ od daty
wyrejestrowania
pojazdu lub
zmiany
wlasciwosci
miejscowej
organu

rejestracyjnego



Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
W W
komorce  innyc

macierzy | h
stej | komd

-

55202  Wspolpraca z Polska B-5 Bc¢ Zmiana tresci
Wytwornia Papierow hasta
Wartosciowych S.A. w
Warszawie oraz Hewlett
Packard Polska Sp. z o.o.

55340  Wpis przedsig¢biorcy do B-10 Bc¢ Zmiana treSci
rejestru przedsigbiorcow hasta
prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcow

ODDZIAYL ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO, OCHRONY

LUDNOSCI I SPRAW

OBRONNYCH
53260 Sprawozdania z jednostek B-3  Bc Rozszerzenie
wspoéldzialajacych tresci hasta

ODDZIAL ARCHITEKTURY I

URBANISTYKI
7353 Pozwolenie na budowe, B-10  Bc Rejestry

przebudowg i rozbudowe whnioskow
obiektow budowlanych oraz i decyzji -
zmiany sposobu uzytkowania kategoria A
obiektéw budowlanych lub ich
czesci

73530  Zgloszenia robot nie B-10  Bc Rejestr —
wymagajacych pozwolenia na kategoria A
budowe

73533  Ewidencja dziennikéw A Be
budowy

73570  Pozwolenia na rozbiorke B-5 Bc Rejestry
obiektow budowlanych wnioskow i

decyzji —
kategoria A



Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
W W
komorce  innyc
macierzy | h
stej | komd
73571  Zgloszenia rozbiorek B-5 Bc
budynko6w i budowli nie
wymagajacych pozwolenia na
rozbiorke
BIURO RADY MIASTA
001 Wybory Prezydenta B-5 Bc  Przepisy prawne
Rzeczypospolitej Polskiej dot. wyborow
Prezydenta RP
0010 Sprawy Zespolu powolanego B-5 Bc Korespondencja
do przygotowania i przychodzaca i
przeprowadzenia wyborow wychodzaca,
Prezydenta RP techniczno-
organizacyjna
obsluga
wyborow
0011 Zglaszanie kandydatéw na B-5 Bc
cztonkow Obwodowych
Komisji Wyborczych
0012 Sklady osobowe Obwodowych B-5  Bc
Komisji Wyborczych
0013 Protokoly z pierwszych B-5 Bc Protokoly
posiedzen Obwodowych komisji
Komisji Wyborczych skrutacyjnych,
uchwaly z
wyboru
Przewodniczgce
go i Zastepey
Przewodniczgce
go, listy
obecnosci.
0020 Wybory do Sejmu i Senatu RP B-5  Bc Przepisy prawne

dot. wyboréw do
Sejmu i Senatu
RP.



Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
W W
komorce  innyc
macierzy | h
stej | komd
00200 Sprawy Zespolu powolanego B-5 Bc Korespondencja
do przygotowania i przychodzaca i
przeprowadzenia wyborow wychodzaca,
do Sejmu i Senatu RP techniczno-
organizacyjna
obsluga
wyborow
00201 Zgtaszanie kandydatow na B-5 Bc
czlonkow Obwodowych
Komisji Wyborczych
00202  Sklady osobowe Obwodowych B-5  Bc
Komisji Wyborczych
00203  Protokoly z pierwszych B-5 Bc Protokoly
posiedzen Obwodowych komisji
Komisji Wyborczych skrutacyjnych,
uchwaly z
wyboru
Przewodniczgce
go i Zastepcy
Przewodniczgce
go, listy
obecnosci.
ODDZIAL OCHRONY
SRODOWISKA
7624
76240  Decyzje o Srodowiskowych B-5 Bc
uwarunkowaniach
764 Ochrona powietrza
atmosferycznego
7644 Pozwolenia na wprowadzenie @ B-10 Bc

gazow lub pylow do powietrza

WYDZIAL ORGANIZACIJI I SPRAW
ADMINISTRACYINYCH

BIURO SKARG, WNIOSKOW
I INTERWENCIJI




Symbole klasyfikacji Hasta klasyfikacyjne Kategoria uwagi
archiwalna
W W
komorce  innyc

macierzy | h
stej | komd

-

0560 Rejestr skarg, wnioskow i A Bc Rozszerzenie
interwencji tresci hasta




