Sukcesywne wykonywanie i dostawa drukoéw i formularzy
urzedowych, publikacji oraz opakowan bezkwasowych na potrzeby
Urzedu Miasta Ptocka w 2020 r.

PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartosci zamdwienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 ustawy - Prawo zamodwien publicznych

Plock, styczen 2020 r.

Urzad Miasta Plocka
Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
tel.: 24 367 15 55, faks: 24 367 15 98, info@plock.eu, www.plock.eu



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DZIAL 1 INSTRUKCIA DLA WYKONAWCY
ROZDZIAL 1
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina - Miasto Plock
Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

REGON 611016086

NIP 774 31 35 712

tel/fax 24 367 16 15

e-mail: przetargi@plock.eu

godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, $sroda - 7.30-15.30, czwartek - 8.30-17.30,
pigtek - 8.30-15.30.

nr konta bankowego: 85 1020 3974 0000 5002 0177 9982.

ROZDZIAL II
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

Wartos¢ zamowienia jest ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ,ustawg Pzp".

ROZDZIAL III
INFORMACJE OGOLNE

1. Zgodnie z art. 39 ustawy Pzp Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacje zamdwienia pn. Sukcesywne wykonywanie i dostawa
drukéw i formularzy urzedowych, publikacji oraz opakowan bezkwasowych na
potrzeby Urzedu Miasta Ptocka w 2020 r.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.
. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca
sie aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do prawidtowego
przygotowania oferty.

. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenie ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

. Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone beda w PLN.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

12. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamoéwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktdorych mowa wyzej
zostata wybrana, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.
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13. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zafgczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone klauzulg: “Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010)” i dotaczone do oferty. Informacje, o ktdérych
mowa, winny by¢ oddzielnie i trwale spiete.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

14. Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokonuje oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz speitnia warunki udziatu w
postepowaniu.

ROZDZIAL IV
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest: Sukcesywne wykonywanie i dostawa drukow
i formularzy urzedowych, publikacji oraz opakowan bezkwasowych na potrzeby
Urzedu Miasta Plocka w 2020 r.

2. Szczegotowy opis zamowienia zawiera Dzial II.
3. Kody CPV: 79823000-9 ustugi drukowania i dostawy

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA/GWARANCIA

Termin realizacji zamowienia (kryterium oceny ofert) — maksymalny dopuszczalny termin
realizacji zamoéwienia to 9 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia.

ROZDZIAL VI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamowienie publiczne moga ubiegac¢ sie wykonawcy spetniajagcy warunki, o ktérych
mowa w art. 22 ust.1 ustawy, tj. nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym zakresie);

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (zamawiajacy nie okresla wymagann w tym
zakresie);

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej (zamawiajgcy nie okresla wymagan w tym
zakresie).



1.

2.

ROZDZIAL VII
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp, wyklucza z postepowania
o udzielenie zamdwienia wykonawce, ktéry nie wykazat braku podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamodwienia wykonawce, jezeli
zachodzg w stosunku do niego podstawy do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-23.

Zamawiajacy wyklucza réwniez z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawce:

1) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243 ze zm) lub ktérego upadtos$c¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. Z
2019 r. poz. 498 ze zm);

2) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 2, ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwo$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca
w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamodwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
$rodkéw dowodowych;

3) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 4, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania;

. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp lub ust. 5 pkt 1, 2, 4 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zados$c¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami Scigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

ROZDZIAL VIII

WYKAZ ,OéWIADCZEl(l LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

. Do oferty wykonawca dotgcza aktualne na dzien skfadania ofert nastepujgce o$wiadczenie

stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu tj:

1) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia - skfadane na podstawie
art. 25a ust. 1 ustawy Pzp- Zalqcznik nr 1.

. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia

na stronie internetowej informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja
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z otwarcia ofert), przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zfozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamédwienia.

Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej wzor oswiadczenia wraz z informacja, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

3. Inne dokumenty /dotaczane do oferty/

1) Petnomocnictwo /oryginat/ osoby lub os6b podpisujgcych oferte - jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych dokumentéw.
2) W przypadku ztozenia oferty wspoélnej — petnomocnictwo udzielone liderowi.

3) Formularz cenowy - Zatacznik nr 2

. Oferta wspdlna

1) W przypadku zilozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujacy wspolnie muszag
upowazni¢ jednego sposrdd siebie jako przedstawiciela pozostatych - lidera do zaciggania
zobowigzan i rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych z przedmiotem postepowania,
a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez
pozostatych przedsiebiorcéw lub ich uprawnionych przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwéch lub wiecej partnerow wchodzacych w skifad konsorcjum
lub spétki cywilnej musi byé przedstawiona jako jedna oferta, od jednego wykonawcy
i spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1.1) oraz os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej skiada:

- kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

lub

- petnomocnik (umocowany do sktadania oswiadczen wiedzy) w imieniu kazdego
z wykonawcow osobno.

5. Forma dokumentow

1) Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, sktadane na
podstawie art. 25 a ust. 1 ustawy Pzp sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

3) Pozostate oswiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio
wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii oswiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wiasnorecznym podpisem.

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5) Zamawiajacy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wyltacznie wtedy, gdy =ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL IX

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogq elektroniczna.



. Zapytania do SIWZ mogaq by¢ ztozone w formie pisemnej, faksem lub drogq elektroniczng na

adres: przetargi@plock.eu. Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan droga_elektroniczng
rowniez w wersji edytowalnej.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujq oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

. Dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych

brak podstaw wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz oswiadczen i dokumentow
sktadanych w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp
zastrzezona jest forma pisemna.

. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamoéwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzielic wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia wptynie po

uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedituzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

o ktérym mowa w pkt 4.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

www.plock.eu. bez ujawniania zrodta

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji
zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej www.plock.eu

. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nieprowadzacej

do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert i zamieszcza informacje na
stronie internetowej www.plock.eu.

10.Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcow.
11.0sobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

N

w_zakresie spraw formalnych - Joanna Michniewicz - Wydziat Zamdwien Publicznych,
tel. 24 367 16-16.

ROZDZIAL X
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z tresciqg Formularza Oferty. Tres¢ oferty musi

odpowiadac tresci SIWZ.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca przedtozy wiecej niz
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jedng oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1
pkt. 1 ustawy.

. Oferta powinna byc¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwalg i czytelng technikq oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty.

. Wszystkie strony oferty powinny byc¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte

i kolejno ponumerowane , poczgwszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposdb uniemozliwiajacy dekompletacje.
. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty muszg byc

parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte lub osobe upowazniona.

7.0ferte nalezy umiesci¢ w dwoch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana

na zamawiajacego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

Oferta na: Sukcesywne wykonywanie i dostawa drukéw i formularzy urzedowych,
publikacji oraz opakowan bezkwasowych na potrzeby Urzedu Miasta Plocka w
2020 r.

Nie otwierac przed dniem 21 stycznia 2020 r. godz. 12.30.
Koperta wewnetrzna oprécz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy, aby
zamawiajacy mogt ja odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

. Wykonawca, przed uptywem terminu skfadania ofert, moze zmienic¢ lub wycofa¢ oferte, pod

warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu. Powiadomienie o ztozeniu zmian musi by¢ przygotowane wg takich samych
zasad jak sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA" .

. Forma dokumentéw - zgodnie z Rozdziatem VIII pkt 5.

ROZDZIAL XII
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1.0ferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miasta Ptocka, 09-400 Plock, Stary

Rynek 1 (wejscie od ul. Zdunskiej 3) — Biuro Obstugi Klienta - stanowisko nr 1, do dnia 21
stycznia 2020 r. do godz. 12.00.

2. Otwarcie ofert nastgpi 21 stycznia 2020 r. o godz. 12.30 w siedzibie Urzedu Miasta

3.

Ptocka, Stary Rynek 1, pokéj nr B 125,
Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc¢

5.

6.
7.

na sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia.

Koperty wewnetrzne ofert wycofanych nie bedq otwierane.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

- firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamowienia.

ROZDZIAL XIII
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

. Wykonawca okresli cene zgodnie z formularzem oferty.
. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zaméwienia okreslonego w Opisie przedmiotu

zamoOwienia na wtasng odpowiedzialnos$c¢ i ryzyko.

. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie zostanie ustalona na okres waznosci umowy
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i nie podlega zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.
4. Cena oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamédwienia, w tym
rowniez wszelkie koszty towarzyszace , o ktérych mowa w Dziale II-III niniejszej SIWZ.
5. Cena okreslona przez wykonawce powinna uwzglednia¢ opusty, jakie Wykonawca oferuje.
6. Cena powinna by¢ przedstawione do dwoch miejsc po przecinku.

] ) ROZDZIAL XIV
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
1) Cena - 60 % - 60 pkt
2) Termin realizacji zamoéwienia — 40 % - 40 pkt

2. Kryterium "Cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w formularzu Oferty.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

gdzie: C min - cena brutto oferty najtanszej
C, - cena brutto oferty ocenianej

3. Kryterium ,,Termin realizacji zamoéwienia”- T

Ocena zostanie dokonana na podstawie wskazanego przez Wykonawce w ofercie terminu
realizacji zamodwienia.

Punkty w kryterium ,Termin realizacji zamdwienia czastkowego” zostang przyznane
w nastepujacy sposoéb:

5 dni roboczych (z wylgczeniem sobdt, niedziel i $wigt), od dnia ztozenia zamodwienia - 40 pkt;
6 dni roboczych (z wytaczeniem sobét, niedziel i Swiat), od dnia ztozenia zamdwienia - 30 pkt;
7 dni roboczych (z wytgczeniem sobdt, niedziel i $wiagt), od dnia ztozenia zamdwienia - 20 pkt;
8 dni roboczych (z wytaczeniem soboét, niedziel i $wiat), od dnia ztozenia zamodwienia - 10 pkt;
maksymalnie 9 dni roboczych (z wytaczeniem sobdt, niedziel i $wiat), od dnia ztozenia
zamowienia — 0 pkt.

Termin realizacji zamdwienia czastkowego - to maksymalny, wymagany termin.

Jezeli Wykonawca zaproponuje termin realizacji dluzszy niz 9 dni roboczych od dnia
zlozenia zamowienia jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 2 Pzp.

Termin realizacji nalezy podawac¢ w petnych dniach roboczych.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloéciq punktow, stanowigcych
sume punktéw przyznanych w kazdym kryterium obliczonych wg wzoru:
P=C+T
gdzie:



C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Cena”,
T - liczba punktéw przyznana w kryterium , Termin realizacji zamédwienia”.
P - taczna liczba punktdéw przyznana ofercie ocenianej.

5. Punkty sg zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XV
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe W sprawie zamowienia publicznego,
z zastrzezeniem art. 183 ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej, albo nie krétszym niz 10 dni - jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w
inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindéw, o ktérych mowa w pkt 1,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostata ziozona tylko jedna
oferta.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych we
wzorze umowy - Dziat III.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
zamawiajacy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu wykonawca, ktéry ziozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych
ofert.

ROZDZIAL XVI
PODWYKONAWCY

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

i ROZDZIAL XVII
POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamodwienia publicznego przystugujg
srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL XX
POSTANOWIENIA KONCOWE

I. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majq zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

I1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Gmina Miasto Ptock zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto - Ptock, Stary Rynek 1 ,
09-400 Ptock;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Gminy Miasto Ptock: iod@plock.eu,
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Sukcesywne
wykonywanie i dostawa drukéw i formularzy urzedowych, publikacji oraz
opakowan bezkwasowych na potrzeby Urzedu Miasta Plocka w 2020 r.

4. Odbiorcami danych osobowych sg lub mogg zostaé:podmioty, ktérym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki
organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytorialnego lub urzedy
panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepisow prawa zobowigzujacych do
udostepnienia tych danych, podmioty, ktérym Administrator ma obowigzek przekaza¢ dane
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa - min. w oparciu o art.8 oraz art.96 ust.3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie dtuzej jednak niz lat 15;

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego jest obowigzkowe na podstawie Ustawy Pzp.

7. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzezeniem ,ze sprostowanie lub uzupetnienie nie moze skutkowacd
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
XK.

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XIX
SPIS ZALACZNIKOW

Zalacznik nr 1 -Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

Z upowaznienia Prezydenta Miasta Ptocka
Magdalena Kucharska
Dyrektor Wydziatu Zamowien Publicznych

ZATWIERDZIL:

Ptock, dnia 13 stycznia 2020 r.
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OFERTA

Przedmiot przetargu publikacji oraz opakowan bezkwasowych
na potrzeby Urzedu Miasta Plocka w
2020 .
Zamawiajacy Gmina Miasto Plock

Sukcesywne wykonywanie i dostawa
drukéw i formularzy urzedowych,

Stary Rynek 1, 09-400 Plock

Wykonawca (nazwa, adres)
adrese-mail @ .

Cena ofertowa brutto

........................ zt brutto

Termin realizacji zamoéwienia @ = s dni roboczych
( maksymalnie 9 dni roboczych)

od dnia ztozenia zamowienia

Termin zwiazania ofertg 30 dni

1.

2.

3.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu
zaméwienia (Dziat. II).
Zamoéwienie zrealizujemy przy udziale PodwykonawcOw (jezeli na etapie oferty sq znani):

= PP
(nazwa podwykonawcy i cze$¢ zamdwienia, ktérej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy)

Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO ( rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamédwienia publicznego w niniejszym postepowaniu *,

4. Oswiadczam, ze jestem matym / srednim przedsiebiorcg**

5.

Zatacznikami do niniejszej oferty sq:



6. Wszelkg korespondencje w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy kierowac na
ponizszy adres:

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

** Oswiadczenie stuzy celom informacyjnym, niepotrzebne skresli¢
Zamawiajacy definiuje matego i sredniego przedsiebiorce zgodnie z ustawg z 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw.
Art. 7 ust. 1 pkt
2) maly przedsiebiorca - przedsiebiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spetniat
tacznie nastepujace warunki:
a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikow oraz
b) osiagnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywoéw jego bilansu sporzadzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro
- i ktéry nie jest mikroprzedsiebiorca;
3) $redni przedsiebiorca - przedsiebiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spetniat
tacznie nastepujace warunki:
a) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz
b) osiagnat roczny obrdot netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywdéw jego bilansu sporzadzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 43 milionéw euro
- i ktory nie jest mikroprzedsiebiorcg ani matym przedsiebiorcy;

Zatacznik nr 1
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Zamawiajacy:
Gmina - Miasto Ptock
Stary Rynek 1, 09-400 Ptock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy
skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych

DOTYCZACE PRZESLEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Sukcesywne
wykonywanie i dostawa drukow i formularzy urzedowych, publikacji oraz opakowan
bezkwasowych na potrzeby Urzedu Miasta Plocka w 2020 r. prowadzonego przez
Gmine - Miasto Plock, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 13-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1,2,4 ustawy Pzp.

.......................... (miejscowosé), dnia ..........c....... T

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ..................... ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 ustawy Pzp, 16-20 ustawy Pzp lub art. 24
ust. 5 pkt 1,2,4 ustawy Pzp). Jednoczesénie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujagce sSrodki naprawcze:

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

.......................... (miejscowosé), dnia ................... I

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)
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